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Decreto Supremo que modifica el Texto Unico de Procedimientos Administrativos del Ministerio
de Justicia y Derechos Humanos, aprobado por el Decreto Supremo N° 019-2021-JUS

DECRETO SUPREMO
N° 004-2026-JUS

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
CONSIDERANDO:

Que, mediante el Decreto Supremo N.° 019-2021-JUS se aprueba el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) del Ministerio de Justicia y Derechos Humanos, modificado por Resolucion
Ministerial N.° 0132-2025-JUS;

Que, el Decreto Supremo N.° 011-2024-JUS, aprueba el Reglamento de Gestiéon Ambiental del
Sector Justicia y Derechos Humanos, con el objeto de regular la proteccién y gestién ambiental de las
actividades y proyectos del sector Justicia y Derechos Humanos, garantizando el establecimiento de
medidas ambientales orientadas a la gestidn y proteccion ambiental; asi como, regular los instrumentos
de gestion ambiental, y los procedimientos administrativos vinculados a ellos;

Que, la referida norma, entre otros aspectos, crea quince (15) procedimientos administrativos y
establece, en su Décima Disposicion Complementaria Final, la obligacién del Ministerio de Justicia y
Derechos Humanos de modificar el TUPA para incluir dichos tramites;

Que, el numeral 40.1 del articulo 40 del Texto Unico Ordenado de la Ley N.° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N.°004-2019-JUS, dispone que los procedimientos
administrativos y requisitos deben establecerse en una disposicion sustantiva aprobada mediante decreto
supremo o norma de mayor jerarquia, por Ordenanza Regional, por Ordenanza Municipal, por Resolucién
del titular de los organismos constitucionalmente autbnomos; precisando que, en el caso de los organismos
reguladores estos podran establecer procedimientos y requisitos en ejercicio de su funcion normativa;

Que, el numeral 40.3 del citado articulo 40 establece que los procedimientos administrativos deben
ser compendiados y sistematizados en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos, aprobados
para cada entidad, en el cual no se pueden crear procedimientos ni establecer nuevos requisitos, salvo lo
relativo a la determinacion de los derechos de tramitacion que sean aplicables de acuerdo a la normatividad
vigente;

Que, el numeral 44.1 del articulo 44 del invocado Texto Unico Ordenado de la Ley N.° 27444,
sefiala que el Texto Unico de Procedimientos Administrativos es aprobado por Decreto Supremo del
sector, por Ordenanza Regional, por Ordenanza Municipal, o por Resolucién del Titular de organismo
constitucionalmente auténomo, segun el nivel de gobierno respectivo;

Que, el numeral 44.7 del citado articulo dispone que, en los casos en que, por Ley, Decreto Legislativo
y demas normas de alcance general, se establezcan o se modifiquen los requisitos, plazo o silencio
administrativo aplicables a los procedimientos administrativos, las entidades de la Administracion Publica
estan obligadas a realizar las modificaciones correspondientes en sus respectivos Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos;

Que, el numeral 53.2 del articulo 53 del mencionado cuerpo legal establece que, para la procedencia
del cobro de derechos de tramitacion en las entidades del Poder Ejecutivo, se debe contar con el
refrendo del Ministerio de Economia y Finanzas, en concordancia con la Norma IV del Titulo Preliminar
del Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario, aprobado mediante Decreto Supremo N.° 133-2013-
EF;

Que, el Decreto Legislativo N.° 1203, Decreto Legislativo que crea el Sistema Unico de Tramites
(SUT) para la simplificacion de procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad,
como una herramienta informatica para la elaboracion, simplificacién y estandarizacion del Texto Unico
de Procedimientos Administrativos, asi como el repositorio oficial de los procedimientos administrativos y
servicios prestados en exclusividad, con su correspondiente informacion sustentatoria, formulados por las
entidades de la Administracién Publica;
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Que, mediante el Decreto Supremo N.° 031-2018-PCM, se aprueba el Reglamento del D
Legislativo N.° 1203, el cual establece las disposiciones para el desarrollo, registro, integraz\ib»\__//J
optimizacién del proceso de elaboracion, aprobacién y publicacién de los Textos Unicos Ordenados
de Procedimientos Administrativos (TUPA) que compendian los procedimientos administrativos y
servicios prestados en exclusividad, a través del SUT, a cargo de las entidades de la administracion
publica;

Que, el numeral 10.1 del articulo 10 del referido Reglamento sefiala que la modificacién del TUPA
registrado en el SUT se realiza considerando lo regulado en el TUO de la Ley N.° 27444, los Lineamientos
para la determinacion de los derechos de tramitacién, los Lineamientos para su elaboracion y demas
normas de simplificacion administrativa vigente;

Que, el numeral 10.2 del precitado articulo, establece que la modificacion del TUPA abarca los
supuestos de: 1) Incorporacién de nuevos procedimientos administrativos o servicios prestados en
exclusividad; 2) Simplificacién de procedimientos administrativos o servicios prestados en exclusividad;
y el 3) Registro de un nuevo TUPA; asimismo, conforme al numeral 10.4, durante el proceso de registro
de un nuevo TUPA o modificacion del mismo en el SUT, la entidad verifica de manera previa si los
mismos cuentan con un adecuado sustento legal y técnico, en concordancia con las normas legales
que regulan la materia;

Que, mediante la Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N.° 001-2020-PCM-SGP, se aprueba
la version actualizada del Manual de Usuario del Sistema Unico de Tramites (SUT). La Seccién VI del
citado Manual, denominada “Expediente regular’ establece que dicho expediente permite aprobar o
modificar el TUPA vigente de la entidad, cuando se presente al menos uno de los siguiente supuestos: (i)
aprobacién de un nuevo TUPA,; (ii) incorporacién de procedimientos administrativos y servicios prestados
en exclusividad; (iii) modificacién de procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad,
en términos de requisitos, plazos, montos de derecho de tramitaciéon o haya cambios en la calificacién
en caso de que corresponda; y (iv) eliminacién o simplificacion de procedimientos administrativos y
servicios prestados en exclusividad, en términos de requisitos, plazos, montos de derecho de tramitacion,
actividades, entre otras;

Que, asimismo, conforme al acapite 17.2 de la precitada Seccion, debe agregarse en el SUT el proyecto
de norma que aprobara o modificara el TUPA vigente y las normas que lo hayan modificado, al igual que
la exposicidon de motivos y otros documentos sustentatorios y complementarios de ser necesarios;

Que, de conformidad con lo dispuesto en el numeral 5.2 del articulo 5 y articulo 18 de los Lineamientos
para la elaboracién y aprobacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), aprobados
por la Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N.° 005-2018-PCM/SGP, las entidades de la
administracion publica deben aprobar o modificar su TUPA cuando se requiera incorporar procedimientos
administrativos y/o servicios prestados en exclusividad al TUPA vigente, debido a la aprobacién de una
ley, decreto legislativo u otra norma de alcance general que disponga el establecimiento o creacion
de los procedimientos y/o servicios antes referidos; asimismo, la aprobaciéon de un nuevo TUPA o la
incorporacion/modificacion de procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad se
formaliza mediante Decreto Supremo refrendado por el titular del sector;

Que, en concordancia con lo dispuesto en el articulo 17 de los citados Lineamientos, la Secretaria
de Gestion Publica de la Presidencia del Consejo de Ministros y el Ministerio de Economia y Finanzas,
en el marco de sus funciones, han emitido opinién favorable sobre la propuesta del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA) del Ministerio de Justicia y Derechos Humanos;

Que, en virtud del literal f) del numeral 41.1 del articulo 41 del Reglamento del Decreto Legislativo
N.° 1565, aprobado mediante Decreto Supremo N.° 023-2025-PCM, el presente decreto supremo se
encuentra fuera del alcance del AIR Ex Ante, por tratarse de una modificacién del TUPA,;

Que, en tal sentido, resulta necesario aprobar la modificacion del TUPA del Ministerio de Justicia y
Derechos Humanos;

De conformidad con lo dispuesto en la Ley N.° 29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo; el Texto Unico
Ordenado de la Ley N.° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto
Supremo N.° 004-2019-JUS; el Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario, aprobado por Decreto Supremo
N.° 133-2013-EF; el Decreto Supremo N.° 064-2010-PCM, que aprueba la Metodologia de determinacion
de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en
los Textos Unicos de Procedimientos Administrativos de las entidades publicas; y los Lineamientos para
la elaboracién y aprobacién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), aprobado por
Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N.° 005-2018-PCM-SGP;
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Articulo 1.- Modificaciéon del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) del
Ministerio de Justicia y Derechos Humanos

Modificar el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) del Ministerio de Justicia y Derechos
Humanos, aprobado con el Decreto Supremo N.° 019-2021-JUS, de acuerdo con el Anexo que forma
parte integrante del presente Decreto Supremo.

Articulo 2.- Aprobacion del derecho de tramitacion
Aprobar los derechos de tramitacion de los siguientes procedimientos administrativos y servicio prestado
en exclusividad, que se detallan en el Anexo que forma parte integrante del presente Decreto Supremo:

- PA2900C20D Acreditacion de Municipalidades para llevar a cabo el procedimiento No contencioso de
la Separacion Convencional y Divorcio Ulterior- Ley N.° 29227.

- PA29009902 Modificacion de la inscripcion en el registro de consultoras ambientales.

- PA2900A833 Inscripcion de Persona Natural en el Registro de Consultoras Ambientales del Sector
Justicia y Derechos Humanos.

- PA2900AA89 Inscripcion de Persona Juridica en el Registro de Consultoras Ambientales del Sector
Justicia y Derechos Humanos.

- SE290072E6 Opinidn sobre flujo transfronterizo de datos personales.

Articulo 3.- Publicacién

Disponer la publicacién del presente Decreto Supremo en el Diario Oficial El Peruano, asi como
la publicacién de dicho Decreto Supremo y su Anexo, en el portal web del Diario Oficial “El Peruano”
(www.elperuano.pe), en la Plataforma Digital Unica del Estado Peruano para Orientacién al Ciudadano
(www.gob.pe), y en la sede digital del Ministerio de Justicia y Derechos Humanos (www.gob.pe/minjus).

Articulo 4.- Refrendo
El presente Decreto Supremo es refrendado por el Ministro de Justicia y Derechos Humanos y por el
Ministro de Economia y Finanzas.

Dado en la Casa de Gobierno, en Lima, a los veintisiete dias del mes de marzo del afio dos mil
veintiséis.

JOSE MARIA BALCAZAR ZELADA

Presidente de la Republica

RODOLFO ACUNA NAMIHAS
Ministro de Economia y Finanzas

LUIS ENRIQUE JIMENEZ BORRA
Ministro de Justicia y Derechos Humanos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — TUPA
DE "MINISTERIO DE JUSTICIA'Y DERECHOS HUMANOS"

Normas que aprueba o modifican el TUPA

C

Aprueba Decreto Supremo. 019-2021-JUS 24/12/2021

Modifica Decreto Supremo.

Modifica Resolucion Ministerial. 132-2025/JUS 25/04/2025
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SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS N° 6
1.1 Seguridad y justicia
Autorizacién de funcionamiento de Centro de Conciliacion N°e 7
Autorizacion de cierre de Centro de Conciliacion N° 9
Inscripcién en el Registro de Capacitadores N° 11
Inscripcion en el Registro de Capacitadores en Materia Especializada N° 13
Autorizacién de cursos de formacién de conciliadores extrajudiciales y/o especializados N° 15
Acreditacién de Conciliador Extrajudicial N° 17
Acreditacion de Conciliador Extrajudicial Especializado N° 19
Registro de Arbitros en el Centro de Arbitraje Popular "ARBITRA PERU" N° 21
Autorizacién para funcionamiento de Centro de Formacion y Capacitacion de Conciliadores N° 23
Autorizacion de cierre de Centros de Formacion y Capacitacion de Conciliadores N° 25
Procedimiento Trilateral de Tutela (por denegatoria del ejercicio de los derechos de acceso, rectificacion, N° 27
cancelacion y oposicion como titular de datos personales)
Inscripcion de Banco de Datos Personales de Administracion Publica y Privada, en el Registro Nacional de N° 29
Proteccion de Datos Personales
Modificacién del Banco de Datos Personales de Administracion Publica y Privada, en el Registro Nacional de N° 31
Proteccion de Datos Personales
Cancelacion de Banco de Datos Personales de Administracién Publica y Privada, en el Registro Nacional de N° 33
Proteccion de Datos Personales
Inscripcion de fundaciones en el Registro Administrativo Nacional de Fundaciones N° 35
Autorizacién para que el (los) administrador (es) de las Fundaciones asi como sus parientes hasta el cuarto N° 37

grado de consanguinidad y segundo de afinidad, y las personas juridicas de las cuales sean socios tanto el

administrador o los administradores o sus parientes puedan celebrar contratos con la Fundacion.

Autorizacién para modificar el régimen econdémico y administrativo de las fundaciones. N° 39
Autorizacién de actos de disposicién y gravamen de bienes que no sean objeto de las operaciones ordinarias N° 41
de la fundacion.

Autorizacion de solicitud del inicio del tramite del proceso judicial de disolucién de fundaciones N° 43
Acreditacion de Municipalidades para llevar a cabo el procedimiento No contencioso de la Separacion N° 45
Convencional y Divorcio Ulterior- Ley N°29227.

Acreditacién de Asociaciones de Fedatarios Juramentados con Especializacion en Informatica. N° 47
Autorizacion de Programas de Especializacion y Capacitacion para obtener el diploma o certificado de N° 49
idoneidad técnica

1.2 Transparencia y acceso a la informacién

Apelacion por denegatoria total o parcial del pedido de acceso a la informacion N° 51
Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su N° 53
control

1.3 Seguridad y justicia
Actualizacion del Estudio de Impacto Ambiental o Programa de Adecuacién y Manejo Ambiental N° 55

Clasificacion del Proyecto de Inversion N° 57

5 Op. 2501029-2



b3
El Peruan NORMAS LEGALES

uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Lima, sdbado 28 de marzo de 2 =n

&

Evaluacién de la Declaracion de Impacto Ambiental (DIA) N° 59
Evaluacién del Estudio de Impacto Ambiental Detallado (EIA-d) N° 61
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Modificacién de la inscripcion en el registro de consultoras ambientales N° 71
Modificacion del Estudio de Impacto Ambiental Detallado (EIA-d) N° 73
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Humanos

Inscripcion de Persona Juridica en el Registro de Consultoras Ambientales del Sector Justicia y Derechos N° 83
Humanos

SECCION N° 2: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD N° 85
Busqueda de denominacién N° 86
Reserva de denominacién N° 87
Constancia de encontrarse inscrito como conciliador extrajudicial y habil para el ejercicio de la funcién N° 88
conciliadora

Autorizacién de libro de registro de actas de conciliacion del centro de conciliacion N° 89
Copia certificada adicional de acta de conciliacion N° 90
Copia certificada de documentos emitidos dentro del procedimiento conciliatorio N° 91
Evaluacién de desempefio tedrico, practico y metodologico N° 92
Consulta general referida al contenido del Registro Nacional de Proteccién de Datos Personales N° 93
Edicion oficial por medios electrénicos de la legislacion nacional (SPIJ) N° 94
Expedicién de constancia de culminacion del SECIGRA DERECHO vy (solo para modalidad plena) de tiempo N° 95

de servicios prestados al Estado

Expedicién de récord de asistencia del SECIGRA DERECHO N° 96
Retiro del programa SECIGRA DERECHO N° 97
Opinion sobre flujo transfronterizo de datos personales N° 98
SECCION N° 3: FORMULARIOS N° 99
Formulario PDF: FOR 001 AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE CENTROS DE CONCILIACION N° 100
Formulario PDF: FOR 002 AUTORIZACION DE CIERRE DE CENTRO DE CONCILIACION N° 102
Formulario PDF: FOR 003 INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE CAPACITADORES N° 104
Formulario PDF: FOR 004 INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE CAPACITADORES EN MATERIA N° 108
ESPECIALIZADA

Formulario PDF: FOR 005 AUTORIZACION DE CURSOS DE FORMACION DE CONCILIADORES N° 112

EXTRAJUDICIAL Y ESPECIALIZADO

Formulario PDF: FOR 006 ACREDITACION DE CONCILIADOR EXTRAJUDICIAL N° 114
Formulario PDF: FOR 007 ACREDITACION DE CONCILIADOR EXTRAJUDICIAL ESPECIALIZADO N° 116
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Formulario PDF: FOR 014 CANCELACION DE BANCO DE DATOS PERSONALES N° 137
Formulario PDF: FOR 015 INSCRIPCION EN EL REGISTRO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE N° 139

FUNDACIONES

Formulario PDF: FOR 016 AUTORIZACION PARA QUE EL ADMINISTRADOR (ES) DE LAS FUNDACIONES N° 141
ASI COMO A SUS PARIENTES HASTA EL 4 GRADO DE CONSANGUINIDAD Y 2 DE AFINIDAD

Formulario PDF: FOR 017 AUTORIZACION PARA MODIFICAR EL REGIMEN ECONOMICO Y N° 143
ADMIINSTRATIVO DE LAS FUNDACIONES

Formulario PDF: FOR 018 AUTORIZACION DE ACTOS DE DISPOSICION Y GRAVAMEN DE BIENES QUE N° 145

NO SEAN OBJETO DE LAS OPERACIONES ORDINARIAS DE LA FUNDACION

Formulario PDF: FOR 019 AUTORIZACION DE SOLICITUD DEL INICIO DE TRAMITE DEL PROCESO N° 147
JUDICIAL DE DISOLUCION DE FUNDACIONES

Formulario PDF: FOR 020 ACREDITACION DE MUNICIPALIDADES PARA LLEVAR A CABO N° 149
PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO DE DE SEPARACION CONVENCIONAL Y DIVRCIO ULTERIOR

Formulario PDF: FOR 021 ACREDITACION DE ASOCIACIONES DE FEDATARIOS JURAMENTADOS CON N° 151

ESPECIALIZACION EN INFORMATICA

Formulario PDF: FOR 022 AUTORIZACION DE PROGRAMAS DE ESPECIALIZACION Y CAPACITACION N° 153
PARA OBTENER EL DIPLOMA O CERTIFICADO DE IDONEIDAD TECNICA

Formulario PDF: FOR 024 ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA CREADA U OBTENIDA POR LA N° 156
ENTIDAD, QUE SE ENCUENTRE EN SU POSESION O BAJO SU CONTROL

Formulario PDF: FOR 025 BUSQUEDA DE DENOMINACION N° 158
Formulario PDF: FOR 026 RESERVA DE DENOMINACION N° 160
Formulario PDF: FOR 027 CONSTANCIA DE ENCONTRARSE INSCRITO COMO CONCILIADOR N° 162
EXTRAJUDICIAL Y HABIL PARA EL EJERCICIO DE LA FUNCION CONCILIADORA

Formulario PDF: FOR 028 AUTORIZACION DE LIBRO DE REGISTRO DE ACTAS DE CONCILIACION DEL N° 164

CENTRO DE CONCILIACION

Formulario PDF: FOR 029 COPIA CERTIFICADA ADICIONAL DE ACTA DE CONCILIACION N° 166
Formulario PDF: FOR 030 COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS EMITIDOS DENTRO DEL N° 168
PROCEDIMIENTO CONCILIATORIO

Formulario PDF: FOR 031 EVALUACION DE DESEMPENO TEORICO, PRACTICO Y METODOLOGICO N° 170
Formulario PDF: FOR 032 CONSULTA GENERAL REFERIDA AL CONTENIDO DEL REGISTRO NACIONAL N°® 172
DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES

Formulario PDF: FOR 033 EDICION OFICIAL POR MEDIOS ELECTRONICOS DE LA LEGISLACION N° 174
NACIONAL (SP1J)

Formulario PDF: FOR 034 EXPEDICION DE CONSTANCIA DE CULMINACION SECIGRA DERECHO Y N° 176
(SOLO PARA LA MODALIDAD PLENA) DE TIEMPO DE SERVICIOS PRESTADOS AL ESTADO

Formulario PDF: FOR 035 EXPEDICION DE RECORD DE ASISTENCIA DE SECIGRA DERECHO N° 178
Formulario PDF: FOR 036 RETIRO DEL PROGRAMA SECIGRA DERECHO N° 180
Formulario PDF: FOR 038 ACTUALIZACION DEL ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL O PROGRAMA DE N° 182

ADECUACION Y MANEJO AMBIENTAL

7 Op. 2501029-2



b
El Peruan NORMAS LEGALES Lima, sbado 28 de marzo de 22

uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

&

Formulario PDF: FOR 039 CLASIFICACION DEL PROYECTO DE INVERSION N° 183
Formulario PDF: FOR 040 EVALUACION DE LA DECLARACION DE IMPACTO AMBIENTAL (DIA) N° 184
Formulario PDF: FOR 041 EVALUACION DEL ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL DETALLADO (EIA-D) N° 185
Formulario PDF: FOR 042 EVALUACION DEL ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL SEMIDETALLADO (EIA- N° 186
SD)

Formulario PDF: FOR 043 EVALUACION DE FICHA TECNICA AMBIENTAL (FTA) N° 187
Formulario PDF: FOR 044 MODIFICACION DE ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL (EIA) O PROGRAMA N° 188

DE ADECUACION Y MANEJO AMBIENTAL (PAMA) PARA IMPACTOS AMBIENTALES NEGATIVOS NO
SIGNIFICATIVOS

Formulario PDF: FOR 045 MODIFICACION DE LA DECLARACION DE IMPACTO AMBIENTAL (DIA) N° 189
Formulario PDF: FOR 046 N° 190
Formulario PDF: FOR 047 MODIFICACION DEL ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL DETALLADO (EIA-D) N° 191
Formulario PDF: FOR 048 MODIFICACION DEL ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL SEMIDETALLADO N° 192
(EIA-SD)

Formulario PDF: FOR 049 MODIFICACION DEL PROGRAMA DE ADECUACION Y MANEJO AMBIENTAL N° 193
(PAMA)

Formulario PDF: FOR 050 EVALUACION DEL PROGRAMA DE ADECUACION Y MANEJO AMBIENTAL N° 194
(PAMA)

Formulario PDF: FOR 051 INSCRIPCION DE PERSONA NATURAL EN EL REGISTRO DE CONSULTORAS N° 195
AMBIENTALES DEL SECTOR JUSTICIA'Y DERECHOS HUMANOS

Formulario PDF: FOR 052 INSCRIPCION DE PERSONA JURIDICA EN EL REGISTRO DE CONSULTORAS N° 196
AMBIENTALES DEL SECTOR JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS

Formulario PDF: FOR-037 SOLICITUD DE OPINION SOBRE LA REALIZACION DEL FLUJO N° 197
TRANSFRONTERIZO DE DATOS PERSONALES

SECCION N° 4: SEDES DE ATENCION N° 204

8 Op. 2501029-2



El Peruan

uMDADS EL 22 D2 COTVENE GE 1223 POA E. LSETTAION S 4L

NORMAS LEGALES Lima, sabado 28 de marzo de 2%zs

¢

SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

9 Op. 2501029-2



b
El Peruan NORMAS LEGALES Lima, sbado 28 de marzo de 22

uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Texto Unico de Procedimientos Administrativos \___‘/J

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Autorizacion de funcionamiento de Centro de Conciliacion”

Codigo: PA29009BEO

I Descripcion del procedimiento

Mediante este procedimiento administrativo los Centros de Conciliacion solicitan al MINJUSDH autorizacién para ejercer la funcién conciliatoria de
conformidad a la Ley y Reglamento, realizando procedimientos conciliatorios

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la Direccion de Conciliacion Extrajudicial y Mecanismos Alternativos de Soluciéon de Conflictos

2.- Copia simple del Acta de Asamblea de Asociados o el documento de similar rango, en el que consten los siguientes acuerdos: a)
Constitucion del Centro de Conciliacion, en la que debera adoptarse la denominacion y de ser el caso la abreviatura. b) Funciones
del Centro de Conciliacién, la designacion de cargos directivos, forma de eleccion y periodo de ejercicio en el cargo.  ¢) Nombre del
representante legal o el mas alto cargo directivo de la persona juridica. ~ d) Aprobaciéon del Reglamento del Centro de Conciliacién de
acuerdo al formato tipo aprobado por el MINJUSDH

3.- Horario de atencion debidamente suscrito por el representante legal de la persona juridica.
4.- La relacion de dos (2) conciliadores extrajudiciales y de un (1) abogado verificador de la legalidad de los acuerdos, como minimo

5.- Registro de firmas y sellos que utilizaran en el ejercicio de sus funciones los integrantes del Centro de Conciliacién, asi como del sello
de expedicion de copias certificadas de actas de conciliacion.

6.- Croquis de ubicacién y de distribucion de las instalaciones del Centro de Conciliacion, debiendo tener como minimo la siguiente
distribucion: - Un (1) ambiente para la sala de espera y recepcion. - Una (1) oficina administrativa - Un (1) servicio higiénico - Una (01)
sala de audiencias cuyas dimensiones seran de tres (3) metros de ancho y tres (3) metros de largo aproximadamente

7.- Declaracion Jurada de carecer de antecedentes penales suscrita por los integrantes del Centro de Conciliacion

8.- Indicar fecha y nimero de comprobante en caso el pago se haya realizado en la entidad, si el pago ha sido realizado en el Banco de
la Nacién adjuntar copia del comprobante de pago

Notas:

1.- Recibida la solicitud, el MINJUSDH verificara en el plazo de cinco (5) dias habiles, el cumplimiento de los requisitos establecidos.
Cumplidos los requisitos para obtener la autorizacion del Centro de Conciliacion, el MINJUSDH ordenard, dentro de los cinco (5) dias
habiles de efectuada la verificacion, que se lleve a cabo una inspeccion en la sede delCentro de Conciliacién a autorizarse, a fin de
constatar el cumplimiento de las condiciones establecidas. La inspeccién debera realizarse dentro de los siete (7) dias habiles siguientes
a la fecha del oficio remitido al solicitante, indicando la realizacién de la inspeccién. El oficio debera contener el dia y hora de dicha
inspeccion.

I Formularios

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_29 20201230_144903.pdf

‘ Formulario PDF: FOR 001 AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE CENTROS DE CONCILIACION ‘
Url: https://www.minjus.gob.pe/wp-content/uploads/2020/11/FORMULARIO-N%C2%B0-001.pdf

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad

Atencion Virtual: https://www.gob.pe/institucion/minjus/campa%C3%B 1as/1395-formulario-de-mesa-de-partes-virtual-e-instructivo-de-uso
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 259.50 Caja de la Entidad

Efectivo: soles
Otras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion

|Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Administracién Documentaria y Archivo : Sede Central ]
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10 Op. 2501029-2



El Peruan

B £ 2B v Bt 123 P e e B ez NORMAS LEGALES Lima, sdbado 28 de marzo de 2 =n

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Direccion de Conciliacion Extrajudicial y Mecanismos Alternativos de Solucio Teléfono: (01) 204-8020
de Conflictos Anexo: 1500
Correo: atencionalciudadano@minjus.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Director - Direccion de Conciliacion Extrajudicial y Mecanismos | Director - Direccién General de Defensa Publica y Acceso a la
Alternativos de Solucion de Conflictos Justicia
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo dérgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicacién
24y 26 Ley de Conciliacion Ley 26872 13/11/1997
47,49y 53 Reglamento de la Ley N° 26872, Ley de Conciliacion,|Decreto Supremo 014-2008-JUS 30/08/2008
modificado por el Decreto Legislativo N° 1070
pag. 8
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos \___‘/J

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Autorizacion de cierre de Centro de Conciliacion™

Codigo: PA2900AC00

I Descripcion del procedimiento

Mediante este procedimiento administrativo, los Centros de Conciliacion solicitan la autorizacion al MINJUSDH para su cierre, haciendo entrega del
acervo documentario que generaron durante su ejercicio para la custodia por la Direccion de Conciliacion Extrajudicial y Mecanismos Alternativos de
Solucién de Conflictos.

I Requisitos

1.- Solicitud (Formulario) dirigida a la Direcciéon de Conciliaciéon Extrajudicial y Mecanismos Alternativos de Solucién de Conflictos
2.- Copia simple del acta de Asamblea o documento en el que conste el acuerdo de cierre del Centro de Conciliacion
3.- Inventario de los expedientes de procedimientos conciliatorios y actas de conciliaciéon

4.- Actas, expedientes y demas registro debidamente foliados, previo aviso del Ministerio de Justicia y Derechos Humanos una vez que
haya verificado cumplimiento de requisitos antes citados

Notas:

1.- Cumplidos los requisitos antes mencionados, el MINJUSDH sefialara dia y hora para la entrega del archivo de Actas, expedientes y
demas registros, bajo responsabilidad. El Centro de Conciliacion, al momento de la entrega del referido acervo documentario, debera
presentarlo debidamente foliado. Dentro de los treinta (30) dias siguientes de efectuada la entrega del acervo documentario, se expedira
la Resolucion que autoriza el cierre.

I Formularios

Formulario PDF: FOR 002 AUTORIZACION DE CIERRE DE CENTRO DE CONCILIACION
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_29_20201229_150906.pdf
Url: https://www.minjus.gob.pe/wp-content/uploads/2017/05/FORM-002_MINJUS.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad

Atencion Virtual: https://www.gob.pe/institucion/minjus/campa%C3%B 1as/1395-formulario-de-mesa-de-partes-virtual-e-instructivo-de-uso
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Gratuito Caja de la Entidad

Efectivo: soles
Otras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion

|Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Administracién Documentaria y Archivo : Sede Central ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Direccion de Conciliacion Extrajudicial y Mecanismos Alternativos de Solucid Teléfono: (01) 204-8020
de Conflictos Anexo: 1500
Correo: atencionalciudadano@minjus.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Director - Direccion de Conciliacion Extrajudicial y Mecanismos | Director General - Direccion General de Defensa Publica y
Alternativos de Solucion de Conflictos Acceso a la Justicia
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos \_/

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo dérgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicacién
58y 87 Reglamento de la Ley N° 26872, Ley de Conciliacion, Decreto Supremo 014-2008-JUS 30/08/2008
modificado por el Decreto Legislativo N° 1070
. pag. 10
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uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Texto Unico de Procedimientos Administrativos \___‘/J

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Inscripcion en el Registro de Capacitadores"

Cédigo: PA290091D2

I Descripcion del procedimiento

Mediante el presente procedimiento administrativo el MINJUSDH a solicitud de parte, inscribe al capacitador que cumple los requisitos de la normativa
para ser Capacitador, lo que lo habilita para poder dictar cursos sobre Conciliacion.

I Requisitos

1.- Solicitud (Formulario) dirigida a la Direccién de Conciliacion Extrajudicial y Mecanismos Alternativos de Solucién de Conflictos

2.- Copia simple de la constancia expedida por un centro de conciliacién extrajudicial autorizado, que acredite la practica conciliatoria
efectiva en conciliacion extrajudicial o en materia especializada en un niumero no menor de doce (12) audiencias de conciliacion efectiva.
En caso la practica conciliatoria haya sido efectuada en alguno de los Centros de Conciliacion Extrajudicial Gratuito del MINJUS,
deberan ser detalladas en la solicitud a presentarse."

3.- Consignar en el formulario el numero de constancia que certifique haber aprobado el curso de desempefio tedrico, practico,
metodolégico a cargo de la DCMA.

4.- Pago por el derecho de tramite.- cuando el pago es realizado ante la propia Entidad (MINJUS) basta con indicar el dia de pago y el
numero de constancia de pago; y en caso el pago se haga en el Banco de la Nacion se exigira copia simple del recibo en reemplazo del
documento original.

Notas:

I Formularios

Formulario PDF: FOR 003 INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE CAPACITADORES
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_29_20201229_151004.pdf
Url: https://www.minjus.gob.pe/wp-content/uploads/2020/11/FORMULARIO-N%C2%B0-003.pdf

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad

Atencidn Virtual: https://www.gob.pe/institucion/minjus/campa%C3%B1as/1395-formulario-de-mesa-de-partes-virtual-e-instructivo-de-uso
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 74.30 Caja de la Entidad

Efectivo: soles
Otras opciones )
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion

|Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Administracién Documentaria y Archivo : Sede Central j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Direccion de Conciliacion Extrajudicial y Mecanismos Alternativos de Solucié Teléfono: (01) 204-8020
de Conflictos Anexo: 1500
Correo: atencionalciudadano@minjus.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Director - Direccién de Conciliacion Extrajudicial y Mecanismos | Director General - Direccion General de Defensa Publica y
Alternativos de Solucién de Conflictos Acceso a la Justicia
Plazo maximo de 15 dias hébiles 30 dias habiles
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presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo dérgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicacién
Arts. 30-Ay 30-B de la Ley N° 26872
Arts. 59° y 64° del D.S. N° 014-2008 JUS,
pag. 12
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos \___‘/J

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Inscripcion en el Registro de Capacitadores en Materia Especializada™

Codigo: PA2900540B

I Descripcion del procedimiento

Mediante el presente procedimiento administrativo el capacitador principal que cumple con los requisitos solicitados por el Reglamento de la Ley N°
26872 puede solicitar su inscripcion como Capacitador Especializado, lo que lo habilita para poder dictar cursos sobre Conciliacion Especializada.

I Requisitos

1.- Solicitud (Formulario) dirigida a la Direccion de Conciliaciéon Extrajudicial y Mecanismos Alternativos de Solucion de Conflictos con
indicacion del domicilio del solicitante

2.- Copia simple de constancia expedida por un centro de conciliacion extrajudicial autorizado, que acredite la practica conciliatoria
efectiva en conciliacion extrajudicial o en materia especializada, en un niumero no menor de doce (12) audiencias de conciliacién
efectiva. En caso la practica conciliatoria haya sido efectuada en alguno de los Centros de Conciliacion Extrajudicial Gratuitos del
MINJUS, debera ser detallada en la solicitud a presentarse

3.- Derecho de tramite Pago por el derecho de tramite.- cuando el pago es realizado ante la propia Entidad (MINJUS) basta con indicar el
dia de pago y el nimero de constancia de pago; y en caso el pago se haga en el Banco de la Nacién se exigira copia simple del recibo
en reemplazo del documento original.

Notas:

I Formularios

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_29 20210308_153518.pdf

‘ Formulario PDF: FOR 004 INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE CAPACITADORES EN MATERIA ESPECIALIZADA ‘
Url: https://www.minjus.gob.pe/wp-content/uploads/2020/11/FORMULARIO-N%C2%B0-004.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad

Atencion Virtual: https://www.gob.pe/institucion/minjus/campa%C3%B 1as/1395-formulario-de-mesa-de-partes-virtual-e-instructivo-de-uso
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 74.30 Caja de la Entidad

Efectivo: soles
Otras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
7 dias habiles Evaluacioén previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion

|Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Administracién Documentaria y Archivo : Sede Central j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Direccion de Conciliacion Extrajudicial y Mecanismos Alternativos de Solucio Teléfono: (01) 204-8020
de Conflictos Anexo: 1500
Correo: atencionalciudadano@minjus.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Director - Direccion de Conciliacion Extrajudicial y Mecanismos | Director General - Direccion General de Defensa Publica y
Alternativos de Solucion de Conflictos Acceso a la Justicia
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
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&

respuesta |
El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo dérgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicacion
30-Ay 30-B Ley de Conciliador Extrajudicial Ley 29872
64 Reglamento de la Ley de Conciliacion modificado por Decreto | Decreto Supremo 014-2008-JUS 30/08/2008
Supremo N° 107
| pag. 14
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos \___‘/J

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Autorizacion de cursos de formacion de conciliadores extrajudiciales y/o especializados™

Cédigo: PA29005632

I Descripcion del procedimiento

Mediante el presente procedimiento administrativo los Centros de Formacion solicitan autorizacion al MINJUSDH para efectuar cursos de formacion de
conciliadores extrajudiciales y/o especializados

I Requisitos

1.- Solicitud (Formulario) dirigida a la Direccion de Conciliacion Extrajudicial y Mecanismos Alternativos de Solucién de Conflictos, con
una anticipacién no menor de 20 dias habiles al inicio del curso, indicando la distribucion de la carga horaria, las fechas de la fase lectiva
y de la fase de afianzamiento del programa académico, la direccion exacta donde se dictara el curso, fecha de inicio del curso y
culminacion del mismo.

2.- Némina de capacitadores.

3.- Compromiso expreso que el nimero de participantes no podra ser mayor a cuarenta (40), debidamente firmado por el Director y/o
representante del centro de formacion.

4.- Pago por derecho de tramite.- cuando el pago es realizado ante la propia Entidad (MINJUS) basta con indicar el dia de pago y el
numero de constancia de pago; y en caso el pago se haga en el Banco de la Nacion se exigira copia simple del recibo en reemplazo del
documento original

Notas:

I Formularios

Formulario PDF: FOR 005 AUTORIZACION DE CURSOS DE FORMACION DE CONCILIADORES EXTRAJUDICIAL Y ESPECIALIZADO
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_29_20210308_155617.pdf
Url: https://www.minjus.gob.pe/wp-content/uploads/2020/11/FORMULARIO-N%C2%B0-005.pdf

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad

Atencidn Virtual: https://www.gob.pe/institucion/minjus/campa%C3%B1as/1395-formulario-de-mesa-de-partes-virtual-e-instructivo-de-uso
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 148.40 Caja de la Entidad

Efectivo: soles
Otras opciones )
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
20 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion

|Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Administracién Documentaria y Archivo : Sede Central j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Direccion de Conciliacion Extrajudicial y Mecanismos Alternativos de Solucié Teléfono: (01) 204-8020
de Conflictos Anexo: 1500
Correo: atencionalciudadano@minjus.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Director - Direccion de Conciliacion Extrajudicial y Mecanismos | Director General - Direccion General de Defensa Publica y
Alternativos de Solucién de Conflictos Acceso a la Justicia
Plazo maximo de 15 dias hébiles 15 dias héabiles
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos \_/

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo dérgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha

Publicacién

26 Ley de Conciliacion Ley 26872 13/11/1997

78y 79 Reglamento de la Ley N° 26872, Ley de Conciliacion, Decreto Supremo 014-2008-JUS 30/08/2008

modificado por el Decreto Legislativo N° 1070
. pag. 16
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos \___‘/J

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Acreditacion de Conciliador Extrajudicial™

Codigo: PA2900F962

I Descripcion del procedimiento

A través del presente procedimiento administrativo el aspirante a conciliador capacitado en un Centro de formacion y capacitacion autorizado por el
MINJUSDH, solicita su acreditacién como Conciliador Extrajudicial

I Requisitos

1.- Solicitud (Formulario) dirigida a la Direccién de Conciliacion Extrajudicial y Mecanismos Alternativos de Solucién de Conflictos

2.- Indicacién del nimero de DNI en el formulario, en caso el solicitante sea extranjero, copia simple de carnet de extranjeria

3.- Declaracién Jurada de carecer de antecedentes penales suscrita por el solicitante de acuerdo al formato autorizado por el MINJUSDH
4 .- Copia simple del certificado de salud mental del solicitante expedido por el psicélogo o psiquiatra de un centro de salud publico

5.- Pago por derecho de tramite, cuando el pago es realizado ante la propia entidad (MINJUSDH) basta con indicar en el formulario el dia
de pago y el nimero de constancia; en el caso el pago se haga en el Banco de la Nacion se exigira copia simple del comprobante de
pago

Notas:

I Formularios

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_29_20201229_155442.pdf

‘ Formulario PDF: FOR 006 ACREDITACION DE CONCILIADOR EXTRAJUDICIAL ‘
Url: https://www.minjus.gob.pe/wp-content/uploads/2020/11/FORMULARIO-N%C2%B0-006.pdf

I Canales de atencién

E Atencion Presencial: Sedes de la Entidad o ) ) ) ) }
Atencion Virtual: https://www.gob.pe/institucion/minjus/campa%C3%B 1as/1395-formulario-de-mesa-de-partes-virtual-e-instructivo-de-uso

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 181.10 Caja de la Entidad

Efectivo: soles
Otras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion

|Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Administracién Documentaria y Archivo : Sede Central ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Direccion de Conciliacién Extrajudicial y Mecanismos Alternativos de Solucié Teléfono: (01) 204-8020
de Conflictos Anexo: 1500
Correo: atencionalciudadano@minjus.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Director - Direccion de Conciliacién Extrajudicial y Mecanismos | Director General - Direccion General de Defensa Publica y
Alternativos de Solucion de Conflictos Acceso a la Justicia
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
L pag. 17
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respuesta |
El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo dérgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicacién
19-A, 20y 26 Ley del Conciliacién Ley 26872 13/11/1997
33 al 36, y 46 Reglamento de la Ley N° 26872, Ley de Conciliacion, Decreto Supremo 014-2008-JUS 30/08/2008
modificado por el Decreto Legislativo N° 1070
. pag. 18
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos \___‘/J

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Acreditacion de Conciliador Extrajudicial Especializado”

Cédigo: PA2900BF83

I Descripcion del procedimiento

A través del presente procedimiento administrativo el aspirante a conciliador capacitado en un Centro de Formacién autorizado por el MINJUSDH, que
ha aprobado el curso de especializacién, solicita su acreditacion como Conciliador Extrajudicial Especializado.

I Requisitos

1.- Solicitud (Formulario) dirigida a la Direccién de Conciliacion Extrajudicial y Mecanismos Alternativos de Solucién de Conflictos
2.- Indicacién del nimero de DNI en el formulario, en caso el solicitante sea extranjero, copia simple de carnet de extranjeria
3.- Indicar en el formulario el nimero de Registro Nacional Unico de conciliador extrajudicial

4 - Pago por derecho de tramite, cuando el pago es realizado ante la propia entidad (MINJUSDH) basta con indicar en el formulario el dia
de pago y el nimero de constancia; en el caso el pago se haga en el Banco de la Nacion se exigira copia simple del comprobante de
pago

Notas:

I Formularios

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_29_20210308_160941.pdf
Url: https://www.minjus.gob.pe/wp-content/uploads/2020/11/FORMULARIO-N%C2%B0-007.pdf

Formulario PDF: FOR 007 ACREDITACION DE CONCILIADOR EXTRAJUDICIAL ESPECIALIZADO ‘

I Canales de atencién

E Atencion Presencial: Sedes de la Entidad » ) ) ) ) }
Atencion Virtual: https://www.gob.pe/institucion/minjus/campa%C3%B1as/1395-formulario-de-mesa-de-partes-virtual-e-instructivo-de-uso

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 181.10 Caja de la Entidad

Efectivo: soles
Otras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Administracién Documentaria y Archivo : Sede Central j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Direccion de Conciliacion Extrajudicial y Mecanismos Alternativos de Solucié Teléfono: (01) 204-8020
de Conflictos Anexo: 1500
Correo: atencionalciudadano@minjus.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Director - Direcciéon de Conciliacion Extrajudicial y Mecanismos | Director General - Direccion General de Defensa Publica y
Alternativos de Solucion de Conflictos Acceso a la Justicia
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
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El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicto el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
Publicacién

19-A, 20y 26 Ley de Conciliacion Ley 26872 13/11/1997

33 al 36 Reglamento de la Ley N° 26872, Ley de Conciliacion, Decreto Supremo 014-2008-JUS 30/08/2008

modificado por el Decreto Legislativo N° 1070
pag. 20
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos \___‘/J

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Registro de Arbitros en el Centro de Arbitraje Popular "ARBITRA PERU""
Cédigo: PA2900B368

I Descripcion del procedimiento

Las personas interesadas en formar parte de la Némina de Arbitros del Centro de Arbitraje Popular "Arbitra Pert" del MINJUSDH, en caso aprueben la
evaluacion curricular y entrevista personal seran incorporados como arbitros del referido Centro de Arbitraje. Para tal efecto, los interesados deberan
presentar una solicitud con la documentacion requerida en el TUPA, en fotocopia simple. Luego, existe una evaluacion curricular, en la cual se verifica
que se cumplan con los requisitos establecidos en el Articulo 11° del Estatuto del Centro de Arbitraje Popular "Arbitra Per(". Una vez aprobada la etapa
curricular, se cita al postulante para una entrevista personal en la Direccion de Conciliacion Extrajudicial y Mecanismos Alternativos de Solucion de
Conflictos - DCMA. En caso el postulante apruebe satisfactoriamente la entrevista, se procede a remitir un informe dirigido a la Direcciéon General de
Defensa Publica y Acceso a la Justicia, para que se expida la resolucion de incorporacion a la Nomina de Arbitros.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la Direccién de Conciliacién Extrajudicial y Mecanismos Alternativos de Solucién de Conflictos (nombre,
documento de identidad y direccion).

2.- Copia simple del certificado que acredite haber aprobado un curso de formacién como arbitro ante cualquiera de las Camaras de
Comercio, Universidades, Colegios Profesionales o el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos o, documento que acredite experiencia
como Juez o arbitro. En caso el curso haya sido organizado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos el postulante solo debera
indicar el nimero de curso y la fecha de su realizacion.

3.- Curriculum Vitae no documentado

Notas:

I Formularios

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_29_20210308_164612.pdf

‘ Formulario PDF: FOR 008 REGISTRO DE ARBITROS EN EL CENTRO DE ARBITRAJE POPULAR ARBITRA PERU ‘
Url: https://www.minjus.gob.pe/wp-content/uploads/2020/11/FORMULARIO-N%C2%B0-008.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad

Atencion Virtual: https://www.gob.pe/institucion/minjus/campa%C3%B 1as/1395-formulario-de-mesa-de-partes-virtual-e-instructivo-de-uso
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Gratuito Caja de la Entidad

Efectivo: soles
Otras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion

|Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

C D
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Direccion de Conciliacion Extrajudicial y Mecanismos Alternativos de Solucié Teléfono: (01) 204-8020
de Conflictos Anexo: 1500
Correo: atencionalciudadano@minjus.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
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Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
P Publicacion

2 Decreto Supremo que modifica el numeral 4 del Capitulo 1V del | Decreto Supremo 015-2020-JUS 29/12/2020

Anexo del Decreto Supremo N° 016-2008-JUS, que crea el

Programa de Arbitraje Popular
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos \___‘/J

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Autorizacion para funcionamiento de Centro de Formacién y Capacitacion de Conciliadores™

Codigo: PA290041E4

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo a través del cual se autoriza el funcionamiento de centros de formacion y capacitacion de conciliadores, a fin que puedan
dictar cursos de formacién y capacitacion de conciliadores extrajudiciales

I Requisitos

1.- Solicitud (Formulario) dirigida a la Direccién de Conciliacion Extrajudicial y Mecanismos Alternativos de Solucién de Conflictos

2.- Consignar en la solicitud (formulario) el nimero de Certificado de Inscripcion de la persona juridica en los Registros Publicos o
documento en el que conste la constitucion de la persona juridica debidamente inscrita.

3.- Un ejemplar del reglamento del centro de formacion.
4.- La relacion de tres capacitadores principales, con inscripcion vigente en el RNU de capacitadores como minimo.

5.- Declaraciones juradas simples de carecer de antecedentes penales correspondientes a los directivos y capacitadores del centro de
formacion.

6.- Croquis de ubicacién y distribucién de las instalaciones del centro de formacién, debiendo tener como minimo, una oficina
administrativa y un area de archivo de la documentacion.

7.- Metodologia de ensefianza a utilizar por el Centro de Formacion.
8.- Modelo de examen escrito

9.- Programa académico de la fase lectiva y de la fase de afianzamiento de habilidades conciliatorias, de acuerdo a los lineamientos
establecidos por la DCMA del MINJUSDH.

10.- Materiales de ensefianza, de acuerdo a los criterios establecidos por la DCMA del MINJUSDH, para los cursos de formacién y
capacitacion de conciliadores y cursos especializados en familia, consistentes en: Manual de capacitacion, materiales de lectura, casos
practicos y legislacion peruana de Conciliaciéon Extrajudicial, segun corresponda.

11.- Modelo de hoja de registro para la fase de afianzamiento de habilidades conciliatorias, de acuerdo a los criterios establecidos por la
DCMA del MINJUSDH.

12.- Indicar fecha y numero de comprobante de pago en caso se efectle en la entidad, si el pago se realiza en el Banco de la Nacion
adjuntar copia del comprobante de pago

Notas:

1.- De acuerdo al Decreto Supremo 014-2008-JUS, recibida la solicitud, el MINJUSDH verificara el cumplimiento de los requisitos
establecidos. Verificada la presentacion de los requisitos, la

Direccion de Conciliaciéon Extrajudicial remitira a la Escuela Nacional de Conciliacion Extrajudicial dentro de los tres dias de recibida la
solicitud, la documentacion requerida para que dentro del plazo de diez (10) dias habiles califique el contenido de los materiales de
ensefianza presentados, los que deberan contar con un enfoque pedagdgico orientado hacia la comprensién y desarrollo de actitudes y
habilidades para el ejercicio de la funcién conciliadora, de acuerdo con los lineamientos establecidos por la DCMA del MINJUSDH.

I Formularios

Formulario PDF: FOR 009 AUTORIZACION PARA FUNCIONAMIENTO DE CENTRO DE FORMACION Y CAPACITACION DE CONCILIADORES
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_29 20210308_170715.pdf
Url: https://www.minjus.gob.pe/wp-content/uploads/2020/11/FORMULARIO-N%C2%B0-009.pdf

I Canales de atencién

E Atencion Presencial: Sedes de la Entidad o ) ) ) ) }
Atencion Virtual: https://www.gob.pe/institucion/minjus/campa%C3%B 1as/1395-formulario-de-mesa-de-partes-virtual-e-instructivo-de-uso

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 698.20 Caja de la Entidad

Efectivo: soles
Otras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
7 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Lima, sabado 28 de marzo de 2%zs

|Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30. |
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ Oficina de Administracién Documentaria y Archivo : Sede Central j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Direccion de Conciliacion Extrajudicial y Mecanismos Alternativos de Solucié Teléfono: (01) 204-8020
de Conflictos Anexo: 1500
Correo: atencionalciudadano@minjus.gob.pe
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Director - Direccion de Conciliacion Extrajudicial y Mecanismos | Director General - Direccion General de Defensa Publica y
Alternativos de Solucion de Conflictos Acceso a la Justicia
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicto el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
Publicacion
26 Ley de Conciliacion Ley 26872 13/11/1997
70 al 74 Reglamento de la Ley N° 26872, Ley de Conciliacion, Decreto Supremo 014-2008-JUS 30/08/2008
modificado por el Decreto Legislativo N° 1070
\ pag. 24
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Autorizacion de cierre de Centros de Formacion y Capacitacion de Conciliadores"

Codigo: PA29007C2E

I Descripcion del procedimiento

[ Mediante el presente procedimiento administrativo, el MINJUSDH autoriza el cierre de los Centros de formacién y capacitacion a pedido de éstos. ]

I Requisitos

1.- Solicitud (Formulario) dirigida a la Direccién de Conciliacion Extrajudicial y Mecanismos Alternativos de Solucién de Conflictos
2.- Copia simple del acta de Asamblea o documento similar en el que conste el acuerdo de cierre del Centro de formacion.
3.- Inventario del acervo documentarlo correspondiente al centro y consistente en registros de asistencia y de notas.

4.- Pago por derecho de tramite.- cuando el pago es realizado ante la propia Entidad (MINJUS) basta con indicar el dia de pago y el
numero de constancia de pago; y en caso el pago se haga en el Banco de la Nacion se exigira copia simple del recibo en reemplazo del
documento original.

Notas:

1.- Cumplidos los requisitos antes mencionados, el MINJUSDH sefalara dia y hora para la entrega del acervo documentario, bajo
responsabilidad. El Centro de Formacion debera presentar el acervo documentario debidamente foliado. Dentro de los treinta (30) dias
siguientes de efectuada la entrega del acervo documentario, se expedira la Resolucidon que autoriza el cierre.

I Formularios

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_29 20210308_171041.pdf
Url: https://www.minjus.gob.pe/wp-content/uploads/2017/03/FORM-010.pdf

Formulario PDF: FOR 010 AUTORIZACION DE CIERRE DE CENTROS DE FORMACION Y CAPACITACION DE CONCILIADORES ‘

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad

Atencion Virtual: https://www.gob.pe/institucion/minjus/campa%C3%B 1as/1395-formulario-de-mesa-de-partes-virtual-e-instructivo-de-uso
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Gratuito Caja de la Entidad

Efectivo: soles
Otras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Administracién Documentaria y Archivo : Sede Central j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Direccion de Conciliacién Extrajudicial y Mecanismos Alternativos de Solucié Teléfono: (01) 204-8020
de Conflictos Anexo: 1500
Correo: atencionalciudadano@minjus.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Director - Direcciéon de Conciliacion Extrajudicial y Mecanismos | Director General - Direccion General de Defensa Publica y
Alternativos de Solucion de Conflictos Acceso a la Justicia
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
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Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicto el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
Publicacion
87 Reglamento de la Ley N° 26872, Ley de Conciliacion, Decreto Supremo 014-2008-JUS 30/08/2008
modificado por el Decreto Legislativo N° 1070
. pag. 26
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos \___‘/J

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Procedimiento Trilateral de Tutela (por denegatoria del ejercicio de los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion como titular
de datos personales)”

Codigo: PA2900A876

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual los titulares de datos personales solicitan ante la Autoridad Nacional de Proteccion de Datos Personales, la tutela de
sus derechos ARCO (Acceso, Rectificacion, Cancelacién y Oposicién), cuando el responsable del tratamiento no ha atendido directamente sus
solicitudes. El objetivo es garantizar el ejercicio efectivo de los derechos ARCO conforme a la Ley N° 29733, Ley de Proteccion de Datos Personales, y
su reglamento. Esta solicitud es presentada por toda persona natural titular de datos personales, para ejercer sus derechos ARCO cuando el
responsable del tratamiento no ha atendido su solicitud directa, o se le ha denegado su solicitud. Se entrega una Resolucion Directoral que resuelve la
solicitud de tutela. No esta sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud (formulario) de reclamacion dirigida a la Direccion de Proteccién de Datos Personales (dos copias)

2.- Copia del cargo de recepcion de la solicitud que
previamente envio al titular del Banco de Datos Personales o responsables del tratamiento para obtener la tutela de sus derechos (dos
copias)."

3.- Copia del documento que contenga la respuesta del titular del banco de datos personales o responsable del tratamiento que contenga
la denegatoria de su pedido o la respuesta del titular del banco de datos personales o responsable de tratamiento que contenga la
denegatoria de su pedido o la respuesta que considere no satisfactoria de haberla recibido (dos copias)

Notas:

I Formularios

Formulario PDF: FOR 011 PROCEDIMIENTO TRILATERAL DE TUTELA

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_29_20250711_184807.pdf

Url: https://www.gob.pe/institucion/minjus/informes-publicaciones/1496089-formulario-n-011-procedimiento-trilateral-de-tutela-por-denegatoria-del-
ejercicio-de-los-derechos-de-acceso-rectificacion-cancelacion-y-oposicion-como-titular-de-datos-personales

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad o ) ) ) ) ]
Atencion Virtual: https://www.gob.pe/institucion/minjus/campa%C3%B 1as/1395-formulario-de-mesa-de-partes-virtual-e-instructivo-de-uso

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

[ Gratuito ] [ ]

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

E 30 dias habiles } [ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, }

puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Administracién Documentaria y Archivo : Sede Central j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Direccion de Proteccion de Datos Personales Teléfono: (01) 204-8020
Anexo: 1500

Correo: atencionalciudadano@minjus.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Director General - Direccion General de Transparencia,
Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos
Personales
Plazo méaximo de No aplica 15 dias habiles
presentacion

pag. 27

30 Op. 2501029-2



El Peruan

uMDADS EL 22 D2 COTVENE GE 1223 POA E. LSETTAION S 4L

NORMAS LEGALES

Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Lima, sabado 28 de marzo de 2%zs

&

Plazo maximo de No aplica 30 dias habiles
respuesta
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicacion
229 al 238 Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Administrativo General
24,32y 33.16 Ley de Proteccion de Datos Personales Ley 29733 03/07/2011
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uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Texto Unico de Procedimientos Administrativos \___‘/J

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Inscripcion de Banco de Datos Personales de Administracion Publica y Privada, en el Registro Nacional de Proteccion de Datos Personales"

Codigo: PA2900748A

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual las entidades publicas, privadas y personas naturales inscriben los bancos de datos personales que administran ante el
Registro Nacional de Proteccion de Datos Personales. El objetivo es contar con un registro oficial de los bancos de datos personales conforme a la Ley
N° 29733, Ley de Proteccion de Datos Personales. La solicitud es presentada por el titular del banco de datos personales, es decir, la persona natural,
juridica de derecho privado o entidad publica, que determina la finalidad y contenido del banco de datos personales. El procedimientos se realiza de
forma virtual a través de la Plataforma del Sistema Integrado de Proteccion de Datos Personales (SIPDP), y por ese medio se entrega la constancia de
inscripcion en el Registro Nacional de Proteccién de Datos Personales. No esté sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud (formulario) de inscripcién dirigido a la Direcciéon de Proteccion de Datos Personales

Notas:

I Formularios

Formulario PDF: FOR 012 INSCRIPCION DE BANCO DE DATOS PERSONALES

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_29_20250327_113722.pdf

Url: https://www.gob.pe/institucion/minjus/informes-publicaciones/6860248-formulario-n-012-inscripcion-del-banco-de-datos-personales-de-
administracion-publica-y-privada-en-el-registro-de-proteccion-de-datos-personales

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad

Atencion Virtual: https://www.gob.pe/8060-inscribir-banco-de-datos-en-el-registro-nacional-de-proteccion-de-datos-personales
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

(oo ) ( )

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ ‘ ‘ Aprobacioén automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

|Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

C D

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Direccion de Proteccion de Datos Personales Teléfono: (01) 204-8020
Anexo: 2409

Correo: registropdp@minjus.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Director - Direccién de Proteccion de Datos Personales Director General - Direccion General de Transparencia,
Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos
Personales

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicto el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos \_/

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

. L . - Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacion
33.3y34 Ley de Proteccion de Datos Personales Ley 29733 03/07/2011
42,43 y 45 Reglamento de la Ley N° 29733, Ley de Proteccion de Datos | Decreto Supremo 016-2024-JUS 30/11/2024
Personales
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uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Texto Unico de Procedimientos Administrativos \___‘/J

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Modificacion del Banco de Datos Personales de Administracion Publica y Privada, en el Registro Nacional de Proteccion de Datos Personales™

Codigo: PA29000E4A

I Descripcion del procedimiento

"Mediante el presente proceso administrativo las entidades publicas y privadas, asi como personas naturales que sean titulares de bancos de datos
personales, comunican cualquier modificacion que se realice a la inscripcion del banco de datos inscritos ante el Registro Nacional de Proteccién de
Datos Personales a cargo de la Direccion de Proteccién de Datos Personales.

Teniendo en cuenta que la inscripcién del banco de datos personales debera mantenerse actualizada en todo momento. Cualquier modificacion que
afecte al contenido de la inscripcion debera ser previamente comunicada al Registro Nacional de Proteccion de Datos Personales para su inscripcién. "

I Requisitos

1.- Solicitud (formulario) de modificacion dirigida a la Direccion de Proteccion de Datos Personales

Notas:

I Formularios

Formulario PDF: FOR 013 MODIFICACION DE BANCO DE DATOS PERSONALES

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_29_20250327_144059.pdf

Url: https://www.gob.pe/institucion/minjus/informes-publicaciones/1496137-formulario-n-013-modificacion-del-banco-de-datos-personales-de-
administracion-publica-y-privada-en-el-registro-nacional-de-proteccion-de-datos-personales

Canales de atencion

|

[ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad - ) ) . ]
Atencion Virtual: https://www.gob.pe/9251-modificar-banco-de-datos-en-el-registro-nacional-de-proteccion-de-datos-personales

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

[ Gratuito ] [ ]

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ ‘ ‘ Aprobacioén automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

C D
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Direccion de Proteccion de Datos Personales Teléfono: (01) 204-8020
Anexo: 2409
Correo: registropdp@minjus.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Director - Direccién de Proteccion de Datos Personales Director General - Direccion General de Transparencia, Acceso
a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo dérgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
[
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uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Texto Unico de Procedimientos Administrativos \_/

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

. Lo . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacion
33.3y34 Ley de Proteccion de Datos Personales Ley 29733 03/07/2011
Del 42 al 44 Reglamento de la Ley N° 29733, Ley de Proteccion de Datos | Decreto Supremo 016-2024-JUS 30/11/2024
Personales
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uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Texto Unico de Procedimientos Administrativos \___‘/J

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Cancelacion de Banco de Datos Personales de Administracion Publica y Privada, en el Registro Nacional de Proteccion de Datos Personales”

Codigo: PA29001BCC

I Descripcion del procedimiento

"Procedimiento administrativo mediante el cual el titular del banco de datos cancela su inscripcién ante el Registro Nacional de Proteccion de Datos
Personales precisando el destino que va a darse a los datos o las previsiones para su destruccion.

Al respecto, el articulo 42 del Reglamento de la Ley N° 29733, Ley de Proteccién de Datos Personales (LPDP), establece que las personas naturales o
juridicas del sector privado o entidades publicas que creen, modifiquen o cancelen bancos de datos personales estan obligadas a tramitar la inscripcion
de estos actos ante el Registro Nacional de Proteccion de Datos Personales.

I Requisitos

1.- Solicitud (formulario) de cancelacion de dirigida a la Direccion de Proteccion de Datos Personales

Notas:

I Formularios

Formulario PDF: FOR 014 CANCELACION DE BANCO DE DATOS PERSONALES

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_29_20250327_141254.pdf

Url: https://www.gob.pe/institucion/minjus/informes-publicaciones/1496202-formulario-n-014-cancelacion-del-banco-de-datos-personales-de-
administracion-publica-y-privada-en-el-registro-de-proteccion-de-datos-personales

Canales de atencion

|

[ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad ) ) ) . ) ]
Atencion Virtual: https://www.gob.pe/9252-cancelar-el-banco-de-datos-inscrito-en-el-registro-nacional-de-proteccion-de-datos-personales

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

[ Gratuito ] [ ]

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ ‘ ‘ Aprobacioén automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

C D
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Direccion de Proteccion de Datos Personales Teléfono: (01) 204-8020
Anexo: 2409
Correo: registropdp@minjus.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Director - Direccién de Proteccion de Datos Personales Director General - Direccion General de Transparencia, Acceso
a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo dérgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
[
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos \_/

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

. Lo . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacion
33.3y34 Ley de Proteccion de Datos Personales Ley 29733 03/07/2011
Del 42 al 44 Reglamento de la Ley N° 29733, Ley de Proteccion de Datos | Decreto Supremo 016-2024-JUS 30/11/2024
Personales
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uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Texto Unico de Procedimientos Administrativos \___‘/J

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Inscripcion de fundaciones en el Registro Administrativo Nacional de Fundaciones”

Cédigo: PA29006D31

I Descripcion del procedimiento

[ Consiste en la obligacion que tiene el Consejo de llevar un Registro Administrativo Nacional de Fundaciones. ]

I Requisitos

1.- Formulario o documento dirigido al Consejo de Supervigilancia de Fundaciones, que contenga la siguiente informacién: nombre de la
fundacion, direccion, RUC, teléfono, correo electronico, nimero de la ficha o partida registral de inscripcion en la Superintendencia
Nacional de los Registros Publicos, datos del representante legal de la fundacion, domicilio, documento de identidad, nimero y fecha del
comprobante de pago de los derechos de autorizacion, la aceptaciéon de que se notifique por correo electrénico y la firma del solicitante.

2.- Copia simple del testimonio de escritura publica de constitucion, modificaciones y aclaraciones, en caso se hubieran realizado.

3.- Copia simple de los planes y presupuestos para el primer afio de operaciones, para cumplir la finalidad social, que debera expresar
detalladamente en forma cuantificada los ingresos y egresos, sefialando la fuente de financiamiento.

Notas:

I Formularios

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_29 20210308_200121.pdf

‘ Formulario PDF: FOR 015 INSCRIPCION EN EL REGISTRO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE FUNDACIONES ‘
Url: https://www.minjus.gob.pe/wp-content/uploads/2020/11/FORMULARIO-N%C2%B0-015.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad

Atencion Virtual: https://www.gob.pe/institucion/minjus/campa%C3%B 1as/1395-formulario-de-mesa-de-partes-virtual-e-instructivo-de-uso
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 338.10 Caja de la Entidad

Efectivo: soles
Otras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion

|Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Administracién Documentaria y Archivo : Sede Central j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Consejo de Supervigilancia de Fundaciones Teléfono: (01) 204-8020
Anexo: 1500

Correo: atencionalciudadano@minjus.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Presidente del Consejo - Consejo de Supervigilancia de - No Aplica
Fundaciones
Plazo maximo de 15 dias habiles No aplica
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo dérgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Lima, sabado 28 de marzo de 2%zs

&

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicacion
26, 27 Decreto Supremo que modifica el Reglamento del Consejo de | Decreto Supremo 014-2020-JUS 03/12/2020
Supervigilancia de Fundaciones, aprobado por Decreto
Supremo N° 03-94-JUS
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos \___‘/J

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Autorizacion para que el (los) administrador (es) de las Fundaciones asi como sus parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo
de afinidad, y las personas juridicas de las cuales sean socios tanto el administrador o los administradores o sus parientes puedan celebrar
contratos con la Fundacion.”

Cédigo: PA29002B44

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento Administrativo a través del cual las Fundaciones solicitan al Consejo de Supervigilancia Fundaciones autorizacién para que sus
administradores puedan celebrar contratos con sus familiares y/o parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad, o con las
personas juridicas de las cuales son socias.

I Requisitos

1.- Formulario o documento dirigido al Consejo de Supervigilancia de Fundaciones, que contenga la siguiente informacion: nombre de la
fundacion, direccion, RUC, teléfono, correo electrénico, nimero de la ficha o partida registral de inscripcién en la Superintendencia
Nacional de los Registros Publicos, datos del representante legal de la fundacion, domicilio, documento de identidad, nimero y fecha del
comprobante de pago de los derechos de autorizacién, la aceptacion de que se notifique por correo electronico y la firma del solicitante.

2.- Copia simple proyecto de contrato a celebrar con la fundacion.

3.- La copia simple del acta del 6rgano maximo de gobierno de la fundacién que indique el acuerdo de contratar a dicha persona,
justificando de manera razonable e imparcial dicha contratacion.

Notas:

I Formularios

Formulario PDF: FOR 016 AUTORIZACION PARA QUE EL ADMINISTRADOR (ES) DE LAS FUNDACIONES ASI COMO A SUS PARIENTES HASTA
EL 4 GRADO DE CONSANGUINIDAD Y 2 DE AFINIDAD

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_29_20210308_204807.pdf

Url: https://www.minjus.gob.pe/wp-content/uploads/2017/03/FORM-016_.pdf

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad

Atencion Virtual: https://www.gob.pe/institucion/minjus/campa%C3%B1as/1395-formulario-de-mesa-de-partes-virtual-e-instructivo-de-uso
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 296.50 Caja de la Entidad

Efectivo: soles
Otras opciones )
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion

|Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Administracién Documentaria y Archivo : Sede Central j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (01) 204-8020
Anexo: 1500

‘ Consejo de Supervigilancia de Fundaciones
Correo: atencionalciudadano@minjus.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Presidente del Consejo - Consejo de Supervigilancia de
Fundaciones
Plazo méaximo de 15 dias habiles No aplica
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NORMAS LEGALES

Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Lima, sabado 28 de marzo de 2%zs

&

presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles No aplica
respuesta
El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba
I Base legal
. L . . Fecha
Articulo Denominacioén Tipo Numero Publicacion
6, 28 Decreto Supremo que modifica el Reglamento del Consejo de | Decreto Supremo 014-2020-JUS 03/12/2020
Supervigilancia de Fundaciones, aprobado por Decreto
Supremo N° 03-94-JUS
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uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Texto Unico de Procedimientos Administrativos \___‘/J

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Autorizacion para modificar el régimen econémico y administrativo de las fundaciones."

Cédigo: PA290026B3

I Descripcion del procedimiento

Consiste en la autorizacion que otorga el Consejo de Supervigilancia de Fundaciones para que las Fundaciones puedan efectuar modificaciones a sus
estatutos, en lo concerniente a su régimen econémico y administrativo.

I Requisitos

1.- Formulario o documento dirigido al Consejo de Supervigilancia de Fundaciones, que contenga la siguiente informacion: nombre de la
fundacion, direccion, RUC, teléfono, correo electronico, nimero de la ficha o partida registral de inscripcién en la Superintendencia
Nacional de los Registros Publicos, numero del Registro Administrativo Nacional de Fundaciones, datos del representante legal de la
fundacion, domicilio, documento de identidad, nimero y fecha del comprobante de pago de los derechos de autorizacién, la aceptaciéon
de que se notifique por correo electrénico y la firma del solicitante.

2.- Copia simple del Proyecto de propuesta de modificacion, junto con el cuadro comparativo que contenga el(los) articulo(s) vigente(s) y
el(los) articulo(s) modificado(s) .

3.- Copia simple del acta del 6rgano maximo de gobierno de la fundacién en la que se aprueba y explique las razones de la modificacion
del régimen econémico y administrativo

Notas:

I Formularios

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_29 20210308_205257.pdf

‘ Formulario PDF: FOR 017 AUTORIZACION PARA MODIFICAR EL REGIMEN ECONOMICO Y ADMIINSTRATIVO DE LAS FUNDACIONES ‘
Url: https://www.minjus.gob.pe/wp-content/uploads/2017/03/FORM-017_.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad

Atencion Virtual: https://www.gob.pe/institucion/minjus/campa%C3%B 1as/1395-formulario-de-mesa-de-partes-virtual-e-instructivo-de-uso
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 218.10 Caja de la Entidad

Efectivo: soles
Otras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion

|Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Administracién Documentaria y Archivo : Sede Central j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Consejo de Supervigilancia de Fundaciones Teléfono: (01) 204-8020
Anexo: 1500

Correo: atencionalciudadano@minjus.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Presidente del Consejo - Consejo de Supervigilancia de - No Aplica
Fundaciones
Plazo maximo de 15 dias habiles No aplica
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles No aplica
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NORMAS LEGALES

Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Lima, sabado 28 de marzo de 2%zs

respuesta |
El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo dérgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicacién
29 Decreto Supremo que modifica el Reglamento del Consejo de | Decreto Supremo 014-2020-JUS 03/12/2020
Supervigilancia de Fundaciones, aprobado por Decreto
Supremo N° 03-94-JUS
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uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Texto Unico de Procedimientos Administrativos \___‘/J

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Autorizacion de actos de disposicion y gravamen de bienes que no sean objeto de las operaciones ordinarias de la fundacion.”

Cédigo: PA29000912

I Descripcion del procedimiento

Consiste en la labor del Consejo de Supervigilancia de Fundaciones de autorizar los actos de ventas, transferencia, donaciones, cesion en uso,
permuta, gravamen, arrendamiento, hipoteca, usufructo, prenda y anticresis, de los bienes que no sean objeto de las operaciones ordinarias de la
fundacion y establecer el procedimiento a seguir en cada caso.

I Requisitos

1.- Formulario o documento dirigido al Consejo de Supervigilancia de Fundaciones, que contenga la siguiente informacion: nombre de la
fundacion, direccion, RUC, teléfono, correo electrénico, nimero de la ficha o partida registral de inscripcién en la Superintendencia
Nacional de los Registros Publicos, nimero del Registro Administrativo Nacional de Fundaciones, numero de la partida registral de
bienes inscribibles en la Superintendencia Nacional de los Registros Publicos, datos del representante legal de la fundacion, domicilio,
documento de identidad, numero y fecha del comprobante de pago de los derechos de autorizacién, la aceptacién de que se notifique
por correo electrénico y la firma del solicitante.

2.- Copia simple del Informe técnico que sustente la necesidad o ventaja econdmica de la operacion, suscrito por el representante legal
de la Fundacion.

3.- Copia simple del acta del 6rgano maximo de gobierno de la fundacién indicando la decisién de disposicion solicitada, que especifique
las razones de la operacion.

4.- Copia simple de la tasacion en caso de enajenacion o adquisicion de bienes o, la copia simple de los certificados vigentes
correspondiente a la matricula de acciones en caso los bienes sean acciones.

5.- Copia simple de los Estados financieros al cierre del mes anterior de la fecha del acuerdo del 6rgano méaximo de gobierno de la
fundacion, remitiendo el anexo correspondiente en relacion al bien que se solicita, el mismo que debe estar suscrito por el representante
legal de la Fundacion y por Contador Publico Colegiado.

Notas:

I Formularios

Formulario PDF: FOR 018 AUTORIZACION DE ACTOS DE DISPOSICION Y GRAVAMEN DE BIENES QUE NO SEAN OBJETO DE LAS
OPERACIONES ORDINARIAS DE LA FUNDACION

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_29_20210308_205724.pdf

Url: https://www.minjus.gob.pe/wp-content/uploads/2017/03/FORM-018_.pdf

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad o ) ) ) ) ]
Atencion Virtual: https://www.gob.pe/institucion/minjus/campa%C3%B 1as/1395-formulario-de-mesa-de-partes-virtual-e-instructivo-de-uso

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 350.70 Caja de la Entidad

Efectivo: soles
Otras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Administracién Documentaria y Archivo : Sede Central j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Consejo de Supervigilancia de Fundaciones Teléfono: (01) 204-8020
Anexo: 1500

Correo: atencionalciudadano@minjus.gob.pe
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El Peruan NORMAS LEGALES

Lima, sabado 28 de marzo de 2%zs

Texto Unico de Procedimientos Administrativos \_/

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Presidente del Consejo - Consejo de Supervigilancia de - No Aplica
Fundaciones
Plazo méaximo de 15 dias habiles No aplica
presentacion
Plazo méximo de 15 dias habiles No aplica
respuesta
El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
Publicacion
30 Decreto Supremo que modifica el Reglamento del Consejo de | Decreto Supremo 014-2020-JUS 03/12/2020
Supervigilancia de Fundaciones, aprobado por Decreto
Supremo N° 03-94-JUS
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uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Texto Unico de Procedimientos Administrativos \___‘/J

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Autorizacion de solicitud del inicio del tramite del proceso judicial de disolucion de fundaciones"

Codigo: PA29004820

I Descripcion del procedimiento

A través del presente procedimiento administrativo el Consejo de Supervigilancia de Fundaciones autoriza la disolucion de la Fundacion habiendo
comprobado la existencia de los requisitos exigidos por el ordenamiento legal, posteriormente se deriva los actuados a la Procuraduria del MINJUSDH,
a fin de continuar con el proceso judicial de disolucion mediante el proceso abreviado.

I Requisitos

1.- Formulario o documento dirigido al Consejo de Supervigilancia de Fundaciones, que contenga la siguiente informacion: nombre de la
fundacion, direccion, RUC, teléfono, correo electrénico, nimero de la ficha o partida registral de inscripcién en la Superintendencia
Nacional de los Registros Publicos, nimero del Registro Administrativo Nacional de Fundaciones, numero de la partida registral de
bienes inscribibles en la Superintendencia Nacional de los Registros Publicos, datos del representante legal de la fundacion, domicilio,
documento de identidad, numero y fecha del comprobante de pago de los derechos de autorizacién, la aceptacién de que se notifique
por correo electrénico y la firma del solicitante.

2.- Copia simple del acta del érgano maximo de gobierno de la fundacion que aprueba la disolucion de la fundacion cuyo fin se haya
hecho imposible.

3.- Copia simple de los Estados financieros al cierre del mes anterior de la fecha del acuerdo del 6rgano maximo de gobierno de la
fundacion, el mismo que debe estar suscrito por el representante legal de la Fundacién y por Contador Publico Colegiado.

Notas:

I Formularios

Formulario PDF: FOR 019 AUTORIZACION DE SOLICITUD DEL INICIO DE TRAMITE DEL PROCESO JUDICIAL DE DISOLUCION DE
FUNDACIONES

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_29_20210308_210123.pdf

Url: https://www.minjus.gob.pe/wp-content/uploads/2017/03/FORM-019_.pdf

Canales de atencion

Atencioén Presencial: Sedes de la Entidad

Atencion Virtual: https://www.gob.pe/institucion/minjus/campa%C3%B1as/1395-formulario-de-mesa-de-partes-virtual-e-instructivo-de-uso
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 292.40 Caja de la Entidad

Efectivo: soles
Otras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion

|Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Administracién Documentaria y Archivo : Sede Central j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (01) 204-8020
Anexo: 1500
Correo: atencionalciudadano@minjus.gob.pe

‘ Consejo de Supervigilancia de Fundaciones

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Presidente del Consejo - Consejo de Supervigilancia de - No Aplica
Fundaciones
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NORMAS LEGALES

Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Lima, sabado 28 de marzo de 2%zs

&

Plazo méaximo de 15 dias habiles No aplica
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles No aplica
respuesta
El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo dérgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicacién
6, 31 Decreto Supremo que modifica el Reglamento del Consejo de | Decreto Supremo 014-2020-JUS 03/12/2020
Supervigilancia de Fundaciones, aprobado por Decreto
Supremo N° 03-94-JUS
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos \___‘/J

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Acreditacion de Municipalidades para llevar a cabo el procedimiento No contencioso de la Separacion Convencional y Divorcio Ulterior- Ley
N°29227."

Cédigo: PA2900C20D

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento Administrativo para acreditar a las Municipalidades a nivel Nacional, para que puedan ejecutar el proceso no contencioso de la
separacion convencional y divorcio ulterior en aplicacion de la Ley N° 29227, y su reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-
2008-JUS

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita por el alcalde, consignando la direccién exacta de la sede municipal (Av/jr/calle/numero y segun el caso, el distrito
y/o provincia y departamento).

2.- Copia simple de la Resolucién o documento de designacién de la o el Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica o de la o el abogado
responsable de dar el visto bueno en el procedimiento no contencioso de la separacion convencional y divorcio ulterior.

3.- Croquis de ubicacion de local destinado a la sala de audiencias, cuando el ambiente destinado a sala de audiencias privadas no se
encuentren en el local de la sede municipal.

4.- Plano simple de la distribucion de los ambientes del local destinado a la sala de audiencias.

5.- Los formatos aprobados por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos, en los cuales se debera registrar la firma y sellos del
alcalde y del Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica o del abogado designado para dar el visto bueno.

6.- Indicar fecha y numero de comprobante de pago de la tasa por concepto de tramite, de acuerdo al TUPA del Ministerio de Justicia 'y
Derechos Humanos.

Notas:

I Formularios

Formulario PDF: FOR 020 ACREDITACION DE MUNICIPALIDADES PARA LLEVAR A CABO PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO DE DE
SEPARACION CONVENCIONAL Y DIVRCIO ULTERIOR

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_29_20210308_210621.pdf

Url: https://www.minjus.gob.pe/wp-content/uploads/2020/11/FORMULARIO-N%C2%B0-020_.pdf

Canales de atencion

Atencioén Presencial: Sedes de la Entidad

Atencion Virtual: https://www.gob.pe/institucion/minjus/campa%C3%B1as/1395-formulario-de-mesa-de-partes-virtual-e-instructivo-de-uso
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 199.60 Caja de la Entidad

Efectivo: soles
Otras opciones )
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
Para municipalidades distritales del Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
resto del pais: 30 dias habiles peticion se considera aprobada.

Para municipalidades provinciales y
distritales de Lima y Callao: 15|dias
habiles

Para municipalidades distritales del
resto del pais: 30 dias habiles

I Sedes y horarios de atencion

|Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

C D
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Direccion General de Justicia y Libertad Religiosa Teléfono: (01) 204-8020
Anexo: 1500
Correo: atencionalciudadano@minjus.gob.pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Lima, sabado 28 de marzo de 2%zs

¢

I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacioén Tipo Numero Fecha
Publicacién
1 Decreto Supremo que modifica el articulo 16 del Reglamento de | Decreto Supremo N° 017-2020-JUS 29/12/2020
la Ley N° 29227, Ley que regula el Procedimiento No
Contencioso de la Separacion Convencional y Divorcio Ulterior
en las Municipalidades y Notarias
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uMDADS EL 22 D2 COTUENE GE 1223 POA E. LSETTAION S

Texto Unico de Procedimientos Administrativos \___‘/J

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Acreditacion de Asociaciones de Fedatarios Juramentados con Especializacion en Informatica.”

Codigo: PA2900664B

I Descripcion del procedimiento

La acreditacion es el procedimiento mediante el cual el MINJUSDH, a través de la Direccion de Sistematizacion Juridica y Difusion, verifica que las
asociaciones de fedatarios juramentados con especializacion en informatica ofrecen garantias de calidad e idoneidad para la conservacion y
administracion de los archivos de las actuaciones y actas suscritas por los fedatarios juramentados a nivel nacional, en el ejercicio de la fe publica por
pﬂedios electrénicos.

I Requisitos

1.- Solicitud (formulario) de acreditacion ante la Direccion de Sistematizacion Juridica y Difusion del Ministerio de Justicia y Derechos
Humanos.

2.- Numero de la Partida Registral de inscripcion de la Asociacion
3.- Copia simple del estatuto de la Asociacion

4.- Documento que detalle las caracteristicas del sistema de informacion que contiene el registro centralizado conectado
telematicamente, de las actuaciones y actas suscritas por los fedatarios juramentados.

5.- Documento donde se establezca los estandares de seguridad para el registro centralizado conectado telematicamente, de las
actuaciones y actas suscritas por los fedatarios juramentados.

Notas:

1.- Adicionalmente, indicar fecha y nimero de comprobante en caso el pago se haya realizado en la entidad, si el pago ha sido realizado
en el Banco de la Nacién adjuntar copia del comprobante de pago.

I Formularios

Formulario PDF: FOR 021 ACREDITACION DE ASOCIACIONES DE FEDATARIOS JURAMENTADOS CON ESPECIALIZACION EN INFORMATICA
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_29_20210309_084658.pdf
Url: https://www.minjus.gob.pe/wp-content/uploads/2017/03/FORM-021_.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad

Atencion Virtual: https://www.gob.pe/institucion/minjus/campa%C3%B1as/1395-formulario-de-mesa-de-partes-virtual-e-instructivo-de-uso
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 170.20 Caja de la Entidad

Efectivo: soles
Otras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
10 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Administracién Documentaria y Archivo : Sede Central j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Telefono (01) 204-8020
Anexo: 1
Correo: atencnonalcmdadano@minjus.gob.pe

‘ Direccion de Sistematizacion Juridica y Difusion

I Instancias de resolucion de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

Lima, sabado 28 de marzo de 2%zs

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Director - Direccion de Sistematizacion Juridica y Difusion Director General - Direccién General de Desarrollo Normativo y
Calidad Regulatoria
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo dérgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha .
Publicacién
2 Decreto Supremo que modifica el Reglamento del Decreto|Decreto Supremo 010-2019-JUS 29/04/2019
Legislativo N° 681, sobre el uso de tecnologias de avanzada en
materia de archivos de las empresas
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El Peruan NORMAS LEGALES Lima, sbado 28 de marzo de 22

uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Texto Unico de Procedimientos Administrativos \___‘/J

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Autorizacion de Programas de Especializacion y Capacitacion para obtener el diploma o certificado de idoneidad técnica™

Cédigo: PA29005FF0

I Descripcion del procedimiento

"La autorizacién es el procedimiento mediante el cual el MINJUSDH, a través de la Direccidon de Sistematizacion Juridica y Difusién, acredita que una
entidad habilitada para emitir los diplomas de idoneidad técnica con caracter oficial cumple con los estandares de calidad para realizar los cursos de
especializacion, formacién y capacitacion conducentes al otorgamiento del certificado de idoneidad técnica a los abogados que deseen ejercer la
gctividad de fedatarios juramentados con especializacion en informatica, para otorgar fe publica en medios electronicos.

I Requisitos

1.- Copia simple del proceso de seleccion de postulantes del Programa de especializacion y capacitacion, incluyendo su cronograma.

2.- Solicitud (formulario) de autorizacion, indicando el nimero de vacantes y requisitos de admision y la cantidad de horas que seran
dictadas por cada curso, incluyendo el calendario del desarrollo de los cursos

3.- Copia simple de los curriculum vitae de los docentes que acredite su experiencia en la materia.

4.- Declaracion jurada de los docentes, comprometiéndose a dictar la materia asignada, en los dias y horas establecidas conforme al
cronograma presentado en la solicitud.

5.- Copia simple de los silabus de los cursos a dictarse, en los que se incluya la metodologia de evaluacion.
Notas:

1.- Adicionalmente, indicar fecha y nimero de comprobante en caso el pago se haya realizado en la entidad, si el pago ha sido realizado
en el Banco de la Nacién adjuntar copia del comprobante de pago.

I Formularios

Formulario PDF: FOR 022 AUTORIZACION DE PROGRAMAS DE ESPECIALIZACION Y CAPACITACION PARA OBTENER EL DIPLOMA O
CERTIFICADO DE IDONEIDAD TECNICA

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_29_20210309_090337.pdf

Url: https://www.minjus.gob.pe/wp-content/uploads/2017/03/FORM-022_.pdf

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad

Atencion Virtual: https://www.gob.pe/institucion/minjus/campa%C3%B1as/1395-formulario-de-mesa-de-partes-virtual-e-instructivo-de-uso
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 107.50 Caja de la Entidad

Efectivo: soles
Otras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
20 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion

|Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Administracién Documentaria y Archivo : Sede Central j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Direccion de Sistematizacion Juridica y Difusion Teléfono: (01) 204-8020
Anexo: 1500
Correo: atencionalciudadano@minjus.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
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El Peruan NORMAS LEGALES

uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Lima, sabado 28 de marzo de 2%zs

Texto Unico de Procedimientos Administrativos \_/

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Autoridad competente Director - Direccién de Sistematizacion Juridica y Difusion Director General - Direccion General de Desarrollo Normativo y
Calidad Regulatoria

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo dérgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. R . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién
1 Decreto Supremo que modifica el Reglamento del Decreto | Decreto Supremo 010-2019-JUS 29/04/2019

Legislativo N° 681, sobre el uso de tecnologias de avanzada en
materia de archivos de las empresas
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uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

&/

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Apelacion por denegatoria total o parcial del pedido de acceso a la informacién”

Codigo: PA2900D1B5

I Descripcion del procedimiento

Transparencia y Acceso a la Informacion resuelve los recursos de apelacién agotando con su Resolucion la via administrativa.

Consiste en resolver los recursos de apelacién que presentan los administrados ante la denegatoria total o parcial de su pedido de acceso a la
informacion por parte de las entidades comprendidas en el Articulo 1 del Titulo Preliminar de la Ley N° 27444. A través de este proceso el Tribunal de

I Requisitos

Notas:

1.- Escrito de apelacion conteniendo la expresion concreta de lo pedido, y los fundamentos de hecho y de derecho que lo sustente

Formularios

Canales de atencion

Atencion Virtual: https://www.gob.pe/institucion/minjus/campa%C3%B 1as/1395-formulario-de-mesa-de-partes-virtual-e-instructivo-de-uso

C
E Atencion Presencial: Sedes de la Entidad

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Otras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
10 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Administracién Documentaria y Archivo : Sede Central

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Teléfono: (01) 204-8020
Anexo: 1500

Correo: atencionalciudadano@minjus.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Presidente - Tribunal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica
Plazo maximo de No aplica 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de No aplica 10 dias habiles
respuesta

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Facha
P Publicacion
76.1y9 Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de|Decreto Legislativo 1353 07/01/2017
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uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Texto Unico de Procedimientos Administrativos \_/

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, fortalece el
régimen de proteccion de datos personales y la regulacion de la
gestion de intereses

5.e Aprueban el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso | Decreto Supremo 072-2003-PCM 07/08/2003
a la Informacién Publica

10.1 Aprueban el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1353 Decreto Supremo 019-2017-JUS 05/09/2017

11.ey11.f Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de | Decreto Supremo 043-2003-PCM 24/04/2003

Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
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NORMAS LEGALES

Lima, sdbado 28 de marzo de 2 =n
1

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Acceso a la Informacion Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control"

Codigo: PE123299E43

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita informacién publica (informacion creada, obtenida, en posesion o bajo control
de una entidad publica), sin expresar la causa de su pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproduccion
fisica o de manera gratuita cuando se solicite que esta sea entregada por medio virtual. El plazo de atencién es de 10 dias habiles, sin embargo,
cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo sefialado debido a causas justificadas, por Unica vez la entidad comunica al solicitante la
fecha en que proporcionara la informacion solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles de recibido el
pedido de informacion.

I Requisitos

1.- Solicitud presentada via formulario o documento que contenga la misma informacion.

2.- De corresponder indicar numero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se
realizé en el Banco de la Nacion, adjuntar copia del comprobante de pago*.

* Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad notifica al solicitante la liquidacién del costo de
reproduccién que contiene la informacion requerida, como maximo, hasta el noveno (9) dia habil de recibida la solicitud.

Notas:

1.- La solicitud de informacion debe ser dirigida al Funcionario Responsable de atender las solicitudes de Acceso a la Informacién. En
caso de que este no hubiese sido designado, la solicitud se dirige al funcionario que tiene en su poder la informacién requerida o al
superior inmediato.

2.- La solicitud de acceso a la informacion publica puede ser presentada por cualquier persona natural o juridica ante la unidad de
recepcion documentaria de la entidad, a través de un formulario digital, un correo electrénico establecido para tal fin o a través de
cualquier otro medio idoneo que para tales efectos establezcan las entidades.

3.- La liquidacion del costo de reproduccion que contiene la informacién requerida se notifica al solicitante como maximo, hasta el noveno
(9) dia habil de recibida la solicitud. En tal supuesto, el solicitante debe cancelar dicho monto acercandose a la entidad o través de los
mecanismos de pago a distancia o pagos digitales que cada entidad ponga a disposicion. El pago efectuado debe ponerse en
conocimiento de la entidad, a efectos que la entidad efectue la reproduccion correspondiente y pueda entregar la informacion dentro del
plazo.

4.- No se puede negar informacién cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el
solicitante asuma el costo que suponga el pedido.

5.- En caso de presentacion de Recurso de Apelacion, el plazo maximo de presentacion es de 15 dias habiles. De haber una denegatoria
tacita, no existe un plazo perentorio. El plazo maximo de respuesta es de diez (10) dias habiles, contados a partir de la admisibilidad del
recurso por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. El plazo para declarar la admisibilidad del recurso es de
siete (7) dias habiles, contados a partir del siguiente dia habil de su recepcién por el Tribunal. Si el Tribunal declara la inadmisibilidad del
recurso requiere al/a la apelante que subsane en un plazo maximo de dos (2) dias habiles contados a partir del dia siguiente habil de su
notificacion. De no subsanar en este plazo, se tiene por no presentado el recurso.

I Formularios

Formulario PDF: FOR 024 ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA CREADA U OBTENIDA POR LA ENTIDAD, QUE SE ENCUENTRE EN SU
POSESION O BAJO SU CONTROL

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_29_20210309_094123.pdf

Url: https://www.minjus.gob.pe/wp-content/uploads/2020/10/FORMULARIO-N%C2%B0-030-modificado-0%CC%81rgano-responsable-OILC.pdf

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad
Atencion Virtual: https://www.gob.pe/institucion/minjus/campa%C3%B1as/1395-formulario-de-mesa-de-partes-virtual-e-instructivo-de-uso

— T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Otras opciones

Copia simple formato A4
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion

Monto - S/ 0.08

Informacion en CD
Monto - S/ 0.71

Informacién por Correo Electrénico
Monto - S/ 0.00

&/

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

pag. 53

56

Op. 2501029-2



b3
El Peruan NORMAS LEGALES

uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Lima, sabado 28 de marzo de 2%zs

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Texto Unico de Procedimientos Administrativos \_/
10 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion
|Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30. |
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ Oficina de Administraciéon Documentaria y Archivo : Sede Central j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Oficina de Integridad y Lucha contra la Corrupcién Teléfono: (01) 204-8020

Anexo: 1500
Correo: atencionalciudadano@minjus.gob.pe
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente - No Aplica - Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Plazo maximo de No aplica 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de No aplica 10 dias habiles

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicacion

10, 11, 12, 13, 14, 15, 16,| Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de|Decreto Supremo N° 021-2019-JUS 11/12/2019
17,18,19y 20 Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

13, 15, 17, 21, 22, 25, 26,|Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la|Decreto Supremo N° 007-2024-JUS 16/05/2024
28,29y 30 Informacién Publica

6, 7, 9 y Primera|Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de|Decreto Legislativo N° 1353 07/01/2017
disposici 6 n|Transparenciay Acceso a la Informacién Publica, fortalece el

complementaria|Régimen de Proteccion de Datos Personales y la regulaciéon de

modificatoria la gestién de intereses
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uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Lima, sdbado 28 de marzo de 2 =n

Texto Unico de Procedimientos Administrativos \___‘/J

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Actualizacion del Estudio de Impacto Ambiental o Programa de Adecuacion y Manejo Ambiental”

Cédigo: PA2900BECC

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual el titular de un proyecto de inversién en ejecucion solicita se evalle la actualizacion del Estudio de Impacto Ambiental
(EIA) o Programa de Adecuacion y Manejo Ambiental (PAMA), que comprende establecer la eficacia de los planes y medidas ambientales aprobados,
sobre la base del analisis de los impactos ambientales negativos reales producidos por el proyecto, realizar cambios en los planes de manejo o incluir
nuevas obligaciones de la normativa ambiental vigente. La solicitud es presentada por el titular del proyecto cuando resulta necesario actualizar los
planes de manejo segun reportes de monitoreo, acciones de fiscalizacién u otra fuente de informacion, o en cumplimiento del articulo 84 del
Reglamento de Gestién Ambiental del Sector Justicia. Culmina con la emisién del acto administrativo que aprueba la actualizacién del EIA. No esta
sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- "Formulario de solicitud debidamente llenado, con caracter de declaracion jurada, que contenga, entre otros:

a) Datos del titular del proyecto.

b) Numero de la partida registral en la SUNARP en donde conste la inscripcion del poder del representante legal del titular del proyecto;
o numero de resolucién de designacion en el cargo correspondiente.

c) Datos de la consultora ambiental, de su representante legal y de los profesionales especialistas que han intervenido en la elaboracion
de la actualizacion del Estudio de Impacto Ambiental o PAMA."

2.- Un (01) ejemplar impreso y/o en formato digital de la Actualizacién, de acuerdo al contenido minimo a que se refiere el articulo 86 del
presente reglamento; debidamente foliado y suscrito por el titular del proyecto, el representante de la consultora, y los profesionales
responsables de su elaboracion.

Notas:

I Formularios

Formulario PDF: FOR 038 ACTUALIZACION DEL ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL O PROGRAMA DE ADECUACION Y MANEJO AMBIENTAL
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_29 20250911_101907.pdf

Url: https://www.gob.pe/institucion/minjus/informes-publicaciones/7230262-formulario-n-038-actualizacion-del-estudio-de-impacto-ambiental-o-programa
-de-adecuacion-y-manejo-ambiental-en-tramite

I Canales de atencién

E Atencién Presencial: Sedes de la Entidad }
Atencién Virtual: https://www.gob.pe/institucion/minjus/campa%C3%B1as/1395-formulario-de-mesa-de-partes-virtual-e-instructivo-de-uso

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

[ Gratuito j [ j

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

E 30 dias habiles } [ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, }

puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencion

|Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

C D
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina de Programacion Multianual de Inversiones Teléfono: (01) 204-8020
Anexo: 1500

Correo: atencionalciudadano@minjus.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

pag. 55

58 Op. 2501029-2



El Peruan

uMDADS EL 22 D2 COTVENE GE 1223 POA E. LSETTAION S 4L

NORMAS LEGALES

Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Lima, sabado 28 de marzo de 2%zs

&

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha

P Publicacion

Art. 83-89 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Gestion|Decreto Supremo 011-2024-JUS 06/10/2024
Ambiental del Sector Justicia y Derechos Humanos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos \___‘/J

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Clasificacion del Proyecto de Inversion”

Codigo: PA2900372A

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual el titular de un proyecto de inversion, bajo el ambito del Sector Justicia y Derechos Humanos solicita la clasificacion de
su proyecto. El objetivo es que la Autoridad Ambiental Competente defina la categoria de Estudio Ambiental y apruebe los términos de referencia
correspondientes. La solicitud es presentada por el titular del proyecto que no cuente con clasificacion anticipada, conforme al articulo 49 del
Reglamento de Gestion Ambiental del Sector Justicia y Derechos Humanos, o de manera excepcional, cuando las caracteristicas particulares del
proyecto y/o ambiente no correspondan al grupo de proyectos de la clasificacion anticipada. Culmina con la emision del acto administrativo, que
aprueba la clasificacion del proyecto de inversion y los términos de referencia. No esta sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- "Formulario de solicitud debidamente llenado, con caracter de declaracion jurada, que contenga, entre otros:

a) Datos del titular del proyecto.

b) Solicitud con caracter de declaracion jurada, ademas de los siguientes datos: Nimero de la partida registral en la SUNARP en donde
conste la inscripcion del poder del representante legal del titular del proyecto; o niumero de resoluciéon de designacion en el cargo
correspondiente.

c) Datos de la consultora ambiental, de su representante legal, en caso corresponda, y del(los) profesional(es) especialista(s) que han
intervenido en la elaboracion de la Evaluacion Preliminar (EVAP).

d) un (01) ejemplar impreso y/o en formato digital de la Evaluacion Preliminar (EVAP) proponiendo la categoria del estudio ambiental, de
acuerdo al contenido establecido en el Anexo VI del Reglamento de la Ley del SEIA, incorporando el Plan de Minimizaciéon y Manejo de
Residuos Sdlidos, suscrita por el solicitante titular del proyecto, el representante de la consultora ambiental y el (los) profesional(es)
responsable(s) de su elaboracion.

e) Version digital de la propuesta del Plan de Participacion Ciudadana.

f) Version digital de la propuesta de los Términos de Referencia de corresponder."

3.- En el caso del titular proponga categoria Il 0 lll, y se requiera permisos o autorizaciones del Servicio Nacional Forestal y de Fauna
Silvestre (SERFOR) o el Servicio Nacional de Areas Naturales Protegidas por el Estado (SERNANP) para el levantamiento de la linea
base del estudio de impacto ambiental propuesto, el titular puede incorporar en su solicitud de clasificacion aquella informacién requerida
para el otorgamiento de dichas autorizaciones o permisos, de conformidad con lo dispuesto en el TUPA o normativa establecida por cada
entidad autoritativa respectiva.

Notas:

I Formularios

Formulario PDF: FOR 039 CLASIFICACION DEL PROYECTO DE INVERSION
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_29_20250911_103645.pdf
Url: https://www.gob.pe/institucion/minjus/informes-publicaciones/7230275-formulario-n-039-clasificacion-del-proyecto-de-inversion-en-tramite

I Canales de atencién

E Atencion Presencial: Sedes de la Entidad o ) ) ) ) }
Atencion Virtual: https://www.gob.pe/institucion/minjus/campa%C3%B 1as/1395-formulario-de-mesa-de-partes-virtual-e-instructivo-de-uso

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

[ Gratuito j [ j

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

E 40 dias habiles } [ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, }

puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencion

|Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
C D

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (01) 204-8020
Anexo: 1500

‘ Oficina de Programacion Multianual de Inversiones
Correo: atencionalciudadano@minjus.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos
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uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Texto Unico de Procedimientos Administrativos \___‘/J

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Evaluacion de la Declaracion de Impacto Ambiental (DIA)"

Codigo: PA2900CEDB

I Descripcion del procedimiento

El PA considera los requisitos, actuaciones y plazos que se deben cumplir durante la evaluacion y aprobacién de la Declaracién de Impacto Ambiental
(DIA), por parte de la OPMI del MINJUDH, cuando el titular de la actividad del Sector Justicia y Derechos Humanos (en adelante, titular) propone
ejecutar un proyecto de inversion en el Sector Justicia y Derechos Humanos clasificado como Categoria | de acuerdo al Reglamento de Gestién
Ambiental del Sector Justicia y Derechos Humanos.

A través de la Evaluacion de la DIA se busca identificar y caracterizar los impactos ambientales negativos leves que un proyecto del sector Justicia
podria generar, estableciendo las medidas de prevencion, mitigacion y/o control ambiental que deberian implementarse para garantizar que en su
futura ejecucion los niveles de emisién no sobrepasen los Limites Maximos Permisibles (LMP), teniendo ademas como referencia los Estandares de
Calidad Ambiental (ECA aire, agua y suelo).

En el plazo maximo previsto para este PA, la Oficina de Programacion Multianual de Inversiones (OPMI) del Ministerio de Justicia y Derechos Humanos

(MINJUSDH), determinaria la categoria del estudio ambiental correspondiente a la solicitud presentada por el titular y se remite a las entidades

publicas que emitan su opinion técnica, en caso corresponda, de acuerdo a lo establecido en la Ley SEIA y su reglamento. Recibidos los

pronunciamientos definitivos de las entidades opinantes y dentro del plazo maximo establecido, la autoridad competente debe emitir el acto

gdrrinistlrativg y el informe de sustento correspondiente, el cual es parte integrante de la misma, pronunciandose sobre la aprobacién o desaprobacion
e la solicitud.

El acto administrativo de aprobacion del estudio ambiental constituye la Certificacion Ambiental y va acompafiada de la Matriz que sistematiza los
compromisos y obligaciones ambientales asumidos en el Estudio Ambiental.

La Autoridad Competente notifica al titular el acto administrativo que aprueba o desaprueba la DIA, y en el mismo acto remite copia de la misma y de lo
actuado a la Entidad de Fiscalizacion Ambiental (EFA) y a las entidades opinantes que participaron de la evaluacion.

I Requisitos

1.- Formulario de solicitud debidamente llenado, con caracter de declaracion jurada, que contenga, entre otros:

a) Datos del titular del proyecto.

b) Solicitud con caracter de declaracién jurada, ademas de los siguientes datos: Numero de la partida registral en la SUNARP en donde
conste la inscripcion del poder del representante legal del titular del proyecto, o nimero de resolucién de designacion en el cargo
correspondiente.

c) Datos de la consultora ambiental, de su representante legal y de los profesionales especialistas que han intervenido en la elaboracion
de la DIA.

2.- Un (01) ejemplar impreso y/o en formato digital de la DIA, suscrita por el solicitante titular del proyecto, el representante de la
consultora ambiental y el (los) profesional(es) responsable(s) de su elaboracion, en tanto el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos
habilite la recepcion y tramite virtual de los procedimientos de la evaluaciéon ambiental. (La DIA debe elaborarse de acuerdo a los
Términos de Referencia contenidos en el Anexo VI del Reglamento de la Ley N.° 27446, Ley del SEIA, aprobado mediante Decreto
Supremo N.° 019-2009-MINAM, en tanto el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos apruebe los Términos de Referencia).

Notas:

I Formularios

Formulario PDF: FOR 040 EVALUACION DE LA DECLARACION DE IMPACTO AMBIENTAL (DIA)
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_29_20250911_104119.pdf
Url: https://www.gob.pe/institucion/minjus/informes-publicaciones/7230281-formulario-n-040-evaluacion-de-la-declaracion-de-impacto-ambiental-dia-en-

tramite

I Canales de atencién

E Atencion Presencial: Sedes de la Entidad o ) ) ) ) }
Atencion Virtual: https://www.gob.pe/institucion/minjus/campa%C3%B 1as/1395-formulario-de-mesa-de-partes-virtual-e-instructivo-de-uso

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

[ Gratuito j [ j

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

E 30 dias habiles j [ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, j

puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencion

|Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
C D)
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I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina de Programacion Multianual de Inversiones Teléfono: (01) 204-8020
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I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
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P Publicacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos \___‘/J

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Evaluacion del Estudio de Impacto Ambiental Detallado (EIA-d)"

Cédigo: PA2900657C

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual el titular de un proyecto de inversion del Sector Justicia y Derechos Humanos solicita la evaluacion del Estudio de
Impacto Ambiental Detallado (EIA-d) de un proyecto clasificado en Categoria lll, a fin de determinar su viabilidad ambiental. La autoridad competente
verifica la identificacion y valoracion de los impactos ambientales negativos significativos, asi como la idoneidad de las medidas de manejo ambiental
propuestas, conforme a la normativa ambiental vigente.

Su obtencién es requisito obligatorio para la ejecucion del proyecto, de acuerdo con la Ley N° 27446, Ley del Sistema Nacional de Evaluacion de
Impacto Ambiental, y su Reglamento. La solicitud puede ser remitida a las entidades que, por mandato legal, deban emitir opinién técnica en el marco
del SEIA. Con los pronunciamientos definitivos y dentro del plazo establecido, la autoridad emite el acto administrativo que aprueba o desaprueba el
EIA-dd.

Con la aprobacién del EIA-d, se otorga la certificacion ambiental del proyecto, la cual pierde vigencia si el titular no inicia las obras dentro del plazo
maximo de cinco (5) afios. No esta sujeta a renovacion.

I Requisitos

1.- "Formulario de solicitud debidamente llenado, con caracter de declaracion jurada, que contenga, entre otros:

a. Datos del titular del proyecto.

b. Solicitud con caracter de declaracion jurada, ademas de los siguientes datos: Numero de la partida registral en la SUNARP en donde
conste la inscripcion del poder del representante legal del titular del proyecto, o niUmero de resolucion de designacion en el cargo

correspondiente.
c. Datos de la consultora ambiental, de su representante legal y de los profesionales especialistas que han intervenido en la elaboracion

del EIA-d."

2.- Un (01) ejemplar impreso y/o en formato digital del EIA-d, en tanto el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos habilite la recepcion
y tramite virtual de los procedimientos de la evaluaciéon ambiental en donde se verifique que el contenido del EIA-d sea concordante con
la estructura de los términos de Referencia correspondientes, incluyendo las autorizaciones obtenidas para su elaboracion, segun
corresponda, debidamente foliado y suscrito por el titular del proyecto, el representante de la consultora, y los profesionales
responsables de su elaboracion.

3.- Un (01) ejemplar impreso y/o en formato digital del resumen ejecutivo del EIA-d.

4.- La version digital de los documentos relacionados con los mecanismos de participacion ciudadana ejecutados antes y durante la
elaboracion del EIA-d.

Notas:

I Formularios

Formulario PDF: FOR 041 EVALUACION DEL ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL DETALLADO (EIA-D)
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_29 20250911_104931.pdf
Url: https://www.gob.pe/institucion/minjus/informes-publicaciones/7230429-formulario-n-04 1-evaluacion-del-estudio-de-impacto-ambiental-detallado-eia-

d-en-tramite

I Canales de atencién

E Atencién Presencial: Sedes de la Entidad }
Atencion Virtual: https://www.gob.pe/institucion/minjus/campa%C3%B1as/1395-formulario-de-mesa-de-partes-virtual-e-instructivo-de-uso

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

[ Gratuito j [ j

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

E 120 dias habiles } [ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, }

puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencion

|Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
C D

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos \___‘/J

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Evaluacion del Estudio de Impacto Ambiental Semidetallado (EIA-sd)"

Cédigo: PA29002629

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual el titular de un proyecto de inversion del Sector Justicia y Derechos Humanos solicita la evaluacion del Estudio de
Impacto Ambiental Semidetallado (EIA-sd) de un proyecto clasificado en Categoria Il, a fin de determinar su viabilidad ambiental. La autoridad
competente verifica la identificacion y valoracion de los impactos ambientales negativos significativos, asi como la idoneidad de las medidas de manejo
ambiental propuestas, conforme a la normativa ambiental vigente.

Su obtencion es requisito obligatorio para la ejecucion del proyecto, de acuerdo con la Ley N° 27446, Ley del Sistema Nacional de Evaluacion de
Impacto Ambiental, y su Reglamento. La solicitud puede ser remitida a las entidades que, por mandato legal, deban emitir opinién técnica en el marco
del SEIA. Con los pronunciamientos definitivos y dentro del plazo establecido, la autoridad emite el acto administrativo que aprueba o desaprueba el
ElA-sd.

Con la aprobacion del EIA-sd, se otorga la certificacion ambiental del proyecto, la cual pierde vigencia si el titular no inicia las obras dentro del plazo
maximo de cinco (5) afios. No esta sujeta a renovacion.

I Requisitos

1.- Formulario de solicitud debidamente llenado, con caracter de declaracion jurada, que contenga, entre otros:

a. Datos del titular del proyecto.

b. Solicitud con caracter de declaracién jurada, ademas de los siguientes datos : Numero de la partida registral en la SUNARP en donde
conste la inscripcion del poder del representante legal del titular del proyecto, o niumero de resolucion de designacion en el cargo

correspondiente.
c. Datos de la consultora ambiental, de su representante legal y de los profesionales especialistas que han intervenido en la elaboracion

del EIA-sd o el EIA-d.

2.- Un (01) ejemplar impreso y/o en formato digital del EIA-sd o el EIA-d, asi como como un ejemplar impreso y/o en formato digital del
resumen ejecutivo correspondiente, en tanto el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos habilite la recepcion y tramite virtual de los
procedimientos de la evaluacién ambiental, elaborado de acuerdo a los Anexos Il o IV respectivamente, incluyendo las autorizaciones
obtenidas para su elaboracién, segun corresponda, debidamente foliado y suscrito por el titular del proyecto, el representante de la
consultora, y los profesionales responsables de su elaboracion.

3.- Un (01) ejemplar impreso y/o en formato digital del resumen ejecutivo del EIA-sd o el EIA-d

4.- La version digital de los documentos relacionados con los mecanismos de participacion ciudadana ejecutados antes y durante la
elaboracion del EIA.

Notas:

I Formularios

Formulario PDF: FOR 042 EVALUACION DEL ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL SEMIDETALLADO (EIA-SD)
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_29 20250911_105217.pdf
Url: https://www.gob.pe/institucion/minjus/informes-publicaciones/7230502-formulario-n-042-evaluacion-del-estudio-de-impacto-ambiental-semidetallado

-eia-sd-en-tramite

I Canales de atencién

E Atencién Presencial: Sedes de la Entidad }
Atencion Virtual: https://www.gob.pe/institucion/minjus/campa%C3%B1as/1395-formulario-de-mesa-de-partes-virtual-e-instructivo-de-uso

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

[ Gratuito j [ j

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

E 90 dias habiles } [ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, }

puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencion

|Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
C D

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos \___‘/J

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Evaluacion de Ficha Técnica Ambiental (FTA)"

Codigo: PA29004369

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual los administrados del Sector Justicia y Derechos Humanos solicitan la evaluacién y aprobacion de la Ficha Técnica
Ambiental para proyectos de inversiéon que no estan sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental (SEIA). El objetivo es contar con
un instrumento de gestion ambiental preventivo que permita cumplir con las normas generales para el manejo de residuos sélidos, aguas, efluentes,
emisiones, ruidos, suelos, conservacion del patrimonio natural y cultural, zonificacion, construccion y otros aspectos aplicables. Esta solicitud es
presentada por los titulares del Sector Justicia y Derechos Humanos, que ejecuten proyectos de inversion no sujetos al SEIA segln la Resolucion
Ministerial N° 135-2021-MINAM, y no generan impactos ambientales negativos significativos. Culmina con el acto administrativo que aprueba la Ficha
Técnica Ambiental. No esta sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud de aprobacion de la FTA (de ser el caso podra ser a través de un formulario).

2.- Formato digital de la FTA debidamente foliado y suscrito por el titular del proyecto de inversion y el profesional ambiental que lo
elaboro, o del ser el caso del representante legal de la consultora ambiental autorizada para la elaboracion de instrumentos de gestiéon
ambiental, asi como el profesional o profesionales de la entidad que participaron de su elaboracion.

Notas:

I Formularios

Formulario PDF: FOR 043 EVALUACION DE FICHA TECNICA AMBIENTAL (FTA)
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_29_20250911_105449.pdf
Url: https://www.gob.pef/institucion/minjus/informes-publicaciones/723058 1-formulario-n-043-evaluacion-de-ficha-tecnica-ambiental-fta-en-tramite

I Canales de atencién

E Atencién Presencial: Sedes de la Entidad }
Atencién Virtual: https://www.gob.pe/institucion/minjus/campa%C3%B1as/1395-formulario-de-mesa-de-partes-virtual-e-instructivo-de-uso

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

[ Gratuito j [ j

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

E 15 dias habiles j [ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, j

puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencion

|Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

C D
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina de Programacion Multianual de Inversiones Teléfono: (01) 204-8020
Anexo: 1500

Correo: atencionalciudadano@minjus.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

I Base legal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos \___‘/J

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificacion de Estudio de Impacto Ambiental (EIA) o Programa de Adecuacion y Manejo Ambiental (PAMA) para Impactos Ambientales
negativos no significativos”

Cadigo: PA290047C1

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual el titular de un proyecto de inversion del Sector Justicia y Derechos Humanos solicita la modificacién de su Estudio de
Impacto Ambiental (EIA) o Programa de Adecuacion y Manejo Ambiental (PAMA) aprobado, cuando pretende realizar modificaciones de componentes
auxiliares, sistemas o hacer ampliaciones, o se pretenda hacer mejoras tecnologicas en las operaciones, que generen impactos negativos no
sngnmcatwos Se emite acto administrativo que aprueba la modificacion del estudio ambiental. No estad sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Formulario de solicitud debidamente llenado, con caracter de declaracion jurada, que contenga, entre otros:

a) Datos del titular del proyecto.

b) Numero de la partida registral en la SUNARP en donde conste la inscripcion del poder del representante legal del titular del proyecto,
o numero de resolucion de designacion en el cargo correspondiente.

c) Datos de la consultora ambiental, de su representante legal y/o de los profesionales especialistas que han intervenido en la
elaboracion de la modificacion para impactos ambientales no significativos del estudio ambiental o PAMA"

2.- Un (01) ejemplar impreso y/o en formato digital de la modificacién para impactos no significativos deL estudio ambiental o PAMA, en
tanto el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos habilite la recepcion y tramite virtual de los procedimientos de la evaluacién
ambiental, debidamente foliado y suscrito por el titular del proyecto, el representante de la consultora, y los profesionales responsables
de su elaboracion.

El contenido de la modificacion para impactos no significativos del estudio ambiental o PAMA, se elabora de acuerdo a los términos de
referencia que apruebe el MINJUSDH, previa opinion favorable del MINAM. Sin perijuicio de ello, debera contener lo siguiente:

a) Introduccioén y antecedentes (datos del titular o representante legal, consultora responsable de elaborar el documento, nombre y
ubicacion del establecimiento del proyecto, datos que permitan identificar los derechos o autorizaciones del establecimiento, otorgados
por el Estado, vinculadas a la materia ambiental, segun corresponda).

b) Justificaciéon de la modificacion a implementar.

c) Descripcioén de las actividades que comprende la modificacion.

d) Identificacion y evaluacion de los impactos ambientales de la modificacién que sustenten la No Significancia (la metodologia de
evaluacion del impacto ambiental utilizada, debe ser comparable técnicamente con el DIA, EIA o PAMA aprobado), que considere, entre
otros, el sustento técnico que los impactos ambientales que pudiera generar su actividad, individualmente o en su conjunto, en forma
sinérgica y/o acumulativa, comparadas con el estudio ambiental inicial y las modificaciones, son No Significativos, sin incrementar el
impacto ambiental que fue determinado previamente.

e) Como parte del contenido minimo de la modificacién para impactos no significativos, sustentar los medios probatorios de la eleccion y
la ejecucion de los mecanismos de participacion ciudadana realizados con respecto a la modificacion propuesta previo a la solicitud y a
la forma en que se atendieron las consultas, comentarios y sugerencias de los interesa0dos.

f)Descripcion de las medidas de manejo ambiental asociadas a las actividades a desarrollar y a la modificacion.

g)Matriz de Obligaciones Ambientales y Sociales del proyecto actualizado, considerando los compromisos de todos los IGA aprobados
del Proyecto, sus modificaciones anteriores, y los propuestos en razén de la modificacion para impactos negativos no significativos
presentada.

h) Conclusiones.

i)Anexos: planos, mapas, figuras, reportes, fichas de puntos de monitoreo a incorporar y otros documentos técnicos referidos a la
modificacién comunicada.”

Notas:

I Formularios

Formulario PDF: FOR 044 MODIFICACION DE ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL (EIA) O PROGRAMA DE ADECUACION Y MANEJO
AMBIENTAL (PAMA) PARA IMPACTOS AMBIENTALES NEGATIVOS NO SIGNIFICATIVOS

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_29_20250911_105739.pdf

Url: https://www.gob.pe/institucion/minjus/informes-publicaciones/7230593-formulario-n-044-modificacion-de-estudio-de-impacto-ambiental-o-programa-
de-adecuacion-y-manejo-ambiental-para-impactos-ambientales-negativos-no-significativos-en-tramite

I Canales de atencién

E Atencion Presencial: Sedes de la Entidad o ) ) ) ) }
Atencion Virtual: https://www.gob.pe/institucion/minjus/campa%C3%B 1as/1395-formulario-de-mesa-de-partes-virtual-e-instructivo-de-uso

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

[ Gratuito j [ j

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

E 30 dias habiles } [ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, }

puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién
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"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"
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|Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30. |
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
C D
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina de Programacion Multianual de Inversiones Teléfono: (01) 204-8020
Anexo: 1500
Correo: atencionalciudadano@minjus.gob.pe
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicacién
Art. 79-82 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Gestion|Decreto Supremo 011-2024-JUS 06/10/2024
Ambiental del Sector Justicia y Derechos Humanos
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uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Texto Unico de Procedimientos Administrativos \___‘/J

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Modificacion de la Declaracion de Impacto Ambiental (DIA)"

Cédigo: PA29001346

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual el titular de un proyecto de inversién del Sector Justicia y Derechos Humanos solicita la aprobacion de la modificacion
de su Declaracion de Impacto Ambiental (DIA). El objetivo es verificar los impactos ambientales negativos que podrian generar las modificaciones o
ampliaciones del proyecto, estableciendo las medidas de mitigacion y control ambiental para garantizar el cumplimiento de la normativa ambiental
vigente. Se emite acto administrativo que aprueba la modificacién de la DIA. No esté sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Formulario de solicitud debidamente llenado, con caracter de declaracion jurada, que contenga, entre otros:

a) Datos del titular del proyecto.

b) Solicitud con caracter de declaracién jurada, ademas de los siguientes datos: Numero de la partida registral en la SUNARP en donde
conste la inscripcion del poder del representante legal del titular del proyecto, o nimero de resolucién de designacion en el cargo
correspondiente.

c) Datos de la consultora ambiental, de su representante legal y de los profesionales especialistas que han intervenido en la elaboracion
de laDIA."

2.- Un (01) ejemplar impreso y/o en formato digital de la modificacién del estudio ambiental (DIA), suscrita por el solicitante titular del
proyecto, el representante de la consultora ambiental y el (los) profesional(es) responsable(s) de su elaboracién, en tanto el Ministerio de
Justicia y Derechos Humanos habilite la recepcion y tramite virtual de los procedimientos de la evaluacion ambiental. El contenido de la
modificacién del estudio ambiental (DIA) debe elaborarse conforme a los Términos de Referencia para proyectos con caracteristicas
comunes o similares regulados en la normativa sectorial vigente, o en su defecto, los contenidos del Estudio Ambiental aprobado
primigenio, que debe contener lo previsto en el Anexos VI del Reglamento de la Ley N.° 27446, Ley del SEIA, aprobado mediante
Decreto Supremo N.° 019-2009-MINAM, en tanto el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos apruebe los Términos de Referencia
para proyectos de inversién con caracteristicas comunes o similares. Asi mismo debe contemplar en todos los casos los aspectos
indicados en el articulo correspondiente al Contenido de la Modificacién del Estudio Ambiental del RGASJ.

3.- La versién digital de los documentos relacionados con los mecanismos de participacion ciudadana antes y durante la modificacién del
estudio ambiental.

Notas:

I Formularios

Formulario PDF: FOR 045 MODIFICACION DE LA DECLARACION DE IMPACTO AMBIENTAL (DIA)
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_29_20250911_105923.pdf
Url: https://www.gob.pe/institucion/minjus/informes-publicaciones/7230628-formulario-n-045-modificacion-de-la-declaracion-de-impacto-ambiental-dia-

en-tramite

I Canales de atencién

E Atencion Presencial: Sedes de la Entidad o ) ) ) ) }
Atencion Virtual: https://www.gob.pe/institucion/minjus/campa%C3%B1as/1395-formulario-de-mesa-de-partes-virtual-e-instructivo-de-uso

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

[ Gratuito j [ j

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

E 30 dias habiles } [ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, }

puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencion

|Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
C D

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (01) 204-8020
Anexo: 1500

‘ Oficina de Programacion Multianual de Inversiones
Correo: atencionalciudadano@minjus.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos
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Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
. Lo . . Fecha
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos \___‘/J

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Modificacion de la inscripcion en el registro de consultoras ambientales”

Coédigo: PA29009902

I Descripcion del procedimiento

El procedimiento administrativo (PA) tiene por objeto aprobar la solicitud del administrado (titular de un proyecto de inversién publico o privado), que
contiene la modificacion significativa de un instrumento de gestion ambiental sea ésta la modificaciéon de una Declaracion de impacto Ambiental (DIA),
del Estudio Impacto Ambiental Semidetallado (EIAsd) o del Estudio Impacto Ambiental Detallado (EIA-d), o PAMA en el marco del Sistema Nacional de
Evaluacion de Impacto Ambiental (SEIA). A través de la modificacion del estudio ambiental aprobado se busca identificar y caracterizar los impactos
ambientales negativos que podrian generar las modificaciones significativas o ampliaciones de un proyecto en materia del Sector Justicia,
estableciendo las medidas de mitigacién, control, remediacion o rehabilitacion ambiental que deberian implementarse para garantizar que en su futura
ejecucion los niveles de emision no sobrepasen los Limites Maximos Permisibles (LMP), teniendo ademas como referencia los Estandares de Calidad

Ambiental (ECA aire, agua y suelo).

I Requisitos

1.- Formulario debidamente llenado, conteniendo lo siguiente:

(i) Datos actualizados de la denominacién o razén social, niUmero de la Partida Registral donde consten los datos de su inscripcion,
objeto social y del representante legal con facultades suficientes, domicilio legal, y, de ser el caso, de la sucursal u oficina donde la
persona juridica desarrolla sus actividades.

(i) Registro Unico de Contribuyente de la persona juridica, correo electrénico y teléfono del representante legal.

(iii) Declaracién Jurada actualizada de que los representantes, apoderados, directores, socios, o accionistas de las personas juridicas no
se encuentran incursos en alguna de las restricciones establecidas en el articulo 100 del presente reglamento.

(iv) Declaracion Jurada actualizada de que la Consultora Ambiental no se encuentra incursa en la prohibicion contenida en el numeral
100 del presente reglamento.”

2.- Curriculum vitae de cada uno de los profesionales nuevos que se incorporan al equipo multidisciplinario, en el que se acredite que
cuentan con los requisitos estipulados en el articulo 93 del presente reglamento.

3.- Indicar el numero de constancia de pago y fecha de pago relacionado al derecho de tramite

Notas:

1.- La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la entidad competente para conocerla,
siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Formularios

Formulario PDF: FOR 046

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_29_20251117_151304.pdf

Url: https://www.gob.pe/institucion/minjus/informes-publicaciones/7230754-formulario-n-046-modificacion-de-la-inscripcion-en-el-registro-de-consultoras
-ambientales-en-tramite

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad

Atencion Virtual: https://www.gob.pe/institucion/minjus/campa%C3%B1as/1395-formulario-de-mesa-de-partes-virtual-e-instructivo-de-uso
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 94.40 Caja de la Entidad

Efectivo: soles
Otras opciones )
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ ‘ ‘ Aprobacioén automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

|Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
C D

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos \___‘/J

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Modificacion del Estudio de Impacto Ambiental Detallado (EIA-d)"
Cédigo: PA2900C2AA

I Descripcion del procedimiento

Corresponde a la modificacién de la Declaracion de Impacto Ambiental EIA-d aprobado de las actividades de competencia ambiental a cargo de los
titulares del Ministerio de Justicia y Derechos, quien, en base a la modificacién de componentes auxiliares, sistemas o ampliaciones o se pretenda
hacer mejoras tecnoldgicas en las operaciones, éstos generen impactos negativos significativos.

Al respecto, la modificacion del Estudio Ambiental mediante el presente procedimiento conlleva necesariamente, y segun corresponda, a realizar
cambios sobre los planes de manejo previamente aprobados e incluir las nuevas obligaciones establecidas en la normativa ambiental vigente.
Asimismo, en el mismo procedimiento, el titular segiin corresponda debe actualizar los planes que originalmente se aprobaron, conforme al articulo 28
del reglamento de la Ley del SEIA.

I Requisitos

1.- "Formulario de solicitud debidamente llenado, con caracter de declaracion jurada, que contenga, entre otros:

a) Datos del titular del proyecto.

b) Solicitud con caracter de declaracién jurada, ademas de los siguientes datos: Numero de la partida registral en la SUNARP en donde
conste la inscripcion del poder del representante legal del titular del proyecto, o nimero de resolucion de designacién en el cargo
correspondiente.

c) Datos de la consultora ambiental, de su representacion legal y de los profesionales especialistas que han intervenido en la elaboracién
del EIA-d."

2.-"Un (01) ejemplar impreso y/o en formato digital de la modificacion del EIA-d, en tanto el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos
habilite la recepcion y tramite virtual de los procedimientos de la evaluacion ambiental en donde se verifique que el contenido del EIA-d
sea concordante con la estructura de los términos de Referencia correspondientes, incluyendo las autorizaciones obtenidas para su
elaboracion, segun corresponda, debidamente foliado y suscrito por el titular del proyecto, el representante de la consultora, y los
profesionales responsables de su elaboracion.

El contenido de la modificacion del EIA-d debe elaborarse de acuerdo a los Términos de Referencia contenidos en el Anexo IV del
Reglamento de la Ley N.° 27446, Ley del SEIA, aprobado mediante Decreto Supremo N.° 019-2009-MINAM, incorporando el Plan de
Minimizacién y Manejo de Residuos Sdlidos, en tanto el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos apruebe los Términos de Referencia
para proyectos de inversion con caracteristicas comunes o similares. Asi mismo debe contemplar los aspectos indicados en el articulo 73
del reglamento.”

3.- Un (01) ejemplar impreso y/o en formato digital del resumen ejecutivo del EIA-d con el contenido minimo establecido en el articulo 55.

4.- La version digital de los documentos relacionados con los mecanismos de participacion ciudadana ejecutados antes y durante la
elaboracion de la modificacion del EIA-d, conforme al PPC aprobado.

Notas:

I Formularios

Formulario PDF: FOR 047 MODIFICACION DEL ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL DETALLADO (EIA-D)

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_29_20250911_110558.pdf

Url: https://www.gob.pef/institucion/minjus/informes-publicaciones/7230979-formulario-n-047-modificacion-del-estudio-de-impacto-ambiental-detallado-
eia-d-en-tramite

I Canales de atencion

E Atencion Presencial: Sedes de la Entidad o ) ) ) ) }
Atencion Virtual: https://www.gob.pe/institucion/minjus/campa%C3%B 1as/1395-formulario-de-mesa-de-partes-virtual-e-instructivo-de-uso

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

[ Gratuito j [ j

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

E 120 dias habiles j [ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, j

puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencion

|Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
C D

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos \___‘/J

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Modificacion del Estudio de Impacto Ambiental Semidetallado (EIA-sd) "

Cédigo: PA29006060

I Descripcion del procedimiento

"- Corresponde a la modificacion del estudio de Impacto Ambiental EIA-sd aprobado, de las actividades de competencia ambiental a cargo de los
titulares del Ministerio de Justicia y Derechos Humanos, quien, en base a la modificacion de componentes auxiliares, sistemas o ampliaciones o se
pretenda hacer mejoras tecnoldgicas en las operaciones, éstos generen impactos negativos significativos.

- Al respecto, la modificacién del Estudio Ambiental mediante el presente procedimiento conlleva necesariamente, y segun corresponda, a realizar
cambios sobre los planes de manejo previamente aprobados e incluir las nuevas obligaciones establecidas en la normativa ambiental vigente.
Asimismo, en el mismo procedimiento, el titular segiin corresponda debe actualizar los planes que originalmente se aprobaron, conforme al articulo 28
del reglamento de la Ley del SEIA."

I Requisitos

1.- "Formulario de solicitud debidamente llenado, con caracter de declaracion jurada, que contenga, entre otros:

a) Datos del titular del proyecto.

b) Solicitud con caracter de declaracién jurada, ademas de los siguientes datos: Numero de la partida registral en la SUNARP en donde
conste la inscripcion del poder del representante legal del titular del proyecto, o nimero de resolucién de designacion en el cargo
correspondiente.

c) Datos de la consultora ambiental, de su representacion legal y de los profesionales especialistas que han intervenido en la elaboracién
del EIA-sd."

2.-"Un (01) ejemplar impreso y/o en formato digital de la modificacion del EIA-sd, en tanto el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos
habilite la recepcion y tramite virtual de los procedimientos de la evaluacion ambiental en donde se verifique que el contenido del EIA-sd
sea concordante con la estructura de los términos de Referencia correspondientes, incluyendo las autorizaciones obtenidas para su
elaboracion, segun corresponda, debidamente foliado y suscrito por el titular del proyecto, el representante de la consultora, y los
profesionales responsables de su elaboracion.

El contenido de la modificacion del EIA-sd debe elaborarse de acuerdo a los Términos de Referencia contenidos en el Anexo Il del
Reglamento de la Ley N.° 27446, Ley del SEIA, aprobado mediante Decreto Supremo N.° 019-2009-MINAM, incorporando el Plan de
Minimizacién y Manejo de Residuos Sdlidos, en tanto el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos apruebe los Términos de Referencia
para proyectos de inversion con caracteristicas comunes o similares. Asi mismo debe contemplar los aspectos indicados en el articulo 73
del reglamento.”

3.- Un (01) ejemplar impreso y/o en formato digital del resumen ejecutivo del EIA-sd con el contenido minimo establecido en el articulo
55.

4 .- La version digital de los documentos relacionados con los mecanismos de participacion ciudadana ejecutados antes y durante la
elaboracion de la modificacion del EIA-sd, conforme al PPC aprobado.

Notas:

I Formularios

Formulario PDF: FOR 048 MODIFICACION DEL ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL SEMIDETALLADO (EIA-SD)

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_29_20250911_110753.pdf

Url: https://www.gob.pe/institucion/minjus/informes-publicaciones/7231172-formulario-n-048-modificacion-del-estudio-de-impacto-ambiental-
semidetallado-eia-sd-en-tramite

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad o ) ) ) ) ]
Atencion Virtual: https://www.gob.pe/institucion/minjus/campa%C3%B 1as/1395-formulario-de-mesa-de-partes-virtual-e-instructivo-de-uso

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

[ Gratuito ] [ ]

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

E 90 dias habiles } [ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, }

puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
C D

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacioén Tipo Numero Fecha
p Publicacion
Art. 70-78 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Gestion|Decreto Supremo 011-2024-JUS 06/10/2024
Ambiental del Sector Justicia y Derechos Humanos
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uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Texto Unico de Procedimientos Administrativos \___‘/J

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Modificacion del Programa de Adecuacion y Manejo Ambiental (PAMA)"

Codigo: PA2900B21F

I Descripcion del procedimiento

Corresponde a la modificacion del Programa de Adecuacion de Manejo Ambiental (PAMA) de las actividades de competencia ambiental a cargo de los
titulares del Ministerio de Justicia y Derechos Humanos, quien, en base a la modificacién de componentes auxiliares, sistemas o ampliaciones o se
pretenda hacer mejoras tecnoldgicas en las operaciones y éstos generen impactos negativos significativos.

- Al respecto, la modificacion del PAMA, mediante el presente procedimiento conlleva necesariamente, y segln corresponda, a realizar cambios sobre
los planes de manejo previamente aprobados e incluir las nuevas obligaciones establecidas en la normativa ambiental vigente. Asimismo, en el mismo
procedinsﬂento, el titular segun corresponda debe actualizar los planes que originalmente se aprobaron, conforme al articulo 28 del reglamento de la
Ley del SEIA.

I Requisitos

1.- "Formulario de solicitud debidamente llenado, con caracter de declaracion jurada, que contenga, entre otros:

a) Datos del titular del proyecto.

b) Numero de la partida registral en la SUNARP en donde conste la inscripcion del poder del representante legal del titular del proyecto,
o numero de resolucién de designacion en el cargo correspondiente.

c) Datos de la consultora ambiental, de su representacion legal y de los profesionales especialistas que han intervenido en la elaboracion
del PAMA."

2.-"Un (01) ejemplar impreso y/o formato digital de la modificaciéon del PAMA, de acuerdo a los términos de referencia aprobados por el
Sector, debidamente foliados y suscrito por el titular del proyecto, el representante de la consultora y los profesionales responsables de

su elaboracion.
El contenido de la modificacion del PAMA debe elaborarse de acuerdo a los Términos de referencia para la elaboracion de la

Modificacion del Programa de Adecuacion y Manejo Ambiental (PAMA)."

Notas:

I Formularios

Formulario PDF: FOR 049 MODIFICACION DEL PROGRAMA DE ADECUACION Y MANEJO AMBIENTAL (PAMA)

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_29_20250911_110953.pdf

Url: https://www.gob.pe/institucion/minjus/informes-publicaciones/7231341-formulario-n-049-modificacion-del-programa-de-adecuacion-y-manejo-
ambiental-pama-en-tramite

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad o ) ) ) ) ]
Atencion Virtual: https://www.gob.pe/institucion/minjus/campa%C3%B 1as/1395-formulario-de-mesa-de-partes-virtual-e-instructivo-de-uso

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

[ Gratuito j [ j

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

E 30 dias habiles } [ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, }

puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
C D

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (01) 204-8020
Anexo: 1500

‘ Oficina de Programacion Multianual de Inversiones
Correo: atencionalciudadano@minjus.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos \_/

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
. . .. . . Fecha

Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos \___‘/J

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Evaluacion del Programa de Adecuacion y Manejo Ambiental (PAMA)"

Codigo: PA290066FF

I Descripcion del procedimiento

El PA considera los requisitos, actuaciones y plazos que se deben cumplir durante la evaluacion y aprobacion del Programa de Adecuacion y Manejo
Ambiental (PAMA), por parte de la OPMI del MINJUSDH, cuando los titulares de pliego del Sector Justicia (Instituto Nacional Penitenciario, en adelante
INPE, Programa Nacional de Centros Juveniles, en adelante PRONACEJ) propone ejecutar un proyecto de inversion el cual se encuentra en marco de
la LEY SEIA, con actividades en curso y/o en operacion y mantenimiento generando impactos ambientales negativos a niveles aceptables y que no
cuenten con algun instrumento de gestion ambiental aprobado.

Motivo por el cual el Programa de adecuacion y Manejo Ambiental al ser un instrumento de Gestién Ambiental complementario al SEIA, de caracter
correctivo o de adecuacion estaria permitiendo con su utilizacion compensar los impactos que se generar durante la vida util de las actividades.
Por otra parte, el presente PA posee un enfoque de integridad y complementariedad, de tal manera que en su implementacion se adopten medidas
correctivas que permitan corregir los efectos negativos que pudieran haberse generado durante la ejecucion de la actividad, asi como las de caracter
permanente necesarias para su sostenibilidad.

I Requisitos

1.- "Formulario de solicitud debidamente llenado, con caracter de declaracion jurada, que contenga, entre otros:

a) Datos del titular del proyecto.

b) Numero de la partida registral en la SUNARP en donde conste la inscripcion del poder del representante legal del titular del proyecto,
o numero de resolucion de designacion en el cargo correspondiente.

c) Datos de la consultora ambiental, de su representacion legal y de los profesionales especialistas que han intervenido en la elaboracion

del PAMA."

2.- Un (01) ejemplar impreso y/o formato digital del PAMA, de acuerdo a los términos de referencia aprobados debidamente foliado y
suscrito por el titular del proyecto, el representante de la consultora y los profesionales responsables de su elaboracion.

Notas:

I Formularios

Formulario PDF: FOR 050 EVALUACION DEL PROGRAMA DE ADECUACION Y MANEJO AMBIENTAL (PAMA)

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_29_20250911_111117.pdf

Url: https://www.gob.pe/institucion/minjus/informes-publicaciones/7232075-formulario-n-050-evaluacion-del-programa-de-adecuacion-y-manejo-
ambiental-pama-en-tramite

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad o ) ) ) ) ]
Atencion Virtual: https://www.gob.pe/institucion/minjus/campa%C3%B 1as/1395-formulario-de-mesa-de-partes-virtual-e-instructivo-de-uso

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

[ Gratuito ] [ ]

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

E 30 dias habiles } [ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, }

puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

C D
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina de Programacion Multianual de Inversiones Teléfono: (01) 204-8020
Anexo: 1500

Correo: atencionalciudadano@minjus.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos \_/

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
. . .. . . Fecha

Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos \___‘/J

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Inscripcion de Persona Natural en el Registro de Consultoras Ambientales del Sector Justicia y Derechos Humanos"

Codigo: PA2900A833

I Descripcion del procedimiento

El Registro Nacional de Consultoras Ambientales del Sector Justicia y Derechos Humanos, es el instrumento administrativo administrado por el
MINJUSDH, en tanto se transfiera al SENACE, que comprende las personas naturales autorizadas para elaborar estudios ambientales en el marco del
SEIA e instrumentos de gestién ambiental complementarios, asi como sus respectivas modificaciones, o actualizaciones, segun corresponda,
evaluaciones preliminares, entre otros regulados a nivel sectorial, y se rige por lo dispuesto en el presente reglamento.

Entiéndase por Consultora Ambiental a las personas naturales, nacionales o extranjeras inscritas o que requieran inscribirse en el Registro de
Consultoras Ambientales del Sector Justicia y Derechos Humanos, calificadas como entidades autorizadas para la elaboracién de los estudios
ambientales e instrumentos de gestion ambiental complementarios al SEIA.

La eleccion y contratacion de la Consultora Ambiental es de exclusiva responsabilidad del titular del proyecto o actividades del sector Justicia y
Derechos Humanos.

I Requisitos

1.- "Formulario de solicitud debidamente llenado, con caracter de declaracion jurada, que contenga, entre otros:

a) Nombre(s), apellidos, nimero de Documento Nacional de Identidad o Carné de Extranjeria, segun corresponda, profesion, Registro
Unico del Contribuyente (RUC), correo electrénico y teléfono de contacto.

b) Domicilio legal.

c) Numero de colegiatura.

d) Declaracién Jurada de no encontrase incurso en alguna de las restricciones establecidas en el articulo 100 del presente reglamento."

2.- "Curriculum vitae de acuerdo con el formulario correspondiente, en el que se acredite el cumplimiento del articulo 93 del presente
reglamento, conteniendo la siguiente informacion y documentacion:

a)Datos de inscripcion del Titulo profesional y del Grado académico de Bachiller, inscritos en el Registro Nacional de Grados y Titulos de
la Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria — SUNEDU, de conformidad con lo establecido por la Ley N.° 30220,
Ley Universitaria. De no estar inscrito en la SUNEDU, se debe presentar copia simple del respectivo diploma.

b)Acreditar estudios de especializacion en materias vinculadas a la elaboracion, evaluacioén, ejecucion, fiscalizacion, supervision y/o
monitoreo de estudios ambientales, Estudios de Evaluacion Preliminar (EVAP), Términos de Referencia e instrumentos de gestion
ambiental complementarios al SEIA, asi como sus modificaciones y/o actualizaciones; de alguna de las siguientes maneras:

-Indicar los datos de la inscripcion del Titulo de Segunda especialidad, maestria o doctorado; o en su defecto, la copia simple de la
constancia de egresado de estos Ultimos. En caso dichos titulos no estén inscritos en SUNEDU, debera presentar copia simple del
respectivo diploma. Asimismo, si alguno de los documentos anteriormente mencionados fue expedido en el exterior, debe estar inscrito
en el Registro Nacional de Grados y Titulos Administrados por SUNEDU.

-Presentar copia simple de las constancias o certificaciones correspondientes a estudios de especializacion en las materias sefialadas
precedentemente.

c)Acreditar la experiencia laboral, para lo cual se debe adjuntar copia simple de las constancias de trabajo y/o de los contratos, boletas,
recibos de pago u otros documentos similares; en los que debe constar de manera cierta el periodo de la experiencia profesional."

3.- Indicar el numero de constancia de pago y fecha de pago relacionado al derecho de tramite.
Notas:

1.- La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la entidad competente para conocerla,
siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Formularios

Formulario PDF: FOR 051 INSCRIPCION DE PERSONA NATURAL EN EL REGISTRO DE CONSULTORAS AMBIENTALES DEL SECTOR JUSTICIA
Y DERECHOS HUMANOS

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_29_20251117_151635.pdf

Url: https://www.gob.pe/institucion/minjus/informes-publicaciones/7232358-formulario-n-051-inscripcion-de-persona-natural-en-el-registro-de-
consultoras-ambientales-del-sector-justicia-y-derechos-humanos-en-tramite

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad

Atencion Virtual: https://www.gob.pe/institucion/minjus/campa%C3%B1as/1395-formulario-de-mesa-de-partes-virtual-e-instructivo-de-uso
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 94.40 Caja de la Entidad

Efectivo: soles
Otras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Lima, sabado 28 de marzo de 2%zs

|Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30. |
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
C D
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina de Programacion Multianual de Inversiones Teléfono: (01) 204-8020
Anexo: 1500
Correo: atencionalciudadano@minjus.gob.pe
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha

Publicacién

Art. 92-96 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Gestion|Decreto Supremo 011-2024-JUS 06/10/2024
Ambiental del Sector Justicia y Derechos Humanos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos \___‘/J

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Inscripcion de Persona Juridica en el Registro de Consultoras Ambientales del Sector Justicia y Derechos Humanos"

Codigo: PA2900AA89

I Descripcion del procedimiento

"- El Registro Nacional de Consultoras Ambientales del Sector Justicia y Derechos Humanos, es el procedimiento administrativo que se encuentra en el
Proyecto del RGASJ, en tanto se transfiera al SENACE y que comprende las personas juridicas autorizadas para elaborar los Estudios de Impacto
Ambiental (EIA-d y EIA-sd) y Programas de Adecuacion y Manejo Ambiental (PAMA), que debido a la generacion de impactos ambientales negativos
significativos moderados, altos de las actividades a ejecutarse en el Sector Justicia, asi como la necesidad de la adecuacién de actividades en
proyectos de inversion que no cuentan con IGA prenventivo, éstos seran elaborados a través de consultoras ambientales juridicas toda vez que se
necesitara debido a su complejidad de un equipo multidisciplinario que elabore los programas de manejo ambiental en marco de la Ley SEIA.
Entiéndase por Consultora Ambiental a las personas juridicas, nacionales o extranjeras inscritas o que requieran inscribirse en el Registro de
Consultoras Ambientales del Sector Justicia y Derechos Humanos, calificadas como entidades autorizadas para la elaboracién de los estudios
ambientales e instrumentos de gestion ambiental complementarios al SEIA.

La eleccion y contratacion de la Consultora Ambiental es de exclusiva responsabilidad del titular del proyecto de las actividades del sector Justicia y
Perechos Humanos.

I Requisitos

1.- Formulario de solicitud debidamente llenado, con caracter de declaracion jurada, que contenga, entre otros:

a)Datos de la consultora ambiental, de su representante legal, domicilio y otros.

b)Numero de la partida registral en la SUNARP en donde conste la inscripcion del poder del representante legal de la persona juridica. Si
se trata de personas constituidas en el exterior, se debera presentar una copia simple del instrumento publico de constitucion,
debidamente legalizado o apostillado, segun lo establecido en la normativa vigente. Asimismo, se deber adjuntar la traduccién simple,
cuando el idioma no sea el castellano.

c)Datos de los profesionales especialistas que conforman el equipo multidisciplinario.

d)Declaracion Jurada actualizada de que los representantes, apoderados, directores, socios, o accionistas de las personas juridicas no
se encuentran incursos en alguna de las restricciones establecidas en el articulo 99 del presente reglamento, ni la prohibicion contenida
en el numeral 100.2 del articulo 100 del presente reglamento.

e)Declaracion Jurada actualizada de que la Consultora Ambiental no se encuentra incursa en la prohibicion contenida en el numeral
100.2 del articulo 100 del presente reglamento.

2.- Curriculum vitae de cada uno de los profesionales que conforman el equipo multidisciplinario, en el que se acredite que cuentan con
los requisitos estipulados en el articulo 93 del presente reglamento.

3.- Indicar el numero de constancia de pago y fecha de pago relacionado al derecho de tramite
Notas:

1.- La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la entidad competente para conocerla,
siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Formularios

Formulario PDF: FOR 052 INSCRIPCION DE PERSONA JURIDICA EN EL REGISTRO DE CONSULTORAS AMBIENTALES DEL SECTOR JUSTICIA
Y DERECHOS HUMANOS

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_29_20251117_151805.pdf

Url: https://www.gob.pe/institucion/minjus/informes-publicaciones/7232635-formulario-n-052-inscripcion-de-persona-juridica-en-el-registro-de-
consultoras-ambientales-del-sector-justicia-y-derechos-humanos-en-tramite

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad

Atencion Virtual: https://www.gob.pe/institucion/minjus/campa%C3%B1as/1395-formulario-de-mesa-de-partes-virtual-e-instructivo-de-uso
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 130.90 Caja de la Entidad

Efectivo: soles
Otras opciones )
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

|Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Lima, sabado 28 de marzo de 2%zs

C D
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina de Programacion Multianual de Inversiones Teléfono: (01) 204-8020
Anexo: 1500
Correo: atencionalciudadano@minjus.gob.pe
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicacion
Art. 92-94, 97 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Gestion|Decreto Supremo 011-2024-JUS 06/10/2024
Ambiental del Sector Justicia y Derechos Humanos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

&/

"Busqueda de denominacion

Denominacién del Servicio

Codigo: SE29006735

I Descripcion del Servicio

[ Servicio para descartar exista nombre de centro de conciliaciéon de idéntica o similar denominacién de otro autorizado con anterioridad.

Requisitos

1.- Solicitud (Formulario) dirigida a la Direccién de Conciliaciéon Extrajudicial y Mecanismos Alternativos de Solucién de Conflictos.
2.- Pago por derecho de tramite.

Notas:

Formularios

Formulario PDF: FOR 025 BUSQUEDA DE DENOMINACION
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_29_20210309_094412.pdf
Url: https://www.minjus.gob.pe/wp-content/uploads/2017/03/FORM-025_.pdf

Canales de atencion

Atencioén Presencial: Sedes de la Entidad

Atencion Virtual: https://www.gob.pe/institucion/minjus/campa%C3%B 1as/1395-formulario-de-mesa-de-partes-virtual-e-instructivo-de-uso

— T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 34.80 Efectivo: soles
Otras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion

Plazo

(

1 dias habiles

Sedes y horarios de atencion

Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

(

Oficina de Administracién Documentaria y Archivo : Sede Central

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

Teléfono: (01) 204-8020
Anexo: 1500

Correo: atencionalciudadano@minjus.gob.pe

Direcciéon de Conciliacion Extrajudicial y Mecanismos Alternativos de
Solucién de Conflictos

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicacion
47 Reglamento de la Ley de Conciliacién modificado por el Decreto | Decreto Supremo 014-2008-JUS 30/08/2008
Legislativo N° 1070
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b
El Peruano NORMAS LEGALES Lima, sbado 28 de marzo de 22

uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

&/

Denominacién del Servicio
"Reserva de denominacion"

Codigo: SE29004DA9

I Descripcion del Servicio

[ Servicio para reservar determinada denominacién como centro de conciliacion.

I Requisitos

2.- Pago por derecho de tramite.

Notas:

1.- Solicitud (Formulario) dirigida a la Direccién de Conciliaciéon Extrajudicial y Mecanismos Alternativos de Solucién de Conflictos.

I Formularios

Formulario PDF: FOR 026 RESERVA DE DENOMINACION
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_29 20210309_094948.pdf
Url: https://www.minjus.gob.pe/wp-content/uploads/2017/03/FORM-026_.pdf

Canales de atencion

Atencioén Presencial: Sedes de la Entidad

Atencion Virtual: https://www.gob.pe/institucion/minjus/campa%C3%B 1as/1395-formulario-de-mesa-de-partes-virtual-e-instructivo-de-uso

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

— T —

Caja de la Entidad
Monto - S/ 32.30 Efectivo: soles
Otras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion

I Plazo

[ 1 dias habiles

I Sedes y horarios de atencion

Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Administracién Documentaria y Archivo : Sede Central

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

Teléfono: (01) 204-8020

Anexo: 1500

Direcciéon de Conciliacion Extrajudicial y Mecanismos Alternativos de
Solucién de Conflictos

Correo: atencionalciudadano@minjus.gob.pe

I Base legal

. L . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién
47 Reglamento de la Ley de Conciliacién modificado por el Decreto | Decreto Supremo 014-2008-JUS 30/08/2008
Legislativo N° 1070
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b
El Peruan NORMAS LEGALES Lima, sbado 28 de marzo de 22

uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Texto Unico de Procedimientos Administrativos \___‘/J

"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

Denominacion del Servicio
"Constancia de encontrarse inscrito como conciliador extrajudicial y habil para el ejercicio de la funcion conciliadora”

Cédigo: SE29006EF3

I Descripcion del Servicio

[ Emisién de constancia del centro de conciliador inscrito y habil para el ejercicio de sus funciones ]

I Requisitos

1.- Solicitud (Formulario) dirigida a la Direccién de Conciliaciéon Extrajudicial y Mecanismos Alternativos de Solucién de Conflictos.
2.- Pago por derecho de tramite.

Notas:

I Formularios

Formulario PDF: FOR 027 CONSTANCIA DE ENCONTRARSE INSCRITO COMO CONCILIADOR EXTRAJUDICIAL Y HABIL PARA EL EJERCICIO
DE LA FUNCION CONCILIADORA

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_29_20210604_122922.pdf

Url: https://www.minjus.gob.pe/wp-content/uploads/2017/03/FORM-027_.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad
Atencion Virtual: https://www.gob.pe/institucion/minjus/campa%C3%B1as/1395-formulario-de-mesa-de-partes-virtual-e-instructivo-de-uso

— T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 33.40 Efectivo: soles
Otras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion

I Plazo

[ 2 dias habiles j

I Sedes y horarios de atencion

Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Administracién Documentaria y Archivo : Sede Central j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

Teléfono: (01) 204-8020
Anexo: 1500

Direccion de Conciliaciéon Extrajudicial y Mecanismos Alternativos (Te
Correo: atencionalciudadano@minjus.gob.pe

Solucion de Conflictos

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
Publicacion
26 Ley de Conciliacion Ley 26872 13/11/1997
118y 124 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
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b
El Peruan NORMAS LEGALES Lima, sbado 28 de marzo de 22

uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

&/

Denominacion del Servicio
"Autorizacion de libro de registro de actas de conciliacion del centro de conciliaciéon™

Codigo: SE290094ED

I Descripcion del Servicio

(

Requerimiento para autorizar el libro de registro de actas de conciliacion del centro de conciliacion.

Requisitos

1.- Solicitud (Formulario) dirigida a la Direccién de Conciliaciéon Extrajudicial y Mecanismos Alternativos de Solucién de Conflictos,
firmada por el representante del Centro de Conciliacion.

2.- Libro de actas en blanco, debidamente foliado.
3.- Pago por derecho de tramite.
Notas:

1.- El servicio se brinda de manera automatica

Formularios

Formulario PDF: FOR 028 AUTORIZACION DE LIBRO DE REGISTRO DE ACTAS DE CONCILIACION DEL CENTRO DE CONCILIACION

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_29_20210604_123253.pdf
Url: https://www.minjus.gob.pe/wp-content/uploads/2017/03/FORM-028_.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad

Atencion Virtual: https://www.gob.pe/institucion/minjus/campa%C3%B 1as/1395-formulario-de-mesa-de-partes-virtual-e-instructivo-de-uso

— N —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 56.20 Efectivo:
Otras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion

Plazo

(

3 dias habiles

Sedes y horarios de atencién

Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

(

Oficina de Administracién Documentaria y Archivo : Sede Central

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

Teléfono: (01) 204-8020
Anexo: 1500
Correo: atencionalciudadano@minjus.gob.pe

Direcciéon de Conciliacién Extrajudicial y Mecanismos Alternativos de
Solucion de Conflictos

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
Publicacion
52 Reglamento de la Ley de Conciliacion modificado por el Decreto | Decreto Supremo 014-2008-JUS 30/08/2008
Legislativo N° 1070
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b
El Peruan NORMAS LEGALES Lima, sbado 28 de marzo de 22

uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

&/

Denominacion del Servicio
"Copia certificada adicional de acta de conciliacion”

Cédigo: SE2900B1DB

I Descripcion del Servicio

[ Requerimiento para emitir copia certificada adicional de acta de conciliacion

I Requisitos

2.- Pago por derecho de tramite.

Notas:

1.- Solicitud (Formulario) dirigida a la Direccién de Conciliaciéon Extrajudicial y Mecanismos Alternativos de Solucién de Conflictos.

I Formularios

Formulario PDF: FOR 029 COPIA CERTIFICADA ADICIONAL DE ACTA DE CONCILIACION
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_29_20210604_123431.pdf
Url: https://www.minjus.gob.pe/wp-content/uploads/2017/03/FORM-042.pdf

Canales de atencion

Atencioén Presencial: Sedes de la Entidad

Atencion Virtual: https://www.gob.pe/institucion/minjus/campa%C3%B 1as/1395-formulario-de-mesa-de-partes-virtual-e-instructivo-de-uso

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

— T —

Caja de la Entidad
Monto - S/ 12.30 Efectivo: soles
Otras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion

I Plazo

[ 3 dias habiles

I Sedes y horarios de atencion

Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Administracién Documentaria y Archivo : Sede Central

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

Direcciéon de Conciliacion Extrajudicial y Mecanismos Alternativos 16 Teléfono: (01) 204-8020

Solucién de Conflictos Anexo: 1500
Correo: atencionalciudadano@minjus.gob.pe
I Base legal
. L . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
51 Ley de Conciliacion Ley 26872 13/11/1997
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b
El Peruan NORMAS LEGALES Lima, sbado 28 de marzo de 22

uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

C

Denominacion del Servicio
"Copia certificada de documentos emitidos dentro del procedimiento conciliatorio”

Cédigo: SE2900203E

I Descripcion del Servicio

[ Requerimiento para emitir copia certificada de documentos emitidos dentro del procedimiento conciliatorio

Requisitos

1.- Solicitud (Formulario) dirigida a la Direccién de Conciliaciéon Extrajudicial y Mecanismos Alternativos de Solucién de Conflictos.
2.- Pago por derecho de tramite.

Notas:

Formularios

Formulario PDF: FOR 030 COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS EMITIDOS DENTRO DEL PROCEDIMIENTO CONCILIATORIO

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_29_20210604_123627.pdf
Url: https://www.minjus.gob.pe/wp-content/uploads/2017/03/FORM-030.pdf

Canales de atencion

Atencioén Presencial: Sedes de la Entidad

Atencion Virtual: https://www.gob.pe/institucion/minjus/campa%C3%B 1as/1395-formulario-de-mesa-de-partes-virtual-e-instructivo-de-uso

— T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 18.80 Efectivo: soles
Otras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion

Plazo

(

3 dias habiles

Sedes y horarios de atencion

Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

(

Oficina de Administracién Documentaria y Archivo : Sede Central

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

Teléfono: (01) 204-8020
Anexo: 1500

Correo: atencionalciudadano@minjus.gob.pe

Direcciéon de Conciliacion Extrajudicial y Mecanismos Alternativos de
Solucién de Conflictos

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicacién
28 Ley de Conciliaciéon, modificada por Decreto Legislativo N° 1070 |Ley 26872 13/11/1997
73.2 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
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b
El Peruan NORMAS LEGALES Lima, sbado 28 de marzo de 22

uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

C

Denominacion del Servicio
"Evaluacion de desempeiio teérico, practico y metodolégico™

Codigo: SE2900AE7C

I Descripcion del Servicio

[ Requerimiento de la evaluacién de desempefio tedrico, practico y metodoldgico para el ejercicio de la funcién capacitadora.

Requisitos

1.- Solicitud (Formulario) dirigida a la Direccién de Conciliaciéon Extrajudicial y Mecanismos Alternativos de Solucién de Conflictos.
2.- Pago por derecho de tramite.
Notas:

1.- El plazo para resolver el servicio no esta determinado.

Formularios

Formulario PDF: FOR 031 EVALUACION DE DESEMPENO TEORICO, PRACTICO Y METODOLOGICO
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_29_20210604_124015.pdf
Url: https://www.minjus.gob.pe/wp-content/uploads/2017/03/FORM-031.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad

Atencion Virtual: https://www.gob.pe/institucion/minjus/campa%C3%B 1as/1395-formulario-de-mesa-de-partes-virtual-e-instructivo-de-uso

— N —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 638.30 Efectivo: soles
Otras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion

Plazo

(

1 dias habiles

Sedes y horarios de atencién

Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

(

Oficina de Administracién Documentaria y Archivo : Sede Central

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

Teléfono: (01) 204-8020
Anexo: 1500
Correo: atencionalciudadano@minjus.gob.pe

Direcciéon de Conciliacién Extrajudicial y Mecanismos Alternativos de
Solucion de Conflictos

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
P Publicacion
64.6 Reglamento de la Ley de Conciliacion modificado por el Decreto | Decreto Supremo 014-2008-JUS 30/08/2008
Legislativo N° 1070
124 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

b
El Peruan NORMAS LEGALES Lima, sbado 28 de marzo de 22

uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

&/

Denominacién del Servicio

"Consulta general referida al contenido del Registro Nacional de Proteccion de Datos Personales”

Cédigo: SE2900088C

I Descripcion del Servicio

[ Requerimiento de consulta general referida al contenido del Registro Nacional de Proteccion de Datos Personales.

I Requisitos

Proteccion de Datos Personales.
2.- Pago por derecho de tramite.

Notas:

1.- Presentar la solicitud (Formulario) de consulta dirigida a la Direccién General de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y

I Formularios

PERSONALES
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_29_20210604_124347.pdf
Url: https://www.minjus.gob.pe/wp-content/uploads/2017/03/FORM-032.pdf

Formulario PDF: FOR 032 CONSULTA GENERAL REFERIDA AL CONTENIDO DEL REGISTRO NACIONAL DE PROTECCION DE DATOS

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad
Atencion Virtual: https://www.gob.pe/institucion/minjus/campa%C3%B 1as/1395-formulario-de-mesa-de-partes-virtual-e-instructivo-de-uso

— N —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 53.10 Efectivo: soles
Otras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion

I Plazo

[ 3 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Administracién Documentaria y Archivo : Sede Central

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Direccién de Proteccién de Datos Personales Teléfono: (01) 204-8020
Anexo: 1500
Correo: atencionalciudadano@minjus.gob.pe
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
P Publicacion
34 Ley de proteccion de datos personales Ley 29733 03/07/2011
77 Aprueban Reglamento de la Ley N° 29733, Ley de Proteccion | Decreto Supremo 003-2013-JUS 22/03/2013
de Datos Personales
124 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
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b
El Peruan NORMAS LEGALES Lima, sbado 28 de marzo de 22

uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

&/

Denominacion del Servicio
"Edicion oficial por medios electrénicos de la legislaciéon nacional (SP1J)"

Cédigo: PA29005646

I Descripcion del Servicio

[ Requerimiento de la edicién oficial por medios electrénicos de la legislacion nacional (SPIJ)

I Requisitos

2.- Pago por derecho de tramite.

Notas:

con costo para los usuarios se toma como referencia los derechos de tramitacion previstos en el TUPA.

1.- Solicitar suscripcion anual, personalmente, via correo electrénico a la Direccion de Sistematizacion Juridica y Difusion.

1.- EI MINJUSDH firma convenios con entidades para la provision del SPIJ, de acuerdo a la normativa vigente. De tratarse de convenios

I Formularios

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_29_20210604_124618.pdf

‘ Formulario PDF: FOR 033 EDICION OFICIAL POR MEDIOS ELECTRONICOS DE LA LEGISLACION NACIONAL (SP1J)
Url: https://www.minjus.gob.pe/wp-content/uploads/2017/03/FORM-033.pdf

Canales de atencion

Atencioén Presencial: Sedes de la Entidad

Atencion Virtual: https://www.gob.pe/institucion/minjus/campa%C3%B 1as/1395-formulario-de-mesa-de-partes-virtual-e-instructivo-de-uso

— T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
Suscripcion anual a una licencia principal. Caja de la Entidad
Monto - S/ 929.20 Efectivo: soles
Otras opciones
Por cada licencia adicional en red, que culmina con la licencia principal. Agencia Bancaria: Banco de la Nacion

Monto - S/ 122.00

I Plazo

[ 2 dias habiles

I Sedes y horarios de atencion

Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Administracién Documentaria y Archivo : Sede Central

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

Direccién de Sistematizacion Juridica y Difusion Teléfono: (01) 204-8020

Anexo: 1500

Correo: atencionalciudadano@minjus.gob.pe
I Base legal

. Lo . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Publicacion
2 Declara Edicién Oficial del Ministerio de Justicia al Sistema|Decreto Supremo 001-2003-JUS 06/02/2003
Peruano de Informacién Juridica - SPIJ.
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b
El Peruano NORMAS LEGALES Lima, sbado 28 de marzo de 22

uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

&/

Denominacién del Servicio

"Expedicion de constancia de culminacion del SECIGRA DERECHO y (solo para modalidad plena) de tiempo de servicios prestados al Estado™

Codigo: SE2900D9AA

I Descripcion del Servicio

(

Requerimiento para la expediciéon de constancia de culminacion del SECIGRA Derecho.

Requisitos

1.- Solicitud (Formulario) dirigida a la Direcciéon de Promocién de la Justicia y Fortalecimiento de la Practica Juridica.
2.- Pago por derecho de tramite.

Notas:

Formularios

Formulario PDF: FOR 034 EXPEDICION DE CONSTANCIA DE CULMINACION SECIGRA DERECHO Y (SOLO PARA LA MODALIDAD PLENA) DE

TIEMPO DE SERVICIOS PRESTADOS AL ESTADO
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_29_20210604_124745.pdf
Url: https://www.minjus.gob.pe/wp-content/uploads/2017/03/FORM-034.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad

Atencion Virtual: https://www.gob.pe/institucion/minjus/campa%C3%B1as/1395-formulario-de-mesa-de-partes-virtual-e-instructivo-de-uso

— T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 68.60 Efectivo: soles
Otras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion

Plazo

(

6 dias habiles

Sedes y horarios de atencion

Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Oficina de Administracién Documentaria y Archivo : Sede Central

I
(
I

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

Teléfono: (01) 204-8020
Anexo: 1500

Direccion de Promocion de la Justicia y Fortalecimiento de la Précti?a
Correo: atencionalciudadano@minjus.gob.pe

Juridica

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Pusﬁgggién
25y 26 Reglamento de la Ley del Servicio Civil de Graduandos Decreto Supremo 009-2014-JUS 31/10/2014
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b
El Peruan NORMAS LEGALES Lima, sbado 28 de marzo de 22

uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

C

Denominacién del Servicio
"Expedicion de récord de asistencia del SECIGRA DERECHO"
Codigo: SE29007C4F

I Descripcion del Servicio

[ Requerimiento para la expedicién del récord de asistencia del SECIGRA Derecho.

Requisitos

1.- Solicitud (Formulario) dirigida a la Direcciéon de Promocién de la Justicia y Fortalecimiento de la Practica Juridica.
2.- Pago por derecho de tramite.

Notas:

Formularios

Formulario PDF: FOR 035 EXPEDICION DE RECORD DE ASISTENCIA DE SECIGRA DERECHO
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_29_20210604_125232.pdf
Url: https://www.minjus.gob.pe/wp-content/uploads/2017/03/FORM-035.pdf

Canales de atencion

Atencioén Presencial: Sedes de la Entidad

Atencion Virtual: https://www.gob.pe/institucion/minjus/campa%C3%B 1as/1395-formulario-de-mesa-de-partes-virtual-e-instructivo-de-uso

— T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 44.60 Efectivo: soles
Otras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion

Plazo

(

1 dias habiles

Sedes y horarios de atencion

Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

(

Oficina de Administracién Documentaria y Archivo : Sede Central

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

Teléfono: (01) 204-8020
Anexo: 1500

Correo: atencionalciudadano@minjus.gob.pe

Direccion de Promocion de la Justicia y Fortalecimiento de la Practica
Juridica

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
P Publicacién
25 Reglamento de la Ley del Servicio Civil de Graduandos Decreto Supremo 009-2014-JUS 31/10/2014
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

C

Denominacién del Servicio
"Retiro del programa SECIGRA DERECHO"
Codigo: SE29001232

I Descripcion del Servicio

(

Requerimiento de retiro del programa SECIGRA Derecho.

Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la Direcciéon de Promocién de la Justicia y Fortalecimiento de la Practica Juridica.
2.- Pago por derecho de tramite.

Notas:

Formularios

Formulario PDF: FOR 036 RETIRO DEL PROGRAMA SECIGRA DERECHO
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_29_20210604_125428.pdf
Url: https://www.minjus.gob.pe/wp-content/uploads/2017/03/FORM-036.pdf

Canales de atencion

Atencioén Presencial: Sedes de la Entidad

Atencion Virtual: https://www.gob.pe/institucion/minjus/campa%C3%B 1as/1395-formulario-de-mesa-de-partes-virtual-e-instructivo-de-uso

— T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 69.90 Efectivo: soles
Otras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion

Plazo

(

4 dias habiles

Sedes y horarios de atencion

Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

(

Oficina de Administracién Documentaria y Archivo : Sede Central

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Direccion de Promocion de la Justicia y Fortalecimiento de la Practica| Teléfono: (01) 204-8020
Juridica Anexo: 1500
Correo: atencionalciudadano@minjus.gob.pe
I Base legal
. L . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
32 Reglamento del Decreto Ley N° 26113, modificado por la Ley N°|Decreto Supremo 009-2014-JUS 31/10/2014
27687 - Ley del Servicio Civil de Graduandos SECIGRA
DERECHO
71 Reglamento del Decreto Ley N° 26113, modificado por la Ley N°|Decreto Supremo 009-2014-JUS 31/10/2014
27687 - Ley del Servicio Civil de Graduandos SECIGRA
DERECHO
72 Reglamento del Decreto Ley N° 26113, modificado por la Ley N°| Decreto Supremo 009-2014-JUS 31/10/2014
27687 - Ley del Servicio Civil de Graduandos SECIGRA
DERECHO
. pag. 97
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

&/

Denominacion del Servicio
"Opinion sobre flujo transfronterizo de datos personales™

Cédigo: SE290072E6

Descripcion del Servicio

Mediante este servicio, los administrados pueden solicitar una opinion técnica sobre la viabilidad de realizar una transferencia internacional de datos
personales a un destinatario ubicado en un pais distinto al Peru, conforme al marco establecido por la Ley N.° 29733, Ley de Proteccién de Datos
Personales y su Reglamento. La opinén técnica evalta si dicha transferencia cumple con los principios, garantias y requisitos legales aplicables,

asegurando un nivel adecuado de proteccion de los datos personales en el pais de destino

Requisitos

1.- Presentar la solicitud (Formulario) de consulta dirigida a la Direccién General de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales.

2.- Pago por derecho de tramite.

Notas:

Formularios

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_29_20250711_190806.pdf

Formulario PDF: FOR-037 SOLICITUD DE OPINION SOBRE LA REALIZACION DEL FLUJO TRANSFRONTERIZO DE DATOS PERSONALES ‘

Url: https://www.gob.pef/institucion/minjus/informes-publicaciones/1515498-formulario-n-037-opinion-sobre-flujo-transfronterizo-de-datos-personales

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad

Atencion Virtual: https://www.gob.pe/institucion/minjus/campa%C3%B1as/1395-formulario-de-mesa-de-partes-virtual-e-instructivo-de-uso

— T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 89.30 Efectivo: soles
Otras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Naciéon

Plazo

(

7 dias habiles

Sedes y horarios de atencion

Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Oficina de Administracién Documentaria y Archivo : Sede Central

I
(
I

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

Teléfono: (01) 204-8020
Anexo: 1500
Correo: atencionalciudadano@minjus.gob.pe

Direccion General de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
Proteccion de Datos Personales

y

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
Publicacién
26y 34 Ley de proteccion de datos personales Ley 29733 03/07/2011
122 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
pag. 98
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SECCION N° 3: FORMULARIOS
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O _ [ Ministerio Despacho Direccion General de
B PERU [ de Justicia Berecios Hutharosy Defensa Publica y
y Derechos Humanos Acceso a la Justicia Acceso a la Justicia

. . USO DE MESA DE PARTES
FORMULARIO DIRECCION GENERAL DE DEFENSA PUBLICAY ACCESO A LA JUSTICIA

N° 001 AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE CENTROS DE CONCILIACION

DATOS DEL SOLICITANTE
NOMBRE DE CENTRO DE CONCILIACION

DOMICILIO LEGAL (AV / CALLE / JIRON / PSJE / NRO / DPTO / MZ. / LOTE / URB.)

DISTRITO PROVINCIA DEPARTAMENTO

TELEFONO CELULAR N° DE RUC

CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) / PAGINA WEB

REPRESENTANTE LEGAL (APELLIDOS Y NOMBRES)

DOMICILIO LEGAL (AV / CALLE / JIRON / PSJE / NRO / DPTO / MZ. / LOTE / URB.) DNI/C.E./C.L.

PODER REGISTRADO EN LA FICHA / PARTIDA N° DE LA OFICINA REGISTRAL DE

DATOS DEL ABOGADO VERIFICADOR DE LA LEGALIDAD DE LOS ACUERDOS

COLEGIO DE ABOGADOS

Nro. DE COLEGIATURA

DATOS DEL COMPROBANTE DE PAGO (en caso el pago haya sido efectuado en el MINJUSDH)

MONTO DE PAGO DIA DE PAGO

Nro. DE CONSTANCIA DE PAGO

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS EXPRESAN LA VERDAD

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

Asimismo, autorizo que todo acto administrativo derivado del presente procedimiento, se me notifique en el
correo electronico (email) consignado en el presente formulario (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto| |Sf NO
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 20.4 del articulo 20°).

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 34.3 del articulo 34°

TEXTO: En caso de comprobar fraude o falsedad en la declaracion, informacion o en la documentacion presentada por el administrado, la entidad considerara no
satisfecha la exigencia respectiva para todos sus efectos, procediendo a declarar la nulidad del acto administrativo sustentado en dicha declaracion, informacion o
documento; e imponer a quien haya empleado esa declaracion, informacién o documento una multa en favor de la entidad de entre cinco (5) y diez (10) Unidades
Impositivas Tributarias vigentes a la fecha de pago; y, ademas, si la conducta se adecua a los supuestos previstos en el Titulo XIX Delitos contra la Fe Publica del
Cédigo Penal, ésta debera ser comunicada al Ministerio Publico para que interponga la accion penal correspondiente.
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OBSERVACIONES \-—-"/I

Opcional, consigne algun dato relevante que considere debe informar a la Administracién sobre el tramite solicitado

REQUISITOS CONTENIDOS EN EL TUPA

Para verificacion de la Oficina de
Administracién Documentaria y
Archivo

Si NO

-

Solicitud dirigida a la Direccién de Conciliacién Extrajudicial y Mecanismos Alternativos de Solucién
de Conflictos

2|Copia simple del Acta de Asamblea de Asociados o el documento de similar rango, en el que
consten los siguientes acuerdos:

a) Constitucion del Centro de Conciliacion, en la que debera adoptarse la denominacion, y de ser el
caso la abreviatura.

b) Funciones del Centro de Conciliacion, la designacion de cargos directivos, forma de eleccion y
periodo de ejercicio en el cargo.

c) Nombre del representante legal o el mas alto cargo directivo de la persona juridica.

d) Aprobacion del Reglamento del Centro de Conciliacion, de acuerdo al formato tipo aprobado por
el MINJUSDH.

W

Horario de atencion debidamente suscrito por el representante legal de la persona juridica. | ‘

4|La relacion de dos (02) Conciliadores Extrajudiciales y de un (01) abogado verificador de la legalidad
de los acuerdos, como minimo.

<

Registro de firmas y sellos que utilizaran en el ejercicio de sus funciones, los integrantes del Centro
de Conciliacion, asi como del sello de expedicion de copias certificadas de actas de conciliacion.

6|Croquis de ubicacién y de distribuciéon de las instalaciones del Centro de Conciliacién, debiendo

tener como minimo la siguiente distribucion:

Un (1) ambiente para la sala de espera y recepcion.
Una (1) oficina administrativa.

Un (1) servicio higiénico.
Una (1) sala de audiencias cuyas dimensiones seran de tres (3) metros de ancho y tres (3) metros
de largo, aproximadamente.

7|Declaraciéon Jurada de carecer de antecedentes penales suscrita por los integrantes del Centro de

Conciliacion.

8

Comprobante de pago (en caso el pago haya sido efectuado en el Banco de la Nacion). ‘ ‘

En caso no se hayan adjuntado a la solicitud todos los requisitos solicitados (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444, Articulo 136°):

Deben ser recibidos todos los formularios o escritos presentados, no obstante incumplir los requisitos establecidos en la presente Ley, que no estén
acompanados de los recaudos correspondientes o se encuentren afectados por otro defecto u omisioén formal prevista en el TUPA, que amerite correccion. En un
solo acto y por unica vez, la unidad de recepcion al momento de su presentacion realiza las observaciones por incumplimiento de requisitos que no puedan ser
salvadas de oficio, invitando al administrado a subsanarlas dentro de un plazo maximo de dos dias habiles.

136.3 Mientras esté pendiente la subsanacion, son aplicables las siguientes reglas:

136.3.1 No procede el computo de plazos para que opere el silencio administrativo, ni para la presentacion de la solicitud o el recurso.

136.3.2 No procede la aprobacién automatica del procedimiento administrativo, de ser el caso.

136.3.3 La unidad no cursa la solicitud o el formulario a la dependencia competente para sus actuaciones en el procedimiento

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL SOLICITANTE / REPRESENTANTE LEGAL

Miraflores, de de
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e > Ministerio Despacho Direccion General de
PERU [ de Justicia e e Defensa Pablicay
y Derechos Humanos Accesa a la Justicia Acceso a la Justicia

USO DE MESA DE PARTES

FORMULARIO DIRECCION GENERAL DE DEFENSA PUBLICA Y ACCESO A LA JUSTICIA

N° 002 AUTORIZACION DE CIERRE DE CENTRO DE CONCILIACION

DATOS DEL SOLICITANTE
NOMBRE DE CENTRO DE CONCILIACION

DOMICILIO LEGAL (AV / CALLE / JIRON / PSJE / NRO / DPTO / MZ./ LOTE / URB.)

DISTRITO PROVINCIA DEPARTAMENTO

TELEFONO CELULAR N° DE RUC

CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) / PAGINA WEB

N° DE REGISTRO DE CENTRO DE CONCILIACION

REPRESENTANTE LEGAL (APELLIDOS Y NOMBRES)

DOMICILIO LEGAL (AV / CALLE / JIRON / PSJE / NRO / DPTO / MZ. / LOTE / URB.) DNI/C.E./CL.I

PODER REGISTRADO EN LA FICHA / PARTIDA N° DE LA OFICINA REGISTRAL DE

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS EXPRESAN LA VERDAD

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

Asimismo, autorizo que todo acto administrativo derivado del presente procedimiento, se me notifique en el
correo electronico (email) consignado en el presente formulario (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto| |Sf NO
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 20.4 del articulo 20°).

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 34.3 del articulo 34°

TEXTO: En caso de comprobar fraude o falsedad en la declaracion, informaciéon o en la documentacion presentada por el administrado, la entidad considerara no
satisfecha la exigencia respectiva para todos sus efectos, procediendo a declarar la nulidad del acto administrativo sustentado en dicha declaracién, informacién o
documento; e imponer a quien haya empleado esa declaracion, informacién o documento una multa en favor de la entidad de entre cinco (5) y diez (10) Unidades
Impositivas Tributarias vigentes a la fecha de pago; y, ademas, sila conducta se adecua a los supuestos previstos en el Titulo XIX Delitos contra la Fe Publica del
Codigo Penal, ésta debera ser comunicada al Ministerio Publico para que interponga la accién penal correspondiente.

OBSERVACIONES
Opcional, consigne algun dato relevante que considere debe informar a la Administracién sobre el tramite solicitado
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REQUISITOS CONTENIDOS EN EL TUPA

Para verificacion de la Oficina de
Administracion Documentaria y
Archivo

Si NO

Solicitud (Formulario) dirigida a la Direcciéon de Conciliacién Extrajudicial y Mecanismos Alternativos
de Solucién de Conflictos

Copia simple del acta de Asamblea o documento en el que conste el acuerdo de cierre del Centro de
Conciliacion.

3|Inventario de los expedientes de procedimientos conciliatorios y actas de Conciliacion | |

Actas, expedientes y demas registro debidamente foliados, previo aviso del Ministerio de Justicia y|
Derechos Humanos una vez que haya verificado cumplimiento de requisitos antes citados

En caso no se hayan adjuntado a la solicitud todos los requisitos solicitados (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444, Articulo 136°):

Deben ser recibidos todos los formularios o escritos presentados, no obstante incumplir los requisitos establecidos en la presente Ley, que no estén acompariados
de los recaudos correspondientes o se encuentren afectados por otro defecto u omision formal prevista en el TUPA, que amerite correccion. En un solo acto y por
Unica vez, la unidad de recepcion al momento de su presentacion realiza las observaciones por incumplimiento de requisitos que no puedan ser salvadas de oficio,
invitando al administrado a subsanarlas dentro de un plazo maximo de dos dias habiles.

136.3 Mientras esté pendiente la subsanacion, son aplicables las siguientes reglas:

136.3.1 No procede el computo de plazos para que opere el silencio administrativo, ni para la presentacién de la solicitud o el recurso.

136.3.2 No procede la aprobacién automatica del procedimiento administrativo, de ser el caso.

136.3.3 La unidad no cursa la solicitud o el formulario a la dependencia competente para sus actuaciones en el procedimiento

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL SOLICITANTE / REPRESENTANTE LEGAL

Miraflores, de del
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Ministerio Despacho . Direccién General de
de Justicia Eg:fargg'gztﬁaif,:adn?ﬂs v Defensa Publica y
y Derechos Humanos Acceso a la Justicia Acceso a la Justicia

. . USO DE MESA DE PARTES
FORMULARIO DIRECCION GENERAL DE DEFENSA PUBLICA Y ACCESO A LA JUSTICIA

N° 003 INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE CAPACITADORES

DATOS DEL SOLICITANTE
NOMBRES Y APELLIDOS

DOMICILIO LEGAL (AV / CALLE / JIRON / PSJE / NRO / DPTO / MZ. / LOTE / URB.)

DISTRITO PROVINCIA DEPARTAMENTO
DNI CE./C.L N° DE RUC
TELEFONO CELULAR CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) / PAGINA WEB

NUMERO DE REGISTRO DE CONCILIADOR

DATOS DEL COMPROBANTE DE PAGO (en caso el pago haya sido efectuado en el MINJUSDH)

MONTO DE PAGO DIA DE PAGO

Nro. DE CONSTANCIA DE PAGO

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS EXPRESAN LA VERDAD

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL SOLICITANTE

Asimismo, autorizo que todo acto administrativo derivado del presente procedimiento, se me notifique en el
correo electronico (email) consignado en el presente formulario (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto | |Sf NO
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 20.4 del articulo 20°).

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 34.3 del articulo 34°

TEXTO: En caso de comprobar fraude o falsedad en la declaracién, informacién o en la documentacion presentada por el administrado, la entidad consideraré no
satisfecha la exigencia respectiva para todos sus efectos, procediendo a declarar la nulidad del acto administrativo sustentado en dicha declaracion, informacién o
documento; e imponer a quien haya empleado esa declaracion, informacién o documento una multa en favor de la entidad de entre cinco (5) y diez (10) Unidades
Impositivas Tributarias vigentes a la fecha de pago; y, ademas, si la conducta se adecua a los supuestos previstos en el Titulo XIX Delitos contra la Fe Publica del
Caodigo Penal, ésta debera ser comunicada al Ministerio Publico para que interponga la accién penal correspondiente.

OBSERVACIONES

Opcional, consigne algun dato relevante que considere debe informar a la Administracion sobre el tramite solicitado
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REQUISITOS CONTENIDOS EN EL TUPA

Para verificacion de la Oficina de
Administracion Documentaria y
Archivo

SI NO

Solicitud (Formulario) dirigida a la Direccion de Conciliacién Extrajudicial y Mecanismos Alternativos de
Solucion de Conflictos

2|Copia simple de la constancia expedida por un Centro de Conciliacién Extrajudicial autorizado, que
acredite la practica conciliatoria efectiva en conciliacion extrajudicial o en materia especializada en un
nimero no menor de doce (12) audiencias de conciliacion efectiva.

En caso la practica conciliatoria haya sido efectuada en alguno de los Centros de Conciliaciéon
Extrajudicial Gratuitos del MINJUSDH deberan ser detalladas en la solicitud a presentarse.

3|Aprobar la evaluacion de desempefio tedrico, practico, metodolégico a cargo de la DCMA. | | | I

4|Comprobante de pago (en caso el pago haya sido efectuado en el Banco de la Nacion). | |

En caso no se hayan adjuntado a la solicitud todos los requisitos solicitados (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444, Articulo 136°):

Deben ser recibidos todos los formularios o escritos presentados, no obstante incumplir los requisitos establecidos en la presente Ley, que no estén acompafiados
de los recaudos correspondientes o se encuentren afectados por otro defecto u omisién formal prevista en el TUPA, que amerite correccién. En un solo acto y por
Unica vez, la unidad de recepcién al momento de su presentacion realiza las observaciones por incumplimiento de requisitos que no puedan ser salvadas de oficio,
invitando al administrado a subsanarlas dentro de un plazo méaximo de dos dias habiles.

136.3 Mientras esté pendiente la subsanacion, son aplicables las siguientes reglas:

136.3.1 No procede el computo de plazos para que opere el silencio administrativo, ni para la presentacion de la solicitud o el recurso.

136.3.2 No procede la aprobacién automatica del procedimiento administrativo, de ser el caso.

136.3.3 La unidad no cursa la solicitud o el formulario a la dependencia competente para sus actuaciones en el procedimiento

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL SOLICITANTE / REPRESENTANTE LEGAL

Miraflores, de de

Lima, sdbado 28 de marzo de 2 =n

¢
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RELACION DE AUDIENCIAS CONCILIATORIAS EN CENTRO DE CONCILIACION GRATUITO DEL MINJUSDH

DIRECCION DE CENTRO DE
CONCILIACION GRATUITO DEL
MINJUSDH

1 | NOMBRES DE LAS PARTES DE LA
AUDIENCIA CONCILIATORIA

FECHA DE AUDIENCIA
CONCILIATORIA

DIRECCION DE CENTRO DE
CONCILIACION GRATUITO DEL
MINJUSDH

2 | NOMBRES DE LAS PARTES DE LA
AUDIENCIA CONCILIATORIA

FECHA DE AUDIENCIA
CONCILIATORIA

DIRECCION DE CENTRO DE
CONCILIACION GRATUITO DEL
MINJUSDH

3 | NOMBRES DE LAS PARTES DE LA
AUDIENCIA CONCILIATORIA

FECHA DE AUDIENCIA
CONCILIATORIA

DIRECCION DE CENTRO DE
CONCILIACION GRATUITO DEL
MINJUSDH

4 | NOMBRES DE LAS PARTES DE LA
AUDIENCIA CONCILIATORIA

FECHA DE AUDIENCIA
CONCILIATORIA

DIRECCION DE CENTRO DE
CONCILIACION GRATUITO DEL
MINJUSDH

5 | NOMBRES DE LAS PARTES DE LA
AUDIENCIA CONCILIATORIA

FECHA DE AUDIENCIA
CONCILIATORIA

DIRECCION DE CENTRO DE
CONCILIACION GRATUITO DEL
MINJUSDH

6 | NOMBRES DE LAS PARTES DE LA
AUDIENCIA CONCILIATORIA

FECHA DE AUDIENCIA
CONCILIATORIA

DIRECCION DE CENTRO DE
CONCILIACION GRATUITO DEL
MINJUSDH

NOMBRES DE LAS PARTES DE LA
AUDIENCIA CONCILIATORIA

FECHA DE AUDIENCIA
CONCILIATORIA
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DIRECCION DE CENTRO DE
CONCILIACION GRATUITO DEL
MINJUSDH

8 | NOMBRES DE LAS PARTES DE LA
AUDIENCIA CONCILIATORIA

FECHA DE AUDIENCIA
CONCILIATORIA

DIRECCION DE CENTRO DE
CONCILIACION GRATUITO DEL
MINJUSDH

9 | NOMBRES DE LAS PARTES DE LA
AUDIENCIA CONCILIATORIA

FECHA DE AUDIENCIA
CONCILIATORIA

DIRECCION DE CENTRO DE
CONCILIACION GRATUITO DEL
MINJUSDH

10 | NOMBRES DE LAS PARTES DE LA
AUDIENCIA CONCILIATORIA

FECHA DE AUDIENCIA
CONCILIATORIA

DIRECCION DE CENTRO DE
CONCILIACION GRATUITO DEL
MINJUSDH

-
a

NOMBRES DE LAS PARTES DE LA
AUDIENCIA CONCILIATORIA

FECHA DE AUDIENCIA
CONCILIATORIA

DIRECCION DE CENTRO DE
CONCILIACION GRATUITO DEL
MINJUSDH

12 | NOMBRES DE LAS PARTES DE LA
AUDIENCIA CONCILIATORIA

FECHA DE AUDIENCIA
CONCILIATORIA

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 34.3 del articulo 34°

TEXTO: En caso de comprobar fraude o falsedad en la declaracion, informacién o en la documentacion presentada por el administrado, la entidad considerard no
satisfecha la exigencia respectiva para todos sus efectos, procediendo a declarar la nulidad del acto administrativo sustentado en dicha declaracion, informacion o
documento; e imponer a quien haya empleado esa declaracion, informacién o documento una multa en favor de la entidad de entre cinco (5) y diez (10) Unidades
Impositivas Tributarias vigentes a la fecha de pago; y, ademas, si la conducta se adecua a los supuestos previstos en el Titulo XIX Delitos contra la Fe Publica del
Caédigo Penal, ésta debera ser comunicada al Ministerio Publico para que interponga la accién penal correspondiente.

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL SOLICITANTE / REPRESENTANTE LEGAL

Miraflores, de de

Lima, sdbado 28 de marzo de 2 =n

¢
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2 _ Ministerio Despacha Direccion General de
PERU [ de Justicia Yieoministepial de s v Defensa Publica y
vy Derechos Humanos Acceso a la Justicia Acceso a la Justicia

€

. . USO DE MESA DE PARTES
FORMULARIO DIRECCION GENERAL DE DEFENSA PUBLICA Y ACCESO A LA JUSTICIA
N° 004 INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE CAPACITADORES EN MATERIA
ESPECIALIZADA

DATOS DEL SOLICITANTE

NOMBRES Y APELLIDOS

DOMICILIO LEGAL (AV / CALLE / JIRON /PSJE /NRO /DPTO /MZ./LOTE / URB.)

DISTRITO PROVINCIA DEPARTAMENTO
DNI C.E./C.L N° DE RUC
TELEFONO CELULAR CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) / PAGINA WEB

NUMERO DE REGISTRO DE CONCILIADOR

DATOS DEL COMPROBANTE DE PAGO (en caso el pago haya sido efectuado en el MINJUSDH)

MONTO DE PAGO DIA DE PAGO

Nro. DE CONSTANCIA DE PAGO

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS EXPRESAN LA VERDAD

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL SOLICITANTE

Asimismo, autorizo que todo acto administrativo derivado del presente procedimiento, se me notifique en el correo
electronico (email) consignado en el presente formulario (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado | |Sf NO
de la Ley N° 27444, numeral 20.4 del articulo 20°).

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 34.3 del articulo 34°

TEXTO: En caso de comprobar fraude o falsedad en la declaracion, informacion o en la documentacion presentada por el administrado, la entidad consideraréd no
satisfecha la exigencia respectiva para todos sus efectos, procediendo a declarar la nulidad del acto administrativo sustentado en dicha declaracion, informaciéon o
documento; e imponer a quien haya empleado esa declaracion, informaciéon o documento una multa en favor de la entidad de entre cinco (5) y diez (10) Unidades
Impositivas Tributarias vigentes a la fecha de pago; y, ademas, si la conducta se adecua a los supuestos previstos en el Titulo XIX Delitos contra la Fe Publica del Codigo
Penal, ésta debera ser comunicada al Ministerio Publico para que interponga la accion penal correspondiente.

OBSERVACIONES

Opcional, consigne algun dato relevante que considere debe informar a la Administracion sobre el tramite solicitado
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REQUISITOS CONTENIDOS EN EL TUPA \-—-/I

Para verificacion de la Oficina de
Administracién Documentaria y
Archivo

SI NO

Solicitud (Formulario) dirigida a la Direccién de Conciliacion Extrajudicial y Mecanismos Alternativos de
Solucién de Conflictos con indicacién del domicilio del solicitante.

2|Copia simple de la constancia expedida por un Centro de Conciliacion Extrajudicial autorizado, que acredite
la practica conciliatoria efectiva en conciliacion extrajudicial o en materia especializada en un nimero no
menor de doce (12) audiencias de conciliacion efectiva.

En caso la practica conciliatoria haya sido efectuada en alguno de los Centros de Conciliacion Extrajudicial
Gratuitos del MINJUSDH deberan ser detalladas en la solicitud a presentarse.

3|Comprobante de pago (en caso el pago haya sido efectuado en el Banco de la Nacion). l |

En caso no se hayan adjuntado a la solicitud todos los requisitos solicitados (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444, Articulo 136°):

136.1 Deben ser recibidos todos los formularios o escritos presentados, no obstante incumplir los requisitos establecidos en la presente Ley, que no estén acompanados
de los recaudos correspondientes o se encuentren afectados por otro defecto u omisién formal prevista en el TUPA, que amerite correccién. En un solo acto y por tnica
vez, la unidad de recepcion al momento de su presentacion realiza las observaciones por incumplimiento de requisitos que no puedan ser salvadas de oficio, invitando al
administrado a subsanarlas dentro de un plazo méximo de dos dias habiles.

136.3 Mientras esté pendiente la subsanacion, son aplicables las siguientes reglas:

136.3.1 No procede el computo de plazos para que opere el silencio administrativo, ni para la presentacion de la solicitud o el recurso.

136.3.2 No procede la aprobacioén automaética del procedimiento administrativo, de ser el caso.

136.3.3 La unidad no cursa la solicitud o el formulario a la dependencia competente para sus actuaciones en el procedimiento

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL SOLICITANTE / REPRESENTANTE LEGAL

Miraflores, de de
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DATOS DE AUDIENCIAS CONCILIATORIAS EN CENTRO DE CONCILIACION GRATUITO DEL MINJUSDH

N

(8}

()

DIRECCION DE CENTRO DE
CONCILIACION GRATUITO DEL
MINJUSDH

NOMBRES DE LAS PARTES DE LA
AUDIENCIA CONCILIATORIA

FECHA DE AUDIENCIA
CONCILIATORIA

DIRECCION DE CENTRO DE
CONCILIACION GRATUITO DEL
MINJUSDH

NOMBRES DE LAS PARTES DE LA
AUDIENCIA CONCILIATORIA

FECHA DE AUDIENCIA
CONCILIATORIA

DIRECCION DE CENTRO DE
CONCILIACION GRATUITO DEL
MINJUSDH

NOMBRES DE LAS PARTES DE LA
AUDIENCIA CONCILIATORIA

FECHA DE AUDIENCIA
CONCILIATORIA

DIRECCION DE CENTRO DE
CONCILIACION GRATUITO DEL
MINJUSDH

NOMBRES DE LAS PARTES DE LA
AUDIENCIA CONCILIATORIA

FECHA DE AUDIENCIA
CONCILIATORIA

DIRECCION DE CENTRO DE
CONCILIACION GRATUITO DEL
MINJUSDH

NOMBRES DE LAS PARTES DE LA
AUDIENCIA CONCILIATORIA

FECHA DE AUDIENCIA
CONCILIATORIA

DIRECCION DE CENTRO DE
CONCILIACION GRATUITO DEL
MINJUSDH

NOMBRES DE LAS PARTES DE LA
AUDIENCIA CONCILIATORIA

FECHA DE AUDIENCIA
CONCILIATORIA

~

DIRECCION DE CENTRO DE
CONCILIACION GRATUITO DEL
MINJUSDH

NOMBRES DE LAS PARTES DE LA
AUDIENCIA CONCILIATORIA

FECHA DE AUDIENCIA
CONCILIATORIA
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DIRECCION DE CENTRO DE
CONCILIACION GRATUITO DEL
MINJUSDH

NORMAS LEGALES

Lima, sdbado 28 de marzo de 2 =n

NOMBRES DE LAS PARTES DE LA
AUDIENCIA CONCILIATORIA

FECHA DE AUDIENCIA
CONCILIATORIA

DIRECCION DE CENTRO DE
CONCILIACION GRATUITO DEL
MINJUSDH

NOMBRES DE LAS PARTES DE LA
AUDIENCIA CONCILIATORIA

FECHA DE AUDIENCIA
CONCILIATORIA

DIRECCION DE CENTRO DE
CONCILIACION GRATUITO DEL
MINJUSDH

NOMBRES DE LAS PARTES DE LA
AUDIENCIA CONCILIATORIA

FECHA DE AUDIENCIA
CONCILIATORIA

DIRECCION DE CENTRO DE
CONCILIACION GRATUITO DEL
MINJUSDH

NOMBRES DE LAS PARTES DE LA
AUDIENCIA CONCILIATORIA

FECHA DE AUDIENCIA
CONCILIATORIA

DIRECCION DE CENTRO DE
CONCILIACION GRATUITO DEL
MINJUSDH

NOMBRES DE LAS PARTES DE LA
AUDIENCIA CONCILIATORIA

FECHA DE AUDIENCIA

CONCILIATORIA

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 34.3 del articulo 34°

TEXTO: En caso de comprobar fraude o falsedad en la declaracion, informacién o en la documentacion presentada por el administrado, la entidad considerard no
satisfecha la exigencia respectiva para todos sus efectos, procediendo a declarar la nulidad del acto administrativo sustentado en dicha declaracion, informacién o
documento; e imponer a quien haya empleado esa declaracion, informacién o documento una multa en favor de la entidad de entre cinco (5) y diez (10) Unidades
Impositivas Tributarias vigentes a la fecha de pago; y, ademas, si la conducta se adecua a los supuestos previstos en el Titulo XIX Delitos contra la Fe Publica del Cédigo
Penal, ésta debera ser comunicada al Ministerio Publico para que interponga la accion penal correspondiente.

APELLIDOS Y NOMBRES

Miraflores, de

FIRMA DEL SOLICITANTE / REPRESENTANTE LEGAL
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BN . Ministerio Despacho D e
PERU fJ de lus sl Defensa Publicay
y Derechos Humanos Acceso a la Justicia | Acceso a la Justicia
. USO DE MESA DE PARTES
FORMULARIO DIRECCION GENERAL DE DEFENSA PUBLICA Y ACCESO A LA JUSTICIA
N° 005 AUTORIZACION DE CURSOS DE FORMACION DE CONCILIADORES
EXTRAJUDICIAL Y/O ESPECIALIZADOS
DATOS DEL SOLICITANTE
NOMBRE DE CENTRO DE FORMACION Y CAPACITACION DE CONCILIADORES
DOMICILIO LEGAL (AV / CALLE / JIRON /PSJE /NRO /DPTO /MZ./LOTE / URB.)
DISTRITO PROVINCIA DEPARTAMENTO
TELEFONO CELULAR N° DE RUC
CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) / PAGINA WEB
NUMERO DE REGISTRO DE CENTRO DE CONCILIACION
REPRESENTANTE LEGAL (APELLIDOS Y NOMBRES)
DOMICILIO LEGAL (AV / CALLE / JIRON / PSJE / NRO / DPTO / MZ. / LOTE / URB.) DNI/C.E./C.I

PODER REGISTRADO EN LA FICHA / PARTIDA N°

DE LA OFICINA REGISTRAL DE

FECHA DE INICIO Y CULMINACION DEL CURSO

FECHAS DE LA FASE LECTIVA

FECHAS DE LA FASE DE AFIANZAMIENTO

DISTRIBUCION DE LA CARGA HORARIA
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DIRECCION EXACTA DONDE SE DICTARA EL CURSO

(AV / CALLE / JIRON / PSJE / NRO / DPTO / MZ. / LOTE / URB.)

DISTRITO PROVINCIA DEPARTAMENTO

DATOS DEL COMPROBANTE DE PAGO (en caso el pago haya sido efectuado en el MINJUSDH)

MONTO DE PAGO DIA DE PAGO

Nro. DE CONSTANCIA DE PAGO

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS EXPRESAN LA VERDAD

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

Asimismo, autorizo que todo acto administrativo derivado del presente procedimiento, se me notifique en el correo
electrénico (email) consignado en el presente formulario (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado | | Sf NO
de la Ley N° 27444, numeral 20.4 del articulo 20°).

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 34.3 del articulo 34°

TEXTO: En caso de comprobar fraude o falsedad en la declaracion, informacién o en la documentacion presentada por el administrado, la entidad consideraré no
satisfecha la exigencia respectiva para todos sus efectos, procediendo a declarar la nulidad del acto administrativo sustentado en dicha declaracién, informacién o
documento; e imponer a quien haya empleado esa declaracion, informaciéon o documento una multa en favor de la entidad de entre cinco (5) y diez (10) Unidades
Impositivas Tributarias vigentes a la fecha de pago; y, ademas, si la conducta se adecua a los supuestos previstos en el Titulo XIX Delitos contra la Fe Publica del Cédigo
Penal, ésta debera ser comunicada al Ministerio Publico para que interponga la accion penal correspondiente.

OBSERVACIONES

Opcional, consigne algun dato relevante que considere debe informar a la Administracion sobre el tramite solicitado

REQUISITOS CONTENIDOS EN EL TUPA

Para verificacion de la Oficina de
Administracion Documentaria y
Archivo

SI NO

Solicitud (Formulario) dirigida a la Direccién de Conciliacién Extrajudicial y Mecanismos Alternativos de
Solucién de Conflictos, con una anticipacion no menor de 20 dias habiles al inicio del curso, indicando la
distribucién de la carga horaria, las fechas de la fase lectiva y de la fase de afianzamiento del programa
académico, la direccion exacta donde se dictara el curso, fecha de inicio del curso y culminacién del mismo.

lec')mina de capacitadores. |

3|Compromiso expreso que el nimero de participantes no podré ser mayor a cuarenta (40), debidamente

firmado por el Director y/o representante del Centro de Formacion.

4|Comprobante de pago (en caso el pago haya sido efectuado en el Banco de la Nacion). | |

En caso no se hayan adjuntado a la solicitud todos los requisitos solicitados (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444, Articulo 136°):

136.1 Deben ser recibidos todos los formularios o escritos presentados, no obstante incumplir los requisitos establecidos en la presente Ley, que no estén acompafiados
de los recaudos correspondientes o se encuentren afectados por otro defecto u omisién formal prevista en el TUPA, que amerite correccion. En un solo acto y por tnica
vez, la unidad de recepcién al momento de su presentacion realiza las observaciones por incumplimiento de requisitos que no puedan ser salvadas de oficio, invitando al
administrado a subsanarlas dentro de un plazo méaximo de dos dias habiles.

136.3 Mientras esté pendiente la subsanacion, son aplicables las siguientes reglas:

136.3.1 No procede el computo de plazos para que opere el silencio administrativo, ni para la presentacion de la solicitud o el recurso.

136.3.2 No procede la aprobacion automaética del procedimiento administrativo, de ser el caso.

136.3.3 La unidad no cursa la solicitud o el formulario a la dependencia competente para sus actuaciones en el procedimiento

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL SOLICITANTE / REPRESENTANTE LEGAL

Miraflores, de de

Lima, sdbado 28 de marzo de 2 =n
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P p USO DE MESA DE PARTES
FORMULARIO DIRECCION GENERAL DE DEFENSA PUBLICA Y ACCESO A LA JUSTICIA

N° 006 ACREDITACION DE CONCILIADOR EXTRAJUDICIAL

DATOS DEL SOLICITANTE

NOMBRES Y APELLIDOS

DOMICILIO LEGAL (AV / CALLE / JIRON / PSJE / NRO / DPTO / MZ./ LOTE / URB.)

DISTRITO PROVINCIA DEPARTAMENTO
DNI C.E./C.l N° DE RUC
TELEFONO CELULAR TELEFONO DE EMERGENCIA
ESTADO CIVIL Soltero/a CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) / PAGINA WEB
Casado/a

INFORMACION PROFESIONAL

Universitaria

Competa PROFESION COLEGIO PROFESIONAL
NIVEL DE, Universitaria
INSTRUCCION incompleta
Maestria NRO. COLEGIATURA | |

INFORMACION SOBRE EL CURSO DE FORMACION DE CONCILIADORES EXTRAJUDICIALES

CENTRO DE FORMACION DONDE LLEVO EL CURSO DE CONCILIACION NRO. DE CURSO

DATOS DEL COMPROBANTE DE PAGO (en caso el pago haya sido efectuado en el MINJUSDH)

MONTO DE PAGO DIA DE PAGO

Nro. DE CONSTANCIA DE PAGO

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS EXPRESAN LA VERDAD

FIRMA DEL SOLICITANTE (Firma utilizada en el
Documento de Identidad) Indice lzquierdo indice Derecho

Asimismo, autorizo que todo acto administrativo derivado del presente procedimiento, se me notifique en el correo
electrénico (email) consignado en el presente formulario (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Si

NO
Ley N° 27444, numeral 20.4 del articulo 20°).

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 34.3 del articulo 34°

TEXTO: En caso de comprobar fraude o falsedad en la declaracion, informacion o en la documentacion presentada por el administrado, la entidad considerara no
satisfecha la exigencia respectiva para todos sus efectos, procediendo a declarar la nulidad del acto administrativo sustentado en dicha declaracién, informacion o
documento; e imponer a quien haya empleado esa declaracion, informacién o documento una multa en favor de la entidad de entre cinco (5) y diez (10) Unidades
Impositivas Tributarias vigentes a la fecha de pago; y, ademas, si la conducta se adecua a los supuestos previstos en el Titulo XIX Delitos contra la Fe Publica del
Cédigo Penal, ésta debera ser comunicada al Ministerio Publico para que interponga la accion penal correspondiente.
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OBSERVACIONES

Opcional, consigne algun dato relevante que considere debe informar a la Administracién sobre el tramite solicitado

REQUISITOS CONTENIDOS EN EL TUPA

Para verificacién de la Oficina de
Administracion Documentaria y
Archivo

Si NO

Solicitud (Formulario) dirigida a la Direccion de Conciliacién Extrajudicial y Mecanismos Alternativos
de Solucion de Conflictos.

2|Copia simple del carné de extranjeria, en caso el solicitante sea extranjero.

Declaracion Jurada de carecer de antecedentes penales suscrita por el solicitante de acuerdo al
formato autorizado por el MINJUSDH.

3

Copia simple del certificado de salud mental del solicitante expedido por el psicélogo o psiquiatra de
un centro de salud publico.

4

S‘Comprobante de pago (en caso el pago haya sido efectuado en el Banco de la Nacién). ‘ ‘

En caso no se hayan adjuntado a la solicitud todos los requisitos solicitados (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444, Articulo 136°):

Deben ser recibidos todos los formularios o escritos presentados, no obstante incumplir los requisitos establecidos en la presente Ley, que no estén acomparnados
de los recaudos correspondientes o se encuentren afectados por otro defecto u omision formal prevista en el TUPA, que amerite correccién. En un solo acto y por
Unica vez, la unidad de recepcion al momento de su presentacion realiza las observaciones por incumplimiento de requisitos que no puedan ser salvadas de oficio,
invitando al administrado a subsanarlas dentro de un plazo maximo de dos dias habiles.

136.3 Mientras esté pendiente la subsanacién, son aplicables las siguientes reglas:

136.3.1 No procede el computo de plazos para que opere el silencio administrativo, ni para la presentacién de la solicitud o el recurso.

136.3.2 No procede la aprobaciéon automatica del procedimiento administrativo, de ser el caso.

136.3.3 La unidad no cursa la solicitud o el formulario a la dependencia competente para sus actuaciones en el procedimiento

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL SOLICITANTE / REPRESENTANTE LEGAL

Miraflores, de de

¢
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FORMULARIO || DIRECCION GENERAL DE DEFENSA PUBLICA Y ACCESO A LA JUSTICIA USO DE MESA DE PARTES

N° 007 ACREDITACION DE CONCILIADOR EXTRAJUDICIAL ESPECIALIZADO

DATOS DEL SOLICITANTE
NOMBRES Y APELLIDOS

DOMICILIO LEGAL (AV / CALLE / JIRON/PSJE/NRO/DPTO /MZ./LOTE /URB.)

DISTRITO PROVINCIA DEPARTAMENTO
DNI C.E./C.lL N° DE RUC
TELEFONO CELULAR TELEFONO DE EMERGENCIA
Soltero/a CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) / PAGINA WEB
ESTADO CIVIL
Casado/a

INFORMACION PROFESIONAL

Universitaria PROFESION COLEGIO PROFESIONAL
completa
NIVEL DE’ Universitaria
INSTRUCCION incompleta
Maestria NRO. COLEGIATURA

INFORMACION SOBRE EL CURSO DE FORMACION DE CONCILIADORES EXTRAJUDICIALES

CENTRO DE FORMACION DONDE LLEVO EL CURSO DE CONCILIACION NRO. DE CURSO

NUMERO DE REGISTRO UNICO DE CONCILIADOR EXTRAJUDICIAL l |

DATOS DEL COMPROBANTE DE PAGO (en caso el pago haya sido efectuado en el MINJUSDH)

MONTO DE PAGO DiA DE PAGO

Nro. DE CONSTANCIA DE PAGO

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS EXPRESAN LA VERDAD

FIRMA DEL SOLICITANTE (Firma utilizada en el

Documento de Identidad) indice Izquierdo indice Derecho
Asimismo, autorizo que todo acto administrativo derivado del presente procedimiento, se me notifique en el
correo electrénico (email) consignado en el presente formulario (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto| |SI NO
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 20.4 del articulo 20°).

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 34.3 del articulo 34°

TEXTO: En caso de comprobar fraude o falsedad en la declaracion, informacion o en la documentacion presentada por el administrado, la entidad considerara no
satisfecha la exigencia respectiva para todos sus efectos, procediendo a declarar la nulidad del acto administrativo sustentado en dicha declaracion, informacion o
documento; e imponer a quien haya empleado esa declaracién, informacién o documento una multa en favor de la entidad de entre cinco (5) y diez (10) Unidades
Impositivas Tributarias vigentes a la fecha de pago; y, ademas, si la conducta se adecua a los supuestos previstos en el Titulo XIX Delitos contra la Fe Publica del
Codigo Penal, ésta debera ser comunicada al Ministerio Publico para que interponga la accién penal correspondiente.
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OBSERVACIONES

Opcional, consigne algln dato relevante que considere debe informar a la Administracion sobre el tramite solicitado

REQUISITOS CONTENIDOS EN EL TUPA

Para verificacion de la Oficina de
Administraciéon Documentaria y
Archivo

SI NO

Solicitud (Formulario) dirigida a la Direccion de Conciliacién Extrajudicial y Mecanismos Alternativos
de Solucién de Conflictos.

2|Copia simple de carnet de extranjeria, en caso el solicitante sea extranjero. ‘ |

3

Indicar en el formulario de nimero de Registro Nacional Unico de conciliador extrajudicial ‘ | | |

4‘Comprobante de pago (en caso el pago haya sido efectuado en el Banco de la Nacion). ‘ |

En caso no se hayan adjuntado a Ta solicitud todos Tos requisitos solicitados (Decreto Supremo N” 004-2079-JUS, Texto Unico Ordenado de Ta Ley
N° 27444, Articulo 136°):
136.1 Deben ser recibidos todos los formularios o escritos presentados, no obstante incumplir los requisitos establecidos en la presente Ley, que no estén
acompafiados de los recaudos correspondientes o se encuentren afectados por otro defecto u omision formal prevista en el TUPA, que amerite correccion. En un
solo acto y por Unica vez, la unidad de recepcién al momento de su presentacion realiza las observaciones por incumplimiento de requisitos que no puedan ser
salvadas de oficio, invitando al administrado a subsanarlas dentro de un plazo méximo de dos dias habiles.

136.3 Mientras esté pendiente la subsanacion, son aplicables las siguientes reglas:

136.3.1 No procede el computo de plazos para que opere el silencio administrativo, ni para la presentacién de la solicitud o el recurso.
136.3.2 No procede la aprobacién automatica del procedimiento administrativo, de ser el caso.

136.3.3 La unidad no cursa la solicitud o el formulario a la dependencia competente para sus actuaciones en el procedimiento

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL SOLICITANTE / REPRESENTANTE LEGAL

Miraflores, de de
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DIRECCION DE CONCILIACION EXTRAJUDICIAL Y MECANISMOS
FORMULARIO ALTERNATIVOS DE SOLUCION DE CONFLICTOS

REGISTRO DE ARBITROS EN EL CENTRO DE ARBITRAJE POPULAR

USO DE MESA DE PARTES

o
N° 008 "ARBITRA PERU"
DATOS DEL SOLICITANTE
NOMBRES Y APELLIDOS
DOMICILIO LEGAL (AV / CALLE / JIRON / PSJE / NRO / DPTO / MZ./ LOTE / URB.)
DISTRITO PROVINCIA DEPARTAMENTO
DNI C.E./C.L N° DE RUC
TELEFONO / FAX CELULAR FECHA DE NACIMIENTO
PROFESION ESPECIALIDAD ENTIDAD FINANCIERA
N° CUENTA CORRIENTE N° CCI DE CUENTA

CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) / PAGINA WEB

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS EXPRESAN LA VERDAD

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL SOLICITANTE

Asimismo, autorizo que todo acto administrativo derivado del presente procedimiento, se me notifique en el
correo electronico (email) consignado en el presente formulario (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto | |Sf
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 20.4 del articulo 20°).

NO

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 34.3 del articulo 34°

contra la Fe Publica del Cédigo Penal, ésta debera ser comunicada al Ministerio Publico para que interponga la accién penal correspondiente.

TEXTO: En caso de comprobar fraude o falsedad en la declaracién, informacion o en la documentacion presentada por el administrado, la entidad considerara
no satisfecha la exigencia respectiva para todos sus efectos, procediendo a declarar la nulidad del acto administrativo sustentado en dicha declaracion,
informacién o documento; e imponer a quien haya empleado esa declaracién, informacién o documento una multa en favor de la entidad de entre cinco (5) y
diez (10) Unidades Impositivas Tributarias vigentes a la fecha de pago; y, ademas, si la conducta se adecua a los supuestos previstos en el Titulo XIX Delitos

OBSERVACIONES

Opcional, consigne algln dato relevante que considere debe informar a la Administracion sobre el tramite solicitado
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Para verificacion de la Oficina de
Administracion Documentaria y
Archivo

Si NO

1|Solicitud (Formulario) dirigida a la Direccion de Conciliacion Extrajudicial y Mecanismos Alternativos de
Solucién de Conflictos.

2|Curricu|um vitae no documentado. | | |

w

Copia simple del certificado que acredite haber aprobado un curso de formacion como arbitro ante
cualquiera de las Camaras de Comercio, Universidades, Colegios Profesionale o el Ministerio de
Justicia y Derechos Humanos (MINJUSDH) no menor de treinta (30) horas lectivas, o documento que
acredite experiencia como juez o arbirtro por el periodo minimo de un (1) afio. En caso el curso haya
sido oganizado por el MINJUSDH, el/la postulante solo debe indicar el nimero de curso y la fecha de
su realizacion.

En caso no se hayan adjuntado a la solicitud todos los requisitos solicitados (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 27444, Articulo 136°):

136.1 Deben ser recibidos todos los formularios o escritos presentados, no obstante incumplir los requisitos establecidos en la presente Ley, que no estén
acompafados de los recaudos correspondientes o se encuentren afectados por otro defecto u omisién formal prevista en el TUPA, que amerite correccion. En
un solo acto y por Unica vez, la unidad de recepcion al momento de su presentacion realiza las observaciones por incumplimiento de requisitos que no puedan
ser salvadas de oficio, invitando al administrado a subsanarlas dentro de un plazo méximo de dos dias habiles .

136.3 Mientras esté pendiente la subsanacion, son aplicables las siguientes reglas:

136.3.1 No procede el computo de plazos para que opere el silencio administrativo, ni para la presentacion de la solicitud o el recurso.

136.3.2 No procede la aprobacién automatica del procedimiento administrativo, de ser el caso.

136.3.3 La unidad no cursa la solicitud o el formulario a la dependencia competente para sus actuaciones en el procedimiento.

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL SOLICITANTE / REPRESENTANTE LEGAL

Miraflores, de del
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USO DE MESA DE PARTES
FORMULARIO DIRECCION GENERAL DE DEFENSA PUBLICA Y ACCESO A LA JUSTICIA

AUTORIZACION PARA FUNCIONAMIENTO DE CENTRO DE FORMACION Y

N° 009
CAPACITACION DE CONCILIADORES
DATOS DEL SOLICITANTE
NOMBRE DE CENTRO DE FORMACION Y CAPACITACION DE CONCILIADORES
DOMICILIO LEGAL (AV / CALLE / JIRON / PSJE / NRO / DPTO / MZ. / LOTE / URB.)
DISTRITO PROVINCIA DEPARTAMENTO
TELEFONO CELULAR N° DE RUC
CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) / PAGINA WEB
REPRESENTANTE LEGAL (APELLIDOS Y NOMBRES)
DOMICILIO LEGAL (AV / CALLE / JIRON / PSJE / NRO / DPTO / MZ. / LOTE / URB.) DNI/C.E./C.I
PODER REGISTRADO EN LA FICHA / PARTIDA N° DE LA OFICINA REGISTRAL DE
DATOS DEL COMPROBANTE DE PAGO (en caso el pago haya sido efectuado en el MINJUSDH)
MONTO DE PAGO DIA DE PAGO

Nro. DE CONSTANCIA DE PAGO

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS EXPRESAN LA VERDAD

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

Asimismo, autorizo que todo acto administrativo derivado del presente procedimiento, se me notifique en el
correo electronico (email) consignado en el presente formulario (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto | |Sf NO
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 20.4 del articulo 20°).

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 34.3 del articulo 34°

TEXTO: En caso de comprobar fraude o falsedad en la declaracién, informacién o en la documentacion presentada por el administrado, la entidad considerara no
satisfecha la exigencia respectiva para todos sus efectos, procediendo a declarar la nulidad del acto administrativo sustentado en dicha declaracion, informacién o
documento; e imponer a quien haya empleado esa declaracién, informacién o documento una multa en favor de la entidad de entre cinco (5) y diez (10) Unidades
Impositivas Tributarias vigentes a la fecha de pago; y, ademas, si la conducta se adecua a los supuestos previstos en el Titulo XIX Delitos contra la Fe Publica del
Codigo Penal, ésta debera ser comunicada al Ministerio Publico para que interponga la accién penal correspondiente.
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OBSERVACIONES

Opcional, consigne algun dato relevante que considere debe informar a la Administracion sobre el tramite solicitado

REQUISITOS CONTENIDOS EN EL TUPA

Para verificacién de la Oficina de
Administraciéon Documentaria y
Archivo

Si NO

Solicitud (Formulario) dirigida a la Direccién de Conciliacién Extrajudicial y Mecanismos Alternativos de
Solucion de Conflictos.

2|Consignar en la solicitud (formulario) el nimero de Certificado de Inscripcién de la persona juridica en
los Registros Publicos o documento en el que conste la constitucién de la persona juridica
debidamente inscrita.

w

IUn ejemplar del reglamento del centro de formacion. I I I I

S

La relacion de tres capacitadores principales, con inscripcion vigente en el RNU de capacitadores
como minimo.

5|Declaraciones juradas simples de carecer de antecedentes penales correspondientes a los directivos
y capacitadores del centro de formacion.

<)

Croquis de ubicacion y distribucion de las instalaciones del centro de formacion, debiendo tener como
minimo una oficina administrativa y un area de archivo de la documentacion.

7|Metodologia de ensefianza a utilizar por el Centro de Formacion. | | | |

8|Modelo de examen escrito. I I

9|Programa académico de la fase lectiva y de la fase de afianzamiento de habilidades conciliatorias, de
acuerdo a los lineamientos establecidos por la DCMA del MINJUSDH.

10(Materiales de ensefianza, de acuerdo a los criterios establecidos por la DCMA del MINJUSDH, para
los cursos de formacién y capacitacion de conciliadores y cursos especializados en familia,
consistentes en: Manual de Capacitacién, materiales de lectura, casos practicos y legislacién peruana
de Conciliacién Extrajudicial, seguin corresponda.

11|Modelo de hoja de registro para la fase de afianzamiento de habilidades conciliatorias, de acuerdo a
los criterios establecidos por la DCMA del MINJUSDH.

12 (Comprobante de pago (en caso el pago haya sido efectuado en el Banco de la Nacion). ‘ ‘

En caso no se hayan adjuntado a la solicitud todos los requisitos solicitados (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444, Articulo 136°):

136.1 Deben ser recibidos todos los formularios o escritos presentados, no obstante incumplir los requisitos establecidos en la presente Ley, que no estén
acompanados de los recaudos correspondientes o se encuentren afectados por otro defecto u omisién formal prevista en el TUPA, que amerite correccién. En un
solo acto y por unica vez, la unidad de recepcion al momento de su presentacion realiza las observaciones por incumplimiento de requisitos que no puedan ser
salvadas de oficio, invitando al administrado a subsanarlas dentro de un plazo maximo de dos dias habiles.

136.3 Mientras esté pendiente la subsanacion, son aplicables las siguientes reglas:

136.3.1 No procede el computo de plazos para que opere el silencio administrativo, ni para la presentacion de la solicitud o el recurso.

136.3.2 No procede la aprobacién automatica del procedimiento administrativo, de ser el caso.

136.3.3 La unidad no cursa la solicitud o el formulario a la dependencia competente para sus actuaciones en el procedimiento

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL SOLICITANTE / REPRESENTANTE LEGAL

Miraflores, de de
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USO DE MESA DE PARTES
FORMULARIO DIRECCION GENERAL DE DEFENSA PUBLICA Y ACCESO A LA JUSTICIA

AUTORIZACION DE CIERRE DE CENTROS DE FORMACION Y

N° 010 .
CAPACITACION DE CONCILIADORES
DATOS DEL SOLICITANTE
NOMBRE DE CENTRO DE FORMACION Y CAPACITACION DE CONCILIADORES
DOMICILIO LEGAL (AV / CALLE / JIRON /PSJE /NRO /DPTO /MZ./LOTE / URB.)
DISTRITO PROVINCIA DEPARTAMENTO
TELEFONO / FAX CELULAR N° DE RUC
CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) / PAGINA WEB
NUMERO DE REGISTRO DE CENTRO DE FORMACION Y CAPACITACION DE CONCILIADORES
REPRESENTANTE LEGAL (APELLIDOS Y NOMBRES)
DOMICILIO LEGAL (AV / CALLE / JIRON / PSJE / NRO / DPTO / MZ. / LOTE / URB.) DNI/C.E./C.I
PODER REGISTRADO EN LA FICHA / PARTIDA N° DE LA OFICINA REGISTRAL DE

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS EXPRESAN LA VERDAD

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

Asimismo, autorizo que todo acto administrativo derivado del presente procedimiento, se me notifique en el
correo electronico (email) consignado en el presente formulario (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto| |Sf NO
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 20.4 del articulo 20°).

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 34.3 del articulo 34°

TEXTO: En caso de comprobar fraude o falsedad en la declaracién, informacién o en la documentacién presentada por el administrado, la entidad considerara no
satisfecha la exigencia respectiva para todos sus efectos, procediendo a declarar la nulidad del acto administrativo sustentado en dicha declaracién, informacion o
documento; e imponer a quien haya empleado esa declaracion, informaciéon o documento una multa en favor de la entidad de entre cinco (5) y diez (10) Unidades
Impositivas Tributarias vigentes a la fecha de pago; y, ademas, si la conducta se adecua a los supuestos previstos en el Titulo XIX Delitos contra la Fe Publica del
Codigo Penal, ésta debera ser comunicada al Ministerio Publico para que interponga la accién penal correspondiente.

OBSERVACIONES

Opcional, consigne algun dato relevante que considere debe informar a la Administracion sobre el tramite solicitado

Lima, sdbado 28 de marzo de 2 =n
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REQUISITOS CONTENIDOS EN EL TUPA

Para verificacion de la Oficina de
Administracion Documentaria y
Archivo

SI NO

Solicitud (Formulario) dirigida a la Direccién de Conciliacion Extrajudicial y Mecanismos Alternativos
de Solucién de Conflictos.

N

Copia simple del Acta de Asamblea o documento similar en el que conste el acuerdo de cierre del
Centro de Formacién.

3|Inventario del acervo documentario correspondiente al Centro y consistente en registros de
asistencia y de notas.

En caso no se hayan adjuntado a la solicitud todos los requisitos solicitados (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444, Articulo 136°):

136.1 Deben ser recibidos todos los formularios o escritos presentados, no obstante incumplir los requisitos establecidos en la presente Ley, que no estén
acompanados de los recaudos correspondientes o se encuentren afectados por otro defecto u omisién formal prevista en el TUPA, que amerite correccion. En un
solo acto y por unica vez, la unidad de recepcién al momento de su presentacion realiza las observaciones por incumplimiento de requisitos que no puedan ser
salvadas de oficio, invitando al administrado a subsanarlas dentro de un plazo maximo de dos dias habiles.

136.3 Mientras esté pendiente la subsanacion, son aplicables las siguientes reglas:

136.3.1 No procede el computo de plazos para que opere el silencio administrativo, ni para la presentacion de la solicitud o el recurso.

136.3.2 No procede la aprobacion automatica del procedimiento administrativo, de ser el caso.

136.3.3 La unidad no cursa la solicitud o el formulario a la dependencia competente para sus actuaciones en el procedimiento

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

Miralfores, de del
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FORMULARIO N° 11 - SOLICITUD DE PROCEDIMIENTO TRILATERAL DE TUTELA

(Por denegatoria del ejercicio de los derechos de Acceso, Rectificacion,

Cancelaciéon y Oposicion)

Dirigido a la Direcciéon de Proteccion de Datos Personales

. DATOS DEL TITULAR DE LOS DATOS PERSONALES (RECLAMANTE)

Nombres:

Apellidos:

N° de Documento de Identidad

DNI

Avenida

Distrito: Provincia:

Departamento:

En caso fuera presentado por un representante, completar los siguientes datos:

Nombres:

Apellidos:

N° de Documento de Identidad

DNI

+¢+ Adjuntar la carta poder simple que acredite la representacion.

Il. DIRECCION A EFECTOS DE NOTIFICACION

Distrito: Provincia:

Departamento:
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Acepto que todo acto administrativo derivado del presente procedimiento se me notifique
a mi correo electrénico (numeral 4 del articulo 20° del Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444).

si O No O)

Si la respuesta es positiva, indicar direccion de correo electrénico:

lll. DATOS DEL TITULAR DEL BANCO DE DATOS PERSONALES O
RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES (RECLAMADO)

Titular del banco de datos personales |:| Responsable del tratamiento |:|

Nombres:

Apellidos:

Razén Social:

N° de Documento:

RUC

Domicilio:

Distrito: Provincia: Region:

Otros datos para su ubicacion:
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IV. FUNDAMENTOS DE LA RECLAMACION DE TUTELA DIRECTA

Marque el derecho por el que solicita tutela:

I:I Derecho de Acceso

|:| Derecho de Rectificacion

|:| Derecho de Cancelacion

|:| Derecho de Oposicién

Marque la razén de la reclamacion de tutela:
No se ha contestado en el plazo sefialado en el articulo 69° del reglamento de la

|:| Ley N° 29733, Ley de Proteccion de Datos Personales, aprobado mediante el
Decreto Supremo N° 016-2024-JUS.

|:| Se ha denegado el derecho

I:' No se ha contestado satisfactoriamente, documentandose con copia del escrito.

Detalle de la reclamacion:
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Acceso a b Informacidn Pablica y Proteccion de Datos
Proteccion de Datos Pemsanales Personales

Con el objeto de que la Direccion de Proteccién de Datos Personales pueda comprobar lo
sefialado, adjunto al presente formulario:

1. Cargo de recepcién de la solicitud para obtener la tutela de su derecho que
previamente se envié al titular del banco de datos personales o responsable del

tratamiento. |:|

2. Documento que contiene la respuesta del titular del banco de datos personales o
responsable del tratamiento en el que se consigna la denegatoria de mi pedido o la
respuesta que considero no satisfactoria, de haberla recibido. |:|

3. Otras pruebas de las que dispongo: I:l

En virtud de lo sefalado, SOLICITO la tutela de la Direccion de Proteccion de Datos Personales al amparo
de lo establecido en el articulo 24° de la Ley N° 29733 - Ley de Protecciéon de Datos Personalesy en el
articulo 89° de su reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 016-2024-JUS.

CONDICIONES DEL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

En cumplimiento de lo dispuesto por la Ley N° 29733, Ley de Proteccion de Datos Personales, y su
reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 016-2024-JUS, el MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS
HUMANOS desea poner en conocimiento de sus usuarios, los siguientes aspectos relacionados con sus
datos personales:

1.- IDENTIDAD Y DOMICILIO DEL TITULAR DEL BANCO DE DATOS PERSONALES O ENCARGADO DEL
TRATAMIENTO: EI titular del presente banco de datos en el que se almacenaran los datos personales
facilitados en la presente solicitud es el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos con domicilio en Scipion
Llona 350, Miraflores, Lima- PerG. La existencia de este banco de datos personales ha sido
declarada ala Autoridad Nacional de Proteccion de Datos Personales, mediante su inscripcion en
el Registro Nacional de Proteccion de Datos Personales con la denominacion EXPEDIENTES DE
PROCEDIMIENTOS TRILATERALES DE TUTELA vy el cédigo: RNPDP-EP N° 13433. Se informa al reclamante
que, cualquier tratamiento de datos personales, se ajusta a lo establecido por la legislacion vigente en PERU en
la materia (Ley N° 29733 y su reglamento).

2.- FINALIDAD: El Ministerio de Justicia y Derechos Humanos tratara sus datos con la finalidad de gestionar
el procedimiento trilateral solicitado mediante el presente formulario.

3.- TRANSFERENCIAS Y DESTINATARIOS: Los datos personales se remitiran a las personas naturales,
personas juridicas y entidades publicas que sefiala como reclamados para el desarrollo del procedimiento trilateral
conforme a ley.
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de Justicia
y Derechos Humanos

Acceso a b Informadidn Pablica y Proteccion de Datos
Proteccion de Datos Personales Personales

4.- PLAZO DURANTE EL CUAL SE CONSERVARAN LOS DATOS PERSONALES: Indeterminado conforme
aley.

5.- EJERCICIO DE LOS DERECHOS DE INFORMACION, ACCESO,RECTIFICACION, CANCELACION
Y OPOSICION DE LOS DATOS: Como titular de sus datos personales el reclamante tiene el derecho
de acceder a sus datos en posesion del Ministerio de Justicia y Derechos Humanos.

El reclamante podra dirigir su solicitud de ejercicio de los derechos a la siguiente direccion: Calle Scipién Llona
350, Miraflores, o a la siguiente direccion de correo electrénico: protegetusdatos@minjus.gob.pe

A fin de ejercer los derechos antes mencionados, el reclamante debera presentar en el domicilio
especificado previamente, la solicitud respectiva en los términos que establece el Reglamento de la Ley
N° 29733 (incluyendo: nombre del titular del dato personal y domicilio u otro medio para recibir respuesta;
documentos que acrediten su identidad o la representacion legal; descripcion clara y precisa de los datos
respecto de los que busca ejercer sus derechos y otros elementos o documentos que faciliten la localizacion de los
datos).

De considerar el titular del dato personal que no ha sido atendido en el ejercicio de sus derechos puede presentar
una reclamacion ante la Autoridad Nacional de Proteccion de Datos Personales, dirigiéndose a la Mesa de Partes
del Ministerio de Justicia y Derechos Humanos: Calle Scipion Llona 350, Miraflores, Lima, Pert.

El Ministerio de Justicia y Derechos Humanos sera responsable del banco de datos personales EXPEDIENTES DE
PROCEDIMIENTOS TRILATERALES DE TUTELA y de los datos personales contenidos en éste. Con el objeto
de evitar la pérdida, mal uso, alteracién, acceso no autorizado y robo de los datos personales facilitados por
el reclamante, el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos ha adoptado los niveles de seguridad y de
proteccién de datos personales legalmente requeridos, y ha instalado todos los medios y medidas técnicas a su
alcance.

En virtud de lo sefalado, SOLICITO la tutela de la Direccién de Proteccién de Datos Personales al amparo
de lo establecido en el articulo 24° de la Ley N° 29733 - Ley de Proteccion de Datos Personalesy en el articulo
89°de su reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 016-2024-JUS.

Fecha: dd/mm/aaaa

Firma:

En caso de comprobar fraude o falsedad en la declaracion, informacién o en la documentacién presentada por
el administrado, la entidad considerara no satisfecha la exigencia respectiva para todos sus efectos,
procediendo a declarar la nulidad del acto administrativo sustentado en dicha declaracion, informacion o
documento; e imponer a quien haya empleado esa declaracién, informacién o documento una multa en favor
de la entidad de entre cinco (5) a diez (10) Unidades Impositivas Tributarias vigentes a la fecha de pago; v,
ademas, si la conducta se adecua a los supuestos previstos en el Titulo XIX Delitos contra la Fe Publica del
Cddigo Penal, ésta deberd ser comunicado al Ministerio Publico para que interponga la accién penal
correspondiente. (Numeral 33.3 del articulo 33° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444).
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FORMULARIO DE INSCRIPCION DE BANCO DE DATOS PERSONALES

Dirigido a la Direccion de Proteccion de Datos Personales

. DATOS DEL TITULAR DEL BANCO DE DATOS PERSONALES

Nombres / Razén Social:

Tipo de documento:

Numero de documento:

Il. DIRECCION A EFECTOS DE LA NOTIFICACION

|Avenida |

Distrito: Provincia: Departamento:

Nombre de la oficina o dependencia:

Acepto que todo acto administrativo derivado del presente procedimiento se me notifique a micorreo
electrénico (numeral 4 del articulo 20° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444).

Sl’O NOO

Si la respuesta es positiva, indicar direccion de correo electronico:

lll. DIRECCION PARA EL EJERCICIO DE LOS DERECHOS DE ACCESO, RECTIFICACION, CANCELACION
Y OPOSICION

Sefalar el lugar donde podran dirigirse los ciudadanos para ejercer los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion y oposicion de sus datos personales (debe llenar por lo menos algunos de los items)

Direccioén:
|Avenida |

Distrito: Provincia: Departamento:

Direccion de correo electrénico:

Teléfono:
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IV. DENOMINACION
Denominacion del banco de datos personales (marque una de las opciones siguientes). El nombre debe indicar el

contenido del banco de datos personales.

O Trabajadores O Alumnos O Pacientes O Usuarios de la pagina web
QO Proveedores QO Clientes QO Videovigilancia QO Prospectos de clientes
QO Visitantes O Quejas y Reclamos QO Otros (detallar):

V. FINALIDAD

Finalidad del banco de datos personales

La finalidad debe indicar el propdsito del banco de datos: Cémo y para qué se van a utilizar los datos contenidos en el
banco de datos personales. Por ejemplo, la finalidad del banco de datos personales de trabajadores podria ser:
"recopilar informacion de los trabajadores para realizar la evaluacion del desempefio y cumplir con las obligaciones
laborales"; de un banco de datos personales de clientes podria ser: "Recopilar informacion de los clientes para realizar

gestiones comerciales y de calidad".

VI. TRANSFERENCIA DE DATOS PERSONALES A NIVEL INTERNACIONAL (FLUJO TRANSFRONTERIZO)
DEBE SENALAR:

Nombre de las entidades receptoras o

Pais destinatario de
importadoras de los datos personales:

los datos personales:

VIl. MEDIDAS DE SEGURIDAD DEBE SENALAR:
si O N O

Cuenta con un documento de seguridad:

Cuenta con un Oficial de Datos Personales: Si O No O
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Lima, sdbado 28 de marzo de 2 =n

Ministerio Despacha Direcciin General dé Transparencia,  Direccidn de \__/J
de Justicia Vicemninistarial Accesoa b Informacion Poblica y Proteccion de Datos
y Derechos Humanos de Justia Proteccion de Datos Persanales Personales

En virtud de lo establecido en el articulo 34 de la Ley N° 29733 -Ley de Proteccion de Datos Personales- y de los
articulos 42, 43 y 45 del Reglamento de la Ley de Protecciéon de Datos Personales, aprobado por Decreto
Supremo N° 016-2024-JUS.

Asimismo comunico la realizaciéon de flujo transfronterizo de acuerdo a lo sefialado en el punto VI del presente
formulario, conforme a lo establecido en el articulo 34 de la Ley de Proteccion de Datos Personales y el articulo 21 del

Reglamento de la Ley de Proteccidon de Datos Personales, aprobado por Decreto Supremo N° 016-2024-JUS.

EN CASO SE TRATE DE UNA INSCRIPCION DE UN BANCO DE DATOS PERSONALES DE UNA PERSONA
NATURAL SE LE INFORMA LO SIGUIENTE:

CONDICIONES DEL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

En cumplimiento de lo dispuesto por la Ley N° 29733, Ley de Proteccion de Datos Personales y su reglamento,
aprobado por Decreto Supremo N° 016-2024-JUS, el MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS desea
poner en conocimiento de sus usuarios, los siguientes aspectos relacionados con sus datos personales:

1.- IDENTIDAD Y DOMICILIO DEL TITULAR DEL BANCO DE DATOS PERSONALES O ENCARGADO DEL
TRATAMIENTO: El titular del presente banco de datos en el que se almacenaran los datos personales facilitados en
la presente solicitud es el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos con domicilio en Scipién Llona n°® 350,
Miraflores, Lima- Peru.

La existencia de este banco de datos personales ha sido declarada a la Autoridad Nacional de Protecciéon de Datos
Personales, mediante su inscripcion en el Registro Nacional de Proteccion de Datos Personales con la denominacion
EXPEDIENTES DE PROCEDIMIENTOS ANTE EL REGISTRO NACIONAL DE PROTECCION DE DATOS
PERSONALES (RNPDP) y el codigo: RNPDP-EP N° 13434. Se informa al titular del dato personal que, cualquier
tratamiento de datos personales, se ajusta a lo establecido por la legislacion vigente en PERU en la materia (Ley N°
29733 y su reglamento).

2.- FINALIDAD: El Ministerio de Justicia y Derechos Humanos tratara sus datos con la finalidad de dar cumplimiento a
lo dispuesto en la Ley N° 29733, Ley de Proteccién de Datos Personales y su reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 016-2024-JUS. Asimismo, la informacién relacionada al banco de datos personales que se
solicita inscribir sera publicada en el Sistema del Registro Nacional de Proteccion de Datos Personales.

Es preciso sefialar que la inscripciéon solicitada se considera aprobada de forma automatica, sin embargo, esta
sujeta a fiscalizacion posterior.

Adicionalmente, usted autoriza al Ministerio de Justicia y Derechos Humanos que le envie informacién sobre charlas
de orientacion sobre el derecho a la proteccion de datos personales:

si O
NOO

Sus datos personales solo seran utilizados con propdsitos limitados, tal como los expuestos precedentemente.

Acepta ser notificado:

En el caso no acepte el tratamiento adicional de sus datos personales, esto no afectara la solicitud de
inscripcion del banco de datos personales.
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3.- TRANSFERENCIAS ¥ DESTINATARIOS: Los datos personales noose transmitiran a terceros, salve obligacion
legal.

4.- PLAZCO DURANTE EL CUAL SE CONSERVARAN LOS DATOS PERSONALES: Indeterminado conforme a ley.

§5- EJERCICIO DE LOS DERECHDS DE INFORMACIOM, ACCESO, RECTIFIE:AEIéN, CAMCELACION ¥
OPOSICION DE LOS DATOS: Como titular de sus datos persgnales &l reclamanie tiene el derecho de acceder
A sus datos en posesion del Ministerio de Justicia v Derechos Humanos.

El titular del dato personal podrd en fodo momento revocar e consentimiento otorgado expresamente. tanto
como limitar ef uso o divulgacion de sus datos personales.

El titular del dato perscnal podra dingir su solicihud de ejercicio de los derechos a la siguients direccion: Calle
Scipion Llona 350 - Miraflores o en la mesa de partes viriual a fravés del siguiente enlace: hbps:i
sgd minjus.gob.pe'sgd-virtual

A fin de ejercer los derechos antes mencionados, =l titular del dato personal deberd: presentar en e domicilio
especificado previaments, la solictud respectiva en los términos gue establece =l Reglamenio de fa Ley N°
28733 (mcluyendo: nombre del titulsr del dato personsl ¥y domiclio u ot medio para recibir respuesta;
documentos que acredifen su identidad o la representacion legal; descripcion dara y precisa de los datos
respecto de los que busca ejercer sus derechos y ofros elementos o documentos que faciliten la localizacion de
los datos).

De considerar e tiular del dato personal que mo ha sido atendido en el ejercicio de sus derechos pusde
presentar una reclamacion ante la Autoridad MNacional de Proteccion de Datos Personales. difigiendose a la
Mesa de Partes del Ministerio de Justicia ¥ Derechos Humanos: Calle Scipion Liona 350, Miraflores, Lima, Pend

0 a traveés del enlace: httpeo!sgd. minjus.gob. pelsgd-viriual

El Ministeric de Justicia y Derechos Humanos serd responsable del banco de datos personales EXPEDIENTES DE
PROCEDIMIENTOS ANTE EL REGISTRO NACIOMAL DE PROTECCION DE DATOS PERSOMALES y de
o= datos personales contenidos en este. Con el objeto de evitar la perdida. mal uso, alteracion, acceso no autonzado
y mbode los datos personales facilitados por &l ttular del dato personal, el Ministerio de Justicia y Derechos
Humanos ha adopiado los niveles de seguridad y de proteccion de datos personales legalmente requendos,
¥ ha instalado todos los medios ¥ medidas técnicas a su alcance.

Fecha: dd/mrm/aaas

Firmna:

Mombres; |

DMI: |

En caso de comprobar faude o falsedad en 3 dedaracion, informacidn o en la documentacion presentada por e admimisirado, 1a
entidad consderara no satisfecha la exgencia respectiva para todos sus efectos, procediends a declarar 3 nulidad def acto
administrativo. sustentado en dicha deciaracion, mformacon o documento; e impener a quen haya empleado esa declaracion,
Fformniacion o documento una multa en favor de [a enbdad de enire cinco (5] a diez { 10) Unidades Impositivas Tributarias vigentes a
iz fecha de pago; v, ademas. =i 3 conductas se adecus a kos supusstos previstos en el Tituko XX Delitos contra |3 Fe Publica del
Codigo Penal, ésta debera sar comunicado al Minsterio Pubfico para que interponga |a accion penal comespondiente. (Mumesal 333
del articuln 23° del Tewdn Unico Ordenade de |a Ley N° 27444).
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FORMULARIO DE MODIFICACION DE BANCO DE DATOS PERSONALES

Dirigido a la Direccion de Proteccion de Datos Personales

. DATOS DEL TITULAR DEL BANCO DE DATOS PERSONALES

Nombres / Razén Social:

Tipo de documento:

Numero de documento:

Il. DIRECCION A EFECTOS DE LA NOTIFICACION

Direccioén:
|Avenida |

Distrito: Provincia: Departamento:

Nombre de la oficina o dependencia:

Acepto que todo acto administrativo derivado del presente procedimiento se me notifique a micorreo
electrénico (numeral 4 del articulo 20° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444).

Sl’O NOO

Si la respuesta es positiva, indicar direccion de correo electronico:

lil. cODIGO DE INSCRIPCION

El cédigo de inscripcion es el nimero que se le ha otorgado al banco de datos personales al momento de su
inscripcién en la Direccion de Proteccion de Datos Personales. Figura en la Resolucién Directoral mediante la cual se
inscribio el banco de datos como cédigo (RNPDP-PJP), (RNPDP-EP) o (RNPDP-PN).

IV. MODIFICACION DEL BANCO DE DATOS PERSONALES

Sefiale solo los rubros que van a ser modificados, indicando si desea AGREGAR, ELIMINAR o
CAMBIAR la informacion declarada.

1.- DATOS DEL TITULAR DEL BANCO DATOS PERSONALES:

Razoén Social: Indique si desea CAMBIAR

Datos del Representante legal:

Indique si desea AGREGAR o CAMBIAR
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2.- DIRECCION A EFECTOS DE NOTIFICACION:

Lima, sabado 28 de marzo de 2%zs
1 |

Direccidn de
Proteccion de Datos

Personales

Direccion: Indique si desea AGREGAR, ELIMINAR o CAMBIAR

Correo electrénico:

Indique si desea AGREGAR, ELIMINAR o CAMBIAR

3.- DIRECCION PARA EL EJERCICIO DE LOS DERECHOS DE ACCESO, RECTIFICACION, CANCELACION Y

OPOSICION DE DATOS PERSONALES:

Direccién: |Indique si desea AGREGAR, ELIMINAR o CAMBIAR

Correo electrénico:

Indique si desea AGREGAR, ELIMINAR o CAMBIAR

Teléfono: Indique si desea AGREGAR, ELIMINAR o CAMBIAR

4.- DENOMINACION DEL BANCO DE DATOS:

Indique si desea AGREGAR o CAMBIAR

5.- FINALIDAD DEL BANCO DE DATOS:

Indique si desea AGREGAR o CAMBIAR

6.- TRANSFERENCIA DE DATOS PERSONALES A NIVEL INTERNACIONAL (FLUJO TRANSFRONTERIZO):

Indique si desea AGREGAR, ELIMINAR o CAMBIAR

Si la respuesta es afirmativa, debe realizar la comunicacion de flujo transfronterizo de datos
personales de manera detallada conforme a lo establecido en el articulo 21 del Reglamento de la

Ley N° 29733, indicando la siguiente informacion:

Indique si desea agregar, eliminar o cambiar la informacién declarada:

Pais destinatario de Nombre de las entidades receptoras o
los datos personales: importadoras de los datos personales:
Indique si desea AGREGAR, Indique si desea AGREGAR, ELIMINAR o CAMBIAR

ELIMINAR o CAMBIAR

ELIMINAR o CAMBIAR

Indique si desea AGREGAR, Indique si desea AGREGAR, ELIMINAR o CAMBIAR

ELIMINAR o CAMBIAR

Indique si desea AGREGAR, Indique si desea AGREGAR, ELIMINAR o CAMBIAR
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7.- MEDIDAS DE SEGURIDAL:
Indique si desaa cambiar |z informacion declarada:
Cuenta con un doecumento de seguridad: Bi E} Mo G
Cuenta con un Oficial de Datos Personales: si © wm O

En virtud de lo de lo establecido en el articulo 28 de |z Ley N 20733, Ley de Proteccion de Datos Personales y
de sus articulos 42 y 44 de su reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 016-2024-JUS.

EM CASO SE TRATE DE UNA MODIFICACION DE UN BANCO DE DATOS PERSOMALES DE UNA PERSONA
NATURAL SE LE INFORMA LD SIGLIENTE:

CONDICIONES DEL TRATAMIENTC DE DATOS PERSONALES

En cumplimienta de ko dispuesio por la Ley N* 20733, Ley de Proteccidn de Datos Personales y su reglamento,
aprobade por Decreta Supremo NY 018-2024-JU5, = MIMISTERID DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMAMOS desea
poner en conocimienio de sus usuarios, los siguientes aspectos relacionados con sus datos personales:

1.- IDENTIDAD ¥ DOMICILIO DEL MTULAR DEL BANCO DE DATOS PERSOMALES O ENCARGADO DEL
TRATAMIENTO: Bl titular del presents banco de datos en el que se almacenaran los datos personales facilitados en
la presente solicitud es el Minisierio de Justiga y Derechos Humanos con domicilio en Scipion Llena n® 350,
Miraflorss, Lima- Penl.

La existencia de este banco de datos perscnales ha sido declarada a la Autoridad Macional de Protecdon de Datos
Personales, mediante su inscripcion en el Registno Macional de Proteccion de Datos Personales con la denominacion
EXPEDIENTES DE PROCEDIMIENTOS ANTE EL REGISTRO MACIOMAL DE PROTECCHOM DE DATOS
PERSONALES (RNPDF) vy el codigo: RNPDP-EP N® 13434, Se informa al titular del dato personal que, cualquier
iratamiento de datos personales, se ajusta a lo establecido por la legisiacion vigents en PERU en la materia [Ley N
2B733 v su reglamenta).

2 .- FINALIDAD: El Ministeric de Justicia y Derechos Humanos tratard sus datos con la finalidad de dar cumplimiento
lo dispuesto en la Ley N° 208733, Ley de Proteccion de Datos Personales y su reglamento, aprobado por Decreto
Supremo W 016-2024-JUS. Asimismo, la informacion relacionada al banco de dstos personales gque se solicia
modificar sera publicada en el Sisterma del Registro Macional de Proteccion de Datos Personales.

Es preciso sefalar que |a inscripcion solicitada se considera aprobada de forma automatica, sin embargo, esta sujeta
a fiscalizacion posteriar.

Adicionalmente, usted autoriza al Ministerio de Justicia v Derechos Humanos que le envie informacion sobre charlas
de arientacion sobie e derecho a la profteccion de datos personales:

5i
Acepia ser nofificado: O
Mo

Sus datos personales solo seran wilizados con propositos limitados, tal come los expuestos precedentements.

En el casc no aceple el tratamiento adicional de sus datos personales, esto mo afectara la  solicitud de
modificacion del banco de dafos personales.
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2.- TRANSFERENCIAS ¥ DESTINATARIOS: Los datos personales no se fransmitirdn a terceros, satwo obligacion
tegal.

4.- PLAZO DURANTE EL CUAL SE CONSERVARAN LOS DATOS PERSONALES: Indeterminada conforme a ley.

5~ EJERCICIO DE LOS DERECHOS DE INFORMACIOMN, ACCESO, REI:I'I'IFI{:Jﬂul_':l':rlll'i1 CANCELACION Y
OPOSICION DE LOS DATOS: Como fitular de sus datos parsonales = reclamante tieme 2l derecho de acoceder
a sus datos en posssion del Ministerio de Justicia ¥ Derechos Humanos.

El titular del dato personal podrd en fodo momento revocar el comseniimiento otorgado expresamente, tanto
como limitar el uso o divulgacion de sus datos personales.

El titular del dato personal podrad dinigir su- soficitud de ejercicio ‘de los derechos a la siguiente direccion: Calle
Scipion Llona 350 - Mirafiores o en la mesa de pattes virual a fraves del siguients enlace: httpsd
sgd_rinjus.gob. pe'sgd-virtual

A fin de ejercer los derechos antes mencionados, el fitular del dato personal debera presentar en el domicilio
especificado previamente, la saolicitud respectiva en los términcs gue establece = Reglamenio de ks Ley N°
28733 (imcluyendo: nombre det fitular del dato personal y domiclic v ot medic para recibir respuesta;
documentos que acredien su identidad o la representacion legal; descripcion dara y precisa de los datos
respecto de los que busca ejercer sus derechos y ofros elementos o documentos gue faciliten |a localizacion de
bos datos).

De considerar ef tiular del dato personal que o ha sido atendido en el ejercicie de sus derschos pusde
preseniar una reclamacion ante la Aworidad Macional de Proteccion de Datos Personales,  dinigiendose a la
Mesa de Partes del Ministerio de Justicia y Derechos Humanos: Calle Scipion Liona 350, Mirafliores, Lima, Perd
o a-traves del enlace: hitps:/tsgd minjus.gob.pedsgd-virial

El Ministerio de Justicia v Derechos Humanos serd responsable del banco de datos personzles EXPEDIENTES DE
PROCEDIMIENTOS ANTE EL REGISTRO NACIOMAL DE PROTECCION DE DATOS PERSOMALES y de
los datos personales contenidos en este. Con el objeto de evitar la perdida, mal uso, alteracion, acceso no autonzado
y mobode los datos personales facilitados por e ttular del dato personal, el Ministeric de Justicia y Derechos
Humancs ha adopiado los niveles de seguridad y de protection de datos personales legalmente requeridos,
y ha instalado todos los medios y medidas téenicas a su aleance,

Facha: dd/mm/aaaa

Firma:

MNombres: |

DNE |

En caso de comprobar fraude o falsedad en ka decaracion, informacion o en la documentacion presentada por & administrado. la
entidad considerara no safisfecha la esigencia respectva para todos sus efectos, procediendo @ dedarar la nulidad ded acto
administrativo sustentado en dicha declaracion, informacion o docurmento: & imponer & quisn hayva empleads sa declaracion,
mionmacion o documento una multa en favor de |3 entidad de entre cinco (5] a diez {10) Unidades Impositivas Tritutanas vigentes a
la fecha de page; v, ademas. si b conducta se adecus 3 bos supuestos previstos en-el Tiuke X1X Delitte confra la Fe Pdblica del
Codigo Penal, &sta debera ser comunicado 3l Minssterio PibSico para que imterponga |a accion penal comespondiente. (Mumeral 332
el articulo 33 del Texto Unico Ordenada de |a Ley N 274441,
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Lima, sabado 28 de marzo de 2%zs

ik .
A= o Ministerio Dérpccion General de TRmsparencia,  Direccion de
{ e Justicia alan cay oteccion de Datos
o de Justs Acoesa a b Informacion PObD Proteccion de Dato
y Derechos Humanos Proteceion de Datos Persanales Personales

FORMULARIO DE CANCELACION DE BANCO DE DATOS PERSONALES

Dirigido a la Direccion de Proteccion de Datos Personales

. DATOS DEL TITULAR DEL BANCO DE DATOS PERSONALES

Nombres / Razén Social:

Tipo de documento:

Numero de documento:

Il. DIRECCION A EFECTOS DE LA NOTIFICACION

|Avenida |

Distrito: Provincia: Departamento:

Nombre de la oficina o dependencia:

Acepto que todo acto administrativo derivado del presente procedimiento se me notifique a micorreo
electrénico (numeral 4 del articulo 20° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444).

SI'O NOO

Si la respuesta es positiva, indicar direccion de correo electrénico:

lll. DATOS DE INSCRIPCION DEL BANCO DE DATOS PERSONALES

Cadigo de Inscripcion:

El codigo de inscripcion es el numero que se le ha otorgado al banco de datos personales al
momento de su incripcion en la Direccion de Proteccion de Datos Personales. Figura en la
Resolucion Directoral mediante la cual se inscribié el banco de datos como coédigo (RNPDP-PJP), (RNPDP-EP) o
(RNPDP-PN).
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uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Lima, sabado 28 de marzo de 2%zs
| |

l-,-.l‘“"" x, o . '-._. SRR : z . . z
- - | Ministerio Desp: - Déretckin General da Tramsparencia,  Direccidn de
ﬁ PERU | de Justicia Viceminfsterial Acceso a ba Informacion Piblicay. | Proteccidn de Datos \_/

v Derechos Humanos i Justicia Proteceion de Datos Personales Personales

IV. DESTINO DE LOS DATOS PERSONALES DEL BANCO A CANCELARSE

Sefiale el destino que se va a dar a los datos personales contenidos en el banco del cual se solicita la
cancelacion o las previsiones para su destruccion, las cuales pueden ser:

Transferencia de los datos personales a otro banco de datos de su titularidad:

Senale el codigo de inscripcion del banco de datos de destino:

Eliminacion y/o destruccion de los datos personales:
No es titular del banco de datos, sino encargado de tratamiento:

El titular del banco de datos ha sido absorbido:

000 O

Seriale el nombre de la entidad absorbente:

O

Otros:

En cumplimiento de lo establecido en el articulo 29° de la Ley N° 29733 -Ley de Proteccion de Datos
Personales- y de los articulos 42° y 44° de su reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 016-2024-JUS.

Fecha: dd/mm/aaaa

Firma:

Nombres:

DNI:

En caso de comprobar  fraude o  falsedad en la declaracion, informacién o en

la documentacién presentada por el administrado, la entidad considerara no satisfecha la exigencia
respectiva para todos sus efectos, procediendo a declarar la nulidad del acto administrativo
sustentado en dicha  declaracion, informacién o documento; e imponer a quien haya empleado
esa declaracion, informacién o documento una multa en favor de la entidad de entre cinco (5) a diez (10)
Unidades Impositivas Tributarias vigentes a la fecha de pago; y, ademas, si la conducta se adecua a los
supuestos previstos en el Titulo XIX Delitos contra la Fe Publica del Codigo Penal, ésta debera ser
comunicado al Ministerio Publico para que interponga la accién penal correspondiente. (Numeral 33.3 del articulo
33° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444).
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Ministerio Despacho Consejode
de Justicia Viceministerial de Supervigilancia de
y Derechos Humanos Justicia Fundaciones
USO DE MESA DE PARTES
CONSEJO DE SUPERVIGILANCIA DE FUNDACIONES
FORMULARIO
N° 015 INSCRIPCION FUNDACIONES EN EL REGISTRO ADMINISTRATIVO
NACIONAL DE FUNDACIONES
DATOS DEL SOLICITANTE
NOMBRE DE LA FUNDACION
DOMICILIO LEGAL (AV / CALLE / JIRON / PSJE / NRO / DPTO / MZ. / LOTE / URB.)
DISTRITO PROVINCIA DEPARTAMENTO
N° DE RUC TELEFONO CELULAR
CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) / PAGINA WEB
REPRESENTANTE LEGAL (APELLIDOS Y NOMBRES)
DOMICILIO LEGAL (AV / CALLE / JIRON / PSJE / NRO / DPTO / MZ. / LOTE / URB.) DNI/C.E./C.l
PODER REGISTRADO EN LA FICHA / PARTIDA N° DE LA OFICINA REGISTRAL DE

DATOS DEL COMPROBANTE DE PAGO (en caso el pago haya sido efectuado en el MINJUSDH)

MONTO DE PAGO DIA DE PAGO

Nro. DE CONSTANCIA DE PAGO

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS EXPRESAN LA VERDAD

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

Asimismo, autorizo que todo acto administrativo derivado del presente procedimiento, se me notifique en el
correo electronico (email) consignado en el presente formulario (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto| |Sf NO
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 20.4 del articulo 20°).

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 34.3 del articulo 34°

TEXTO: En caso de comprobar fraude o falsedad en la declaracion, informacion o en la documentacién presentada por el administrado, la entidad considerara no
satisfecha la exigencia respectiva para todos sus efectos, procediendo a declarar la nulidad del acto administrativo sustentado en dicha declaracion, informacién o
documento; e imponer a quien haya empleado esa declaracion, informacién o documento una multa en favor de la entidad de entre cinco (5) y diez (10) Unidades
Impositivas Tributarias vigentes a la fecha de pago; y, ademas, si la conducta se adecua a los supuestos previstos en el Titulo XIX Delitos contra la Fe Publica del
Caodigo Penal, ésta debera ser comunicada al Ministerio Publico para que interponga la accién penal correspondiente.

B £ 2B v Bt 123 P e e B ez NORMAS LEGALES Lima, sdbado 28 de marzo de 2 =n

€
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Opcional, consigne algun dato relevante que considere debe informar a la Administracién sobre el tramite solicitado

REQUISITOS CONTENIDOS EN EL TUPA

Para verificacién de la Oficina de
Administracion Documentaria y
Archivo

Si NO

1{Solicitud (formulario) de inscripcién en el Registro Administrativo Nacional de Fundaciones. | |

N

Copia simple del testimonio de escritura de constitucion, modificaciones y aclaraciones, en caso se
hubieran realizado.

3|Planes y presupuestos para el primer afio de operaciones, para cumplir la finalidad social, que debe

expresar detalladamente en forma cuantificada los ingresos y egresos, sefialando la fuente de
financiamiento.

4|Comprobante de pago (en caso el pago haya sido efectuado en el Banco de la Nacion). | |

En caso no se hayan adjuntado a la solicitud todos los requisitos solicitados (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444, Articulo 136°):
136.1 Deben ser recibidos todos los formularios o escritos presentados, no obstante incumplir los requisitos establecidos en la presente Ley, que no estén
acompariados de los recaudos correspondientes o se encuentren afectados por otro defecto u omisién formal prevista en el TUPA, que amerite correccion. En un
solo acto y por unica vez, la unidad de recepcion al momento de su presentacion realiza las observaciones por incumplimiento de requisitos que no puedan ser
salvadas de oficio, invitando al administrado a subsanarlas dentro de un plazo méaximo de dos dias habiles.

136.3 Mientras esté pendiente la subsanacion, son aplicables las siguientes reglas:

136.3.1 No procede el cémputo de plazos para que opere el silencio administrativo, ni para la presentacion de la solicitud o el recurso.
136.3.2 No procede la aprobacién automatica del procedimiento administrativo, de ser el caso.

136.3.3 La unidad no cursa la solicitud o el formulario a la dependencia competente para sus actuaciones en el procedimiento.

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL SOLICITANTE / REPRESENTANTE LEGAL

Miraflores, de de
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Ministerio Despacho Consejode
de Justicia Viceministerial de Supervigilancia de
y Derechos Humanos Justicia Fundaciones
USO DE MESA DE PARTES
CONSEJO DE SUPERVIGILANCIA DE FUNDACIONES
FORMULARIO
AUTORIZACION PARA QUE EL (LOS) ADMINISTRADOR (ES) DE LAS FUNDACIONES ASi
COMO A SUS PARIENTES HASTA EL 4° GRADO DE CONSANGUINIDAD Y 2° DE AFINIDAD,
N° 016 Y LAS PERSONAS JURIDICAS DE LAS CUALES SEAN SOCIOS TANTO EL ADMINISTRADOR
O LOS ADMINISTRADORES O SUS PARIENTES, PUEDAN CELEBRAR CONTRATOS CON LA
FUNDACION.
DATOS DEL SOLICITANTE
NOMBRE DE LA FUNDACION
DOMICILIO LEGAL (AV / CALLE / JIRON / PSJE / NRO / DPTO / MZ. / LOTE / URB.)
DISTRITO PROVINCIA DEPARTAMENTO
N° DE RUC TELEFONO CELULAR
CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) / PAGINA WEB
NUMERO DE INSCRIPCION DE LA FUNDACION
REPRESENTANTE LEGAL (APELLIDOS Y NOMBRES)
DOMICILIO LEGAL (AV / CALLE / JIRON / PSJE / NRO / DPTO / MZ. / LOTE / URB.) DNI/C.E./C.l.
PODER REGISTRADO EN LA FICHA / PARTIDA N° DE LA OFICINA REGISTRAL DE

DATOS DEL COMPROBANTE DE PAGO (en caso el pago haya sido efectuado en el MINJUSDH)

MONTO DE PAGO DIA DE PAGO

Nro. DE CONSTANCIA DE PAGO

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS EXPRESAN LA VERDAD

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

Asimismo, autorizo que todo acto administrativo derivado del presente procedimiento, se me notifique en el
correo electrénico (email) consignado en el presente formulario (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto| |Sf NO
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 20.4 del articulo 20°).

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 34.3 del articulo 34°

TEXTO: En caso de comprobar fraude o falsedad en la declaracion, informacién o en la documentacion presentada por el administrado, la entidad considerara no
satisfecha la exigencia respectiva para todos sus efectos, procediendo a declarar la nulidad del acto administrativo sustentado en dicha declaracién, informacién o
documento; e imponer a quien haya empleado esa declaracion, informacién o documento una multa en favor de la entidad de entre cinco (5) y diez (10) Unidades
Impositivas Tributarias vigentes a la fecha de pago; y, ademas, si la conducta se adecua a los supuestos previstos en el Titulo XIX Delitos contra la Fe Publica del
Codigo Penal, ésta deberéa ser comunicada al Ministerio Publico para que interponga la accién penal correspondiente.

Lima, sdbado 28 de marzo de 2 =n

¢
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OBSERVACIONES

Opcional, consigne algun dato relevante que considere debe informar a la Administracion sobre el tramite solicitado

REQUISITOS CONTENIDOS EN EL TUPA

Para verificacién de la Oficina de
Administraciéon Documentaria y
Archivo

Si NO

1|Solicitud (formulario) de autorizacién para que el (los) administrador (es) de las Fundaciones, asi
como sus parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad, y las personas
juridicas de las cuales sean socios tanto el administrador o los administradores o sus parientes
puedan celebrar contratos con la Fundacion.

N

ICopia simple de proyecto de contrato a celebrar con la fundacion I I I I

Copia simple del acta del érgano maximo de gobierno de la fundacién que indique el acuerdo de
contratar a dicha persona, justificando de manera razonable e imparcial dicha contratacion.

w

4|Comprobante de pago (en caso el pago haya sido efectuado en el Banco de la Nacién) I I

En caso no se hayan adjuntado a la solicitud todos los requisitos solicitados (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444, Articulo 136°):

136.1 Deben ser recibidos todos los formularios o escritos presentados, no obstante incumplir los requisitos establecidos en la presente Ley, que no estén
acompanados de los recaudos correspondientes o se encuentren afectados por otro defecto u omisién formal prevista en el TUPA, que amerite correccién. En un
solo acto y por unica vez, la unidad de recepcion al momento de su presentacion realiza las observaciones por incumplimiento de requisitos que no puedan ser
salvadas de oficio, invitando al administrado a subsanarlas dentro de un plazo maximo de dos dias habiles.

136.3 Mientras esté pendiente la subsanacion, son aplicables las siguientes reglas:

136.3.1 No procede el cémputo de plazos para que opere el silencio administrativo, ni para la presentacion de la solicitud o el recurso.

136.3.2 No procede la aprobacion automatica del procedimiento administrativo, de ser el caso.

136.3.3 La unidad no cursa la solicitud o el formulario a la dependencia competente para sus actuaciones en el procedimiento.

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL SOLICITANTE / REPRESENTANTE LEGAL

Miralfores, de del

¢
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Ministerio Despacho Consejode
de Justicia Viceministerial de Supervigilancia de
y Derechos Humanos Justicia Fundaciones
USO DE MESA DE PARTES
CONSEJO DE SUPERVIGILANCIA DE FUNDACIONES
FORMULARIO
N° 017 AUTORIZACION PARA MODIFICAR EL REGIMEN ECONOMICO Y ADMIINSTRATIVO
DE LAS FUNDACIONES
DATOS DEL SOLICITANTE
NOMBRE DE LA FUNDACION
DOMICILIO LEGAL (AV / CALLE / JIRON / PSJE / NRO / DPTO / MZ. / LOTE / URB.)
DISTRITO PROVINCIA DEPARTAMENTO
N° DE RUC TELEFONO CELULAR
CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) / PAGINA WEB
NUMERO DE INSCRIPCION DE LA FUNDACION
REPRESENTANTE LEGAL (APELLIDOS Y NOMBRES)
DOMICILIO LEGAL (AV / CALLE / JIRON / PSJE / NRO / DPTO / MZ. / LOTE / URB.) DNI/CE./C.L
PODER REGISTRADO EN LA FICHA / PARTIDA N° DE LA OFICINA REGISTRAL DE

DATOS DEL COMPROBANTE DE PAGO (en caso el pago haya sido efectuado en el MINJUSDH)

MONTO DE PAGO DIA DE PAGO

Nro. DE CONSTANCIA DE PAGO

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS EXPRESAN LA VERDAD

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

Asimismo, autorizo que todo acto administrativo derivado del presente procedimiento, se me notifique en el
correo electronico (email) consignado en el presente formulario (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto| |Sf NO
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 20.4 del articulo 20°).

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 34.3 del articulo 34°

TEXTO: En caso de comprobar fraude o falsedad en la declaracion, informacion o en la documentacion presentada por el administrado, la entidad consideraré no
satisfecha la exigencia respectiva para todos sus efectos, procediendo a declarar la nulidad del acto administrativo sustentado en dicha declaracién, informacién o
documento; e imponer a quien haya empleado esa declaracion, informacién o documento una multa en favor de la entidad de entre cinco (5) y diez (10) Unidades
Impositivas Tributarias vigentes a la fecha de pago; y, ademas, si la conducta se adecua a los supuestos previstos en el Titulo XIX Delitos contra la Fe Publica del
Cadigo Penal, ésta debera ser comunicada al Ministerio Publico para que interponga la accién penal correspondiente.
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OBSERVACIONES

Opcional, consigne algin dato refevante que considere debe informar a Ta Adminisiracion sobre el framite solicitado

REQUISITOS CONTENIDOS EN EL TUPA

Para verificacion de la Oficina de
Administracion Documentaria y
Archivo

Si NO

Solicitud (formulario) de autorizaciéon para modificar el régimen econémico y administrativo de las
fundaciones

[

2|Copia simple del proyecto de propuesta de modificacion del estatuto, junto con el cuadro
comparativo que contenga el(los) articulo(s) vigente(s) y el(los) articulo(s) modificado(s) .

3|Copia simple del acta del érgano maximo de gobierno de la fundacion en la que se aprueba vy
explique las razones de la modificacién del régimen econémico y administrativo.

4|Comprobante de pago (en caso el pago haya sido efectuado en el Banco de la Nacién) | | | |

En caso no se hayan adjuntado a la solicitud todos los requisitos solicitados (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444, Articulo 136°):

136.1 Deben ser recibidos todos los formularios o escritos presentados, no obstante incumplir los requisitos establecidos en la presente Ley, que no estén
acompafados de los recaudos correspondientes o se encuentren afectados por otro defecto u omision formal prevista en el TUPA, que amerite correccion. En un
solo acto y por Unica vez, la unidad de recepcién al momento de su presentacion realiza las observaciones por incumplimiento de requisitos que no puedan ser
salvadas de oficio, invitando al administrado a subsanarlas dentro de un plazo maximo de dos dias habiles.

136.3 Mientras esté pendiente la subsanacion, son aplicables las siguientes reglas:

136.3.1 No procede el computo de plazos para que opere el silencio administrativo, ni para la presentacién de la solicitud o el recurso.

136.3.2 No procede la aprobacién automatica del procedimiento administrativo, de ser el caso.

136.3.3 La unidad no cursa la solicitud o el formulario a la dependencia competente para sus actuaciones en el procedimiento.

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL SOLICITANTE / REPRESENTANTE LEGAL

Miralfores, de del
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Ministerio Despacho Consejode
de Justicia Viceministerial de Supervigilancia de
y Derechos Humanos Justicia Fundaciones
USO DE MESA DE PARTES
CONSEJO DE SUPERVIGILANCIA DE FUNDACIONES
FORMULARIO
N° 018 AUTORIZACION DE ACTOS DE DISPOSICION Y GRAVAMEN DE BIENES QUE NO
SEAN OBJETO DE LAS OPERACIONES ORDINARIAS DE LA FUNDACION
DATOS DEL SOLICITANTE
NOMBRE DE LA FUNDACION
DOMICILIO LEGAL (AV / CALLE / JIRON / PSJE / NRO /DPTO /MZ. / LOTE / URB.)
DISTRITO PROVINCIA DEPARTAMENTO
N° DE RUC TELEFONO CELULAR
CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) / PAGINA WEB
NUMERO DE INSCRIPCION DE LA FUNDACION
REPRESENTANTE LEGAL (APELLIDOS Y NOMBRES)
DOMICILIO LEGAL (AV / CALLE / JIRON / PSJE / NRO / DPTO / MZ. / LOTE / URB.) DNI/CE./C.L
PODER REGISTRADO EN LA FICHA / PARTIDA N° DE LA OFICINA REGISTRAL DE

DATOS DEL COMPROBANTE DE PAGO (en caso el pago haya sido efectuado en el MINJUSDH)

MONTO DE PAGO DIA DE PAGO

Nro. DE CONSTANCIA DE PAGO

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS EXPRESAN LA VERDAD

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

Asimismo, autorizo que todo acto administrativo derivado del presente procedimiento, se me notifique en el
correo electrénico (email) consignado en el presente formulario (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto| |Si NO
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 20.4 del articulo 20°).

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 34.3 del articulo 34°

TEXTO: En caso de comprobar fraude o falsedad en la declaracién, informacion o en la documentacion presentada por el administrado, la entidad considerara no
satisfecha la exigencia respectiva para todos sus efectos, procediendo a declarar la nulidad del acto administrativo sustentado en dicha declaracion, informaciéon o
documento; e imponer a quien haya empleado esa declaracién, informacion o documento una multa en favor de la entidad de entre cinco (5) y diez (10) Unidades
Impositivas Tributarias vigentes a la fecha de pago; y, ademas, si la conducta se adecua a los supuestos previstos en el Titulo XIX Delitos contra la Fe Publica del
Caédigo Penal, ésta debera ser comunicada al Ministerio Publico para que interponga la accién penal correspondiente.
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OBSERVACIONES

Opcional, consigne algln dato relevante que considere debe informar a la Administracion sobre el tramite solicitado

REQUISITOS CONTENIDOS EN EL TUPA

Para verificacion de la Oficina de
Administracion Documentaria y
Archivo

Si NO

[

Solicitud (formulario) de autorizacién de actos de disposicién y gravamen de bienes que no sean
objeto de las operaciones ordinarias de la fundacion.

N

Copia simple del Informe técnico que sustente la necesidad o ventaja econdémica de la operacion,
suscrito por el representante legal de la Fundacion.

w

Copia simple del acta del 6rgano maximo de gobierno de la fundacién indicando la decisiéon de
disposicién solicitada, que especifique las razones de la operacion.

IS

Copia simple de la tasacién en caso de enajenacion o adquisicién de bienes, o la copia simple de
los certificados vigentes correspondiente a la matricula de acciones en caso los bienes sean
acciones.

(4]

Copia simple de los Estados financieros al cierre del mes anterior de la fecha del acuerdo del 6rgano
maximo de gobierno de la fundacién, remitiendo el anexo correspondiente en relacién al bien que se
solicita, el mismo que debe estar suscrito por el representante legal de la Fundacién y por Contador
Publico Colegiado.

6|Comprobante de pago (en caso el pago haya sido efectuado en el Banco de la Nacion) | | | |

En caso no se hayan adjuntado a la solicitud todos los requisitos solicitados (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444, Articulo 136°):

136.1 Deben ser recibidos todos los formularios o escritos presentados, no obstante incumplir los requisitos establecidos en la presente Ley, que no estén
acompafiados de los recaudos correspondientes o se encuentren afectados por otro defecto u omision formal prevista en el TUPA, que amerite correccion. En un
solo acto y por Unica vez, la unidad de recepcién al momento de su presentacion realiza las observaciones por incumplimiento de requisitos que no puedan ser
salvadas de oficio, invitando al administrado a subsanarlas dentro de un plazo maximo de dos dias habiles.

136.3 Mientras esté pendiente la subsanacion, son aplicables las siguientes reglas:

136.3.1 No procede el computo de plazos para que opere el silencio administrativo, ni para la presentacion de la solicitud o el recurso.

136.3.2 No procede la aprobacion automatica del procedimiento administrativo, de ser el caso.

136.3.3 La unidad no cursa la solicitud o el formulario a la dependencia competente para sus actuaciones en el procedimiento.

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL SOLICITANTE / REPRESENTANTE LEGAL

Miralfores, de del
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Ministerio Despacho Consejo de
Viceministerial de Supervigilancia de
Justicia Fundaciones

de Justicia
y Derechos Humanos

FORMULARIO CONSEJO DE SUPERVIGILANCIA DE FUNDACIONES USO DE MESA DE PARTES
N° 019 AUTORIZACION DE SOLICITUD DEL INICIO DEL TRAMITE DEL PROCESO
JUDICIAL DE DISOLUCION DE FUNDACIONES
DATOS DEL SOLICITANTE
NOMBRE DE LA FUNDACION
DOMICILIO LEGAL (AV / CALLE / JIRON / PSJE /NRO /DPTO /MZ./LOTE / URB.)
DISTRITO PROVINCIA DEPARTAMENTO
N° DE RUC TELEFONO CELULAR
CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) / PAGINA WEB
NUMERO DE INSCRIPCION DE LA FUNDACION
REPRESENTANTE LEGAL (APELLIDOS Y NOMBRES)

DOMICILIO LEGAL (AV / CALLE / JIRON / PSJE / NRO / DPTO / MZ. / LOTE / URB.) DNI/C.E./C.l.
PODER REGISTRADO EN LA FICHA / PARTIDA N° DE LA OFICINA REGISTRAL DE

DATOS DEL COMPROBANTE DE PAGO (en caso el pago haya sido efectuado en el MINJUSDH)

MONTO DE PAGO DIA DE PAGO

Nro. DE CONSTANCIA DE PAGO ‘ |

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS EXPRESAN LA VERDAD

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

Asimismo, autorizo que todo acto administrativo derivado del presente procedimiento, se me notifique en el )
correo electronico (email) consignado en el presente formulario (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto SI NO
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 20.4 del articulo 20°).

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 34.3 del articulo 34°

TEXTO: En caso de comprobar fraude o falsedad en la declaracion, informacion o en la documentacion presentada por el administrado, la entidad considerara no
satisfecha la exigencia respectiva para todos sus efectos, procediendo a declarar la nulidad del acto administrativo sustentado en dicha declaracién, informacion o
documento; e imponer a quien haya empleado esa declaracion, informacién o documento una multa en favor de la entidad de entre cinco (5) y diez (10) Unidades
Impositivas Tributarias vigentes a la fecha de pago; y, ademas, si la conducta se adecua a los supuestos previstos en el Titulo XIX Delitos contra la Fe Publica del
Cédigo Penal, ésta debera ser comunicada al Ministerio Publico para que interponga la accion penal correspondiente.
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OBSERVACIONES

Opcional, consigne algun dato relevante que considere debe informar a la Administracion sobre el tramite solicitado

REQUISITOS CONTENIDOS EN EL TUPA

Para verificacion de la Oficina de
Administracion Documentaria y
Archivo

SI NO

-

Solicitud (formulario) de autorizacién de solicitud del inicio del tramite del proceso judicial de
disolucién de fundaciones.

N

Copia simple del acta del érgano maximo de gobierno de la fundacion que aprueba la disolucién de
la fundacion cuyo fin se haya hecho imposible.

3|Copia simple de los Estados financieros al cierre del mes anterior de la fecha del acuerdo del 6rgano
maximo de gobierno de la fundacién, el mismo que debe estar suscrito por el representante legal de
la Fundacion y por Contador Publico Colegiado.

4|Comprobante de pago (en caso el pago haya sido efectuado en el Banco de la Nacién) | | | |

En caso no se hayan adjuntado a la solicitud todos los requisitos solicitados (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444, Articulo 136°):

136.1 Deben ser recibidos todos los formularios o escritos presentados, no obstante incumplir los requisitos establecidos en la presente Ley, que no estén
acompafiados de los recaudos correspondientes o se encuentren afectados por otro defecto u omisién formal prevista en el TUPA, que amerite correccion. En un
solo acto y por Unica vez, la unidad de recepcién al momento de su presentacion realiza las observaciones por incumplimiento de requisitos que no puedan ser
salvadas de oficio, invitando al administrado a subsanarlas dentro de un plazo méximo de dos dias habiles.

136.3 Mientras esté pendiente la subsanacion, son aplicables las siguientes reglas:

136.3.1 No procede el computo de plazos para que opere el silencio administrativo, ni para la presentacion de la solicitud o el recurso.

136.3.2 No procede la aprobacién automatica del procedimiento administrativo, de ser el caso.

136.3.3 La unidad no cursa la solicitud o el formulario a la dependencia competente para sus actuaciones en el procedimiento.

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL SOLICITANTE / REPRESENTANTE LEGAL

Miralfores, de del

¢
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A, .
PERU | Ministerio de lusticia DIRECCION GENERAL DE JUSTICIA Y LIBERTAD RELIGIOSA
y Derechos Humanos
FORMULARIO | | DIRECCION GENERAL DE JUSTICIA Y LIBERTAD RELIGIOSA | USO DE MESA DE PARTES

ACREDITACION DE MUNICIPALIDADES PARA LLEVAR A CABO EL
N° 020 PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO DE LA SEPARACION
CONVENCIONAL Y DIVORCIO ULTERIOR - LEY N° 29227

DATOS DEL SOLICITANTE
NOMBRE COMPLETO DE MUNICIPALIDAD

DOMICILIO LEGAL (AV / CALLE / JIJRON / PSJE / NRO / DPTO / MZ. / LOTE / URB.)

DISTRITO PROVINCIA DEPARTAMENTO

TELEFONO CELULAR CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) / PAGINA WEB

ALCALDE (APELLIDOS Y NOMBRES)

REPRESENTANTE LEGAL (APELLIDOS Y NOMBRES)

FACULTADES OTORGADAS MEDIANTE: H

DATOS DEL COMPROBANTE DE PAGO (en caso el pago haya sido efectuado en el MINJUSDH)

Nro. DE CONSTANCIA DE PAGO | ‘ ‘

MONTO DE PAGO | ‘ | |DiA DE PAGO

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS EXPRESAN LA VERDAD

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL ALCALDE / REPRESENTANTE LEGAL

Asimismo, autorizo que todo acto administrativo derivado del presente procedimiento, se me notifique en el
correo electrénico (email) consignado en el presente formulario (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto | |Sf NO
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 20.4 del articulo 20°).

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 34.3 del articulo 34°

TEXTO: En caso de comprobar fraude o falsedad en la declaracion, informacion o en la documentacion presentada por el administrado, la entidad considerara
no satisfecha la exigencia respectiva para todos sus efectos, procediendo a declarar la nulidad del acto administrativo sustentado en dicha declaracion,
informacién o documento; e imponer a quien haya empleado esa declaracién, informacién o documento una multa en favor de la entidad de entre cinco (5) y diez
(10) Unidades Impositivas Tributarias vigentes a la fecha de pago; y, ademas, sila conducta se adecua a los supuestos previstos en el Titulo XIX Delitos contra la
Fe Publica del Cédigo Penal, ésta deberé ser comunicada al Ministerio Publico para que interponga la accién penal correspondiente.
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OBSERVACIONES

Opcional, consigne algtin dato relevante que considere debe informar a la Administracion sobre el tramite solicitado

REQUISITOS CONTENIDOS EN EL TUPA

Para verificacién de la Oficina de
Administracion Documentaria y
Archivo

SI NO

1|Solicitud (formulario) de acreditacién ante la Direccion General de Justicia y Libertad Religiosa del | |
Ministerio de Justicia y Derechos Humanos.

2|Copia simple de la Resolucién o documento de designacién de la o el Jefe de la Oficina de Asesoria
Juridica o de la o el abogado responsable de dar el visto bueno en el procedimiento no contencioso
de separacién convencional y divorcio ulterior

3|Croquis de la ubicacién de local destinado a la sala de audiencias, siempre y cuando el ambiente
destinado a sala de audiencias privadas no se encuentre en el local de la sede municipal.

4|Plano simple de la distribucion de los ambientes del local destinado a la sala de audiencias. I I

5|Los formatos aprobados por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos, en los cuales se debera
registrar la firma y sellos del alcalde y del Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica o del abogado
designado para dar el visto bueno.

6| Comprobante de pago (en caso el pago haya sido efectuado en el Banco de la Nacion) | |

En caso no se hayan adjuntado a la solicitud todos los requisitos solicitados (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444, Articulo 136°):

136.1 Deben ser recibidos todos los formularios o escritos presentados, no obstante incumplir los requisitos establecidos en la presente Ley, que no estén
acompariados de los recaudos correspondientes o se encuentren afectados por otro defecto u omisién formal prevista en el TUPA, que amerite correccién. En un
solo acto y por Unica vez, la unidad de recepcion al momento de su presentacion realiza las observaciones por incumplimiento de requisitos que no puedan ser
salvadas de oficio, invitando al administrado a subsanarlas dentro de un plazo méaximo de dos dias habiles.

136.3 Mientras esté pendiente la subsanacion, son aplicables las siguientes reglas:

136.3.1 No procede el cémputo de plazos para que opere el silencio administrativo, ni para la presentacion de la solicitud o el recurso.

136.3.2 No procede la aprobacién automética del procedimiento administrativo, de ser el caso.

136.3.3 La unidad no cursa la solicitud o el formulario a la dependencia competente para sus actuaciones en el procedimiento.

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL SOLICITANTE / REPRESENTANTE LEGAL

Miraflores, de del
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Ministerio

Direccion General de

de Justicia Desarrollo Normativo y.
y Derechos Humanos Calidad Regulatoria
DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO NORMATIVO Y CALIDAD USO DE MESA DE PARTES
FORMULARIO REGULATORIA
N° 021 ACREDITACION DE ASOCIACION DE FEDATARIOS JURAMENTADOS CON
ESPECIALIZACION EN INFORMATICA

DATOS DEL SOLICITANTE

NOMBRE DE LA ASOCIACION

DOMICILIO LEGAL (AV / CALLE / JIRON / PSJE /NRO /DPTO / MZ. / LOTE / URB.)

DISTRITO PROVINCIA DEPARTAMENTO

N° DE RUC TELEFONO CELULAR

CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) / PAGINA WEB

REPRESENTANTE LEGAL (APELLIDOS Y NOMBRES)

DOMICILIO LEGAL (AV / CALLE / JIRON / PSJE / NRO / DPTO / MZ. / LOTE / URB.) DNI/C.E./C.L

PODER REGISTRADO EN LA FICHA / PARTIDA N° DE LA OFICINA REGISTRAL DE

DATOS DEL COMPROBANTE DE PAGO (en caso el pago haya sido efectuado en el MINJUSDH)

MONTO DE PAGO DIA DE PAGO

Nro. DE CONSTANCIA DE PAGO

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS EXPRESAN LA VERDAD

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

Asimismo, autorizo que todo acto administrativo derivado del presente procedimiento, se me notifique en el
correo electronico (email) consignado en el presente formulario (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto| |Sf NO
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 20.4 del articulo 20°).

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 34.3 del articulo 34°

TEXTO: En caso de comprobar fraude o falsedad en la declaracion, informacién o en la documentacion presentada por el administrado, la entidad considerara no
satisfecha la exigencia respectiva para todos sus efectos, procediendo a declarar la nulidad del acto administrativo sustentado en dicha declaracién, informacién o
documento; e imponer a quien haya empleado esa declaracion, informacién o documento una multa en favor de la entidad de entre cinco (5) y diez (10) Unidades
Impositivas Tributarias vigentes a la fecha de pago; y, ademas, si la conducta se adecua a los supuestos previstos en el Titulo XIX Delitos contra la Fe Publica del
Cadigo Penal, ésta debera ser comunicada al Ministerio Publico para que interponga la accién penal correspondiente.

OBSERVACIONES

Opcional, consigne algtin dato relevante que considere debe informar a la Administracion sobre el tramite solicitado
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REQUISITOS CONTENIDOS EN EL TUPA

Para verificacién de la Oficina de
Administracién Documentaria y
Archivo

Si NO

1|Solicitud (formulario) de acreditaciéon ante la Direccion de Sistematizacion Juridica y Difusion del

Ministerio de Justicia y Derechos Humanos.

3|Copia simple del estatuto de la Asociacion

4|Documento que detalle las caracteristicas del sistema de informacién que contiene el registro

2|Numero de la Partida Registral de inscripcién de la Asociacion | | | |
centralizado conectado telematicamente, de las |

Documento donde se establezca los estandares de seguridad para el registro centralizado conectado
telematicamente, de las actuaciones y actas suscritas por los fedatarios juramentados.

6|Comprobante de pago (en caso el pago haya sido efectuado en el Banco de la Nacion). | | I I

En caso no se hayan adjuntado a la solicitud todos los requisitos solicitados (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444, Articulo 136°):

136.1 Deben ser recibidos todos los formularios o escritos presentados, no obstante incumplir los requisitos establecidos en la presente Ley, que no estén
acompariados de los recaudos correspondientes o se encuentren afectados por otro defecto u omisién formal prevista en el TUPA, que amerite correccion. En un
solo acto y por tnica vez, la unidad de recepcion al momento de su presentacion realiza las observaciones por incumplimiento de requisitos que no puedan ser
salvadas de oficio, invitando al administrado a subsanarlas dentro de un plazo méaximo de dos dias habiles.

136.3 Mientras esté pendiente la subsanacién, son aplicables las siguientes reglas:

136.3.1 No procede el computo de plazos para que opere el silencio administrativo, ni para la presentacioén de la solicitud o el recurso.

136.3.2 No procede la aprobacion automatica del procedimiento administrativo, de ser el caso.

136.3.3 La unidad no cursa la solicitud o el formulario a la dependencia competente para sus actuaciones en el procedimiento.

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL SOLICITANTE / REPRESENTANTE LEGAL

Miraflores, de de
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*"1'.',3_'; by « | Ministerio Direccitn General de
Qi PERU | de Justicia rial Desarrollo Normativo y
\ y Derechos Humanos Calidad Regulatoria
DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO NORMATIVO Y CALIDAD USO DE MESA DE PARTES
FORMULARIO | | REGULATORIA
N° 022 AUTORIZACION DE PROGRAMAS DE ESPECIALIZACION Y CAPAC’ITACI(')N PARA
OBTENER EL DIPLOMA O CERTIFICADO DE IDONEIDAD TECNICA
DATOS DEL SOLICITANTE
NOMBRE DE LA ASOCIACION
DOMICILIO LEGAL (AV / CALLE / JIRON / PSJE/NRO/DPTO/MZ./LOTE / URB.)
DISTRITO PROVINCIA DEPARTAMENTO
N° DE RUC TELEFONO CELULAR
CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) / PAGINA WEB
NUMERO DE CERTIFICADO DE ASOCIACION DE FEDATARIOS JURAMENTADOS
REPRESENTANTE LEGAL (APELLIDOS Y NOMBRES)
DOMICILIO LEGAL (AV / CALLE / JIRON / PSJE / NRO / DPTO / MZ./ LOTE / URB.) DNI/C.E./C.l
PODER REGISTRADO EN LA FICHA / PARTIDA N° DE LA OFICINA REGISTRAL DE
NUMERO DE VACANTES: [
REQUISITOS DE ADMISION
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CANTIDAD DE HORAS POR CADA CURSO Y CALENDARIO DE DESARROLLO DE LOS CURSOS

DATOS DEL COMPROBANTE DE PAGO (en caso el pago haya sido efectuado en el MINJUSDH)

MONTO DE PAGO || | |pia bE PAGO ||

Nro. DE CONSTANCIA DE PAGO | | |

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS EXPRESAN LA VERDAD

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

Asimismo, autorizo que todo acto administrativo derivado del presente procedimiento, se me notifique en el

correo electronico (email) consignado en el presente formulario (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto| |Si NO
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 20.4 del articulo 20°).

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 34.3 del articulo 34°

TEXTO: En caso de comprobar fraude o falsedad en la declaracion, informacién o en la documentacioén presentada por el administrado, la entidad considerara no
satisfecha la exigencia respectiva para todos sus efectos, procediendo a declarar la nulidad del acto administrativo sustentado en dicha declaracion, informacién o
documento; e imponer a quien haya empleado esa declaracion, informacién o documento una multa en favor de la entidad de entre cinco (5) y diez (10) Unidades
Impositivas Tributarias vigentes a la fecha de pago; y, ademas, si la conducta se adecua a los supuestos previstos en el Titulo XIX Delitos contra la Fe Ptblica del
Cadigo Penal, ésta debera ser comunicada al Ministerio Publico para que interponga la accién penal correspondiente.

OBSERVACIONES

Opcional, consigne algun dato relevante que considere debe informar a la Administracién sobre el tramite solicitado
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REQUISITOS CONTENIDOS EN EL TUPA

Para verificacion de la Oficina de
Administracion Documentaria y
Archivo

Si NO

i

Solicitud (formulario) de autorizacién, indicando el nimero de vacantes y requisitos de admisién y la
cantidad de horas que seran dictadas por cada curso, incluyendo el calendario del desarrollo de los
Ccursos.

N

|Copia simple de los Curriculum Vitae de los docentes que acredite su experiencia en la materia | | | |

w

Declaracion jurada de los docentes, comprometiéndose a dictar la materia asignada, en los dias y
horas establecidas conforme al cronograma presentado en la solicitud

4|Copia simple de los silabos de los cursos a dictarse, en los que se incluya la metodologia de
evaluacion.
5

capacitacion, incluyendo su cronograma.

Copia simple del Proceso de Seleccion de postulantes del Programa de especializacion yl | | |

G[Comprobante de pago (en caso el pago haya sido efectuado en el Banco de la Nacion) |

En caso no se hayan adjuntado a la solicitud todos los requisitos solicitados (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444, Articulo 136°):

136.1 Deben ser recibidos todos los formularios o escritos presentados, no obstante incumplir los requisitos establecidos en la presente Ley, que no estén
acomparniados de los recaudos correspondientes o se encuentren afectados por otro defecto u omisién formal prevista en el TUPA, que amerite correccion. En un
solo acto y por unica vez, la unidad de recepcion al momento de su presentacion realiza las observaciones por incumplimiento de requisitos que no puedan ser
salvadas de oficio, invitando al administrado a subsanarlas dentro de un plazo maximo de dos dias habiles.

136.3 Mientras esté pendiente la subsanacion, son aplicables las siguientes reglas:

136.3.1 No procede el coémputo de plazos para que opere el silencio administrativo, ni para la presentacion de la solicitud o el recurso.

136.3.2 No procede la aprobacién automatica del procedimiento administrativo, de ser el caso.

136.3.3 La unidad no cursa la solicitud o el formulario a la dependencia competente para sus actuaciones en el procedimiento.

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL SOLICITANTE / REPRESENTANTE LEGAL

Miraflores, de de
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SOk - | Ministerio _ \""'/l
PERU | de Justicia ucha contrs
y Derechos Humanos a C on

FORMULARIO OFICINA DE INTEGRIDAD Y LUCHA CONTRA LA CORRUPCION uso F?ERMTE? DE
N° 024 ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA CREADA U OBTENIDA POR LA
ENTIDAD, QUE SE ENCUENTRE EN SU POSESION O BAJO SU CONTROL
DATOS DEL/DE LA SOLICITANTE
NOMBRE COMPLETO
DOMICILIO LEGAL (AV / CALLE / JIRON / PSJE / NRO / DPTO / MZ. / LOTE / URB.)
DISTRITO PROVINCIA DEPARTAMENTO

Colocar el numero de documento de identificacion que corresponda:
DNI C.E./C.. N° DE RUC

Completar la siguiente informacién de contar con la misma (1):
(1) Su llenado es opcional; sin embargo, si requiere el envio de informacién por correo electrénico, es necesario completar dicho campo.
TELEFONO CELULAR CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) / PAGINA WEB

Presentacion y formalidades de la solicitud (Art. 10 del Reglamento de la Ley N° 27806)

TEXTO: "La solicitud de acceso a la informacién publica puede ser presentada por cualquier persona natural o juridica ante la unidad de recepcién documentaria
de la entidad, a través de su Portal de Transparencia, a través de una direccion electronica establecida para tal fin o a través de cualquier otro medio idéneo que
para tales efectos establezcan las Entidades

El uso de formato contenido en el Anexo del presente Reglamento es opcional para el/la solicitante, quien podra utilizar cualquier otro medio idéneo para transmitir
su solicitud que contenga la siguiente informacién: a. Nombres y apellidos completos, numero del documento de identificacién que corresponda y domicilio.
Tratandose de menores de edad no sera necesario consignar el nimero del documento de identidad; b. De ser el caso, numero de teléfono y/o correo electrénico;
c. En caso que la solicitud se presente en la unidad de recepcién documentaria de la Entidad, la solicitud debe contener firma del/de la solicitante o huella digital,
de no saber firmar o estar impedido/a de hacerlo; d. Expresiéon concreta y precisa del pedido de informacién, asi como cualquier otro dato que propicie la localizacién
o facilite la busqueda de la informacién solicitada; y e. En caso el/la solicitante conozca la dependencia que posea la informacion, deberé indicarlo en la solicitud;
y f. Opcionalmente, la forma o modalidad en la que prefiere el/la solicitante que la Entidad le entregue la informacién de conformidad con lo dispuesto en la Ley.
Si el/la solicitante no hubiese incluido el nombre del/de la funcionario/a responsable o lo hubiera hecho de forma incorrecta, las unidades de recepciéon documentaria
de las entidades deberan canalizar la solicitud al/a la funcionario/a responsable.

Las formalidades establecidas en este articulo tienen como finalidad garantizar la satisfaccién del derecho de acceso a la informacién publica, por lo que deben
interpretarse en forma favorable a la admisién y decision final de las pretensiones del/de la solicitante”. (se incluyé el lenguaje inclusivo en el texto)

INFORMACION QUE POSEE Y PRODUCE EL MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS A CONSULTAR
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El Peruano NORMAS LEGALES Lima, sbado 28 de marzo de 22

OFICINA / DIRECCION POSEEDORA DE LA INFORMACION (EN CASO DE CONOCERLO) ~~\.‘_.‘.__‘,/I

FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION (MARCAR CON UNA "X")

COPIA SIMPLE CD/DVD CORREO ELECTRONICO (2)

(2) Se remitira la informacioén por correo electrénico cuando los archivos adjuntos no sobrepasen el limite de capacidad institucional; para
lo cual, debera consignar un correo electronico sin problemas técnicos que impida la comunicacién con usted (por ejemplo: que el buzén
esté lleno, que esté bloqueado temporalmente y/o posea restricciones para recibir o enviar correos institucionales, etc.)

REQUISITOS CONTENIDOS EN EL TUPA

-

Pago del costo de reproduccion, de acuerdo a la liquidacion que se ponga a disposicion (3).

(3) De no existir denegatoria de acceso a la informacion, el/la funcionario/a responsable de brindar la informacién pone a disposicion del/de
la solicitante la liquidacién del costo de reproduccion dependiendo del medio de reproduccion, a partir del sexto dia habil de presentada la
solicitud en la Oficina de Administracién Documentaria y Archivo; teniendo en cuenta que el plazo para atender la solicitud es de diez (10)
dias habiles de presentada la solicitud.

Excepcionalmente, cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo para resolver, por tnica vez la entidad comunicara al/a la
solicitante la fecha en que se proporcionara la informacioén solicitada de forma debidamente fundamentada en un plazo de dos dias habiles
de recibido el pedido de informacioén.

El plazo de atencion de las solicitudes, su computo y la subsanacion de requisitos:

Con relacién al plazo de atencion de las solicitudes, su computo y la subsanacioén de requisitos, se aplicara los dispuesto por el articulo 11 del
Reglamento de la Ley N° 27806, aprobado por Decreto Supremo N° 072-2003-PCM.

OBSERVACIONES (OPCIONAL)

Consigne algun dato relevante que considere debe informar a la Administracién sobre el tramite solicitado:

Declaro que los datos personales consignados expresan la verdad,

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA (4) DEL/DE LA SOLICITANTE /
REPRESENTANTE LEGAL

(4) En caso de no saber firmar o estar impedido/a de
hacerlo, colocar su huella digital.
Miraflores, de de
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Lima, sabado 28 de marzo de 2%zs

&

PP Ministerio Despacha Direccién General de
! - il v I d Direccion General de
PERU | de Justicia _ D':fergm,':tﬁﬂﬁmneosv Defensa Publica y
y Derechos Humanos Acceso a la Justicia Acceso a la lusticia

USO DE MESA DE PARTES

FORMULARIO DIRECCION GENERAL DE DEFENSA PUBLICA Y ACCESO A LA JUSTICIA

N° 025 BUSQUEDA DE DENOMINACION

[ DATOS DEL SOLICITANTE
NOMBRES Y APELLIDOS O RAZON SOCIAL

DOMICILIO LEGAL (AV / CALLE / JIRON / PSJE / NRO / DPTO / MZ./ LOTE / URB.)

DISTRITO PROVINCIA DEPARTAMENTO
DNI C.E./C.L N° DE RUC
TELEFONO CELULAR CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) / PAGINA WEB

REPRESENTANTE LEGAL (APELLIDOS Y NOMBRES)

DOMICILIO LEGAL (AV / CALLE / JIRON / PSJE / NRO / DPTO / MZ. / LOTE / URB.) DNI/C.E./C.L

DATOS DEL COMPROBANTE DE PAGO (en caso el pago haya sido efectuado en el MINJUSDH)

MONTO DE PAGO DIA DE PAGO

Nro. DE CONSTANCIA DE PAGO

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS EXPRESAN LA VERDAD

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL SOLICITANTE / REPRESENTANTE LEGAL

Asimismo, autorizo que todo acto administrativo derivado del presente procedimiento, se me notifique en el
correo electrénico (email) consignado en el presente formulario (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto| |Sf NO
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 20.4 del articulo 20°).

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 34.3 del articulo 34°

TEXTO: En caso de comprobar fraude o falsedad en la declaracion, informacién o en la documentacion presentada por el administrado, la entidad considerard no
satisfecha la exigencia respectiva para todos sus efectos, procediendo a declarar la nulidad del acto administrativo sustentado en dicha declaracién, informacién o
documento; e imponer a quien haya empleado esa declaracion, informacién o documento una multa en favor de la entidad de entre cinco (5) y diez (10) Unidades
Impositivas Tributarias vigentes a la fecha de pago; y, ademas, si la conducta se adecua a los supuestos previstos en el Titulo XIX Delitos contra la Fe Publica del
Codigo Penal, ésta debera ser comunicada al Ministerio Publico para que interponga la accién penal correspondiente.

NOMBRE O DENOMINACION A BUSCAR

161 Op. 2501029-2



b
E]- Per“aﬂo NORMAS LEGALES Lima, sbado 28 de marzo de 22

JHOWDC EL 22 02 COTVENZ OC 1223 PO E. LIZCT TR0 ON S 2OLEAA)
OBSERVACIONES \._.//I

Opcional, consigne algun dato relevante que considere debe informar a la Administracién sobre el trdmite solicitado

REQUISITOS CONTENIDOS EN EL TUPA

Para verificacion de la Oficina de
Administracion Documentaria y
Archivo

SI NO

i

Solicitud (Formulario) dirigida a la Direccion de Conciliacion Extrajudicial y Mecanismos Alternativos de
Solucion de Conflictos.

2|Comprobante de pago (en caso el pago haya sido efectuado en el Banco de la Nacién) I |

En caso no se hayan adjuntado a la solicitud todos los requisitos solicitados (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444, Articulo 136°):

136.1 Deben ser recibidos todos los formularios o escritos presentados, no obstante incumplir los requisitos establecidos en la presente Ley, que no estén
acompanados de los recaudos correspondientes o se encuentren afectados por otro defecto u omisién formal prevista en el TUPA, que amerite correccién. En un
solo acto y por unica vez, la unidad de recepcion al momento de su presentacion realiza las observaciones por incumplimiento de requisitos que no puedan ser
salvadas de oficio, invitando al administrado a subsanarlas dentro de un plazo maximo de dos dias habiles.

136.3 Mientras esté pendiente la subsanacion, son aplicables las siguientes reglas:

136.3.1 No procede el computo de plazos para que opere el silencio administrativo, ni para la presentacion de la solicitud o el recurso.

136.3.2 No procede la aprobacién automatica del procedimiento administrativo, de ser el caso.

136.3.3 La unidad no cursa la solicitud o el formulario a la dependencia competente para sus actuaciones en el procedimiento.

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL SOLICITANTE / REPRESENTANTE LEGAL

Miralfores, de del
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¢

FORMULARIO DIRECCION GENERAL DE DEFENSA PUBLICA Y ACCESO A LA JUSTICIA

N° 026 RESERVA DE DENOMINACION

USO DE MESA DE PARTES

DATOS DEL SOLICITANTE

NOMBRES Y APELLIDOS O RAZON SOCIAL

DOMICILIO LEGAL (AV / CALLE / JIRON / PSJE /NRO /DPTO / MZ. / LOTE / URB.)

DISTRITO PROVINCIA DEPARTAMENTO
DNI C.E./C.L N° DE RUC
TELEFONO CELULAR CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) / PAGINA WEB

REPRESENTANTE LEGAL (APELLIDOS Y NOMBRES)

DOMICILIO LEGAL (AV / CALLE / JIRON / PSJE / NRO / DPTO / MZ. / LOTE / URB.) DNI/C.E./C.L

DATOS DEL COMPROBANTE DE PAGO (en caso el pago haya sido efectuado en el MINJUSDH)

MONTO DE PAGO | | | [Dia DE PAGO ||

Nro. DE CONSTANCIA DE PAGO

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL SOLICITANTE / REPRESENTANTE LEGAL

Asimismo, autorizo que todo acto administrativo derivado del presente procedimiento, se me notifique en el
correo electronico (email) consignado en el presente formulario (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto | |sjf
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 20.4 del articulo 20°).

NO

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 34.3 del articulo 34°

Codigo Penal, ésta debera ser comunicada al Ministerio Publico para que interponga la accién penal correspondiente.

TEXTO: En caso de comprobar fraude o falsedad en la declaracion, informacién o en la documentacién presentada por el administrado, la entidad considerara no
satisfecha la exigencia respectiva para todos sus efectos, procediendo a declarar la nulidad del acto administrativo sustentado en dicha declaracién, informaciéon o
documento; e imponer a quien haya empleado esa declaracion, informacién o documento una multa en favor de la entidad de entre cinco (5) y diez (10) Unidades
Impositivas Tributarias vigentes a la fecha de pago; y, ademas, si la conducta se adecua a los supuestos previstos en el Titulo XIX Delitos contra la Fe Publica del

NOMBRE O DENOMINACION A RESERVAR
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OBSERVACIONES

Opcional, consigne algun dato relevante que considere debe informar a la Administracion sobre el tramite solicitado

REQUISITOS CONTENIDOS EN EL TUPA

Para verificacién de la Oficina de
Administracion Documentaria y
Archivo

SI NO

[

Solicitud (Formulario) dirigida a la Direccién de Conciliacién Extrajudicial y Mecanismos Alternativos de
Solucién de Conflictos.

2|Comprobante de pago (en caso el pago haya sido efectuado en el Banco de la Nacién) | I | |

En caso no se hayan adjuntado a la solicitud todos los requisitos solicitados (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444, Articulo 136°):

136.1 Deben ser recibidos todos los formularios o escritos presentados, no obstante incumplir los requisitos establecidos en la presente Ley, que no estén
acompariados de los recaudos correspondientes o se encuentren afectados por otro defecto u omisién formal prevista en el TUPA, que amerite correccién. En un
solo acto y por tnica vez, la unidad de recepcion al momento de su presentacioén realiza las observaciones por incumplimiento de requisitos que no puedan ser
salvadas de oficio, invitando al administrado a subsanarlas dentro de un plazo méximo de dos dias habiles.

136.3 Mientras esté pendiente la subsanacion, son aplicables las siguientes reglas:

136.3.1 No procede el computo de plazos para que opere el silencio administrativo, ni para la presentacion de la solicitud o el recurso.

136.3.2 No procede la aprobacién automatica del procedimiento administrativo, de ser el caso.

136.3.3 La unidad no cursa la solicitud o el formulario a la dependencia competente para sus actuaciones en el procedimiento.

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL SOLICITANTE / REPRESENTANTE LEGAL

Miralfores, de del

¢
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USO DE MESA DE PARTES

FORMULARIO DIRECCION GENERAL DE DEFENSA PUBLICA Y ACCESO A LA JUSTICIA

CONSTANCIA DE ENCONTRARSE INSCRITO COMO CONCILIADOR
N° 027 EXTRAJUDICIAL Y HABIL PARA EL EJERCICIO DE LA FUNCION
CONCILIADORA

DATOS DEL SOLICITANTE
NOMBRES Y APELLIDOS

DOMICILIO LEGAL (AV / CALLE / JIRON /PSJE /NRO / DPTO / MZ. / LOTE / URB.)

DISTRITO PROVINCIA DEPARTAMENTO
DNI C.E./C.L N° DE RUC
TELEFONO CELULAR CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) / PAGINA WEB

NUMERO DE REGISTRO DE CONCILIADOR EXTRAJUDICIAL

REPRESENTANTE LEGAL (APELLIDOS Y NOMBRES)

DOMICILIO LEGAL (AV / CALLE / JIRON / PSJE / NRO / DPTO / MZ. / LOTE / URB.) DNI/C.E./C.l.

DATOS DEL COMPROBANTE DE PAGO (en caso el pago haya sido efectuado en el MINJUSDH)

MONTO DE PAGO DIA DE PAGO

Nro. DE CONSTANCIA DE PAGO

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS EXPRESAN LA VERDAD

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL SOLICITANTE / REPRESENTANTE LEGAL

Asimismo, autorizo que todo acto administrativo derivado del presente procedimiento, se me notifique en el
correo electronico (email) consignado en el presente formulario (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto| |Sf NO
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 20.4 del articulo 20°).

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 34.3 del articulo 34°

TEXTO: En caso de comprobar fraude o falsedad en la declaracién, informacién o en la documentacion presentada por el administrado, la entidad considerara no
satisfecha la exigencia respectiva para todos sus efectos, procediendo a declarar la nulidad del acto administrativo sustentado en dicha declaracién, informacion o
documento; e imponer a quien haya empleado esa declaracién, informacién o documento una multa en favor de la entidad de entre cinco (5) y diez (10) Unidades
Impositivas Tributarias vigentes a la fecha de pago; y, ademas, si la conducta se adecua a los supuestos previstos en el Titulo XIX Delitos contra la Fe Publica del
Cédigo Penal, ésta debera ser comunicada al Ministerio Publico para que interponga la accion penal correspondiente.
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OBSERVACIONES

Opcional, consigne algln dato relevante que considere debe informar a la Administracion sobre el tramite solicitado

REQUISITOS CONTENIDOS EN EL TUPA

Para verificacion de la Oficina de
Administracion Documentaria y
Archivo

Si NO

2|Comprobante de pago (en caso el pago haya sido efectuado en el Banco de la Nacion) | |

1|Solicitud (Formulario) dirigida a la Direccién de Conciliaciéon Extrajudicial y Mecanismos Alternativos

de Solucion de Conflictos.

En caso no se hayan adjuntado a la solicitud todos los requisitos solicitados (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444, Articulo 136°):

136.1 Deben ser recibidos todos los formularios o escritos presentados, no obstante incumplir los requisitos establecidos en la presente Ley, que no estén
acompanados de los recaudos correspondientes o se encuentren afectados por otro defecto u omisién formal prevista en el TUPA, que amerite correccién. En un
solo acto y por Unica vez, la unidad de recepcion al momento de su presentacion realiza las observaciones por incumplimiento de requisitos que no puedan ser
salvadas de oficio, invitando al administrado a subsanarlas dentro de un plazo maximo de dos dias habiles.

136.3 Mientras esté pendiente la subsanacion, son aplicables las siguientes reglas:

136.3.1 No procede el cémputo de plazos para que opere el silencio administrativo, ni para la presentacion de la solicitud o el recurso.

136.3.2 No procede la aprobacion automatica del procedimiento administrativo, de ser el caso.

136.3.3 La unidad no cursa la solicitud o el formulario a la dependencia competente para sus actuaciones en el procedimiento.

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL SOLICITANTE / REPRESENTANTE LEGAL

Miraflores, de del

166 Op. 2501029-2



uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

b
El Peruan NORMAS LEGALES Lima, sbado 28 de marzo de 22

‘"héh by = Ministerio Despacho DireccionGeneralde
PERU de Justic ggi?ﬁg:‘ﬁa‘:.: e v Defensa Publica y
v Derechos Humanos Acceso s la lusticia Acceso a la lusticia

USO DE MESA DE PARTES

FORMULARIO DIRECCION GENERAL DE DEFENSA PUBLICA Y ACCESO A LA JUSTICIA

AUTORIZACION DE LIBRO DE REGISTRO DE ACTAS DE CONCILIACION

0
N° 028 DEL CENTRO DE CONCILIACION
DATOS DEL SOLICITANTE
NOMBRE DE CENTRO DE CONCILIACION
DOMICILIO LEGAL (AV / CALLE / JIRON / PSJE / NRO / DPTO / MZ. / LOTE / URB.)
DISTRITO PROVINCIA DEPARTAMENTO
DNI C.E./C.L N° DE RUC
TELEFONO CELULAR CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) / PAGINA WEB
NUMERO DE REGISTRO DE CENTRO DE CONCILIACION
REPRESENTANTE LEGAL (APELLIDOS Y NOMBRES)
DOMICILIO LEGAL (AV / CALLE / JIJRON / PSJE / NRO / DPTO / MZ. / LOTE / URB.) DNI/C.E./C.l.
PODER REGISTRADO EN LA FICHA / PARTIDA N° DE LA OFICINA REGISTRAL DE
DATOS DEL COMPROBANTE DE PAGO (en caso el pago haya sido efectuado en el MINJUSDH)
MONTO DE PAGO DIA DE PAGO

Nro. DE CONSTANCIA DE PAGO

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS EXPRESAN LA VERDAD

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL SOLICITANTE / REPRESENTANTE LEGAL

Asimismo, autorizo que todo acto administrativo derivado del presente procedimiento, se me notifique en el
correo electronico (email) consignado en el presente formulario (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto| |Sf NO
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 20.4 del articulo 20°).

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 34.3 del articulo 34°

TEXTO: En caso de comprobar fraude o falsedad en la declaracion, informaciéon o en la documentacion presentada por el administrado, la entidad considerara no
satisfecha la exigencia respectiva para todos sus efectos, procediendo a declarar la nulidad del acto administrativo sustentado en dicha declaracion, informacion o
documento; e imponer a quien haya empleado esa declaracion, informacién o documento una multa en favor de la entidad de entre cinco (5) y diez (10) Unidades
Impositivas Tributarias vigentes a la fecha de pago; y, ademas, si la conducta se adecua a los supuestos previstos en el Titulo XIX Delitos contra la Fe Publica del
Cédigo Penal, ésta debera ser comunicada al Ministerio Publico para que interponga la accion penal correspondiente.
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OBSERVACIONES

Opcional, consigne algln dato relevante que considere debe informar a la Administracion sobre el tramite solicitado

REQUISITOS CONTENIDOS EN EL TUPA

Para verificacion de la Oficina de
Administracion Documentaria y
Archivo

Si NO

1|Solicitud (Formulario) dirigida a la Direccion de Conciliacién Extrajudicial y Mecanismos Alternativos

de Solucion de Conflictos, firmada por el representante del Centro de Conciliacion.

2|Libro de Actas en blanco, debidamente foliado | | | |
| |

3|Comprobante de pago (en caso el pago haya sido efectuado en el Banco de la Nacion) | |

En caso no se hayan adjuntado a la solicitud todos los requisitos solicitados (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444, Articulo 136°):

136.1 Deben ser recibidos todos los formularios o escritos presentados, no obstante incumplir los requisitos establecidos en la presente Ley, que no estén
acompanados de los recaudos correspondientes o se encuentren afectados por otro defecto u omisién formal prevista en el TUPA, que amerite correccién. En un
solo acto y por Unica vez, la unidad de recepcion al momento de su presentacion realiza las observaciones por incumplimiento de requisitos que no puedan ser
salvadas de oficio, invitando al administrado a subsanarlas dentro de un plazo maximo de dos dias habiles.

136.3 Mientras esté pendiente la subsanacion, son aplicables las siguientes reglas:

136.3.1 No procede el cémputo de plazos para que opere el silencio administrativo, ni para la presentacion de la solicitud o el recurso.

136.3.2 No procede la aprobacion automatica del procedimiento administrativo, de ser el caso.

136.3.3 La unidad no cursa la solicitud o el formulario a la dependencia competente para sus actuaciones en el procedimiento

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL SOLICITANTE / REPRESENTANTE LEGAL

Miraflores, de del
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USO DE MESA DE PARTES

FORMULARIO DIRECCION GENERAL DE DEFENSA PUBLICA Y ACCESO A LA JUSTICIA

N° 029 COPIA CERTIFICADA ADICIONAL DE ACTA DE CONCILIACION

DATOS DEL SOLICITANTE
NOMBRES Y APELLIDOS O RAZON SOCIAL

DOMICILIO LEGAL (AV / CALLE / JIRON / PSJE /NRO /DPTO / MZ. / LOTE / URB.)

DISTRITO PROVINCIA DEPARTAMENTO
DNI C.E./C.L N° DE RUC
TELEFONO CELULAR CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) / PAGINA WEB

REPRESENTANTE LEGAL (APELLIDOS Y NOMBRES)

DOMICILIO LEGAL (AV / CALLE / JIRON / PSJE / NRO / DPTO / MZ. / LOTE / URB.) DNI/C.E./C.l.

PODER REGISTRADO EN LA FICHA / PARTIDA N° DE LA OFICINA REGISTRAL DE

DATOS DEL COMPROBANTE DE PAGO (en caso el pago haya sido efectuado en el MINJUSDH)

MONTO DE PAGO DIA DE PAGO

Nro. DE CONSTANCIA DE PAGO

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS EXPRESAN LA VERDAD

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL SOLICITANTE / REPRESENTANTE LEGAL

Asimismo, autorizo que todo acto administrativo derivado del presente procedimiento, se me notifique en el
correo electronico (email) consignado en el presente formulario (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto| |Sf NO
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 20.4 del articulo 20°).

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 34.3 del articulo 34°

TEXTO: En caso de comprobar fraude o falsedad en la declaracién, informacién o en la documentacion presentada por el administrado, la entidad considerara no
satisfecha la exigencia respectiva para todos sus efectos, procediendo a declarar la nulidad del acto administrativo sustentado en dicha declaracién, informacion o
documento; e imponer a quien haya empleado esa declaracién, informacion o documento una multa en favor de la entidad de entre cinco (5) y diez (10) Unidades
Impositivas Tributarias vigentes a la fecha de pago; y, ademas, si la conducta se adecua a los supuestos previstos en el Titulo XIX Delitos contra la Fe Publica del
Codigo Penal, ésta debera ser comunicada al Ministerio Publico para que interponga la accién penal correspondiente.

FECHA DE ACTA DE CONCILIACION NUMERO DE ACTA DE CONCILIACION CENTRO DE CONCILIACION
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OBSERVACIONES

Opcional, consigne algun dato relevante que considere debe informar a la Administracion sobre el tramite solicitado

REQUISITOS CONTENIDOS EN EL TUPA

Para verificacion de la Oficina de
Administracion Documentaria y
Archivo

Si NO

de Solucion de Conflictos.

1{Solicitud (Formulario) dirigida a la Direcciéon de Conciliacion Extrajudicial y Mecanismos Alternativos | |

2|Comprobante de pago (en caso el pago haya sido efectuado en el Banco de la Nacion) | |

En caso no se hayan adjuntado a la solicitud todos los requisitos solicitados (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444, Articulo 136°):

136.1 Deben ser recibidos todos los formularios o escritos presentados, no obstante incumplir los requisitos establecidos en la presente Ley, que no estén
acompafiados de los recaudos correspondientes o se encuentren afectados por otro defecto u omision formal prevista en el TUPA, que amerite correccién. En un
solo acto y por unica vez, la unidad de recepcion al momento de su presentacion realiza las observaciones por incumplimiento de requisitos que no puedan ser
salvadas de oficio, invitando al administrado a subsanarlas dentro de un plazo méaximo de dos dias habiles.

136.3 Mientras esté pendiente la subsanacion, son aplicables las siguientes reglas:

136.3.1 No procede el computo de plazos para que opere el silencio administrativo, ni para la presentacion de la solicitud o el recurso.

136.3.2 No procede la aprobacion automatica del procedimiento administrativo, de ser el caso.

136.3.3 La unidad no cursa la solicitud o el formulario a la dependencia competente para sus actuaciones en el procedimiento

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL SOLICITANTE / REPRESENTANTE LEGAL

Miraflores, de del
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b
El Peruan NORMAS LEGALES Lima, sbado 28 de marzo de 22

L 2 Ministerio Despacho Direccion General de
PERU de Justic g{gfe'gﬂl’g:‘ﬁ,ﬁ'tﬂ;’:ds v Defensa Publica y
y Derechos Humanos Accezo = la lusticia Acceso a la Justicia

USO DE MESA DE PARTES
FORMULARIO DIRECCION GENERAL DE DEFENSA PUBLICA Y ACCESO A LA JUSTICIA

COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS EMITIDOS DENTRO DEL

N° 030
PROCEDIMIENTO CONCILIATORIO
DATOS DEL SOLICITANTE
NOMBRES Y APELLIDOS O RAZON SOCIAL
DOMICILIO LEGAL (AV / CALLE / JIRON / PSJE / NRO / DPTO / MZ. / LOTE / URB.)
DISTRITO PROVINCIA DEPARTAMENTO
DNI C.E./C.L N° DE RUC
TELEFONO CELULAR CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) / PAGINA WEB
REPRESENTANTE LEGAL (APELLIDOS Y NOMBRES)
DOMICILIO LEGAL (AV / CALLE / JIRON / PSJE / NRO / DPTO / MZ. / LOTE / URB.) DNI/C.E./C.I
PODER REGISTRADO EN LA FICHA / PARTIDA N° DE LA OFICINA REGISTRAL DE
DATOS DEL COMPROBANTE DE PAGO (en caso el pago haya sido efectuado en el MINJUSDH)
MONTO DE PAGO DIA DE PAGO

Nro. DE CONSTANCIA DE PAGO

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS EXPRESAN LA VERDAD

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL SOLICITANTE / REPRESENTANTE LEGAL

Asimismo, autorizo que todo acto administrativo derivado del presente procedimiento, se me notifique en el
correo electronico (email) consignado en el presente formulario (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto | |Sf NO
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 20.4 del articulo 20°).

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 34.3 del articulo 34°

TEXTO: En caso de comprobar fraude o falsedad en la declaracion, informacién o en la documentacion presentada por el administrado, la entidad considerara no
satisfecha la exigencia respectiva para todos sus efectos, procediendo a declarar la nulidad del acto administrativo sustentado en dicha declaracion, informacién o
documento,; e imponer a quien haya empleado esa declaracién, informacion o documento una multa en favor de la entidad de entre cinco (5) y diez (10) Unidades
Impositivas Tributarias vigentes a la fecha de pago; y, ademas, si la conducta se adecua a los supuestos previstos en el Titulo XIX Delitos contra la Fe Publica del
Cadigo Penal, ésta debera ser comunicada al Ministerio Publico para que interponga la accién penal correspondiente.

NUMERO DE EXPEDIENTE FECHA DE EXPEDIENTE CENTRO DE CONCILIACION
CONCILIATORIO

171 Op. 2501029-2



k-3
ElPeruano = nNoRWASLEGALES umsmiozssemmee

NP €22 B VG G 123 P . UEENo cutn Ecven Lima, sdbado 28 de marzo de 2 =n

OBSERVACIONES

Opcional, consigne algln dato relevante que considere debe informar a la Administracion sobre el tramite solicitado

REQUISITOS CONTENIDOS EN EL TUPA

Para verificacion de la Oficina de
Administraciéon Documentaria y
Archivo

Si NO

2|Comprobante de pago (en caso el pago haya sido efectuado en el Banco de la Nacion) | |

1|Solicitud (Formulario) dirigida a la Direccion de Conciliacién Extrajudicial y Mecanismos Alternativos

de Solucion de Conflictos.

En caso no se hayan adjuntado a la solicitud todos los requisitos solicitados (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444, Articulo 136°):

136.1 Deben ser recibidos todos los formularios o escritos presentados, no obstante incumplir los requisitos establecidos en la presente Ley, que no estén
acompanados de los recaudos correspondientes o se encuentren afectados por otro defecto u omisién formal prevista en el TUPA, que amerite correccién. En un
solo acto y por Unica vez, la unidad de recepcion al momento de su presentacion realiza las observaciones por incumplimiento de requisitos que no puedan ser
salvadas de oficio, invitando al administrado a subsanarlas dentro de un plazo maximo de dos dias habiles.

136.3 Mientras esté pendiente la subsanacion, son aplicables las siguientes reglas:

136.3.1 No procede el cémputo de plazos para que opere el silencio administrativo, ni para la presentacion de la solicitud o el recurso.

136.3.2 No procede la aprobacion automatica del procedimiento administrativo, de ser el caso.

136.3.3 La unidad no cursa la solicitud o el formulario a la dependencia competente para sus actuaciones en el procedimiento

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL SOLICITANTE / REPRESENTANTE LEGAL

Miraflores, de del
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e = Ministerio Despacho Direccién General de
PERU || de 1ust P e Defensa Publica v
v Derechos Humanos Acceso s la lusticia Acceso a la lusticia

USO DE MESA DE PARTES

FORMULARIO DIRECCION GENERAL DE DEFENSA PUBLICA Y ACCESO A LA JUSTICIA

N° 031 EVALUACION DE DESEMPENO TEORICO, PRACTICO Y METODOLOGICO

DATOS DEL SOLICITANTE
NOMBRES Y APELLIDOS O RAZON SOCIAL

DOMICILIO LEGAL (AV / CALLE / JIRON / PSJE / NRO / DPTO / MZ./ LOTE / URB.)

DISTRITO PROVINCIA DEPARTAMENTO
DNI CE./C.L N° DE RUC
TELEFONO CELULAR CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) / PAGINA WEB

DATOS DEL COMPROBANTE DE PAGO (en caso el pago haya sido efectuado en el MINJUS)

MONTO DE PAGO DIA DE PAGO

Nro. DE CONSTANCIA DE PAGO

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS EXPRESAN LA VERDAD

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL SOLICITANTE / REPRESENTANTE LEGAL

Asimismo, autorizo que todo acto administrativo derivado del presente procedimiento, se me notifique en el
correo electronico (email) consignado en el presente formulario (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto | |Sf NO
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 20.4 del articulo 20°).

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 34.3 del articulo 34°

TEXTO: En caso de comprobar fraude o falsedad en la declaracion, informacién o en la documentacion presentada por el administrado, la entidad considerara no
satisfecha la exigencia respectiva para todos sus efectos, procediendo a declarar la nulidad del acto administrativo sustentado en dicha declaracién, informacién o
documento; e imponer a quien haya empleado esa declaracion, informacién o documento una multa en favor de la entidad de entre cinco (5) y diez (10) Unidades
Impositivas Tributarias vigentes a la fecha de pago; y, ademas, si la conducta se adecua a los supuestos previstos en el Titulo XIX Delitos contra la Fe Publica del
Cadigo Penal, ésta deberéa ser comunicada al Ministerio Publico para que interponga la accién penal correspondiente.

OBSERVACIONES

Opcional, consigne algln dato relevante que considere debe informar a la Administracion sobre el tramite solicitado
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REQUISITOS CONTENIDOS EN EL TUPA

Para verificacion de la Oficina de
Administracion Documentaria y
Archivo

Si NO

i

Solicitud (Formulario) dirigida a la Direccion de Conciliacion Extrajudicial y Mecanismos Alternativos
de Solucion de Conflictos.

2|Comprobanle de pago (en caso el pago haya sido efectuado en el Banco de la Nacion) | |

En caso no se hayan adjuntado a la solicitud todos los requisitos solicitados (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444, Articulo 136°):

136.1 Deben ser recibidos todos los formularios o escritos presentados, no obstante incumplir los requisitos establecidos en la presente Ley, que no estén
acompanados de los recaudos correspondientes o se encuentren afectados por otro defecto u omisién formal prevista en el TUPA, que amerite correccién. En un
solo acto y por Unica vez, la unidad de recepcion al momento de su presentacion realiza las observaciones por incumplimiento de requisitos que no puedan ser
salvadas de oficio, invitando al administrado a subsanarlas dentro de un plazo maximo de dos dias habiles.

136.3 Mientras esté pendiente la subsanacion, son aplicables las siguientes reglas:

136.3.1 No procede el cémputo de plazos para que opere el silencio administrativo, ni para la presentacion de la solicitud o el recurso.

136.3.2 No procede la aprobacion automatica del procedimiento administrativo, de ser el caso.

136.3.3 La unidad no cursa la solicitud o el formulario a la dependencia competente para sus actuaciones en el procedimiento.

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL SOLICITANTE / REPRESENTANTE LEGAL

Miralfores, de del
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Ministerio

de Justicia
y Derechos Humanos

NORMAS LEGALES

Lima, sabado 28 de marzo de 2%zs

Direccion General de Transparencia,
Acceso a la Informacion Pablica y
Proteccion de Datos Personales

FORMULARIO N° 32 DE CONSULTA GENERAL REFERIDA AL CONTENIDO DEL
REGISTRO NACIONAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES

Dirigido a la Direccion de Proteccion de Datos Personales

|I. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres:

Apellidos:

N° de Documento:

DNI Pasaporte CE/ ClI
Domicilio:
Distrito: Provincia: Region:

Il. DATOS PARA REALIZAR LABUSQUEDA

Indique alguno(s) de los siguientes datos para la busqueda:

" Del titular del banco de datos personales

Nombres:

Apellidos:

Razén Social:
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- | Ministerio Despacho Direccion General de Transparencia,
PERU | de Justicia Viceministerial Acceso a la Informacion Pablica y
y Derechos Humanos «de lusticia Proteccion de Datos Personales

® Del banco de datos personales

Titularidad: Publica
Privada (persona natural)

Privada (persona juridica)

L]

Denominacion del banco de datos personales:

Codigo de inscripcion del banco de datos personales:

En virtud de lo sefialado, SOLICITO informaciéon contenida en el Registro Nacional de
Proteccion de Datos Personales a la Direccion de Proteccion de Datos Personales al amparo
de lo establecido en el articulo 34° de la Ley N° 29733, Ley de Proteccion de Datos Personales,
y en el articulo 77° de su reglamento, aprobado mediante Decreto Supremo N° 003-2013-JUS.

Fecha: / /20

Firma:

b
El Per“a,,-mﬂo NORMAS LEGALES Lima, sbado 28 de marzo de 22

C
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""i“:'“’ . T / Sl DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO NORMATIVO Y
PERU | Ministerio de Justicia
y Derechos Humanos CALIDAD REGULATORIA
DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO NORMATIVO Y CALIDAD USO DE MESA DE PARTES
FORMULARIO REGULATORIA
N° 033 EDICION OFICIAL POR MEDIOS ELECTRONICOS DE LA LEGISLACION NACIONAL
(SPW)

DATOS DEL SOLICITANTE

NOMBRES Y APELLIDOS O RAZON SOCIAL

DOMICILIO LEGAL (AV / CALLE / JIRON / PSJE / NRO / DPTO / MZ. / LOTE / URB.)

DISTRITO PROVINCIA DEPARTAMENTO
DNI C.E./C.. N° DE RUC
TELEFONO CELULAR CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) / PAGINA WEB

REPRESENTANTE LEGAL (APELLIDOS Y NOMBRES)

DOMICILIO LEGAL (AV / CALLE / JIRON / PSJE / NRO / DPTO / MZ. / LOTE / URB.) DNI/C.E./C.l.

PODER REGISTRADO EN LA FICHA / PARTIDA N° DE LA OFICINA REGISTRAL DE

DATOS DEL COMPROBANTE DE PAGO

TIPO DE SUSCRIPCION

L . . - Por cada licencia adicional en red, que culmina con la licencia
Suscripcién anual a una licencia principal. L
principal.
MONTO DE PAGO DIA DE PAGO

Nro. DE CONSTANCIA DE PAGO

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS EXPRESAN LA VERDAD

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL SOLICITANTE / REPRESENTANTE LEGAL

Asimismo, autorizo que todo acto administrativo derivado del presente procedimiento, se me notifique en el
correo electronico (email) consignado en el presente formulario (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto| |Sf NO
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 20.4 del articulo 20°).

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 34.3 del articulo 34°

TEXTO: En caso de comprobar fraude o falsedad en la declaracion, informacion o en la documentacién presentada por el administrado, la entidad considerara no
satisfecha la exigencia respectiva para todos sus efectos, procediendo a declarar la nulidad del acto administrativo sustentado en dicha declaracion, informacién o
documento; e imponer a quien haya empleado esa declaracion, informacién o documento una multa en favor de la entidad de entre cinco (5) y diez (10) Unidades
Impositivas Tributarias vigentes a la fecha de pago; y, ademas, si la conducta se adecua a los supuestos previstos en el Titulo XIX Delitos contra la Fe Publica del
Cadigo Penal, ésta debera ser comunicada al Ministerio Publico para que interponga la accion penal correspondiente.

Lima, sdbado 28 de marzo de 2 =n

¢
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¢

REQUISITOS CONTENIDOS EN EL TUPA

Para verificacion de la Oficina de
Administracion Documentaria y
Archivo

Si NO

! solicitud (Formulario) dirigida a la Direccion de Sistematizacion Juridica y Difusion.

2|Comprobante de pago (en caso el pago haya sido efectuado en el Banco de la Nacion) | |

En caso no se hayan adjuntado a la solicitud todos los requisitos solicitados (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444, Articulo 136°):

136.1 Deben ser recibidos todos los formularios o escritos presentados, no obstante incumplir los requisitos establecidos en la presente Ley, que no estén
acompafiados de los recaudos correspondientes o se encuentren afectados por otro defecto u omision formal prevista en el TUPA, que amerite correccién. En un
solo acto y por unica vez, la unidad de recepcion al momento de su presentacion realiza las observaciones por incumplimiento de requisitos que no puedan ser
salvadas de oficio, invitando al administrado a subsanarlas dentro de un plazo méaximo de dos dias habiles.

136.3 Mientras esté pendiente la subsanacion, son aplicables las siguientes reglas:

136.3.1 No procede el computo de plazos para que opere el silencio administrativo, ni para la presentacion de la solicitud o el recurso.

136.3.2 No procede la aprobacién automatica del procedimiento administrativo, de ser el caso.

136.3.3 La unidad no cursa la solicitud o el formulario a la dependencia competente para sus actuaciones en el procedimiento

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL SOLICITANTE / REPRESENTANTE LEGAL

Miralfores, de del
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Lima, sdbado 28 de marzo de 2 =n

B g .
=l PERU | Ministerio de Justicia DIRECCION GENERAL DE JUSTICIA Y LIBERTAD RELIGIOSA
y Derechos Humanos
FORMULARIO | | DIRECCION GENERAL DE JUSTICIA Y LIBERTAD RELIGIOSA | [ USO DE MESA DE PARTES
EXPEDICION DE CONSTANCIA DE CULMINACION SECIGRA DERECHO Y
N° 034 (SOLO PARA MODALIDAD PLENA) DE TIEMPO DE SERVICIOS PRESTADOS
AL ESTADO
DATOS DEL SOLICITANTE
NOMBRE COMPLETO
DOMICILIO LEGAL (AV / CALLE / JIRON / PSJE / NRO / DPTO / MZ. / LOTE / URB.)
DISTRITO PROVINCIA DEPARTAMENTO
DNI C.E./C.lL N° DE RUC
TELEFONO CELULAR CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) / PAGINA WEB
UNIVERSIDAD DE PROCEDENCIA CODIGO DE SECIGRISTA
UNIDAD RECEPTORA DONDE CULMINO SU SERVICIO PROGRAMA SECIGRA ANUAL EN EL QUE REALIZO SU SERVICIO
DATOS DEL COMPROBANTE DE PAGO (en caso el pago haya sido efectuado en el MINJUS)
MONTO DE PAGO DIA DE PAGO
Nro. DE CONSTANCIA DE PAGO
DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS EXPRESAN LA VERDAD
APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL SOLICITANTE
Asimismo, autorizo que todo acto administrativo derivado del presente procedimiento, se me notifique en el
correo electronico (email) consignado en el presente formulario (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto| |Sf NO
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 20.4 del articulo 20°).
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 34.3 del articulo 34°
TEXTO: En caso de comprobar fraude o falsedad en la declaracion, informacién o en la documentacion presentada por el administrado, la entidad considerara no
satisfecha la exigencia respectiva para todos sus efectos, procediendo a declarar la nulidad del acto administrativo sustentado en dicha declaracion, informacién o
documento; e imponer a quien haya empleado esa declaracion, informacién o documento una multa en favor de la entidad de entre cinco (5) y diez (10) Unidades
Impositivas Tributarias vigentes a la fecha de pago; y, ademas, si la conducta se adecua a los supuestos previstos en el Titulo XIX Delitos contra la Fe Publica del
Cédigo Penal, ésta debera ser comunicada al Ministerio Publico para que interponga la accién penal correspondiente.
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OBSERVACIONES

Opcional, consigne algln dato relevante que considere debe informar a la Administracion sobre el tramite solicitado

Por medio de la presente, autorizo al Sr(a).

identificado(a) con DNI N° para el recojo de la Constancia de Culminacion.

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL SOLICITANTE
REQUISITOS CONTENIDOS EN EL TUPA

Para verificacion de la Oficina de
Administracion Documentaria y
Archivo

Si NO

2|Comprobante de pago (en caso el pago haya sido efectuado en el Banco de la Nacion) | |

1{Solicitud (Formulario) dirigida a la Direccién de Promocién de la Justicia y Fortalecimiento de la

Practica Juridica

En caso no se hayan adjuntado a la solicitud todos los requisitos solicitados (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444, Articulo 136°):

136.1 Deben ser recibidos todos los formularios o escritos presentados, no obstante incumplir los requisitos establecidos en la presente Ley, que no estén
acompaniados de los recaudos correspondientes o se encuentren afectados por otro defecto u omision formal prevista en el TUPA, que amerite correccion. En un
solo acto y por unica vez, la unidad de recepcion al momento de su presentacion realiza las observaciones por incumplimiento de requisitos que no puedan ser
salvadas de oficio, invitando al administrado a subsanarlas dentro de un plazo maximo de dos dias habiles.

136.3 Mientras esté pendiente la subsanacion, son aplicables las siguientes reglas:

136.3.1 No procede el computo de plazos para que opere el silencio administrativo, ni para la presentacion de la solicitud o el recurso.

136.3.2 No procede la aprobacion automatica del procedimiento administrativo, de ser el caso.

136.3.3 La unidad no cursa la solicitud o el formulario a la dependencia competente para sus actuaciones en el procedimiento

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL SOLICITANTE / REPRESENTANTE LEGAL

Miraflores, de del
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]
N

@ PERU

Ministerio de Justicia DIRECCION GENERAL DE JUSTICIA Y LIBERTAD RELIGIOSA

y Derechos Humanos

FORMULARIO I | DIRECCION GENERAL DE JUSTICIA Y LIBERTAD RELIGIOSA

|

N° 035

EXPEDICION DE RECORD DE ASISTENCIA DE SECIGRA DERECHO

USO DE MESA DE PARTES

DATOS DEL SOLICITANTE

NOMBRE COMPLETO

DOMICILIO LEGAL (AV / CALLE / JIRON / PSJE / NRO / DPTO / MZ. / LOTE / URB.)

DISTRITO PROVINCIA DEPARTAMENTO
DNI C.E./C.L N° DE RUC
TELEFONO CELULAR CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) / PAGINA WEB

UNIVERSIDAD DE PROCEDENCIA

CODIGO DE SECIGRISTA

UNIDAD RECEPTORA DONDE CULMINO SU SERVICIO

PROGRAMA SECIGRA ANUAL EN EL QUE REALIZO SU SERVICIO

DATOS DEL COMPROBANTE DE PAGO (en caso el pago haya sido efectuado en el MINJUSDH)

MONTO DE PAGO

DIA DE PAGO

Nro. DE CONSTANCIA DE PAGO

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS EXPRESAN LA VERDAD

APELLIDOS Y NOMBRES

FIRMA DEL SOLICITANTE

Asimismo, autorizo que todo acto administrativo derivado del presente procedimiento, se me notifique en el
correo electrénico (email) consignado en el presente formulario (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 20.4 del articulo 20°).

Si

NO

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 34.3 del articulo 34°

TEXTO: En caso de comprobar fraude o falsedad en la declaracién, informaciéon o en la documentacion presentada por el administrado, la entidad considerara no
satisfecha la exigencia respectiva para todos sus efectos, procediendo a declarar la nulidad del acto administrativo sustentado en dicha declaracion, informacién o
documento; e imponer a quien haya empleado esa declaracion, informacién o documento una multa en favor de la entidad de entre cinco (5) y diez (10) Unidades
Impositivas Tributarias vigentes a la fecha de pago; y, ademas, si la conducta se adecua a los supuestos previstos en el Titulo XIX Delitos contra la Fe Publica del
Cédigo Penal, ésta debera ser comunicada al Ministerio Publico para que interponga la accién penal correspondiente.

181

Op. 2501029-2



k-3
ElPeruano = nNoRWASLEGALES umsmiozssemmee

NP €22 B VG G 123 P . UEENo cutn Ecven Lima, sdbado 28 de marzo de 2 =n

OBSERVACIONES

Opcional, consigne algln dato relevante que considere debe informar a la Administracion sobre el tramite solicitado

Por medio de la presente, autorizo al Sr(a).

identificado(a) con DNI N° para el recojo del Record de Asistencia.

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL SOLICITANTE

REQUISITOS CONTENIDOS EN EL TUPA

Para verificacion de la Oficina de
Administracion Documentaria y
Archivo

Si NO

2|Comprobante de pago (en caso el pago haya sido efectuado en el Banco de la Nacion) | |

1|Solicitud (Formulario) dirigida a la Direcciéon de Promocién de la Justicia y Fortalecimiento de la

Practica Juridica

En caso no se hayan adjuntado a la solicitud todos los requisitos solicitados (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444, Articulo 136°):

136.1 Deben ser recibidos todos los formularios o escritos presentados, no obstante incumplir los requisitos establecidos en la presente Ley, que no estén
acompanados de los recaudos correspondientes o se encuentren afectados por otro defecto u omisién formal prevista en el TUPA, que amerite correccién. En un
solo acto y por Unica vez, la unidad de recepcion al momento de su presentacion realiza las observaciones por incumplimiento de requisitos que no puedan ser
salvadas de oficio, invitando al administrado a subsanarlas dentro de un plazo maximo de dos dias habiles.

136.3 Mientras esté pendiente la subsanacion, son aplicables las siguientes reglas:

136.3.1 No procede el cémputo de plazos para que opere el silencio administrativo, ni para la presentacion de la solicitud o el recurso.

136.3.2 No procede la aprobacion automatica del procedimiento administrativo, de ser el caso.

136.3.3 La unidad no cursa la solicitud o el formulario a la dependencia competente para sus actuaciones en el procedimiento

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL SOLICITANTE / REPRESENTANTE LEGAL

Miraflores, de del
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@ PERU | Ministerio de Justicia DIRECCION GENERAL DE JUSTICIA Y LIBERTAD RELIGIOSA
y Derechos Humanos

FORMULARIO | | DIRECCION GENERAL DE JUSTICIA Y LIBERTAD RELIGIOSA USO DE MESA DE PARTES

N° 036 RETIRO DEL PROGRAMA SECIGRA DERECHO

DATOS DEL SOLICITANTE

NOMBRE COMPLETO

DOMICILIO LEGAL (AV / CALLE / JIRON / PSJE /NRO /DPTO / MZ. / LOTE / URB.)

DISTRITO PROVINCIA DEPARTAMENTO

DNI C.E./C.l N° DE RUC

TELEFONO CELULAR CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) / PAGINA WEB

UNIVERSIDAD DE PROCEDENCIA CODIGO DE SECIGRISTA

UNIDAD RECEPTORA DONDE CULMINO SU SERVICIO PROGRAMA SECIGRA ANUAL EN EL QUE REALIZO SU SERVICIO

DATOS DEL COMPROBANTE DE PAGO (en caso el pago haya sido efectuado en el MINJUSDH)
Gratuito si se expide por primera vez

MONTO DE PAGO DIA DE PAGO

Nro. DE CONSTANCIA DE PAGO

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS EXPRESAN LA VERDAD

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL SOLICITANTE / REPRESENTANTE LEGAL

Asimismo, autorizo que todo acto administrativo derivado del presente procedimiento, se me notifique en el
correo electrénico (email) consignado en el presente formulario (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto| |Si NO
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 20.4 del articulo 20°).

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, numeral 34.3 del articulo 34°

TEXTO: En caso de comprobar fraude o falsedad en la declaracion, informacién o en la documentacion presentada por el administrado, la entidad considerara no
satisfecha la exigencia respectiva para todos sus efectos, procediendo a declarar la nulidad del acto administrativo sustentado en dicha declaracién, informacion o
documento; e imponer a quien haya empleado esa declaracion, informacion o documento una multa en favor de la entidad de entre cinco (5) y diez (10) Unidades
Impositivas Tributarias vigentes a la fecha de pago; y, ademas, si la conducta se adecua a los supuestos previstos en el Titulo XIX Delitos contra la Fe Publica del
Caodigo Penal, ésta debera ser comunicada al Ministerio Publico para que interponga la accion penal correspondiente.

OBSERVACIONES

Opcional, consigne algun dato relevante que considere debe informar a la Administracion sobre el tramite solicitado

Por medio de la presente, autorizo al Sr(a).
identificado(a) con DNI N° para el recojo del Bono de Reconocimiento.

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL SOLICITANTE
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REQUISITOS CONTENIDOS EN EL TUPA

Para verificacion de la Oficina de
Administracion Documentaria y
Archivo

SI NO

-

Solicitud (Formulario) dirigida a la Direccién de Promocion de la Justicia y Fortalecimiento de la
Practica Juridica

2|Comprobante de pago (en caso el pago haya sido efectuado en el Banco de la Nacion)
Gratuito si se expide por primera vez

En caso no se hayan adjuntado a la solicitud todos los requisitos solicitados (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444, Articulo 136°):

136.1 Deben ser recibidos todos los formularios o escritos presentados, no obstante incumplir los requisitos establecidos en la presente Ley, que no estén
acompaniados de los recaudos correspondientes o se encuentren afectados por otro defecto u omisién formal prevista en el TUPA, que amerite correccién. En un
solo acto y por unica vez, la unidad de recepcién al momento de su presentacion realiza las observaciones por incumplimiento de requisitos que no puedan ser
salvadas de oficio, invitando al administrado a subsanarlas dentro de un plazo méaximo de dos dias habiles.

136.3 Mientras esté pendiente la subsanacion, son aplicables las siguientes reglas:

136.3.1 No procede el computo de plazos para que opere el silencio administrativo, ni para la presentacioén de la solicitud o el recurso.

136.3.2 No procede la aprobacion automatica del procedimiento administrativo, de ser el caso.

136.3.3 La unidad no cursa la solicitud o el formulario a la dependencia competente para sus actuaciones en el procedimiento

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL SOLICITANTE / REPRESENTANTE LEGAL

Miralfores, de del
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El Peruan

Ministerio
de Justicia

@ PERU

y Derechos Humanos

NORMAS LEGALES

g:qlna"ﬁemlpdp :
Planeamismto, Presupuesto
y Madernizacion

Lima, sdbado 28 de marzo de 225

Oficina de
Pragramacién Multianual
de Inversiones

| FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS AMBIENTALES

ACTUALIZACION DEL ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL O PROGRAMA DE ADECUACION Y MANEJO AMBIENTAL

Sefior (a)
Jefe de la Oficina de Programacion Multianual de Inversiones
Presente.-

El (los) que suscribe (n) la presente, solicita (n) la Actualizacion del Estudio de Impacto Ambiental o Programa de Adecuacion y Manejo Ambiental para proyectos del sector Justicia y Derechos Humanos:

Para lo cual se detalla la siguiente informacion:

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO SOLICITADO

Procedimiento Administrativo
(Marcar con "X" el que corresponda)

Presentacion de la Actualizacion de la Declaracion
de Impacto Ambiental DIA

Presentacion de la Actualizacion del Estudio de Impacto
Ambiental Semidetallado EIA-sd

Presentacion de la Actualizacion del Estudio de
Impacto Ambiental Detallado EIA-d

Presentacion de la Actualizacion del Programa de
Adecuacion y Manejo Ambiental

DATOS DEL PROYECTO

Unidad de Proyecto (Nombre que identifica la operacién o proyecto principal)

Nombre de la Entidad Titular del proyecto

Titulo del proyecto que solicita su evaluacion

Cadigo Unico de Inversion del proyecto a evaluar

Ubicacion del proyecto

Departamento: | Provincia:

Distrito:

IDENTIFICACION DEL TITULAR O REPRESENTANTE LEGAL

| |DNI: Ne

| |Otr0:

Apellido Paterno:

IApeIhdo Materno:

Nombres:

Cargo:

Documento de acredite el cargo:

Entidad y dependencia

Domicilio (Av./Jr./Asoc./Ca./ Psj.)

N°/Mz.:

Dpto. / Int. / Lote:

Urb. / Localidad:

Distrito:

Provincia:

Departamento:

Referencia del domicilio:

Teléfono fijo:

Celular:

Correo electronico 1:

Correo electronico 2:

Modalidad de Notificacion

|Corre0 electronico:

En cumplimiento al numeral 20.1.2 del articulo 20 del Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General.

IDENTIFICACION DE LA CONSULTORA AMBIENTAL

|Persona Natural

Persona Juridica

Denominacién o Razon Social:

RUC N°:

Domicilio:

Departamento:

Provincia:

Distrito:

Apellidos y Nombres del Representante Legal:

Numero del acto administrativo y/o Resolucion Directoral que aprueba la inscripcion vigente
en el Registro de Consultoras Ambientales del Sector Justicia y Derechos Humanos.

Lista de equipo p | a cargo de la elak on del Estudio Ambiental

Nombres y apellidos

Namero de DNI

Numero Carné Extranjeria

De conformidad con el articulo 49 del Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, DECLARO BAJO JURAMENTO que los documentos, la
informacion y la vigencia de poder consignada en el trémite iniciado responden a la verdad, caso contrario, me someto a las responsabilidades de Ley.

Lugar y Fecha:

<<Nombres y apellidos del titular del proyecto>>
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« , Ministerio Oficina General de Oficina de
PERU | de Justicia Planeamisnto, Presupuesto Programacién Multianual
y Derechos Humanos y Madernizacion de nverziones

I FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS AMBIENTALES

CLASIFICACION DEL PROYECTO DE INVERSION

Sefior (a)

Jefe de la Oficina de Programacion Multianual de Inversiones

Presente.-

El (los) que suscribe (n) la presente, solicita (n) la Clasificacion del Proyecto de Inversion, para el sector Justicia y Derechos Humanos.
Para lo cual se detalla la siguiente informacion:

DATOS DEL PROYECTO
Unidad de Proyecto (Nombre que identifica la operacion o proyecto principal)

Nombre de la Entidad Titular del proyecto

Titulo del proyecto que solicita su evaluacion

Codigo Unico de Inversion del proyecto a evaluar

Ubicacion del proyecto Departamento: | Provincia: Distrito:
IDENTIFICACION DEL TITULAR O REPRESENTANTE LEGAL

| [onin | Joto: Ne
Apellido Paterno: IApeIIido Materno:

Nombres:

Cargo:

Documento de acredite el cargo:

Entidad y dependencia
Domicilio (Av.\Jr./Asoc./Ca./ Psj.)

N°/Mz.: Dpto. / Int. / Lote: Urb. / Localidad:

Distrito: Provincia: Departamento:

Referencia del domicilio:

Teléfono fijo: Celular:

Correo electronico 1: Correo electronico 2:

Modalidad de Notificacion |Correo electronico:

En cumplimiento al numeral 20.1.2 del articulo 20 del Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General.

IDENTIFICACION DE LA CONSULTORA AMBIENTAL |Persona Natural Persona Juridica

Denominacién o Razon Social: RUC N°:

Domicilio:

Departamento: Provincia: Distrito:

Apellidos y Nombres del Representante Legal:

Numero del acto administrativo y/o Resolucién Directoral que aprueba la inscripcion vigente
en el Registro de Consultoras Ambientales del Sector Justicia y Derechos Humanos.

Lista de equipo profesional a cargo de la elak ion del Estudio A
Nombres y apellidos Nimero de DNI Nimero Carné Extranjeria

De conformidad con el articulo 49 del Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, DECLARO BAJO JURAMENTO que los documentos, la
informacion y la vigencia de poder consignada en el tramite iniciado responden a la verdad, caso contrario, me someto a las responsabilidades de Ley.

<<Nombres y apellidos del titular del proyecto>>
Lugary Fecha:
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CaPs . | Ministerio Oficina General de Oficina de
PERU | de Justicia Cretar] Planeamiento, Presupuesto Programacién Multianual
y Derechos Humanos y Madernizacion de [nversiones

| FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS AMBIENTALES

EVALUACION DE LA DECLARACION DE IMPACTO AMBIENTAL (DIA)

Sefior (a)

Jefe de la Oficina de Programacion Multianual de Inversiones

Presente.-

El (los) que suscribe (n) la presente, solicita (n) la Evaluacion de la Declaracion de Impacto Ambiental (DIA) para proyectos del Sector Justicia y Derechos Humanos.
Para lo cual se detalla la siguiente informacion:

DATOS DEL PROYECTO

Unidad de Proyecto (Nombre que identifica la operacién o proyecto principal)

Nombre de la Entidad Titular del proyecto

Titulo del proyecto que solicita su evaluacion

Codigo Unico de Inversion del proyecto a evaluar

Ubicacion del proyecto Departamento: | Provincia: Distrito:

IDENTIFICACION DEL TITULAR O REPRESENTANTE LEGAL

| |DNI: Ne | |Otro: Ne

Apellido Paterno: IApeII\do Materno:

Nombres:

Cargo:

Documento de acredite el cargo:

Entidad y dependencia

Domicilio (Av.\Jr./Asoc./Ca./ Psj.)

N°/Mz.: Dpto. / Int. / Lote: Urb. / Localidad:

Distrito: Provincia: Departamento:

Referencia del domicilio:

Teléfono fijo: Celular:

Correo electronico 1: Correo electronico 2:

Modalidad de Notificacion |C0rre0 electronico:

En cumplimiento al numeral 20.1.2 del articulo 20 del Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General.

IDENTIFICACION DE LA CONSULTORA AMBIENTAL |Persona Natural Persona Juridica

Denominacion o Razon Social: RUC N°:

Domicilio:

Departamento: Provincia: Distrito:

Apellidos y Nombres del Representante Legal:

Numero del acto administrativo y/o Resolucién Directoral que aprueba la inscripcion vigente
en el Registro de Consultoras Ambientales del Sector Justicia y Derechos Humanos.

Lista de equipo profesional a cargo de la elaboracién del Estudio Ambiental

Nombres y apellidos Nutmero de DNI Numero Carné Extranjeria

De conformidad con el articulo 49 del Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, DECLARO BAJO JURAMENTO que los documentos, la
informacién y la vigencia de poder consignada en el trémite iniciado responden a la verdad, caso contrario, me someto a las responsabilidades de Ley.

<<Nombres y apellidos del del titular del proyecto>>

Lugar y Fecha:
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y Derechos Humanos General ¥ Modernizacion de [nversiones

| FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS AMBIENTALES

EVALUACION DEL ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL DETALLADO (EIA-d)

Sefior (a)

Jefe de la Oficina de Programacion Multianual de Inversiones

Presente.-

El (los) que suscribe (n) la presente, solicita (n) la evaluacion del Estudio de Impacto Ambiental Detallado (EIA-d), para proyectos del Sector Justicia y Derechos Humanos.
Para lo cual se detalla la siguiente informacion:

DATOS DEL PROYECTO

Unidad de Proyecto (Nombre que identifica la operacién o proyecto principal)

Nombre de la Entidad Titular del proyecto

Titulo del proyecto que solicita su evaluacién

Cadigo Unico de Inversion del proyecto a evaluar

Ubicacion del proyecto Departamento: | Provincia: Distrito:

IDENTIFICACION DEL TITULAR O REPRESENTANTE LEGAL

| |DNI: Ne | |Otr0: Ne

Apellido Paterno: IApeIhdo Materno:

Nombres:

Cargo:

Documento de acredite el cargo:

Entidad y dependencia

Domicilio (Av./Jr./Asoc./Ca./ Psj.)

N°/Mz.: Dpto. / Int. / Lote: Urb. / Localidad:

Distrito: Provincia: Departamento:

Referencia del domicilio:

Teléfono fijo: Celular:

Correo electronico 1: Correo electronico 2:

Modalidad de Notificacion Correo electronico:

En cumplimiento al numeral 20.1.2 del articulo 20 del Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General.

IDENTIFICACION DE LA CONSULTORA AMBIENTAL

Denominacion o Razon Social: RUC N°:

Domicilio:

Departamento: Provincia: Distrito:

Apellidos y Nombres del Representante Legal:

Numero del acto administrativo y/o Resolucion Directoral que aprueba la inscripcion vigente
en el Registro de Consultoras Ambientales del Sector Justicia y Derechos Humanos.

Lista de equipo pr | a cargo de la elak ion del Estudio

Nombres y apellidos Nuamero de DNI Nimero Carné Extranjeria

De conformidad con el articulo 49 del Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, DECLARO BAJO JURAMENTO que los documentos, la
informacion y la vigencia de poder consignada en el trémite iniciado responden a la verdad, caso contrario, me someto a las responsabilidades de Ley.

<<Nombres y apellidos del titular del proyecto>>

Lugar y Fecha:
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Oficina General de Cficina de
Secretaria Planeamisnto, Presupuesto Programacidén Multianual
s Humanos General ¥ Madernizacion de Inversiones

I FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS AMBIENTALES

EVALUACION DEL ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL SEMIDETALLADO (EIA-sd)

Sefior (a)

Jefe de la Oficina de Programacion Multianual de Inversiones

Presente.-

El (los) que suscribe (n) la presente, solicita (n) la Evaluacién del Estudio de Impacto Ambiental Semidetallado (EIA-sd), para proyectos del Sector Justicia y Derechos Humanos.
Para lo cual se detalla la siguiente informacion:

DATOS DEL PROYECTO

Unidad de Proyecto (Nombre que identifica la operacion o proyecto principal)

Nombre de la Entidad Titular del proyecto

Titulo del proyecto que solicita su evaluacion

Codigo Unico de Inversion del proyecto a evaluar

Ubicacion del proyecto Departamento: | Provincia: Distrito:

IDENTIFICACION DEL TITULAR O REPRESENTANTE LEGAL

| |DNI: Ne | |Otro: Ne

Apellido Paterno: |Apellido Materno:

Nombres:

Cargo:

Documento de acredite el cargo:

Entidad y dependencia

Domicilio (Av./Jr./Asoc./Ca./ Psj.)

N°/Mz.: Dpto. / Int. / Lote: Urb. / Localidad:

Distrito: Provincia: Departamento:

Referencia del domicilio:

Teléfono fijo: Celular:

Correo electronico 1: Correo electronico 2:

Modalidad de Notificacion Correo electronico:

En cumplimiento al numeral 20.1.2 del articulo 20 del Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General.

IDENTIFICACION DE LA CONSULTORA AMBIENTAL

Denominacion o Razon Social: RUC N°:

Domicilio:

Departamento: Provincia: Distrito:

Apellidos y Nombres del Representante Legal:

Numero del acto administrativo y/o Resolucion Directoral que aprueba la inscripcion vigente
en el Registro de Consultoras Ambientales del Sector Justicia y Derechos Humanos.

Lista de equipo p! a cargo de la elaboracion del Estudio

Nombres y apellidos Numero de DNI Numero Carné Extranjeria

De conformidad con el articulo 49 del Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, DECLARO BAJO JURAMENTO que los documentos, la
informacion y la vigencia de poder consignada en el tramite iniciado responden a la verdad, caso contrario, me someto a las responsabilidades de Ley.

<<Nombres y apellidos del titular del proyecto>>

Lugar y Fecha:
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GO & . Ministerio Oficina General de Oficina de
PERU | de Justicia 3 Planeamisnto, Presupuesto Programacién Multianual
y Derechos Humanos enera! ¥ Madernizacion de Inversiones

| FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS AMBIENTALES

EVALUACION DE FICHA TECNICA AMBIENTAL (FTA)

Sefior (a)

Jefe de la Oficina de Programacion Multianual de Inversiones

Presente.-

El (los) que suscribe (n) la presente, solicita (n) la evaluacion de Ficha Técnica Ambiental (FTA), para los proyectos del Sector Justicia y Derechos Humanos.
Para lo cual se detalla la siguiente informacion:

DATOS DEL PROYECTO

Unidad de Proyecto (Nombre que identifica la operacion o proyecto principal)

Nombre de la Entidad Titular del proyecto

Titulo del proyecto que solicita su evaluacion

Cadigo Unico de Inversion del proyecto a evaluar

Ubicacion del proyecto Departamento: | Provincia:

Distrito:

IDENTIFICACION DEL TITULAR O REPRESENTANTE LEGAL

[ Jowew | Joo:

Apellido Paterno: |Ape||ido Materno:

Nombres:

Cargo:

Documento de acredite el cargo:

Entidad y dependencia

Domicilio (Av./Jr./Asoc./Ca./ Psj.)

N°/Mz.: Dpto. / Int. / Lote: Urb. / Localidad:

Distrito: Provincia: Departamento:

Referencia del domicilio:

Teléfono fijo: Celular:

Correo electrénico 1: Correo electrénico 2:

Modalidad de Notificacion |Correo electronico:

En cumplimiento al numeral 20.1.2 del articulo 20 del Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General.

IDENTIFICACION DE LA CONSULTORA AMBIENTAL |Persona Natural Persona Juridica

Denominacion o Razén Social: RUCN°:

Domicilio:

Departamento: Provincia:

Distrito:

Apellidos y Nombres del Representante Legal:

Namero del acto administrativo y/o Resolucion Directoral que aprueba la inscripcion vigente
en el Registro de Consultoras Ambientales del Sector Justicia y Derechos Humanos.

Lista de equipo p! ional a cargo de la elaboracion del Estudio A

Nombres y apellidos Namero de DNI

Nuamero Carné Extranjeria

De conformidad con el articulo 49 del Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, DECLARO BAJO JURAMENTO que los documentos, la

informacion y la vigencia de poder consignada en el tramite iniciado responden a la verdad, caso contrario, me someto a las responsabilidades de Ley.

<<Nombres y apellidos del representante legal de la entidad titular del proyecto>>

Lugar y Fecha:
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« f , Ministerio Oficina General de Cficina de
PERU | de Justicia Planeamisnto, Presupuesto Programacién Multianual
y Derechos Humanos General vy Madernizacion de inverziones

| FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS AMBIENTALES

MODIFICACION DE ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL O PROGRAMA DE ADECUACION Y MANEJO AMBIENTAL PARA IMPACTOS AMBIENTALES NEGATIVOS NO SIGNIFICATIVOS

Sefior (a)
Jefe de la Oficina de Programacion Multianual de Inversiones
Presente.-

El (los) que suscribe (n) la presente, solicita (n) la Modificacion de Estudio de Impacto Ambiental o Programa de Adecuacion y Manejo Ambiental para Impactos Ambientales negativos no significativos, para proyectos del Sector
Justicia y Derechos Humanos.

Para lo cual se detalla la siguiente informacion:

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO SOLICITADO

Presentacion de la modificacion de la Declaracion Presentacion de la modificacion del Estudio de Impacto
Procedimiento Administrativo de Impacto Ambiental DIA Ambiental Semidetallado EIA-sd

(Marcar con "X" el que corresponda) Presentacion de la modificacion del Estudio de Presentacion de la modificacion del Programa de
Impacto Ambiental Detallado EIA-d Adecuacion y Manejo Ambiental

DATOS DEL PROYECTO
Unidad de Proyecto (Nombre que identifica la operacion o proyecto principal
Nombre de la Entidad Titular del proyecto

Titulo del proyecto que solicita su evaluacion

Codigo Unico de Inversion del proyecto a evaluar

Ubicacion del proyecto Departamento: | Provincia: Distrito:
IDENTIFICACION DEL TITULAR O REPRESENTANTE LEGAL

| Jonen | |otro: N
Apellido Paterno: IApeIhdo Materno:

Nombres:

Cargo:

Documento de acredite el cargo:

Entidad y dependencia
Domicilio (Av./Jr./Asoc./Ca./ Psj.)
N°/Mz.: Dpto. / Int. / Lote: Urb. / Localidad:

Distrito: Provincia: Departamento:

Referencia del domicilio:

Teléfono fijo: Celular:

Correo electronico 1: Correo electronico 2:

Modalidad de Notificacion Correo electronico:

En cumplimiento al numeral 20.1.2 del articulo 20 del Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General.

IDENTIFICACION DE LA CONSULTORA AMBIENTAL

Denominacion o Razon Social: RUC N°:

Domicilio:

Departamento: Provincia: Distrito:

Apellidos y Nombres del Representante Legal:

Numero del acto administrativo y/o Resolucién Directoral que aprueba la inscripcion vigente
en el Registro de Consultoras Ambientales del Sector Justicia y Derechos Humanos.

Lista de equipo p! i a cargo de la elaboracion del Estudio
Nombres y apellidos Numero de DNI Nuamero Carné Extranjeria

De conformidad con el articulo 49 del Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, DECLARO BAJO JURAMENTO que los documentos, la
informacion y la vigencia de poder consignada en el tramite iniciado responden a la verdad, caso contrario, me someto a las responsabilidades de Ley.

<<Nombres y apellidos del titular del proyecto>>

Lugar y Fecha:
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| FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS AMBIENTALES

MODIFICACION DE LA DECLARACION DE IMPACTO AMBIENTAL (DIA)

Sefior (a)
Jefe de la Oficina de Programacion Multianual de Inversiones
Presente.-

El (los) que suscribe (n) la presente, solicita (n) la Modificacion de la Declaracion de Impacto Ambiental (DIA) para los proyectos del Sector Justicia y Derechos Humanos.
Para lo cual se detalla la siguiente informacion:

DATOS DEL PROYECTO

Unidad de Proyecto (Nombre que identifica la operacion o proyecto principal)

Nombre de la Entidad Titular del proyecto

Titulo del proyecto que solicita su evaluacion

Cadigo Unico de Inversion del proyecto a evaluar

Ubicacion del proyecto Departamento: IProvincia: Distrito:
IDENTIFICACION DEL TITULAR O REPRESENTANTE LEGAL

[ JoneNe | [otro: N°
Apellido Paterno: IApeII\do Materno:
Nombres:
Cargo:
Documento de acredite el cargo:
Entidad y dependencia
Domicilio (Av./Jr./Asoc./Ca./ Psj.)
N°/Mz.: Dpto. / Int. / Lote: Urb. / Localidad:
Distrito: Provincia: Departamento:

Referencia del domicilio:

Teléfono fijo: Celular:

Correo electronico 1: Correo electronico 2:

Modalidad de Notificacion Correo electronico:

En cumplimiento al numeral 20.1.2 del articulo 20 del Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General.

IDENTIFICACION DE LA CONSULTORA AMBIENTAL

Denominacion o Razon Social: RUC N°:

Domicilio:

Departamento: Provincia: Distrito:

Apellidos y Nombres del Representante Legal:

Numero del acto administrativo y/o Resolucion Directoral que aprueba la inscripcion vigente
en el Registro de Consultoras Ambientales del Sector Justicia y Derechos Humanos.

Lista de equipo p i acargo de la elaboracion del Estudio
Nombres y apellidos Namero de DNI Nuamero Carné Extranjeria

De conformidad con el articulo 49 del Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, DECLARO BAJO JURAMENTO que los documentos, la
informacion y la vigencia de poder consignada en el tramite iniciado responden a la verdad, caso contrario, me someto a las responsabilidades de Ley.

<<Nombres y apellidos del titular del proyecto>>

Lugar y Fecha:
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| FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS AMBIENTALES

MODIFICACION DE LA INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE CONSULTORAS AMBIENTALES

Sefior (a)
Jefe de la Oficina de P io i de
Presente.-

El (los) que suscribe (n) la presente, solicita (n) la Modificacion de la inscripcion en el registro de consultoras ambientales del Sector Justicia y Derechos Humanos.
Para lo cual se detalla la siguiente informacion:

Representante legal (de la persona natural o juridica) | Persona Natural | Persona Juridica
| Jowew oto: Ne

Apellido Paterno: |Apellido Materno:

Nombres:

Domicilio (Av.\Jr./Asoc./Ca./ Psj.)

N°/Mz.: Dpto. / Int. / Lote: Urb. / Localidad:

Distrito: Provincia: Departamento:

Referencia del domicilio:

Teléfono fijo: Celular:

Correo electronico 1: Correo electronico 2:

Detalle del derecho de tramite N° de constancia de pago: IFecha de pago:
|Modalidad de Notificacion Correo electronico:

|En cumplimiento al numeral 20.1.2 del articulo 20 del Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General.

IDENTIFICACION DE LA CONSULTORA AMBIENTAL Persona Natural I Persona Juridica

Denominacion o Razon Social: RUC N°:

Domicilio:

Departamento: Provincia: Distrito:

Numero del acto administrativo y/o Resolucion Directoral que aprueba la inscripcion vigente
del Registro de Consultoras Ambientales del Sector Justicia y Derechos Humanos.

Motivo de modificacion

Lista de equipo profesional (en caso de persona juridica)

Nombres y apellidos Nuamero de DNI/ Niimero Carné Extranjeria Profesion

DECLARO BAJO JURAMENTO que los representantes, apoderados, directores, socios, o accionistas de las personas juridicas no se encuentran incursos en alguna de las restricciones establecidas en el articulo 100 del Reglamento de Gestion
Ambiental del Sector Justicia y Derechos Humanos, aprobado mediante Decreto Supremo N° 011-2024-JUS.

DECLARO BAJO JURAMENTO que la Consultora Ambiental no se encuentra incursa en los impedimentos contenidos en el articulo 100 del Reglamento de Gestién Ambiental del Sector Justicia y Derechos Humanos, aprobado mediante Decreto
Supremo N° 011-2024-JUS.

De conformidad con el articulo 49 del Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, DECLARO BAJO JURAMENTO que los documentos, la
informacion y la vigencia de poder consignada en el tramite iniciado responden a la verdad, caso contrario, me someto a las responsabilidades de Ley.

y apellidos del legal de la

Lugary Fecha:
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| FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS AMBIENTALES

MODIFICACION DEL ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL DETALLADO (EIA-d)

Sefior (a)

Jefe de la Oficina de Programacion Multianual de Inversiones

Presente.-

El (los) que suscribe (n) la presente, solicita (n) la Modificacion del Estudio de Impacto Ambiental Detallado (EIA-d), para proyectos del Sector Justicia y Derechos Humanos.
Para lo cual se detalla la siguiente informacion:

DATOS DEL PROYECTO

Unidad de Proyecto (Nombre que identifica la operacién o proyecto principal)

Nombre de la Entidad Titular del proyecto

Titulo del proyecto que solicita su evaluacion

Codigo Unico de Inversion del proyecto a evaluar

Ubicacion del proyecto Departamento: | Provincia: Distrito:

IDENTIFICACION DEL TITULAR O REPRESENTANTE LEGAL

| |DNI: Ne | |Otr0: Ne

Apellido Paterno: IApeII\do Materno:

Nombres:

Cargo:

Documento de acredite el cargo:

Entidad y dependencia

Domicilio (Av./Jr./Asoc./Ca./ Psj.)

N°/Mz.: Dpto. / Int. / Lote: Urb. / Localidad:

Distrito: Provincia: Departamento:

Referencia del domicilio:

Teléfono fijo: Celular:

Correo electronico 1: Correo electronico 2:

Modalidad de Notificacion Correo electronico:

En cumplimiento al numeral 20.1.2 del articulo 20 del Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General.

IDENTIFICACION DE LA CONSULTORA AMBIENTAL

Denominacion o Razon Social: RUC N°:

Domicilio:

Departamento: Provincia: Distrito:

Apellidos y Nombres del Representante Legal:

Numero del acto administrativo y/o Resolucién Directoral que aprueba la inscripcion vigente
en el Registro de Consultoras Ambientales del Sector Justicia y Derechos Humanos.

Lista de equipo profesional a cargo de la elaboracion del Estudio

Nombres y apellidos Numero de DNI Numero Carné Extranjeria

De conformidad con el articulo 49 del Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, DECLARO BAJO JURAMENTO que los documentos, la
informacion y la vigencia de poder consignada en el trémite iniciado responden a la verdad, caso contrario, me someto a las responsabilidades de Ley.

<<Nombres y apellidos del titular del proyecto>>

Lugar y Fecha:
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| FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS AMBIENTALES

MODIFICACION DEL ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL SEMIDETALLADO (EIA-sd)

Sefior (a)

Jefe de la Oficina de Programacion Multianual de Inversiones

Presente.-

El (los) que suscribe (n) la presente, solicita (n) la Modificacion del Estudio de Impacto Ambiental Semietallado (EIA-sd), para proyectos del Sector Justicia y Derechos Humanos.
Para lo cual se detalla la siguiente informacion:

DATOS DEL PROYECTO

Unidad de Proyecto (Nombre que identifica la operacion o proyecto principal)

Nombre de la Entidad Titular del proyecto

Titulo del proyecto que solicita su evaluacion

Cadigo Unico de Inversion del proyecto a evaluar

Ubicacion del proyecto Departamento: IProvincia: Distrito:

IDENTIFICACION DEL TITULAR O REPRESENTANTE LEGAL

I |DNI: N° I lOtro: N°

Apelido Patemo: |Apemdo Matemo:

Nombres:

Cargo:

Documento de acredite el cargo:

Entidad y dependencia

Domicilio (Av./Jr./Asoc./Ca./ Psj.)

N°/Mz.: Dpto. / Int. / Lote: Urb. / Localidad:

Distrito: Provincia: Departamento:

Referencia del domicilio:

Teléfono fijo: Celular:

Correo electronico 1: Correo electronico 2:

Modalidad de Notificacion Correo electronico:

En cumplimiento al numeral 20.1.2 del articulo 20 del Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General.

IDENTIFICACION DE LA CONSULTORA AMBIENTAL

Denominacion o Razon Social: RUC N°:

Domicilio:

Departamento: Provincia: Distrito:

Apellidos y Nombres del Representante Legal:

Numero del acto administrativo y/o Resolucion Directoral que aprueba la inscripcion vigente
en el Registro de Consultoras Ambientales del Sector Justicia y Derechos Humanos.

Lista de equipo profesional a cargo de la elak ion del Estudio A

Nombres y apellidos Numero de DNI Numero Carné Extranjeria

De conformidad con el articulo 49 del Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, DECLARO BAJO JURAMENTO que los documentos, la
informacion y la vigencia de poder consignada en el tramite iniciado responden a la verdad, caso contrario, me someto a las responsabilidades de Ley.

<<Nombres y apellidos del titular del proyecto>>

Lugary Fecha:
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I FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS AMBIENTALES

MODIFICACION DEL PROGRAMA DE ADECUACION Y MANEJO AMBIENTAL (PAMA)

Sefior (a)

Jefe de la Oficina de Programacion Multianual de Inversiones

Presente.-

El (los) que suscribe (n) la presente, solicita (n) la Modificacion del Programa de Adecuacion y Manejo Ambiental (PAMA) para las actividades en curso del Sector Justicia y Derechos Humanos.
Para lo cual se detalla la siguiente informacion:

DATOS DEL PROYECTO

Unidad de Proyecto (Nombre que identifica la operacion o proyecto principal)

Nombre de la Entidad Titular del proyecto

Titulo del proyecto que solicita su evaluacion

Codigo Unico de Inversion del proyecto a evaluar

Ubicacion del proyecto Departamento: | Provincia: Distrito:

IDENTIFICACION DEL TITULAR O REPRESENTANTE LEGAL

I |DNI: N°® I lOtro: N°®

Apellido Paterno: |Apellido Materno:

Nombres:

Cargo:

Documento de acredite el cargo:

Entidad y dependencia

Domicilio (Av./Jr./Asoc./Ca./ Psj.)

N°/Mz.: Dpto. / Int. / Lote: Urb. / Localidad:

Distrito: Provincia: Departamento:

Referencia del domicilio:

Teléfono fijo: Celular:

Correo electronico 1: Correo electronico 2:

Modalidad de Notificacion Correo electronico:

En cumplimiento al numeral 20.1.2 del articulo 20 del Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General.

IDENTIFICACION DE LA CONSULTORA AMBIENTAL

Denominacién o Razon Social:

Domicilio:

Departamento: Provincia: Distrito:

Apellidos y Nombres del Representante Legal:

Numero del acto administrativo y/o Resolucién Directoral que aprueba la inscripcion vigente
en el Registro de Consultoras Ambientales del Sector Justicia y Derechos Humanos.

Lista de equipo p! a cargo de la elaboracion del Estudio

Nombres y apellidos Numero de DNI Numero Carné Extranjeria

De conformidad con el articulo 49 del Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, DECLARO BAJO JURAMENTO que los documentos, la
informacion y la vigencia de poder consignada en el tramite iniciado responden a la verdad, caso contrario, me someto a las responsabilidades de Ley.

<<Nombres y apellidos del titular del proyecto>>

Lugary Fecha:
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| FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS AMBIENTALES

EVALUACION DEL PROGRAMA DE ADECUACION Y MANEJO AMBIENTAL (PAMA)

Sefior (a)

Jefe de la Oficina de Programacion Multianual de Inversiones

Presente.-

El (los) que suscribe (n) la presente, solicita (n) la Evaluacion del Programa de Adecuacion y Manejo Ambiental (PAMA), para las actividades en curso del Sector Justicia y Derechos Humanos.
Para lo cual se detalla la siguiente informacion:

DATOS DEL PROYECTO

Unidad de Proyecto (Nombre que identifica la operacion o proyecto principal)

Nombre de la Entidad Titular del proyecto

Titulo del proyecto que solicita su evaluacion

Cadigo Unico de Inversion del proyecto a evaluar

Ubicacion del proyecto Departamento: IProvincia: Distrito:

IDENTIFICACION DEL TITULAR O REPRESENTANTE LEGAL

I |DNI: N° I IOtro: N

Apellido Paterno: |Apellido Materno:

Nombres:

Cargo:

Documento de acredite el cargo:

Entidad y dependencia

Domicilio (Av./Jr./Asoc./Ca./ Psj.)

N°/Mz.: Dpto. / Int. / Lote: Urb. / Localidad:

Distrito: Provincia: Departamento:

Referencia del domicilio:

Teléfono fijo: Celular:

Correo electronico 1: Correo electronico 2:

Modalidad de Notificacion Correo electronico:

En cumplimiento al numeral 20.1.2 del articulo 20 del Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General.

IDENTIFICACION DE LA CONSULTORA AMBIENTAL

Denominacion o Razon Social: RUC N°:

Domicilio:

Departamento: Provincia: Distrito:

Apellidos y Nombres del Representante Legal:

Numero del acto administrativo y/o Resolucion Directoral que aprueba la inscripcion vigente
en el Registro de Consultoras Ambientales del Sector Justicia y Derechos Humanos.

Lista de equipo profesional a cargo de la elak ion del Estudio
Nombres y apellidos Nuamero de DNI Numero Carné Extranjeria

De conformidad con el articulo 49 del Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, DECLARO BAJO JURAMENTO que los documentos, la
informacion y la vigencia de poder consignada en el trémite iniciado responden a la verdad, caso contrario, me someto a las responsabilidades de Ley.

<<Nombres y apellidos del titular del proyecto>>

Lugary Fecha:
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FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS AMBIENTALES

INSCRIPCION DE PERSONA NATURAL EN EL REGISTRO DE CONSULTORAS AMBIENTALES DEL SECTOR JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS

Sefior (a)

Jefe de la Oficina de F

Presente.-

El

Para lo cual se detalla la siguiente informacion:

(los) que suscribe (n) la presente, solicita () la Inscripcion de persona natural en el Registro de Consultoras Ambientales del Sector Justicia y Derechos Humanos.

Datos de la persona natural a registrarse

| |DNI: Ne

| |Olro: N°

Apellido Paterno:

|Apellido Materno:

Nombres:

Domicilio (Av./Jr./Asoc./Ca./ Psj.)

N°/Mz.: Dpto. /Int. / Lote: Urb. / Localidad:
Distrito: Provincia: Departamento:
Referencia del domicilio:

Teléfono fijo: Celular:

Correo electrénico 1: Correo electrénico 2:

Detalle del derecho de tramite N° de constancia de pago: Fecha de pago:

Modalidad de Notificacion

Correo electronico:

En cumplimiento al numeral 20.1.2 del articulo 20 del Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General.

DECLARO BAJO JURAMENTO no encontrarme incurso en alguna de las restricciones establecidas en el articulo 100 del Reglamento de Gestion Ambiental del Sector Justicia y Derechos Humanos, aprobado mediante

Decreto Supremo N° 011-2024-JUS.

De conformidad con el articulo 49 del Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, DECLARO BAJO JURAMENTO que los
documentos, la informacion y la vigencia de poder consignada en el tramite iniciado responden a la verdad, caso contrario, me someto a las responsabilidades de Ley.

Lugary Fecha:

<<Nombres y apellidos de la persona natural >>
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NORMAS LEGALES

Lima, sabado 28 de marzo de 2%zs
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FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS AMBIENTALES

INSCRIPCION DE PERSONA JURIDICA EN EL REGISTRO DE CONSULTORAS AMBIENTALES DEL SECTOR JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS

Sefior (a)

Jefe de la Oficina de Programacion Multianual de Inversiones

Presente.-

El (los) que suscribe (n) la presente, solicita () la Inscripcion de persona juridica en el Registro de Consultoras Ambientales del Sector Justicia y Derechos Humanos.

Para lo cual se detalla la siguiente informacion:

Representante legal

I |DNI: N° I

IOtro: N°

Apellido Paterno:

|Apellido Materno:

Nombres:

N° de Partida

Zona Registral:

N° de asiento de la partida en que se haya inscrito el poder:

Domicilio (Av.lJr./Asoc./Ca./ Psj.)

N°/Mz.:

Dpto. / Int. / Lote:

Urb. / Localidad:

Distrito:

Provincia:

Departamento:

Referencia del domicilio:

Teléfono fijo:

Celular:

Correo electronico 1:

Correo electronico 2:

Detalle del derecho de tramite N° de constancia de pago: Fecha de pago:
Modalidad de Notificacion Correo electronico:
En cumplimiento al numeral 20.1.2 del articulo 20 del Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General.
IDENTIFICACION DE LA CONSULTORA AMBIENTAL
Denominacion o Razon Social: RUC N°:
Domicilio:
Departamento: Provincia: Distrito:
Lista de equipo p! acargo de la elab del Estudio
Nombres y apellidos Namero de DNI/ Numero Carné Extranjeria Profesion

DECLARO BAJO JURAMENTO que los

direct:

de las personas juridicas no se encuentran incursos en alguna de las restricciones establecidas en el articulo 100 del Reglamento de Gestion

Ambiental del Sector Justicia y Derechos Humanos, aprobado mediante Decreto Supremo N° 011-2024-JUS, ni en la prohibicion contenida en el numeral 101.2 del articulo 101 del reglamento mencionado.

DECLARO BAJO JURAMENTO que la Consultora Ambiental no se encuentra incursa en la prohibicion contenida en el numeral 101.2 del articulo 101 del Reglamento de Gestion Ambiental del Sector Justicia y Derechos Humanos, aprobado

mediante Decreto Supremo N° 011-2024-JUS.

De conformidad con el articulo 49 del Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, DECLARO BAJO JURAMENTO que los documentos, la
informacion y la vigencia de poder consignada en el tramite iniciado responden a la verdad, caso contrario, me someto a las responsabilidades de Ley.

Lugar y Fecha:

y apellidos del rep

te legal de la consultora ambiental>>
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&y PERU | de Justicia Acceso a la Informacion Pablica y
P y Derechos Humanos Proteccion de Datos Personales

FORMULARIO N° 37 - SOLICITUD DE OPINION SOBRE FLUJO TRANSFRONTERIZO
DE DATOS PERSONALES

(TRANSFERENCIA INTERNACIONAL)

Dirigido a la Direccién General de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
y Proteccion de Datos Personales

. DATOS DEL TITULAR DEL BANCO DE DATOS PERSONALES O RESPONSABLE DEL
TRATAMIENTO QUE SOLICITA LA OPINION.

Titular del Banco de Datos Personales |:| Responsable del Tratamiento I:I

Nombres:

Apellidos:

Razén Social:

N° de Documento:

DNI

En caso fuera presentado por un representante, completar los siguientes datos:

Nombres:

Apellidos:

N° de Documento: DNI

Il. DIRECCION A EFECTOS DE NOTIFICACION.

Avenida

Distrito: Provincia: Region:
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( - | Ministerio D Direccion General de Transparencia,
PERU | de Justicia iceministerial Acceso a la Informacion Pablica y
y Derechos Humanos Proteccion de Datos Personales

Solicito que todo acto administrativo derivado del presente procedimiento se me
notifique a mi direccion de correo electronico (numeral 4 del articulo 20° del TUO de la
Ley N° 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS).

si O N O

Si la respuesta es positiva, indicar direccidn de correo electrénico:

ll. DATOS DE INSCRIPCION DEL BANCO DE DATOS PERSONALES

Cadigo de Inscripcion:

IV. CONSENTIMIENTO DE LOS TITULARES DE DATOS PERSONALES

Senfale si cuenta con el consentimiento de los titulares de datos personales para la realizacion
del flujo transfronterizo:

si O No (O

Si la respuesta es positiva, detalle de qué forma ha obtenido el consentimiento de los titulares
de los datos personales:

Si la respuesta es negativa, sefiale en qué supuesto del articulo 14° de la Ley N° 29733, Ley
de Proteccion de Datos Personales, se encuentra comprendido:
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V. FINALIDAD DE LA TRANSFERENCIA

Descripcion detallada de finalidad:

NORMAS LEGALES

Direccion General de Transparencia,
Acceso a la Informacion Puablica y
Proteccion de Datos Personales

Lima, sabado 28 de marzo de 2%zs

@

VI. CATEGORIAS DE RECEPTORES:

I O e I e A A R | e

Organizaciones o personas
directamente relacionadas
Empresas del grupo empresarial

Entidades aseguradoras

HiNinnn

Entidades prestadoras de salud (EPS)
Centros de salud (clinicas, hospitales y|:|
postas médicas)

Asociaciones Administradoras de
Fondo de Pensiones (AFP)
Entidades financieras

Centrales de riesgo

Prestaciones de servicios de

NN

telecomunicaciones

Entidades religiosas
Colegios profesionales
Instituciones educativas
Sindicatos

Partidos politicos
Registros publicos

Seguro social

Oficina de Normalizacién Previsional (ONP)

Fuerzas Armadas y Policia Nacional

Administracion tributaria
Programas sociales
Otras entidades publicas

Otros: (detallar)

Empresas dedicadas a la publicidad o

marketing
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£y ", iy . o =t
WES - | Ministerio Di ﬁ’F o Direccion General de Transparencia, |
PERU | de Justicia sterial Acceso a la Informacion Pablica y
y Derechos Humanos Proteccin de Datos Personales

VIl. TRANSFERENCIA DE DATOS PERSONALES A NIVEL INTERNACIONAL
(FLUJO TRANSFRONTERIZO) DEBE SENALAR:

Pais destinatario de Nombre de las entidades receptoras o
los datos personales: importadoras de los datos personales:

Indique si desea AGREGAR,
El IMINAR o CAMRIAR

VIll. MEDIDAS DE SEGURIDAD

Cuenta con politicas de seguridad de la informacién referidas a transferencias de datos personales
documentadas:

s O N O

Detalle el procedimiento a través del cual se realiza el flujo transfronterizo.

Sefale las medidas de seguridad implementadas para la realizacion de flujo transfronterizo.

Senale los medios de transporte utilizados para la realizacion de flujo transfronterizo.

Detalle el procedimiento a través del cual el titular de banco de datos personales autoriza la realizacion
del flujo transfronterizo de los datos personales.
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NORMAS LEGALES

Lima, sabado 28 de marzo de 25=n

Ministerio Jespacho Direccion General de Transparencia, U
de Justicia Vicem Acceso a la Informacion Pablica y

y Derechos Humanos de Ju Proteccion de Datos Personales

IX. CONSULTA

X. DATOS DEL COMPROBANTE DE PAGO (en caso el pago haya sido efectuado en el MINJUSDH)

N° de Constancia:
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Ministerio acho Direccion General de Transparencia,
de Justicia { al Acceso a la Informacion Publica y
y Derechos Humanos de ! Proteccion de Datos Personales

EN CASO SE TRATE DE UNA PERSONA NATURAL SE LE INFORMA LO SIGUIENTE:
CONDICIONES DEL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

En cumplimiento de lo dispuesto por la Ley N° 29733, Ley de Proteccion de Datos Personales y su
reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 016-2024-JUS, el MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS
HUMANOS desea poner en conocimiento de sus usuarios, los siguientes aspectos relacionados con sus datos
personales:

1.- IDENTIDAD Y DOMICILIO DEL TITULAR DEL BANCO DE DATOS PERSONALES O ENCARGADO
DEL TRATAMIENTO: El titular del presente banco de datos en el que se almacenaran los datos personales facilitados
en la presente solicitud es el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos con domicilio en Scipién Llona n°
350, Miraflores, Lima- Peru.

La existencia de este banco de datos personales ha sido declarada a la Autoridad Nacional de Proteccion de
Datos Personales, mediante su inscripcion en el Registro Nacional de Proteccion de Datos Personales con la
denominacion EXPEDIENTES DE PROCEDIMIENTOS ANTE EL REGISTRO NACIONAL DE
PROTECCION DE DATOS PERSONALES (RNPDP) y el codigo: RNPDP-EP N° 13434. Se informa al titular
del dato personal que, cualquier tratamiento de datos personales, se ajusta a lo establecido por la legislacién vigente
en PERU en la materia (Ley N° 29733 y su reglamento).

2.- FINALIDAD: El Ministerio de Justicia y Derechos Humanos tratara sus datos con la finalidad de dar cumplimiento a
lo dispuesto en la Ley N° 29733, Ley de Proteccion de Datos Personales y su reglamento, aprobado por

Decreto Supremo N° 016-2024-JUS.

Adicionalmente, usted autoriza al Ministerio de Justicia y Derechos Humanos que le envie informacion sobre charlas
de orientacion sobre el derecho a la proteccion de datos personales:

Si
Acepta ser notificado: O

NOO

Sus datos personales soélo seran utilizados con propésitos limitados, tal como los expuestos precedentemente.

En el caso no acepte el tratamiento adicional de sus datos personales, esto no afectara su solicitud.

3.- TRANSFERENCIAS Y DESTINATARIOS: Los datos personales no se transmitiran a terceros, salvo obligaciéon
legal.

4.- PLAZO DURANTE EL CUAL SE CONSERVARAN LOS DATOS PERSONALES: Indeterminado conforme a ley.
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- | Ministerio ; acho Direccion General de Transparencia,
PERU | de Justicia § Acceso a la Informacion Publica y
y Derechos Humanos ‘de I a Proteccion de Datos Personales

5.- EJERCICIO DE LOS DERECHOS DE INFORMACION, ACCESO, RECTIFICACION, CANCELACION Y
OPOSICION DE LOS DATOS: Como titular de sus datos personales el reclamante tiene el derecho de acceder
a sus datos en posesion del Ministerio de Justicia y Derechos Humanos.

El titular del dato personal podra en todo momento revocar el consentimiento otorgado expresamente, tanto
como limitar el uso o divulgaciéon de sus datos personales.

El titular del dato personal podra dirigir su solicitud de ejercicio de los derechos a la siguiente direccion: Calle
Scipién Llona 350 - Miraflores o en la mesa de partes virtual a través del siguiente enlace: https:/
sgd.minjus.gob.pe/sgd-virtual

A fin de ejercer los derechos antes mencionados, el titular del dato personal debera presentar en el domicilio
especificado previamente, la solicitud respectiva en los términos que establece el Reglamento de la Ley N°
29733 (incluyendo: nombre del titular del dato personal y domicilio u otro medio para recibir respuesta;
documentos que acrediten su identidad o la representaciéon legal; descripcion clara y precisa de los datos
respecto de los que busca ejercer sus derechos y otros elementos o documentos que faciliten la localizacion de
los datos).

De considerar el titular del dato personal que no ha sido atendido en el ejercicio de sus derechos puede
presentar una reclamacion ante la Autoridad Nacional de Proteccion de Datos Personales, dirigiéndose a la
Mesa de Partes del Ministerio de Justicia y Derechos Humanos: Calle Scipién Llona 350, Miraflores, Lima, Peru

0 a través del enlace: https://sgd.minjus.gob.pe/sgd-virtual

El Ministerio de Justicia y Derechos Humanos sera responsable del banco de datos personales EXPEDIENTES DE
PROCEDIMIENTOS ANTE EL REGISTRO NACIONAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES y de
los datos personales contenidos en éste. Con el objeto de evitar la pérdida, mal uso, alteracion, acceso no autorizado
y robode los datos personales facilitados por el titular del dato personal, el Ministerio de Justicia y Derechos
Humanos ha adoptado los niveles de seguridad y de proteccion de datos personales legalmente requeridos,
y ha instalado todos los medios y medidas técnicas a su alcance.

En virtud de lo sefialado, SOLICITO la opinion de la Direccion General de Transparencia, Acceso a la Informacién
Publica y Proteccion de Datos Personales, respecto a si el flujo transfronterizo de datos personales que realizaré
cumple con lo establecido en la Ley N° 29733- Ley de Proteccion de Datos Personales - y su reglamento, aprobado
por Decreto Supremo N° 016-2024-JUS.

Fecha: dd/mm/aaaa

Firma:

Nombres:

DNI:

En caso de comprobar fraude o falsedad en la declaracion, informacion o en la documentacion presentada por el administrado, la
entidad considerara no satisfecha la exigencia respectiva para todos sus efectos, procediendo a comunicar el hecho a la autoridad
jerarquicamente superior, si lo hubiere, para que se declare la nulidad del acto administrativo sustentado en dicha declaracion,
informacién o documento; imponga a quien haya empleado esa declaracion, informacién o documento una multa en favor de la
entidad entre dos y cinco Unidades Impositivas Tributarias vigentes a la fecha de pago; y, ademas, si la conducta se adecua a los
supuestos previstos en el Titulo XIX Delitos contra la Fe Publica del Cdédigo Penal, ésta debera comunicarse al Ministerio
Publico para que interponga la accién penal correspondiente. (Numeral 3 del articulo 34° del TUO de la Ley N° 27444, aprobado por
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS).
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¢

SECCION N° 4: SEDES DE ATENCION
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS"

&

SEDES

DIRECCION

HORARIO DE ATENCION

Sede Central

Miraflores

MIRAFLORES - LIMA - LIMA - Scipién Llona 350,

Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30.
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