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1.Introduccion

El presente manual de usuario tiene como objetivo guiar a los
operadores en el registro de las fases de Actuaciones Preparatorias
en el Sistema Electronico de Contrataciones del Estado (Seace).

A lo largo de este manual, se presentan las instrucciones detalladas
para llevar a cabo el registro de dicho procedimiento, garantizando
que se realice de manera eficiente y conforme a la normativa vigente.

En la fase de Actuaciones Preparatorias se registra la informacion del
expediente de contratacion, los evaluadores del procedimiento, el
cronograma y las bases.

El Seace es una herramienta que forma parte de la Plataforma Digital
de Contrataciones Publicas (Pladicop), a través de la cual las
entidades contratantes tienen la obligatoriedad del registro de las tres
fases del proceso de contratacion.

Cabe senalar que, de acuerdo con la Vigésima Tercera Disposicion
Complementaria Final de la Ley N° 32069, toda referencia, en las leyes
y sus normas de desarrollo al Organismo Supervisor de
Contrataciones del Estado (OSCE), debe entenderse como Organismo
Especializado para las Contrataciones Publicas Eficientes (OECE).

Direccion del Sistema Electronico de Contrataciones del Estado

Subdireccion de Gestion Funcional



Actuaciones
Preparatorias
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2. Consideraciones en el inicio de sesion

2.1. Expediente de ingreso al Sistema Electrénico de Contrataciones del
Estado — SEACE

Para acceder al Seace, ingrese desde los enlaces publicados en el portal
institucional del OECE: https://www.gob.pe/oece

En la pantalla de inicio de sesidn, el sistema le solicitara ingresar su
Certificado Seace (usuario y contrasefa).

1Tl | e g e

A | peri e | viase | sy ineess g @ Benam en

Al s TV WSS P R T IO | kL TER BT @ TR T WAL Viarien, |0 Hue=ee 3000 D60 “"I

Trorirms Sr [ smdie G087 i | irene g atraiea - el o s a b i
L e B L e e T L e L P P N
Puimitafin Bia it Paes S0l | et Tt o el Sibetl oond b swereiiebe Lomemss | eemre 000 8 ddeibar Teehee Dilered? 1 it A8 & diaisi Sed o @ ool (o ieia Sr ol e s bee e

El sistema enviard automaticamente un codigo de verificacién a su correo electrénico
personal o institucional segun corresponda.

Tenga en cuenta: el cédigo es valido solo por dos (02) minutos.
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Cadegs de veiificacsn

m ——

Ubique el correo con el asunto “Doble factor de autenticacion”, donde encontrara el

cédigo de verificacion que le permitira continuar con el proceso de inicio de sesién.

Asunto: Doble Factor de Autenticacion 1 /et « a8 @
. iwug-uriﬁnd-ﬂ-moguh.p- o il 4 Lil
@ -
Estimada

Estd inicando sesion sn el Productn Dighal SEACE 3
Anul 1a anvismeas ol cédgo g varicackda para contimuar con ol grocess de inida da sazkdn

184737

Recusids que sste chdign durard 2 mimaos
FPor sequridod no compartas esin emacidn

Sakadas condiales

Crgantsmo Especializado pora las Contatscioses Pablicss Hiclentes (OECE)

- Respant o Respander & tades ~* REmonvise

Digite el codigo de verificacion en el campo correspondiente y pulse el botén “Aceptar”.
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Una vez completada la autenticacion, el sistema mostrara las "Politicas de Privacidad y
Proteccion de Datos Personales" y los "Términos y Condiciones Generales de Uso".

Le recomendamos leer atentamente ambos documentos. Para acceder a cada uno,
pulse el botén "Ver mas", ubicado debajo de cada texto. Una vez que haya leido y
comprendido ambos textos, marque la casilla: "Declaro haber leido y tener conocimiento
de la Politica de Privacidad y Proteccién de Datos Personales y los Términos y
Condiciones Generales de Uso del SEACE". Al hacerlo, se activara el botén "Acepto”, lo

que le permitird ingresar a la plataforma.
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Antes de acceder al Seace, es importante que revise nuestras "Politicas de
Privacidad y Proteccion de Datos Personales” y los "Términos y Condiciones
Generales de Uso".

Puede acceder a cada uno pulsando el boton "Ver mas", ubicado debajo de
cada texto. Una vez que haya leido y comprendido ambos textos, marque la
casilla: "Declaro haber leido y tener conocimiento de la Politica de Privacidad y
Proteccion de Datos Personales y los Términos y Condiciones Generales de
Uso del SEACE'. Al hacerlo, se activara el boton "Acepto”’, permitiéndole
ingresar a la plataforma.
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meierai ferciore. desncia” adminir 3 e Shera Sectrank dr Cortrataziones i
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2.1.1. Mensajes informativos de la vigencia del Sistema Informatico de Certificacion
de Acuerdo a Niveles — SICAN en el Seace

Debido a los usuarios de las entidades publicas, y a la modificacién de
la Directiva N° 007-2025-OECE/CD - Disposiciones aplicables para el
acceso Yy registro de informacion en el Sistema Electronico de
Contrataciones del Estado - SEACE, al acceder a la plataforma se
mostraran los siguientes mensajes informativos, segun sea el caso:

a) Sielusuario cuenta con “Certificacion de profesional o técnico” vigente, se
muestra el mensaje con el plazo final de la vigencia de la certificacion.

Estimada usuario, & Oeganisnese Supervizor de las Condrataciomes del Estada (DSCE) modificd la
DErectiva N* O3~ 2020-0SCE FCD - Disposiciones aplicabies para el a0ceso y registi de infarmacion en
of Sistema Flecirnicon de Contrataciones ded Estado (SEACE], mediante 3 Resalgciin 000959- 2033
ORCE-IMRE . cuya vigendcls rfge a partic del 00 de mayo de JES,

A elecios de fomentas gue los apevadores del SEACE posean las compefencias necesarias, s
astalilens comd requisite para L obtencidn del Cermiflicado SEACE gue Ios funcionarios - Wsuarios
cuerben con ke Certificackn de profesionad o thinice atorgado por & OSCE, La implementaciin de esia
imediifa s realiza de manera progresivda, ooiforme 3 s cranigranias gue publEue e OSCE,

Seqgiei la formaciin registrada en el Sisteing lidamatioe e Cerilicacion de Aduerdoe a Niyelss
[SICAN]), s Cermilicacion de Profesional o Técnico olomgado por @ OSCE Ciene vigencia hasta el
167003025,

Para mayar formadidn sabre @ peocesa pars la obiendidn de so celilicacion cone profesional o
oo pueds acceder al siguente enlace: hitps: | fowagob,pe/ 7642

Asinsisa, pars cushgiier consdlta comonicarse al canal de atenciie telefdaica ol 614-3636 0 3 Travds
del “Farmularde de Contacto™, del partal web del OSCE, dispanilde en: Wiips:/ feovw,gob,pey osce

el

b) Si el usuario cuenta con “Certificacion de profesional o técnico” no vigente,
el mensaje muestra el vencimiento de la vigencia de la certificacién.

9
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Cstimade usuario, el Organismo Supervisor de las Contralechones del Estede (OSCE) modifce s
Directiva N 003-2020-05CE /T - Meposiciones aplicalles para &l accesa y registro de informacion en
&l Sistema Electranico de Contratacioness del Estado (SEACE]), mediante la Resolucidn 000099-2003-
OSCE-PRE, ouya vigencla rige a partir del 00 de mayo de 2023,

A eleclos de lomentar gue los operadores del SEACE posean las comgetlencias necesarias, se
establoce como requlsito para 13 obiencldn del Certificada SEACE que los Funclonarias - usoarios
cuenten con la Certilicacion de profesions] o eomco elongado por & SCE, Lo finpleamaniaciin de esta
medida se realira de manera progresiva; conforme a los cronogramas que pabligee o OSCE.

Segin la Informacion registrada en el Sistema Informético de Certificacidn de Aouerdo a Niveles
{SICAN), su Cerfificacién de Profesioenal o Técnbco otargadn por ¢ OSCE no s encuentra vigents
(Wenchmiento el 21,010 2024).

Para mayor Infarmackin sobre el proceso para la obtencken de su cerificacion como profesional o
técnico puede atceder al siquiente enlaces htps: S/ wwa.gob.pe/ 7642

Asimismo, para cualipsier consulta comunicarse al canal de stenciin telefdaica ol G614 - 3636 o & Traves
ded “Formadario de Contacto®, del portal web del 05CF, disponible ent hitps: 7 s pabps f oes

c) Si el usuario no cuenta con “Certificacion de profesional o técnico”, el
mensaje que se muestra alerta de la ausencia de la certificacion.

Estimado usuarlo, el Organismo Supervisor de las Contrataclones del Estado {(OSCE) maodifice la
Directiva N° 003-2020-05CE/CD - Disposiciones aplicables para el acceso y registro de informacion en
ol Sistema Electronico de Contrataciones del Estado (SEACE), mediante [a Resolucion 000099-2023
OSCL PRE, cuya vigencia rige a partir del 09 de mayo de 2023,

A electos de fomentar que los operadores del SEACE poxcan las competenclas necesarias, se
astablecs como requisito para |a obtencion del Certificado SEACE que los funcionarios usuarios
cuenten con la Certificacion de profesional o técnico otorgado por el OSCE, La implementacion de esta
inedida s& realiza de manera progresiva, conforme a los cronograimas gue publigue el OSCL,

segun la Informacién registrada en el Sistema Informdtico de Certificaclon de Acuerdo a Niveles
{SICAN), a la fecha usted no tiene la Certificacion de Profesional o Téonico otorgada por ol OSCE,

Para mayor informacidn sobre el proceso para la obtencion de su certiflicacion como profesional o
técnlco puede acceder al sigulente enlace: hitps: / fwww.gob.pa/ 7642

Asimisiio, para cualgiler consiilta © lcarse al canal da atencion teleldnica al 614-3636 0 4 IFavés
dil "Formulario de Contacto”, del portal web del OSCE, disponible en: https://www.gob.pa/osce

2.2. Anuncio de contrataciones futuras

Segun el Articulo 43 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, el “Anuncio de Contratacién futura”, se publica
conforme la Base Estandar para dar a conocer a los potenciales proveedores la
intencién de convocar el procedimiento de seleccion que lo contemplen.

10
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En el menu del Seace, elija la opcion “Anuncio de Contrataciones Futuras”.

Pulse el botdn “Nuevo” para registrar un anuncio de contrataciones futuras.

Buscar Anunoio de Contralacionss Fiiuris

Bimaueda hishos

frambre e I8 [HANE MTCPROYECTO ESPECIAL DF INFRAESTRUCTURA DI TRANSPORTE MACIONAL (PHOVIAS NACIONAL)

* Tips do Procedimisnts [Selecrione] - Oljeto de la Contratacidn | [Seleocione] -l
Extadn [Selacciona] )
Doscripdion B0l Bequorinant

Descripitay
Weie W0 i eies

- [ =
FoncTn i Flpmar ity Foactun AprabEonda oo
lifinarinm Frrarwfimmivar cnmncatoTin =
 mgiston L

- deOal Pagna1i1
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El sistema mostrara el formulario “Registrar Anuncio de Contrataciones Futuras”

donde debera ingresar los siguientes datos:

Momibre de ks Entldad
coanrnearibe

0.' Tigo da Procedmisnto [ Sedeooinme ] w & Dijeko de kb Conlratodidn | [Seleocone] ar 9.'
=

MTC-PROYECTO ESPECIAL GE INFRAESTRIMCTUHA DF TRANSPORTE MACTONAL [PROVIAS NACTORAL Y

Detcripodn Praliminar del Roguerimécnto

el * Deseripeion
ﬂ,' Alcance
LY —
" Canthdad f]
6“ = comvoCatoria ’ ﬂ
@a " Plaro oy ilias

* Compos Dbiligatorios

1. Tipo de procedimiento: Seleccione el tipo de procedimiento al cual se
registra el anuncio de contrataciones futuras. Tenga en cuenta los
siguientes procedimientos de seleccidon donde puede aplicar el registro de
anuncio:

- Licitacién Publica

- Licitacién Publica Especializada

- Licitacién Publica con Precalificacion

- Licitacién Publica con Negociacién

- Concurso Publico de Servicios

- Concurso Publico para Consultoria

- Concurso Publico con Precalificacién

- Concurso Proyecto Arquitectonico y Urbanistico

2. Objeto de la Contratacion: Seleccione el objeto de contratacion segun el
tipo de procedimiento elegido.
- Bien

Servicio

Obra

Consultoria de Obra

Descripcion: Ingrese la descripcién preliminar del requerimiento.

Alcance: De manera opcional, ingrese el alcance del requerimiento.

Cantidad: Digite la cantidad requerida.

Plazo en dias: Digite el numero de dias de plazo del requerimiento.

Fecha aproximada de la convocatoria: Seleccione la fecha aproximada de

No ok ow

12



Manual de usuario del Mddulo de Actuaciones Preparatorios

la convocatoria. La fecha debe ser minimo 40 dias calendario a la fecha
actual de registro en el sistema.
8. Guardar borrador: Pulse el botdn para guardar los datos ingresados.

Luego de guardado en borrador el registro, el sistema muestra el mensaje siguiente:

Fl anuncio de contratacion futura se ha guardado satisfactoriamente

-

En el formulario “Buscar anuncio de contrataciones Futuras” se visualizara el registro

en “borrador” con las opciones de ,B (editar) o % (eliminar).

Pulse la opcién .B para ingresar a editar y publicar el registro:

13



Manual de usuario del Médulo de Actuaciones Preparatorios | 14

Bissciar Amrncio de Confraciomss Fulunas

Bummends hasics

Homibre de la Entded
conwoncante

MTC-FROYECTO ESPECTAL DE TNFRAESTRAM TUFRLA DE TRHAMSPORTE MACTONAL (PROVIAS HACTOHRAL)

iy &
Descripoion Prefiminar del Regquerimisnto

iMan. W caaciorss)

Ttk
Fohan e b Tipen il iyt gl by : 3 -
% L Eremrrigm b Aprerrhsibs de s -
Cankrafscidn de
Conoursn servicio de

Bl servicio se
realizars en los
1 hlicn de Barvicin mankemindento bt ol L] an IFO3/I03%  Nomedor [ M
Servicios preventive y corrective centro de omiputs
e e ln entidad... ‘
1 Peqisbios @nconiados, Mostando 1 Fegisrds), da 1 1. Pagina 11 1.
n

&y

A continuacion, se muestra el boton “Publicar”. Pulse este botdn para proceder con la
publicacién del anuncio de contrataciones futuras.

Nemisre de la Entidad [ o . et ’ o S, - - - .
aventanl n ATG PROTECTO ESPECTAL DE INFRAESTRUCTLIRA € RANEFORTE .:.:.:...ll.' HOVIAL MACTON 4y

Descripridn Preliminer del Reg

= Confratande e somcio O marienamizrto proventive y cormective 40 ...

Max 300 corardmes

El mevrvicin s realizard on Ios ambleries dol centra de computo do ia anbidac.,

N 1020 corpcieen|

* Canitidad =
* Para -} i il

* Camps Gbiligatarios

atisirilas Musrraclor ._ [T I resar

El sistema muestra los mensajes de confirmacidn. Pulse “Aceptar”:
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LEsta usted seqgure de publicar & anuncio de contratacion futura?

L Y Acoptar | cancetar |

e El anuncio de contratacion futura ha side puhlicado satisfactoriamente

T e

Finalmente, el anuncio de contrataciones futuras mostrara el estado “Publicado”:
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Muscar Anunicio de Contrlimisies Futucas

Bibequdia bkslen
Marstors: et Enthdod o o T et e et Sty ey
R, MTC-PROYECTO ESPECIAL DE INFRAESTRIACTURA DE TRANSPORTE MACIOMAL (PROVIAS MACTONAL
R i DU PN OO D Chbjeto de la Contratackin | Serviclo B |
Estadn | Pulsticad -
Mescripoion Preliminar ded Ry
{Man B0 caycivmal
of
[FpTe——— 0= =] 5] [ ]
* damguis Oliligatarin.
oo ] i | Wi
¥ et o Lt t;,-.h Calsgustar ihs e “
uutuuuh
i I 08 WS ”. - da imard enlirdanba piez . -
e Sorvicios :‘m"'“‘"“" o clmputo de 13
7o !

2.3. Registro de Expediente

Esta funcionalidad permite registrar y/o modificar manualmente un expediente. Para
acceder a esta funcionalidad, desde el menu del SEACE, elija la opcién “Consola de

Actos Preparatorios”.
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2.1. Expediente de contratacion

En la consola de Actos preparatorios del SEACE, pulse el botén “Nuevo Expediente”.

Hri. e Contracibn Wha de la Casvidatens

Oescripesan del Dbpedo:

=l Bmequarda Avaniats

e —— T

o PRI SCORERGHY MpNEan] 0 regaien) os 02 0 Pagera 00

Seguidamente, se muestra el formulario “Registrar Expediente”:

Registrar Expediente

T ———
b Enlace al PAC

— Datos Para la Busqueda
* Entidad Convocante |HTC—P|lUTECTO ESPECIAL DE INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE NACIOMAL (PROVIAS H4
* Afio de la Convocatoria |2025 | * Dhjeto de la contratacién [Seleccione] - |
* Tipo de Compra o Seleccion | [Selecdone] o |
* Vincular al PAC |No w |
Guardar Borrador m
* Campo Obligatorio

2.1.1. Enlace al PAC

Para iniciar con el registro del expediente de contratacion, primero debe

ingresar informacion en la pestafia “Enlace al PAC”:
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b Ervien o B

Dt Fars b Bucgqusds

n Fovtetiand Covirevm anfie FTC-FRSTECTO FRFECTAL DF TMFAAERTRIACTURA BF TRARSROATE MACIOMAL, {PROVIAS RACEORAL )

ﬂ' Fr I Y Sram—— W0 I T PR p——— Conmdiavis 4o O w 'B

ﬂ' Wi e Cormpra = Sabeierin Por L il - * Ehpmoabedad [sew e - a

ﬂ‘ ® Winiule ol FAL & - © Sul Erprciebided [Samciorn - a

ﬂ © Banear 8° da Antereres dul PAC m‘ * Tipodogis [Feawmzizra - ﬂ
@ @

© Carmm Oblgetces

1. Entidad Convocante: Muestra el nombre de la entidad convocante del
procedimiento.
2. Ao de la Convocatoria: Muestra el afio de la convocatoria.
3. Tipo de Compra o Seleccion: Seleccione el tipo de compra de la
convocatoria. Las opciones son:
- Compra corporativa facultativa.
- Compra corporativa obligatoria.
- Porencargo a Entidad Publica.
- Porla entidad.
4. Vincular al PAC: Permite vincular el expediente de contratacién al Plan
Anual de Contrataciones (PAC). Al seleccionar la opcién “Si” del campo
Vincular al PAC, se visualiza el campo “Buscar N° de Referencia del

PAC".

5. Buscar N° de Referencia del PAC: Cuando se indica que si se vincula al
PAC, el sistema muestra el botén “Agregar”. Al pulsar dicho botdn, se
mostrara el formulario “Bisqueda de items de los nimeros de Referencia
al PAC". Vea la seccién 2.1.1.1.

6. Objeto de la contratacion: Elija uno de los siguientes objetos de
contratacion de acuerdo al tipo de procedimiento de seleccion a

convocar:



7.
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- Bien.

- Consultoria de obra.

- Obra.

- Servicio.

Especialidad: En los objetos de la contratacion: “Consultoria de obra” u
“obra”, el sistema mostrara la lista desplegable con las siguientes
opciones para seleccionar:

- Viales, puertos y afines.

- Electromecanicas, energéticas, telecomunicaciones y afines.

- Edificaciones y afines.

- Represas, irrigaciones y afines.

- Saneamiento y afines.

Sub Especialidad: Seleccione la subespecialidad que corresponda, segun
la especialidad seleccionada.
Tipologia: Seleccione la tipologia que corresponda, segun la Sub

Especialidad seleccionada.

10. Guardar Borrador: Pulse el boton para grabar preliminarmente los datos

11.

2.1.1.1.

ingresados.

Cancelar: Pulse el bot6n para retornar a la pagina anterior.

Busqueda de items de los nimeros de Referencia del PAC

Al pulsar el botén “Agregar’, el sistema muestra el formulario
“Busqueda de items de los nimeros de Referencia del PAC". De
manera opcional, puede utilizar los criterios de busqueda para ubicar
los items.

1. Criterio de Busqueda: Puede utilizar los criterios de busqueda, tales
como el nimero de referencia del PAC, descripcién del proceso, tipo

de seleccién, entre otros.
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2. Opciones:

- Buscar: Pulse el boton para ejecutar la busqueda y el sistema
mostrara el resultado correspondiente.

- Limpiar: Permite quitar los criterios ingresados.

- Cerrar: Para salir del formulario.

3. Resultado de busqueda: El sistema muestra el resultado de
busqueda de acuerdo a los criterios ingresados. Debera seleccionar
el item a agregar.

4. Agregar: Permite anadir el item o los items seleccionados.

5. Aceptar: Al pulsar el boton, el sistema agrega el item al expediente

de contratacion.

Crfesin de Buogueds
Hro. Hef. PAC

Do Proqean

Tips Sabeccitn [Semccne] d
Hedaledad Seledcibn [Salaccuna] w
Darse. ltam

. Brsultadn de Busgueda

el [ el Rl
1 237 1 TTEMSEY Galsa % 004,00
Ziam 1 ITEMSED Salew 5,000, 00
2138 1 ITEMS1S Sales 35,000,040
2140 i ITEMS1S Halan 35,000,040
2idi i TTERESTE Bales 500, el -

o
o=

ﬂ MEamie Selesclinsdog (1]

= Campns obligatnriss

En la pestafa de “Enlace el PAC", el sistema mostrara el item o los items de referencia

al PAC afiadidos junto con la opcién ¥ (eliminar).
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0 Enlsce o) PAC

Datos Para la Busgueds

* Entidad Comvmcante MIEPROTECTO ESPECIAL DF INFRAESTRUCTUIA DE TRANSPORTE NACIONAL (FROVIAS RACHGNAL)

* Al de L Conveotorin 225 * Oijetn de I contratockin [Ben vl
* Tigs de Comnpra o Selaccin | Ber 1 Eneidne w|  * Buscar ®° de Referencis del PAC m o

* Wincular al PAC !sn - '!.;:'
Nomaros de Referencin del PAC *—

MTC-PROYECTO ESPFECIAL DE
TRFRAESTHUCTURA DF TRAKRKPORTE
HACIONAL {PROVIAS NACICNAL |

ADQUISICION DE COMBUSTIBELES PARA LAS
UNTADES VEHDCULAHES

* Campa Tibligakorio

A continuaciodn, presione el boton “Guardar borrador” para continuar con el registro del
expediente de contratacion.

0 Enlste ol PAC

Datos P s Busgueds

" Emtidad Commcante MICPROYECTO ESPECIAL DF INFRAESTRUCTURA UE TRANSPORTE NACIONAL (PROVIAS MACIONAL)

* Afio de la Convecatnria 2ms * Dbjetn de I contratocitn [men ¥
* Tiga de Compra o Sebecciin | Por 1n Evbdae - * Buscar N° de Referencia del PAC m

= wincular al PAC = -

Mamaros de Rederencia del PAC

vy Wb Ferea o
PRI
ADQUISICION DE COMBUSTIELES PARA LAS g cro or = e
UMTBADES VERDCULALES v

WACIGNAL (PROVIAS NACIONAL

* Campa Dbligaknrio

For favor continuar con el registrar de la ficha Datos de Contratacion.
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2.1.2. Datos generales de la contratacion

Luego de haber ingresado informacién en la pestafa “Enlace al PAC”, complete la

pestafa “Datos Generales de la Contratacion”.

) Enlacy o e ELping Geaeryies. b
" la CodNarasdn

Mamenlstura
n * Tipe Conpsnn Pl Abreasds - L 036 ﬂ
ﬂ Mrdaldad da Soiocrios Abwads - Siglew de la Cntided WA e ﬂ
a Bro. 1l Birs. de Canvica lori 1 ﬂ
ﬂ © Wumenclaiure

Dwios Adicismales

Higem Mrs, J02Z5

a Descriposn del Ddjmin
ﬂ WRLAVE Cumndin de fs Canbratacidn i [ — [, Loy W® TR - iy Genarsl dw Cn o m

@ Purn de Bderarca

m * Focha de roccgodn de peiucrimsnin Fal TP

L

Q-+ L14]

* Campo Obligaterss

1. Tipo: Elija el tipo de procedimiento de seleccion: “Concurso Publico
Abreviado”.

2. Modalidad de Seleccion: Elija la opcion: “Abreviada” para el tipo de
procedimiento seleccionado.

3. Nro.: Ingrese el numero del procedimiento de seleccion.

4. Nomenclatura: El sistema muestra la nomenclatura del procedimiento, una
vez haya guardado en borrador.

5. Ano: El sistema muestra el afo de la convocatoria.

6. Siglas de la Entidad: Seleccione la sigla de la entidad para la nomenclatura.
Asimismo, puede crear una nueva sigla: vea el punto 2.1.2.1.

7. Nro. de Convocatoria: El sistema muestra el nimero de la convocatoria.

8. Descripcion del Objeto: Ingrese la descripcion del objeto del procedimiento
de seleccidn a convocar.

9. Cuantia de la Contratacion: El sistema muestra el valor de la cuantia de la

contratacion a convocar.
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Este valor se calcula sumando la cuantia de contratacién de cada item que
conforma el expediente de contratacion. Si el expediente comprende solo un
item, el valor mostrado es el mismo que la cuantia de contratacién de dicho
item unico.

10. Punto de Referencia: Permite indicar si aplica o no el punto de referencia.

Al marcar este casillero, permite que la cuantia de la contratacién sea visible
publicamente en el Seace. Esta accion implica que cualquier usuario podra

consultar el monto correspondiente a través del sistema.

El sistema mostrara el siguiente mensaje informativo:

Recuerde que la aplicacion del "Punto de Referencia™ permite la
visualizacion de la cuantia de la contratacion y solo esta permitido para
los procesos seiialados en la Normativa vigente de Contrataciones
Publicas del Estado, bajo responsabilidad administrativa.

11. Fecha de recepcion de requerimiento: Seleccione la fecha de recepcion del
requerimiento, de manera obligatoria.

12. Normativa Aplicable: Seleccione la normativa aplicable: “Ley N° 32069 -
Ley General de Contrataciones Publicas”.

13. Guardar borrador: Pulse el boton para grabar preliminarmente los datos
ingresados. El sistema mostrara el mensaje: “Borrador registrado
correctamente”, junto con el botén “Aceptar”.

14. Cancelar: Pulse el boton para descartar los datos ingresados no guardados

y volver a la pagina anterior.

2.1.1.2. Crear Sigla de la Entidad
Al pulsar el botdn “Siglas de la Entidad”, el sistema muestra el formulario de

“Administrar Sigla de Entidad”.
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Administrar Sigla Entidad

MTC-PROYECTO ESPECIAL DE INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE
MACIOMAL (PROVIAS MACIOMAL)

*  Entidad

*  Opciones [Seleccione] w

Listado de Siglas

MTC-PROVIAS
NACIONAL

2 MTC/20

3  SAN JOSE/MTC-PN

4 MTC/20-5G

5 MTC/20.1

MTC-PROYECTO ESPECIAL DE INFRAESTRUCTURA
DE TRANSPORTE NACIONAL (PROVIAS NACIONAL)
MTC-PROYECTO ESPECIAL DE INFRAESTRUCTURA
DE TRANSPORTE NACIONAL (PROVIAS NACIONAL)
MTC-PROYECTO ESPECIAL DE INFRAESTRUCTURA ®
DE TRANSPORTE NACIONAL (PROVIAS NACIONAL)
MTC-PROYECTO ESPECIAL DE INFRAESTRUCTURA
DE TRANSPORTE NACIONAL (PROVIAS NACIONAL)
MTC-PROYECTO ESPECIAL DE INFRAESTRUCTURA
DE TRANSPORTE NACIONAL (PROVIAS NACIONAL)

145 registros enconfrados, mostrando 5 registro(s), de 1 a 5. Pagina 1/29.

23| 4

En el formulario de “Administrar Sigla de Entidad”, en el campo “Opciones”,

seleccione la opcién: “Crear Nueva Sigla”:

Administrar Sigla Entidad

MTC-PROYECTO ESPECIAL DE INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE
NACIONAL (PROVIAS NACIONAL)

*  Entidad

*  Opciones

istado de Siglas

[Seleccione]

[Seleccione]

Crear Nueva Sigla

==

MTC-PROVIAS
MNACIOMAL

2 MTC/20

MTC-PROYECTO ESPECIAL DE INFRAESTRUCTURA
DE TRANSPORTE NACIOMAL (PROVIAS MACIONAL)

MTC-PROYECTO ESPECIAL DE INFRAESTRUCTURA
DE TRANSPORTE NACIOMAL (PROVIAS NACIONAL)

MTC-PROYECTO ESPECIAL DE INFRAESTRUCTURA

3 SAN JOSE/MTC-PN

4 MTC/20-5G

5 MTC/20.1

DE TRANSPORTE NACIONAL (PROVIAS NACIONAL)
MTC-PROYECTO ESPECIAL DE INFRAESTRUCTURA
DE TRANSPORTE NACIONAL (PROVIAS NACIONAL)
MTC-PROYECTO ESPECIAL DE INFRAESTRUCTURA
DE TRANSPORTE NACIOMAL (PROVIAS NACIOMNAL)

145 registros encontrados, mostrando 5 registrois). de 1 a 5. Pagina 1 /29.

2|3 |4

Seguidamente, ingrese la informacién en el campo “Sigla” y luego pulse el

botdn “Crear Nueva Sigla”.

24
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Administrar Sigla Entidad

MTC-PROYECTO ESPECIAL DE INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE

Entidad NACIONAL (PROVIAS NACIONAL)

Y Dpiones Craar Nuava Sigla |

Y Rigla MTE-PROY 9
Sigha -{!lne

Listado de Siglas

MTC-PROVIAS MTC-PROYECTO ESPECIAL DE INFRAESTRUCTURA

- MACIDOMNAL DE TRANSPORTE NACIONAL (PROVIAS NACIONAL)
3 MTE/20 MTC-PROYECTO ESPECIAL DE INFRAESTRUCTURA 5
Y DE TRANSPORTE NACIONAL (PFROVIAS NACIOMNAL)
3 SAN J0SE/ MTC-PR MTC-PROYECTD ESPECIAL DE INFRAESTRUCTURA 5
DF TRANSPORTE NACIONAL (PROVIAS NACIONAL)
MTC-PROYECTO ESPECIAL DE INFRAESTRUCTURA
* PTG DE TRANSPORTE NACIONAL {PROVIAS MACIONAL) *
5 MTC/20.1 MTC-PROYECTO ESPECIAL DE INFRAESTRUCTURA 5
DE TRANSPORTE NACIONAL (PROVIAS NACIONAL)
145 registros encontrados, mostrando & registro(s), de 1 a 5 Pagina 1 /25,
2|34
El sistema mostrara el siguiente mensaje de registro exitoso.
Se registro exitosamente. (- - 0
Administrar Sigla Entidad
¢ Entidad MTC-PROYECTO ESPECIAL DE INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE
ntida
NACIONAL (PROVIAS NACIONAL)
*  ODpciones [Seleccione] A
*  sgigla

Listado de Siglas

MTC-PROVIAS MTC-PROYECTO ESPECIAL DE INFRAESTRUCTURA
NACIONAL DE TRANSPORTE NACIONAL (PROVIAS NACIONAL)
MTC-PROYECTO ESPECIAL DE INFRAESTRUCTURA
DE TRANSPORTE NACIONAL (PROVIAS NACIONAL)
MTC-PROYECTO ESPECIAL DE INFRAESTRUCTURA
DE TRANSPORTE NACIONAL (PROVIAS NACIONAL)
MTC-PROYECTO ESPECIAL DE INFRAESTRUCTURA
DE TRANSPORTE NACIONAL (PROVIAS NACIONAL)

2 MTC/20

3  SAN JOSE/MTC-PN

4 MTC/20-5G

MTC-PROYECTO ESPECIAL DE INFRAESTRUCTURA
DE TRANSPORTE NACIONAL (PROVIAS NACIONAL)
146 registros encontrados, mosfrando 5 registro{s), de 1 a 5. Pagina 1/30.

5 MTC/20.1

2|34

Nota:
Solo en el caso que se haya seleccionado el objeto “OBRA” en la opcion “Objeto

de la contratacion” de la ficha “Enlace al PAC”, el sistema muestra un campo
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|"

opcional “Proviene de Saldo de Obra de Procedimiento de Seleccion” en la ficha

“Datos Generales de la Contratacion”.

'!-—.I.IH:I: TISRLE (ob Py i 6 102
i o kst
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¥ Wbty

Dmten Asls by

TEMELTT
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¢ oW Cameals A s Camraisciin A% e 6 C PRI E Al Loy P LA - s Generwl da Caeiy W |
I arie sty Wtereie
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_ eviwiare e Sabeb e Ohws e Froceieste & Rl Iq-_-_u.q
CE B

* Fami Obigd s

En el caso que se marque la casilla — correspondiente al campo “Proviene de

Saldo de Obra de Procedimiento de Seleccion”, el sistema muestra el icono

< al costado del campo. Dicho icono permite “Buscar Procedimiento de

seleccion”.

e Lo arin Fb oy e = - I

S T T R, S TR - B e r |

e

© T i il e ot S | Harrarsy aphrwhle iy WY 155N - i Sameed dn Conerery

¢ ok s ST o

e

Al pulsar el icono < , el sistema mostrara el formulario “Buscar
Procedimientos de Seleccién”. Complete los campos con la informacion

necesaria.
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[ [

5i iene algin mconveniente con A descarga de archinas, revise @ guéa "Configuraciones para ef uso oe Ios sislemas del Q5SCE en dversos
naveganores” Clic aqui

T rwrduieen srr e prirs prveiesndn N ssnisbron s B s A Banine A 00 .
. ____________________________________________________________________________________|

El sistema mostrara una lista de procedimientos de seleccion que cumplen

con los criterios de busqueda ingresados. Seleccione el procedimiento de

seleccion que corresponda.

i mii [T R L 1
:
5i liene aigln nconyenients con |3 descaiga oe archaos, revise la quia “Configurecionss para &l Wk de los sishemas del OSCE en dversos
navegadoes” Glic agul
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ialvlie s mii L imiv rasll el oy

Una vez seleccionado el procedimiento de seleccidn, el sistema mostrara
la nomenclatura del procedimiento seleccionado en el recuadro de texto
correspondiente al campo “Proviene de Saldo de Obra de Procedimiento

de Seleccion”.
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2.1.1.3. Anuncio de contratacion futura
Permite indicar si aplica el anuncio de contratacion futura. Al marcar el
casillero y seleccionar el icono - (buscar), el sistema mostrara el

formulario “Buscar Anuncio de Contrataciones futuras” para su vinculacion.

 Anuncio de Contratacién Futura . _ ,:' ) é‘ =2

(S Ensat al PAC Darices Geneezies oe
g Contralacidn
.

Homensisture
" Taps Laiimside Pibare | © Ano 25
” Hadalidsd de Saleccian S Hadakdad L4 " Sigles de la Crbdad MTCI30 - __i
- R 10 = mw, e Convecatona ]

Memeenclaliira A adh
Distus Adh jonabes

ITEMS 15

* Descripeian del Gigetn
* UEWVE SCuswlia de la Contrafacion .00 ~ Warmalraa Aphicable Ly AI® 12089 - Ley Cararel di i w |

= Punta de Relerencia
1 B e DT/ 202

regEeriminnts

| prawimns de Salda de Obrs de Procodmmnto de Sefecesia
|l | miinns e Conlrabadiin Falure | <o m

e Snevyber | roeer

" Campo elgatonn

En dicho formulario, podra buscar por “Tipo de Procedimiento” y “Objeto”.
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El listado mostrara las coincidencias de los anuncios y podra seleccionar
aquellos de su interés. Una vez elegido, el sistema regresa al formulario

“Datos Generales de la Contratacion”.

Criterio de Bisqueda

Tipo de i [ [Seleccione] w | Objeto

Descripcidn

Resultado de Blisqueda

N | fechadoPubliacion | Descripoion |
20/01/2025 11:57:54 Anuncio 20
17/01/2025 16:12:50 Anuncio 19
17/01/2025 16:09:30 Anuncio 18
17/01/2025 15:53:34 Anuncio 17
17/01/2025 15:53:28 Anuncio 16
75 registros snconirados, mosiranda S regisirols), de 1 a 5. Pagina 1715,
Bz« s]el[7][e]s]%

2.1.3. Relacion de items

En esta funcionalidad se registran los datos con respecto al item. Para acceder a esta

funcionalidad debe seleccionar la ficha de “Relacion de items”.

Luego de guardar la informacion en la pestafia “Datos Generales de la Contratacion”,
debe registrar los datos en la pestafia “Relacion de ftems”. Previamente, el sistema
muestra el mensaje: “Puede ingresar gradualmente la informacion solicitada en los

items e ir guardando en Borrador”, junto con el boton “Aceptar”.
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Do [ d o

En esta pestafia se pueden realizar las siguientes acciones:
1. Crear item: Pulse este botdn para realizar la creacion de cada item. Vea el punto

2.1.3.1

2. Modificar item: Seleccione el icono Z para editar los datos del item. Vea el
punto 2.1.3.2. En caso existiera mas de un item, se repetira el procedimiento
por cada uno.

3. Eliminar: Seleccione el icono * para eliminar uno o mas items del listado.

4. Guardar borrador: Pulse el botdén para guardar los cambios realizados en el
listado de items. Una vez guardado en borrador, podra pasar a la siguiente

pestafa de “Difusidon de Requerimiento”.

(] Borrador registrado correctamente.

2.1.3.1.Crear item

Este formulario permite registrar los datos del item y contiene las siguientes pestafias:

- Datos del item.
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- Ejecucion del item.
- Valor item.

Recuerde que debe realizar el registro por cada item del listado de relacion de items.

e Crear item: Datos del item

En la pestafia “Datos del item” debe registrar lo siguiente:

Datos deTitD Ejecucion del item Valor item

o * Nro. item 0 * Reserva para MYPE MNo v e

Pagquete No

* Unidad Medida [Selecciene] Yv.‘
* Codigo CUBSO 7 >

o,"’ * Cantidad 0 4
“a

* Descripcion del CUBSO
o * Descripcion del ftem
o * Prestacién accesoria No w

e .. Subtipo de consultoria

Seleccione v
de obras [ ]

* Campo Obligatorio

1. Nro. item: Ingrese el nimero correlativo del item.

2. Cédigo CUBSO: Ingrese el cédigo del Catalogo Unico de Bienes, Servicios
y Obras (CUBSO) del item. Seleccione el icono + (buscar) y la descripcién
se muestra en el campo “Descripcion del CUBSO”.

Puede modificar el cédigo del CUBSO, segun corresponda.

3. Descripcion del item: Ingrese la descripcion del item a convocar.

4. Prestacion accesoria: Permite indicar si aplica o no la prestacion
accesoria.

5. Subtipo: Seleccione el subtipo aplicable de acuerdo al objeto de
contratacion aplicable.

6. Reserva para MYPE: Seleccione si aplica o no la reserva para MYPE.
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7. Unidad de medida y cantidad: Indique el tipo de unidad de medida e

ingrese la cantidad solicitada por cada item.

e Crear item: Ejecucion del item

En la pestafia “Ejecucion del item” debe registrar lo siguiente:

Datos del item Ejecucion del item Valor item
o * Distribucion de la buena pro | Mo V|
e * Forma de ejecucién | Unica V|
. Sistema de contratacion/Modalidad de
— | Suma alzada V|

o . Modalidad de ejecucién
contractual/Sistema de entrega

Detalle de modalidad de ejecucidn | X R - -
* Formulacién d cto, elaboraci v | [L LS <=
contractual/sistema de entrega ormulacion de proyecta, elaborac

| Formulacion y disefio V|

| Detalle de modalidad de ejecucion contractual/sistema de entrega

1 Formulacién de proyecto, elaboracion del ®
expediente técnico
ol Lugar de ejecucion

* Departamento |APUR_IMAC V|
* Provincia |ANTABAMBA V|
* Distrito |ANTABAMBA V|
. Aplica Bonificacién del | B |

Si A

10%

Aplica ley de promocion
* Na v
de la Selva

* Campo Obligatorio

1. Distribucion de la buena pro: Indique si aplica o no la distribucién de
la buena pro.
2. Forma de ejecucion: Seleccione una forma de ejecucion. Puede elegir
entre las siguientes opciones:
- Unica.

- Periédica.
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- Continua.

3. Modalidad de pago: Seleccione la modalidad de pago segun el objeto
de contratacion del tipo de procedimiento de seleccién.

4. Sistema de Entrega: Seleccione el sistema de entrega segun el objeto
de contratacion del tipo de procedimiento de seleccidn.

5. Detalle de sistema de entrega: Seleccione el sistema de entrega
segun el objeto de contratacion del tipo de procedimiento de
seleccién.

6. Seccion “Detalle de sistema de entrega”: Muestra el Detalle de
sistema de entrega, con el icono X (eliminar).

7. Lugar de ejecucion:

Departamento, provincia y distrito: Listados despegables para
seleccionar el departamento, provincia y distrito del lugar de
ejecucion.

Aplica Bonificacion del 10%: Indique si aplica o no la bonificacién del
10%, segun el lugar de ejecucion.

Aplica ley de promocion de la Selva: Indique si aplica o no la Ley de
Promocién de la Selva por cada item, segun el correspondiente lugar
de ejecucion.

e Crear item: Valor item:

En el formulario “Valor item” debe registrar los siguientes datos:
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Datos del item Ejecucion del item (\;Ior iteD

o * Moneda [Seleccione] w
9 Tipo de Cambio 0.00
o * VWR/VE/Cuantia de la Contratacién 0.00
o * Reajuste del Precio Si v

o-- -0

* Campo Obligatorio

1. Moneda: Seleccione la moneda del item.

De no elegir la moneda nacional, se activara el campo: “Fecha de Tipo de
Cambio”, para elegir la fecha correspondiente del tipo de cambio de la moneda
seleccionada a moneda nacional.

2. Tipo de Cambio: Corresponde al tipo de cambio de la moneda. Si se trata de
moneda extranjera, debera ingresar o actualizar el monto del tipo de cambio,
segun corresponda.

3. Cuantia de la Contratacion: Ingrese el monto de la cuantia de la contratacion del
item, segun corresponda.

4. Reajuste del Precio: Indique si aplica o no el reajuste de precio.

5. Aceptar: Pulse el botdon para guardar los datos ingresados en cada pestana.

6. Cancelar: Pulse el boton para cerrar el formulario; y volver al formulario anterior,

sin guardar los cambios.
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Nota: Para los procedimientos de Licitacién Publica Abreviada Homologacion
(bienes) y Concurso Publico Abreviado Homologacién (servicios), el sistema

mostrara el formulario “Complemento Ficha de Homologacion”.

Datos del item | Ejecucidn del item Valor em Complemento Ficha de Homologacidn _

@ Ficha de Homologacién | Seleccionar archivo |

a Infarmacian complementaria & la ficha de |
hamologacion

* Campo Obligatorio

1. Ficha de homologacion: Adjunte la ficha de homologacién.

2. Informaciéon complementaria a la ficha de homologacién: Ingrese informacion
respecto a la ficha de homologacién. Este campo es opcional.

3. Aceptar: Pulse el boton para guardar los datos ingresados en cada pestana.

4. Cancelar: Pulse el botdn para cerrar el formulario; y volver al formulario anterior, sin

guardar los cambios.
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2.1.3.2. Modificar item

Este formulario permite modificar los datos del item y contiene las siguientes pestafias:
- Datos del item.
- Ejecucién del item.
- Valor item.

Recuerde que debe realizar la modificacion de los datos por cada item del listado de

relacion de items.

° Modificar item: Datos del item

En la pestafia “Datos del item” debe registrar lo siguiente:

-

Datas del ibem /M Ejecuciin dal ftem | alos item

o * Mo, e 1 * Ressrva para MYPE 7] - ﬁ
Paquete Mo * Unidad Medida Unidad <

* Codigo CUBSD FHALTOL002TIETG J - o
= * Cantidad 1 A=

Ry

= ripckin del CUBSS SERVICIO DE ALQUILER DE RETROCARGADDR

4
e * Descripebin del Ttem Liem Hro. 302
o * Prestaciin accesoria o L
9 . Subtipo de consultoria = "
da [Seleccione]

* Campa Obligatorio

5. Nro. item: Debe ingresar el nimero correlativo del item.
6. Cédigo CUBSO: Muestra el dato del cédigo del Catalogo Unico de

Bienes, Servicios y Obras (CUBSO) del item y la descripciéon se

muestra en el campo “Descripcion del CUBSO”. Mediante el icono
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(buscar) puede modificar el cédigo del CUBSO.
7. Descripcion del item: Ingrese la descripcion del item a convocar.
8. Prestacion accesoria: Indique si aplica o no la prestacion accesoria.
9. Subtipo: Seleccione el subtipo aplicable al objeto de contratacion.
10. Reserva para MYPE: Seleccione si aplica o no la reserva para MYPE.
11. Unidad de medida y cantidad: Indique el tipo de unidad de medida e

ingrese la cantidad solicitada por cada item.
Modificar item: Ejecucion del item

En la pestafia “Ejecucion del item” debe registrar lo siguiente:

Datos delitem | Ejecucién del item | Valor item

Aplica ley de promocién
de la Selva

o * Distribucién de la buena pro No ~
e * Forma de ejecucién Unica w
Sistema de contratacion/Modalidad de
£ Suma alzada v
pago
o 4 Modalidad de ejecucion oo i -
contractual/Sistema de entrega oo rermufacion
e . Detalle de modalidad de ejecucién ; T
=
contractual/ sistema de entrega ormulacion de proyacta v
Detalle de modalidad de ejecucién contractual/ sistema de entrega
@ 1 Formulacién de proyecto »
Lugar de ejecucidn
o * Departamento ICA w
e * Provincia ICA v
9 * Distrito PACHACUTEC hd

No W

* Campo Obligatorio

Distribucion de la buena pro: Indique si aplica o no la distribucién de
la buena pro.
2. Forma de ejecucion: Seleccione una forma de ejecucion. Puede elegir
entre las siguientes opciones:

- Unica.

- Periddica.

- Continua.
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3. Modalidad de pago: Seleccione la modalidad de pago segun el objeto
de contratacion del tipo de procedimiento de seleccidn.

4. Sistema de Entrega: Seleccione el sistema de entrega segun el objeto
de contratacion del tipo de procedimiento de seleccidn.

5. Detalle de sistema de entrega: Seleccione el detalle de sistema de
entrega segun el objeto de contratacion del tipo de procedimiento de
seleccion.

6. Seccion “Detalle de sistema de entrega”: Muestra el Detalle de
sistema de entrega, con el icono X (eliminar).

7. Lugar de ejecucion:

Departamento, provincia y distrito: Listados despegables para
seleccionar el departamento, provincia y distrito del lugar de
ejecucion.

Aplica Bonificacion del 10%: Indique si aplica o no la bonificacién del
10%, segun el lugar de ejecucion.

Aplica ley de promocion de la Selva: Indique si aplica o no la Ley de
Promocién de la Selva por cada item, segun el correspondiente lugar
de ejecucion.

Modificar item: Valor item

En el formulario “Valor item” debe registrar los siguientes datos:

Diahod el Iteem Epcuckbn del Mem  vakor lhem

'ﬂ ¥ Moneda Solea L
@ Tipa de Cambia .00

E} * VR/VE/Cuantia de la Contralacidn &20000
€Y - neapuste ded Precia i v

* Campa Obligatorio
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1. Moneda: Seleccione la moneda del item.

De no elegir la moneda nacional, se activara el campo: “Fecha de
Tipo de Cambio”, para seleccionar la fecha correspondiente del tipo
de cambio de la moneda elegida a la moneda nacional.

2. Tipo de Cambio: Corresponde al tipo de cambio de la moneda. Si
se trata de moneda extranjera, debera ingresar o actualizar el
monto del tipo de cambio, segun corresponda.

3. Cuantia de la Contratacion: Ingrese el monto de la cuantia de la
contratacion del item, segun corresponda.

4. Reajuste del Precio: Indique si aplica o no el reajuste de precio.

5. Madificar: Pulse el boton para guardar los datos ingresados en
cada pestafa.

6. Cancelar: Pulse el boton para cerrar el formulario; y volver al

formulario anterior, sin guardar los cambios.

2.1.4. Difusion de Requerimiento

En la pestafia “Difusién de Requerimiento” debe registrar los siguientes datos:

[ [T TETHC S Lty (e o= o AL
nIl Learaacyin ar_-

habr) rpIrEda ¢ rrnectusle |5 s el SEpIE TR T s e s e smrd debeey srhoiesmoe
s vy simnlsiad
| Taeds e ddifaien B pedas ee el v

infunssn G roscreT .n

[Ty S T ————

“amgn hlagatarts

=

1. Difusion de requerimientos: Seleccione el icono en caso requiera
vincular la Difusion de requerimientos mediante el formulario: “Buscador
de Difusién de Requerimientos”. Vea la seccion 2.1.4.1.

2. Guardar Borrador: Pulse el boton para grabar los datos.
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2.1.4.1. Buscador de Difusion de Requerimientos
Este formulario permite vincular una difusion de requerimiento al

expediente de contratacion.

SERYTLH0 DF A0 O TiaA FARS 1
HANTEMI 10 BT A
| ey mas . Py e | gy om 1o ! Fapme @i 6

=m0

1.Ingrese el numero de requerimiento y/o la descripcion del requerimiento
de los criterios de busqueda.

2.Pulse el boton “Buscar” para listar el requerimiento.

3.Marque el casillero del requerimiento que desea agregar.

4.Pulse el botdon “Agregar” para anadir el requerimiento al expediente de
contratacion.

Il s PaE [ ——r—— - o [ T —— s
ﬂw |’h .nq-n.bun :"'m_ | R

[
F apnacte

I1s pabrer resfirmds ¢ comriusia le drfesiie dul FesueTmeme secessnereee aei e febons el preeria con el g ederrere de selenee gen sl ioRsrcende, 4 aees de 9 s s

Ligtad de dfirtiin de raju s

[P Ay erp— {4
Eetake e Murietes fe remrerimeeies,

e T T e I [T ——

1 Ta EETATT M N MERD N8 SEILL PARE FL FLRTESIFIFNTO BT AR ERARAS IO TR "

 mires soseinedon. waTine O regrw ) de f @6 Pagina ik

= ==

5. El sistema muestra el requerimiento agregado en la seccion del “Detalle
de Difusién de requerimientos”, junto con el icono ¥ (eliminar).

2.1.5. Documento Sustentatorio

En la pestafia “Documento sustentatorio” registre el siguiente dato:
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) P o i Tiarres Viararaian i Iﬂlllh—wn : : i Memsapeans ArmsiEn ianin
n-t_-n P [ Lty ":—- "I.—nﬁ

Tt pavm ity il PR v i b w1

it s e i it e b 7 n
Elouirimsiva di Comwarsis Blarms

o= =

1. Autorizacion para no Emplear el Catalogo Electronico de Convenio

Marco: Seleccione el icono — paraindicar si aplica la autorizacién para
no Emplear el Catalogo Electrénico de Convenio Marco.
2. Guardar Borrador: Pulse el boton para grabar preliminarmente la

informacion y pasar a la siguiente pestafia de “Codigo INFObras”.

2.1.6. Cddigo INFObras

En la pestafia “Codigo INFObras” registre el siguiente dato, de

corresponder:

£ Lkt 8 PAL iﬂ-;_-n.'“. i:--

| iy, i ke 1HE(IFAAS '—r‘"‘o
T T e S N AN T —

@I =

u_ﬁl- P o P il e | Ao e

1. Listado de cédigo de INFOBRAS: Seleccione el icono # para agregar
el detalle de Infobras mediante el formulario “Buscador de Obras en

InfObras”, segun corresponda.
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Criterion de Disqueda

" Descrpcidn

fo e 1 Sibum
Cadign
infOhras nmn-
i N T R R R

|_| .u.u el i el sl S Wi NN =L
O e i i, R T el o il il i o I Wi,

_— S e — —
M — THTY - — e—— [E— e iy Ri— i
I el T S Bl e Pl i Tkl il <l il
] . T e e =

K13 g ki mreceie i, FRE i —— Ty
II|3||9|| ||k (e

* Campos sbligatorios

2. Guardar Borrador: Pulse el boton para guardar los datos y pasar a la

siguiente pestafia del “Presupuesto”.

2.1.7. Presupuesto

En la pestafia “Presupuesto” debe registrar los siguientes datos:

| € Eniec al PAC lhhlmth o REncnge  _ Déwidnde  Documenis

D, D auramerin @ susseniotorn Jﬂm | S O pormoscin .

m R =
el s e e P = (ot

Mt Total Crédite Presupuefasio 57.00.00

Tt b da P

e
" et al aie fiscal L 'ha

LI o e

1. Contratacion financiada por: Seleccione la opcion “Fondos

Publicos”.

2. Crédito Presupuestario: Seleccione el icono 4 para agregar los

datos del crédito presupuestario a través del formulario “Crédito
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Presupuestario”.

3. Indicador si el plazo de ejecucion excede el afo fiscal: Permite
indicar si aplica o no el plazo de ejecucion excede el afo fiscal. En
caso corresponda, debe realizar su registro.

4. Guardar Borrador: Pulse el boton para grabar preliminarmente la

informacion y pasar a la siguiente pestana.

2.1.7.1. Para las entidades que cuenten con el nimero del CCP (Fondos

Publicos)
L easirachusen
ZQE;-H-HH.C mmm Aefmcion de IJI_n | Besmmen i Prasupuesin 1 Danice e
S o™ (0RO O e

Frammiiies e Ningntiamie=io
* Contratscide fingnciads poe Poere Buabeey -
Honts fotal da presupussis

raquarids 5/

ASO0,00
Monts fotal da presupussto S/ 34000
F an da Credia h

Cradito Prasupusstsrio
Detalls ds Cridits Pressgesatanino

I o e R s e 0 s o

HMTC-PROYECTO
ESPECIAL OO
THFRAESTRLICTUEA

DE TRAMSPORTE 1034 23800 3543 J07H381 396D BAAN; . M 180 45000 Borsdor Ll X
oo o104 O3 Salaw
HACEORAL
{PROVTAS
FACTOMAL]
Hombs Tubel Cridits Prasupurstasio 67 SR5000,00
an da
. tndicador al o plazs du apacucién =
warede ul sks facal -

* Campe Obligatenc

Al buscar el Ndmero del CCP, el resultado mostrara el “Cédigo Unico de Inversién” en

caso venga incluido.
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Erfilile pemapuen) arie

R

* Entidud [ 97 - PRERETE BRATCIAL BF INFRARSTRUCTURA GE TRANEROE
* i Mol [

* Hursro del CC0

INFRALSTRUCTURA
L B TRAMSPORTES.  PE4 3400

MACTOMAL

(PROVIAS

100 sianoh  dasoda

7 mgms grozeracod moavansn T regaran) o4 18 7. Cigenn 4,

2.1.7.2. Para las entidades que no cuenten con el niimero del CCP (Fondos

Publicos)

[ —— Sy | R e o Y g (AR TP

R A

Pl bt Binanil@imie=ia
‘Honts total de presupussts
requaride 5/ g

WD D
Monts total da presupussis S/ 3450004 g
Infermacmn da Credio Presupoesiar h
Cradite Presupusstans '? |
Detalis de Cradite Presseeeatario

m- | el
o

HTC-PROYECTO
ESPECIAL DE
IMFRAESTRUCTURA i
DF TRANGFORTE wuwnuﬂmlznm x 160 343000 Rorrador L M
RACHORAL
| PROVTAS
HACTO#AL]

Honbs Tabsl Cridits Presupurstasio 67,0 $65000,00
an da

':I-&-d-lldﬂ-—h & |
wcude ot sl sl

* Camps Obligatenc

Ingrese el Cédigo Unico de Inversién y seleccione el icono “lupa”.
Se mostraran el nombre de la entidad y el nombre del proyecto, segun el cédigo

ingresado
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= hinad [ TR ey e g ————

o«

2.1.7.3. Para el registro de prevision presupuestal

s =3 per Pt e

Fianba Ttal Copadiin Brasspusntine . i

e = =
saceds &b afts fisced
* Mosbe por sin Farsl T

Dutalie ai fincel
o s e o o) ) el o e il o i e
B A

 uarsee posrstor | mmgucar

Ingrese el Cédigo Unico de Inversién y seleccione el icono “lupa”.

Se mostraran el nombre de la entidad y el nombre del proyecto, segun el cédigo

ingresado
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Registrar el listado de prugramaclél y formulacion del presupuesto en los

siguientes afos

* Ano Fiscal |2025 |
* Moneda |So|es V|
Tipo de Cambic SBS |1.u~n |

* Monto Destinado | |

4 Documento que sustenta la Seleccionar archivo

Prevision de Recursos

* FF-Rubre e [ 1-00 - Recursos Ordinarios - |J
Cadigo SNIP ’ | |

Codigo Unico de Inversion 2078363

Entidad MIMNISTERIO DE TRAMSPORTES ¥ COMUNICACIONES - MTC
MEJORAMIENTO DE LA CARRETERA CHUQUICARA - PUENTE
Nombre del Proyecto Q
QUIROZ - TAUCA - CABANA - HUANDOWAL - PALLASCA

Meta | |

Clasificador de gasto | |

[ e

2.1.7.4. Para el registro de Fondos Privados

e —

ﬂ“lm mm-ﬁ m- i PresupurD Chatori 30
Ouwcomman | Vo i'm -
il ;
Fondes de insaciamients
! Coniratecion fnsncisds por: Fondox Brreadoa o
:;:uw..mm
Poske ltal ds previpemte /g, 0.00
Irdpimacian de Fondos Privadoes
* Feados Privadas
Detalta de Fosdes Privades

Hurmisrs srmgbets e Thapnnities | el me sulartas | L
-EEE B+ F
i b 1 -

Ingrese el Cédigo Unico de Inversién y haga clic en el icono “lupa”.
Se mostraran el nombre de la entidad y el nombre del proyecto, segun el codigo

ingresado.
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Nueva Informacion de Fondos Privados

Nombre completo de la Organizacién Privada
que financia

Moneda | [Seleccione]

Tipo de Cambio 5B5 |

Monto de Fondos Privados

Dispositivo Legal que autoriza y/o sustento
de fondos privados

Cédigo SNIP

Codigo Unico de Inversion

MIMISTERIO DE TRANSPORTES ¥ COMUNICACIONES -
Nombre del B MEJORAMIENTO DE LA CARRETERA CHUQUICARA - PUENTE
QUIRDZ - TAUCA - CABANA - HUANDOWAL - PALLASCA

== =

2.1.7.5. Para el registro de Fondos ptblicos y privados

|EpEriace PR | Ditoc Ganwraleace | Renicade | Dec o o Ay — |, Do e
- Dia comaesen lﬂm i!‘m t‘m [
torudes d lmarciemianin
* Comtratariin Bnsacisds peci Farcor Fubiang y Frie o
;I-hhldﬁmm* Sdol.ob
o
Hanto total de presspuesta 51 040
S g
Eratale de Drbibe Pretapesstaio

i i e

|, Tadicadar w o plass de sjecacid T
| .—ch.-l.*hd e il

e ST S ey T T

¥ Fromabens Brivirded
Exellie e Fronbors Privades

Tigm s iyl Lagn| gue sertvres | Gl _
=51 ALY siminnon el o e msies povsdes | SHER
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Ingrese el Cdigo Unico de Inversién y haga clic en el icono “lupa”.

Se mostraran el nombre de la entidad y el nombre del proyecto, segun el codigo

ingresado.

* Emtisdasd WTC-PROFECTD ESPECTAL O INFRAETTRLETLRA 6 TRAMEED .

“ ARs Racsl I.ﬂ..'l-l
s del 7

= re-Auben e .[:h::-n-'_‘l - @
oo .E « (C]
Cédign Unico de Teverssm BETHME /
|Iilrlhl“ﬂil|ﬁd- FEISRAHIESTO DF LA CASSETERA DR CARA - FLUEHTE JUIRGE - rm-m-umw-munﬂj

Clagificadas da gaata
Lo L
“ Mo [ —
Tige de Carlids S8

Flomite dul CLE

Flonbs por mxpecifcs dolebe

Hesrta diapanile de supacifics densdls
“ Mot & etline

 Ewmims ehibnaberae

Para el registro de fondos privados:

G “nil-

(@ ine |gtinizoma, g ot gt

*orudes da hmarciemianin
* Contrataciin Gnsacisde pec | Forcon Pubicen ¢ B w |
Haznio kebal de presvoussin 1sguerida rrang
ﬂhwpmnn 080
i b da Crideto

mumnmh

Honba Tolak Cradib Frampasriaris 5/.:5.00

|, Tadicader s sl plans de =) 2
| o bt el e e .

Informecicn da foades Privados
* Frombe Privindad
ralale de Frvadirs Prmadis.
“—h_l
Buamter vates | st
Canirpnr g vt iy

Ingrese el Codigo Unico de Inversién y haga clic en el icono “lupa”.
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Se mostraran el nombre de la entidad y el nombre del proyecto, segun el cédigo

ingresado.

bre completo de la O izacidn Privada | |
que financia

* Moneda [Seleccione] w
| |

T e s E—

* Monto de Fondos Privados | |

*

*

Dispositivo Legal que autoriza y/o | |

de fondos privados
cédigo SNIP E g

Codigo Unico de Inversion 2078363 Q

Entidad MINISTERIO DE TRANSPORTES ¥ COMUNICACIONES - MTC
MEJORAMIENTO DE LA CARRETERA CHUQUICARA - PUENTE
QUIROZ - TAUCA - CABANA - HUANDOVAL - PALLASCA

03' [ ]

Mombre del Proyecto

Luego de registrar la informacion del crédito presupuestario -sea de fondos publicos,

fondos privados o de fondos publicos y privados- pulse el botén "Guardar Borrador".

D Peisrn @ PR Dy Paveesie gw Foinrmmrin | (e | gy Mo P b e iy
Pacuoey  Oven | Ptetmer | e
Pamdan de Dean it
© Gttt e b iy - Moot Bubin w
I P
temta 0tk i 6 S wmdt 2 Sl
e rn e ww e Crnmmp e
1 e e e——— T

Pamisdis dw [orminn Fruaparears

I == v s ] - B A S A e S =
Larur =N
o TALTY Cy e g e Laa L o

HEIMICIRAL DA PRLFINTARL 3
AN Wesvmde [

[ P S Sy iy e
efnenacds b S e Brnhimarin

Ted o e e g o e =

P i bt | e

B Berm gl sy 1 O Lo LTSRS,

P

et

En caso se requiera una previsién presupuestal, seleccione "Si" en el campo
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"Indicador si el plazo de ejecucion excede al afio fiscal".

ﬂ_d.ﬂl .'._.;I:':.- -i'u—-u- .l_-—.- B Sruiasan un
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ey el TS T T
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Tebsrmem s s Frendidin Froagenil o

R e e I R S S T *
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Si selecciona la opcién “Si” del "Indicador si el plazo de ejecucién excede al afo fiscal",
el sistema mostrara un formulario para Registrar el listado de programacion vy

formulacion del presupuesto en los siguientes afios. Al final, presione el botdn "Aceptar”.

En el formulario “Presupuesto”, presione el boton “Guardar Borrador’. El sistema

muestra el mensaje de registro correcto.
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toerador registrada coerectanenTe,

2.1.8. Datos de Aprobacion

En la pestafia “Datos de aprobacion” debera registrar los siguientes datos:

E)Eniacnal PAC . Detos Geneeales e | Amlacion de DiNusasin de Gocumentn Codipn £ Prassmuesn s
O comratacion |°i-= |'l_-n-,--_u.=.: O sussenimers @ i @ jpecsacian

atos de Aprobadisn dd expedients:

n * Thpo da Doressentn Resabacson -
a * W =1
Techs de determsnicinn del e
a P P v |
ﬂ * Fechs de aprobaciin del soeedients  710/0472075 by |
9.1 Arriiva e Aprobacian bel w
Expediente
b0 e e 2 WE |
@ * Estralegis de cnntraEscin
| wzhvoestrwegia od] (3 W] .
0 Furconar il que seha ol Exgeds
* Tiips de Docesestn i -
* Wir ONE JEETRTa] F
* Apellido Palermg - Ee—
= Apallirin Mabms “l——
" Hganbires e
* Corge def Funcksasio responssbie  (JEFE

e e e s et

= Campn (bdapakn rio

1. Tipo de Documento: Seleccione el tipo de documento que aprueba el

expediente.
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2. Nro.: Ingrese el numero del documento que aprueba el expediente de
contratacion.

3. Fecha de determinacion del presupuesto de consultoria de obra:
Solo para el caso del objeto de consultoria de obra. Debe seleccionar
la fecha de determinacion del presupuesto de consultoria de obra.

4. Fecha de aprobacion del expediente: Seleccione la fecha de
aprobacion del expediente de contratacion.

5. Archivo de aprobacion del documento: Adjunte el documento de
aprobacion del expediente.

6. Estrategia de contratacion: Adjunte el documento de la estrategia de
contratacion.

7. Funcionario responsable que aprueba el expediente: Ingrese los
datos del funcionario que aprueba el expediente, tales como: Tipo de
documento, numero de DNI y cargo del funcionario responsable.

8. Guardar Borrador: Pulse este botdén para guardar los datos
ingresados. El sistema validara que se encuentren registrados todos
los datos correspondientes y habilitara el boton “Declarar
aprobacién”.

9. Declarar aprobacion: Permite declarar la aprobacion del Expediente
de Contratacién una vez que todas las secciones se encuentren
validadas. Al finalizar, se mostrara el mensaje: “Se aprobo

exitosamente’.

0 Se aprobd exitosamente.

10. Regresar: Permite volver a la pagina anterior.
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2.2. Evaluadores del procedimiento

Seleccione el icono 2 para registrar el evaluador o los evaluadores del

procedimiento.

Datos del Procedimiento de Contratacion

MNro. de Contratacion MTC-PROVIAS NACIOMAL-2025-3307

Nomenclatura CP-ABR-84-2025-MTC-PROVIAS NACTONAL-1

Descripcion del Objeto Consultoria para la construccion de colegio educacion basica

Objeto Consultoria de Obra Tipo de Compra o Seleccion Por la Entidad
Especialidad Edificaciones y afines

Sub Especialidad Edificacidn educativa

Tipologia Edificacidn para educacién basica

— Lista de las Actividades del Procedimiento de Contratacidn

- o Nombre de la Sub- Nro. de Estado de la Opciones de la
T el N R
- 1

iente de =
conteatacitn APROBADO L2AR
de 0 PENDIENTE 2
ACTOS_PREPARATORIOS . .

Cronograma o PENDIENTE k

Bases *
Bases o PENDIENTE N
-

En el formulario “Registrar conductor del Tipo de Seleccidn”, seleccione el
tipo de conductor del tipo de seleccidn para proceder con su registro:
- Oficial de Compra.

- Comité.

Registrar Conductor del Tipo de Seleccion

Tipo de Conductor del Tipo de Seleccién

* Tipo

[Seleccione]

* Campo Obligatorio [5eleccione]

Oficial de compra

Camité de Seleccidn

2.2.1. Datos del procedimiento de contratacion

2.2.1.1. Registrar Conductor del Tipo de Seleccion
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Una vez que haya seleccionado el tipo de evaluador en el formulario
“Registrar Conductor del Tipo de Seleccién”, debera registrar los siguientes

datos:

Vipw e Cmstabuas Jinr ded Togeus ide Sombiry 1 iilem

“ LU Himl de Livagia [
g Dalos dr la Dowgnacisn
Tips RO -
e
Pk e i

Sslecoorar pthe
fhem srremba

e o gl (3 01 "

E Dt dul Aprebador
Tigms dhe et rivmsitin i 2 * g it
Apritdn Fatemn == il =S i
Barwibale Matmma 1 m— s

.ﬂ wivta e Inbegrames

1. Tipo de Conductor del Tipo de Seleccion.

2. Datos de la designacion: Ingrese los datos de la designacién del tipo de
evaluador, tales como: tipo de documento, nimero de documento, fecha
y el archivo del documento de designacion.

3. Datos del aprobador: Ingrese los datos del aprobador, tales como: tipo
y numero del documento. El sistema completara los datos del
aprobador, como son: apellido paterno, apellido materno y nombre.
Finalmente, complete la informacién con el cargo del aprobador.

4. Guardar borrador: Pulse este botén para guardar en borrador los datos
de la designacion y del aprobador. Seguidamente, se habilita el botdn
“Declaracién aprobacion”.

5. Registrar integrante: Pulse este botdn para registrar los datos de cada
integrante, segun el tipo de evaluador seleccionado.

Mediante el formulario “Registrar Integrante del Conductor del Tipo de

Seleccién”. El sistema agregara los datos registrados a la “Lista de
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integrante”.

Tipus i Trlegrantes
* Tipo Comprador Pablico R * Condicidn Laboral [Selecciona] -

Datas dal Tategeanta

" Tipo [Salecciona’} W * Apeliido Patermo
" Mro. * Apelibdo Matane
* inkikad Orghindca L T
MEamdirg oo
. Mo w
coaenChimlento bcnion

" Cowrrig lectrdndcn

* Adjuntar archivo de consentimisnto de iso de datos personales | Sgleccionar archivo

* Campo Dbligatorio

El campo obligatorio “Adjuntar archivo de consentimiento de uso de
datos personales” tiene como finalidad cargar un documento donde el
integrante consiente el uso de sus datos personales. Se debe considerar
que el campo solo permite cargar archivos con extension .PDF y con un
tamafio menor a 20MB. Se recomienda descargar el formato en el

siguiente enlace: Formato de consentimiento de uso de datos

personales.

El formulario “Registrar Integrante del Conductor del Tipo de Seleccién”
tiene la opcién de “Buscar integrante, la cual permite ubicar y

seleccionar a un integrante que ya haya sido registrado.


https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/7947039/6682412-anexo-n-03-consentimiento-para-el-tratamiento-de-datos-personales.docx?v=1745204889
https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/7947039/6682412-anexo-n-03-consentimiento-para-el-tratamiento-de-datos-personales.docx?v=1745204889

Manual de usuario del Mddulo de Actuaciones Preparatorios | 56

Tipa e Inbegrants

® Tipa Coimriador Pihboo s * Coanihcidn Lalosral [Sateochonea] L

Datos dol Integrants

& Tigsn DS ] £ * Apellido Patermn
* Hro. * apellido Mstema
* Linirdad Orgamics * Hnmbres

L Minmbeo oo

chrciimls Wanicon
® Correa | lsininics

& Adjumitar archivo de comsantimiente do weo de datos porsenales | Salecoonar archivo

® Campo CHoligatorio

Al presionar el botén “Buscar integrante”, el sistema muestra el
formulario “Buscar Integrante/Encargado del Tipo de
seleccion/Encargado de las comunicaciones del Tipo de Seleccién”. En
este formulario, se debe ingresar al menos un criterio de busqueda y

presionar el botdn “Buscar”.

Criterin de hosqueds

Homlss

Apeliido Paterns Apellido Materna

Tipan e Dooipmento FeE—— = Hro, de Doopments de
de Identidad e 8 TadEntidad

El formulario muestra el resultado de la busqueda. Se debe seleccionar
el integrante que corresponda; o presionar el boton “Limpiar” para

realizar una nueva busqueda.
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6. Lista de integrantes: Seccion donde visualizaran los datos de cada
integrante agregado. Asimismo, permite modificar o eliminar los datos

del integrante agregado.

Wiuts de Titegraniss

Flirmmmar Lnbmrants
s | it (Hes. icommmtol  Apcifiiles g e | Fips i Dskeierte (i | gl cAriemece Are
LI Smmewew swvmss Comprsdor Pakles FLAKILLA -—-“—

7. Declarar aprobacion: Este botdn se habilita una vez se hayan guardado
en borrador los datos del aprobador e integrantes del tipo de evaluador.
Esta opcidn permitira aprobar y culminar el registro del conductor en el
sistema.

Finalmente, se mostrara el siguiente mensaje:

Recuerda que la apertura de las ofertas electronicas, solo sera
o realizado por los miembros del conductor del procedimiento de
= seleccion, usando el Certificado SEACE (usuario v contrasena)

respectivo.
Conelr
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CONDUCTOR

o Se aprobo exitosamente el Conductor del Tipo de Seleccion.

Aceplar

2.3. Registrar cronograma

Seleccione el icono = para realizar el registro del nuevo cronograma

del procedimiento de contratacion.

Datos del Procedimiento de Contratacion

Nro. de Contratacion MTC-PROVIAS NACIONAL-2025-3397

Nomenclatura CP-ABR-84-2025-MTC-PROVIAS NACIONAL-1

Descripcion del Objeto Consultoria para la construccion de colegio educacién basica

Objeto Consultoria de Obra Tipo de Compra o Seleccién Por la Entidad
Especialidad Edificaciones y afines

Sub Especialidad Edificacion educativa

Tipelogia Edificacion para educacion basica

— Lista de las Actividades del Procedimiento de Contratacion

- - Nombre de la Sub- Nro. de Estado de la Opciones de la
e Rl R
1 APROBADO

Expediente de e
contratacién - LEAE
Conductor de - a o DO & g E
ACTOS_PREPARATORIOS . . . = PROBA £
C 0 PENDIENTE E
Bases ronograma Q
Bases 0 PENDIENTE

.

Seguidamente, pulse el botén “Nuevo”.

_ﬂlﬂ'll’ Crmnpgrma

[netins broswies o Canmogranie de fase

| Py gk e e [ w|

| .-
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A continuacién, debera registrar la fecha de inicio, fecha de fin y el lugar de

ejecucion de cada etapa del cronograma del procedimiento.

Dtos Prewios al Crosogramn de Bases

* Pre-puliicar Bases | 'Wa -
Consncatoria
* Foena de Ejecuciin PO LA ENTIDAD
= Wecha Inirie
= Fechs Fin =)
Rogotro de patlicipenies
= Mo de Pjerucidn FLECTRONICO
*  Fecha Lnices ] * Hora Lnicis =i
* Fecha Fin = +  Hona Fin 1458
- s e
o iy e Ejecuciin ELECTRONECT
* Fecha Tnicks a8 * Wors Inice 00501
* Fecha Fin 5] = Hora fim PEET]
chian da Mnn y abuar
e de £ jecucién ELECTRONICD
* Fechs Tniria
* Fecha Fin 1]
Intngraciin e las Hases
= Foama de Ejecuciin POR LA ENTIDAD
*  Fecha Lnicis
= Facha Fn m
* Lumar
* Desartamento LIM4 - * Provinca L -
enkratn. UHa -
Pressntsrinn de propeestes
= ferma de Ejecuckin ELECTRONICT
* Fechs Tnices B Mo Enice 00501
= IFecha Fan B *  Hora Fm 2359
Calificacitn y Evalustidn de proparsi
* fForma de Eperucein PO LA ENTIDAD
* fecha Lnicie m
= Fechs Fin m
g
Cepartaments =L - Frovincie L -
Desbritn LIHA L
Olergarmientn de la Bucna lro
= gmms de Ejecuciin FOR LA ENTIDAD
* Fecha Enicis ] * Hora Dnicis na-x
= Fecha Fan 3
® L
" Deparismants LIMA el " Provincis L}"-ﬁ -
Destrito: LIHA ]




Manual de usuario del Mddulo de Actuaciones Preparatorios

- Guardar borrador: Pulse el boton para grabar los datos registrados; y
el sistema habilitara el botén para confirmar el registro del
cronograma.

- Confirmar Cronograma: Pulse el botén para culminar con el registro.
Una vez terminado el registro y este sea valido, se mostrara el

siguiente mensaje:

(] Se registro exitosamente el cronograma.

- Regresar: Botdn para volver al formulario anterior.

2.4. Registrar Bases

Seleccione el icono E pararealizar el registro de las bases del procedimiento

de contratacion.

Datos del Procedimiento de Contratacion

Nro. de Contratacion MTC-PROVIAS NACIONAL-2025-3307

Nomenclatura CP-ABR-84-2025-MTC-PROVIAS NACIONAL-1

Descripcidn del Objeto Consultoria para la construccidn de colegio educacién basica

Objeto Consultoria de Obra Tipo de Compra o Seleccidn Por la Entidad
Especialidad Edificaciones y afines

Sub Especialidad Edificacién educativa

Tipologia Edificacién para educacién basica

Lista de las Actividades del Procedimiento de Contratacién

el cotin | wembre el pconied | m

Expediente de
e APROBADO y: D E]
Ere RS 1 APROBADO ey JE
ACTOS_PREPARATORIOS , . . P E
Cronograma 1 APROBADO o} E
Bases nog ’ D E
Bases 0 PENDIENTE B
»
.
Regresar \‘

2.4.1. Informacion del proceso de seleccion

En el formulario “Informacién del proceso de seleccion” debe completar

los siguientes datos:

60
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l'ﬂlt_ndo-'lllllmmdl
Slpiiatn
Regisirs de Particgantas
n ,mﬁtmhMMni: P - _mm#mﬂumh e
. Lisgar e Pags el Coite e |zemcozrn] .
Raproduccicn oo s Baves m
» Bt Seivcson wihi | 4---=
L conriee st | e L
“ Carepo Okligaiorio
1. Informacion del Proceso de Seleccion: Permite registrar la Moneda

2.

3.

24.2.

del Costo de Reproduccion de las Bases, Monto del Costo de
Reproduccion de las Bases y Lugar de Pago del Costo de
Reproduccion de las Bases. Asimismo, permite adjuntar el archivo de
las Bases del procedimiento de seleccidn.

Guardar Borrador: Pulse el botdén para grabar preliminarmente la
informacion.

Regresar: Pulse el boton para retornar al formulario anterior.

Acta de Evaluador (es)

En el formulario “Acta de Evaluador (es)” debe completar los siguientes
datos del Acta de Evaluadores y del Oficial de Compra o el Titular del

comité perteneciente a la DEC:

Inlormaciin del Pocese 08 | Apebatita o Bases | Asie

HEscolin | e Evaluagonies)
ni * Tipes e DhpaCii st onrg -
* Mre wL-an
* Fachs o 1y DAY ﬂ
| Belecoonar archmo
* Archiin
s pdl (3 W) l
E Tipo de Drcumesio il -
Hre FTLE 4
* Agellids Paterms - Se—
Ageilids Malerms ———
" Flees —
* Cargs WrE
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1. Tipo de Documento: Seleccione el tipo de documento del Acta de
Evaluadores de elaboracion de Bases.
Nro.: Digite el nimero del documento del Acta de Evaluadores.
Fecha: Seleccione la fecha del documento del Acta de Evaluadores.
Adjunte el archivo del Acta de Evaluadores de elaboracion de Bases.
2. Tipo Documento del funcionario: Seleccione el tipo de documento que
identifica al Oficial de Compra o al Titular del comité perteneciente a

la DEC. En este caso, el documento es: DNI.

Nro.: Digite el numero de DNI y seleccione el icono # para buscar el
nimero del DNI del Oficial de Compra o del Titular del comité
perteneciente a la DEC.

Apellido paterno, materno y nombres: El sistema completara, de
manera automatica, los datos de apellidos y nombres del Oficial de
Compra o del Titular del comité perteneciente a la DEC, previa
validacion del nimero de DNI ingresado.

Cargo: Ingrese el cargo del funcionario que registra el Acta.

3. Guardar Borrador: Pulse el boton para grabar los datos ingresados. El
sistema mostrara el mensaje de confirmacion y se habilitara el boton
“Declarar aprobacion”.

4. Declarar Aprobacion: Pulse el boton para validar y culminar con el

registro. El sistema mostrara el mensaje siguiente:

Q Se registro exitosamente.

5. Regresar: Pulse el botdén para volver al formulario de la pagina

anterior.



2.5.

Datos del Procedimiento de Contratacion
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Lista de actividades de la fase de actuaciones preparatorias aprobado

Una vez que se hayan completado las actividades de registro del expediente de
contratacion, evaluador de procedimiento y bases, el estado de la actividad sera
aprobado. Seguidamente, procedera con la convocatoria del procedimiento de

seleccidn.

MNro. de Contratacion MTC-PROVIAS NACIOMAL-2025-3307
MNomenclatura CP-ABR-84-2025-MTC-PROVIAS NACIONAL-1
Descripcion del Objeto Consultoria para la construccion de colegio educacion basica
Objeto Consultoria de Obra Tipe de Compra o Seleccidn Por la Entidad
Especialidad Edificaciones y afines
Sub Especialidad Edificacion educativa
Tipologia Edificacién para educacidn basica
Lista de las Actividades del Procedimi de Contratacién
T S
Version
Expediente de
contratacidn APROBADO ) D |=]
Conductor de a T 2 D lj
ACTOS_PREPARATORIOS Procedimiento - =
Cronograma 1 APROBADO LB
Bases e
Bases 1 APROBADO LAB
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Control de versiones

tegori .r
GEAHATE Seccion del

Fecha de N: Nuevo Descripcion del

e .s ege manual .
actualizacion § M: Modificado cambio

E: Eliminado (Numeral

21/04/2025 N = Nuevo

Se adicioné mensaje al
momento declarar
20/08/2025 M 2.2.1.1 aprobacién del conductor
del tipo de procedimiento
de seleccidn|

Doble factor de

03/11/2025 M 2.1 L
autenticacion
1.1 - Adicidn de Especialidad,
04/12/2025 M Sub ETSIPEIZ' a:,'adad y
2.1.3.1 poiog

- Crear ftem
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Canales digitales del

GECE

# Central de consultas # Chat del OECE
01 614 36 36 Disponible en; © www.gob.pe/oece .
¥ seleccionando “Chatea con nosotros”
De lunes a viernes de 8:30 a.m. a 5:30 p.m. De lunes a viernes de 8:30 a.m. a 5:30 p.m.
# Formulario de Contacto # Paratramites:
Disponible en la seccion “Contacto” Mesa de partes digital
Ubicado en: WS- pefecs B Disponible en: www.gob.pe/oece

Se encuentra disponible de forma permanente
y los documentos se recibiran los siete dias de
la semana, las veinticuatro horas del dia.

Todo es mds sencillo y
rdpido usando nuestros
canales digitales

Chatea con nosotros
Disponible de lunes a viernes
de 8:30 a. m. a 5:30 p.m.




Organismo

Especlalizado para
las Contrataciones
piblicas Eficientes
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