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INFORME FINAL DE INSTRUCCIÓN

INFORME […]-2022-[…]

A : Dirección de Fiscalización, Sanción y Aplicación de In-
centivos

De : Subdirección de Instrucción e Investigación de la Direc-
ción de Fiscalización, Sanción y Aplicación de Incentivos

Asunto : Remito informe fi nal de instrucción
Referencia : Expediente […]
Fecha : […]

-o-o-o-

Conforme al estado del procedimiento sancionador y al haber con-
cluido la etapa de instrucción, procedo a indicar lo siguiente:

I. Antecedentes

1. [Indicar los antecedentes desde el inicio del procedimiento 
sancionador]

2. [Indicar los antecedentes cronológicamente]

II. Hechos investigados

1. [Indicar cada uno de los hechos materia de investigación]

2. [Estos hechos deben ser congruentes con los indicados en 
al acto de apertura del procedimiento sancionador]

III. Acreditación de los hechos investigados

1. [Indicar el hecho investigado e indicar las pruebas que lo 
acreditan]

2. [Indicar el hecho investigado e indicar que no existen prue-
bas de su acreditación]
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3. [Tenga en cuenta el principio de presunción de inocencia y 
el principio de duda favorable al investigado]

IV. Subsunción de los hechos acreditados en los supuestos de 
hecho de las normas que describen la infracción adminis-
trativa

1. [Solo los hechos acreditados serán tipificados en los su-
puestos de hechos de las normas que describen las infrac-
ciones administrativas]

2. [Recordar que no se permite la interpretación extensiva ni 
tampoco analógica en la tipificación de la infracción admi-
nistrativa]

V. Consecuencia de la tipificación del hecho probado en el 
supuesto de hecho de la norma

1. [Realizada la tipificación del hecho probado en el supuesto 
de hecho, la consecuencia será la imposición de la sanción 
que corresponda]

2. [Recordar que en la imposición de la sanción se debe con-
siderar la razonabilidad y la proporcionalidad de la sanción]

VI. Conclusiones

1. Se ha acreditado la comisión de la infracción prevista en […].

2. La norma que prevé la sanción para la infracción acreditada 
es […].

3. Se propone como sanción [indicar la sanción a imponerse, 
también se puede proponer el archivo del procedimiento]. 

4. Se propone como medidas correctivas […]. 

Sin otro particular quedo de Ud.

Atentamente,

[Colocar firma, cargo y sello de la autoridad instructora]


