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RESOLUCION ATMINISTRATIVA N° 000006-2022-CE-PJ

VISTOS:

El Oficio N° 001146-2021-GG-PJ de la Gerencia General det Poder
Judicial, que contiene el Informe N° 000852-2021-OAL-GG-PJ de la Qficina de
Asesoria Legal, el Memorando N° 000630-2021-GP-GG-PJ de la Gerencia de
Planificacién; y el Informe N° 000001-2021-SR-GP-GG-PJ de la Subgerencia de
Racionalizacion.

CONSIDERANDO:

Primei¢. Que, mediante Informe N° 000Q{08-2020-RENAJU-GSJR-
GG-PJ, la Jefatura de Registro Nacional Judicial pcine en conocimiento que el
Registro de Deudores Judiciales Morosos esta regisiado por la Directiva N° 001-
2016-CE-PJ “Mormas para el Registro de Deudores Judiciales Morosos” y tres
Procedimientos que establecen la inscripcidr, cancelacion y expedicion del
certificado del registro; no obstante, resulta importante adecuar dichos documeriios
a Ios preceptos que establece la Directiva N° 019-2020-CE-PJ, denominada
“Disposiciones para el Desarrollo de Ciccumentos Normativos en el Poder Judicial”,
aprobada por Resolucion Administraiiva N° 000370-2020-CE-PJ, e incorporar
nuevos componentes que permitan una mejor comprension de las labores
administrativas, lo que favorecei& el desempefio de los servidoresias que cumplen
dicha funcién, contribuyendo a su vez al logro de los objetivos esiraiégicos y metas
del Poder Judicial.

Segundi. Que, asimismo, dicho informe sustentatorio sostiene que la

necesaria a los servidores/as, para que desempefien adecuadamente sus labores
de acuerdo a sus respectivas competencias. Por consiguiente, con estos proyectos
de documentos normativos se busca desarrollai un conocimiento especializado en
materia de registro, empoderando al personat administrativo y de apoyo a la funcién
jurisciccional. Finalmente, se concluye que resulta de urgente necesidad ia
actualizacion de las disposiciones concernientes al Registro de Deudores Judiciales
Morosos.

Tercero. Que, bajo dicho contexto, la Subgerencia de Racionalizacion,

unidad organica de la Gerencia de Planificacién de la Gerencia General del Poder

Judicial, mediante Informe N° 000001-2021-SR-GP-GG-PJ otorga su opinion técnica

N\ favorable al igual que iz Gerencia de Planificacion a través del Memorando N°

LEE Firma 000013-2021-GP-GG-F3J, haciendo la precision que debeia dejarse sin efecto la
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Resolucion Administrativer N® 024-2016-CE-PJ, del 3 de febrero de 2016, a través de
la cual se crea el “Regisiro de Deudores Judiciales Moroscos” iREDJUM), sélo en el
extremo que aprob¢ los documentos normativos en dichg afio 2016, subsistiendo la
que crea el referidc fegistro.

Cuarto. Que, mediante Resolucion Corrida N° 000311-2021-P-CE-PJ,
la Presidencia del Consejo Ejecutivo del Pookv Judicial dispuso a la Gerencia
General t,"’]l'[ll‘ un informe actualizado sobre las propuestas presentadas, hablendnse

actua,iizados.

Quinto. Que, la Oficina de Asesoria Legal de la Gerencia GGeneral del
Poder Judicial mediante Informe N° 000852-2021-OAL-GG-PJ, coinciuye que de
acuerdo a la documentacion ‘reiitida para cada proyecto propuesto se establecen
sus objetivos y alcances segun lo establecido en cada docurnento normativo;
asimismo, los proyectos denominados Procedimiento “Expediicion de Certificado de
Deudor Judicial Morosc¢”, Procedimiento “Inscripcién y Canceiacion en el Registro de
Deudores Judiciales Morosos , Procedimiento “Inscripcién y Cancelacion en el
Registro de Deudores Judiciales Morosos a través dei Sistema Integrado Judicial”, y
la Directiva denominada “Normas que regulan el Registro de Deudores Judiciales
Morosos”, - curnplen con la estructura prevista para este tipo de documentos
conforme ai “Anexo 1: Formato de Directiva” y “Anexo 9: Formato de Procedimiento”,
establecidos para este tipo de proyectos, segun lo indica la Directiva N° 019-20Z0-
CE-PJ, aprobada por Resolucion Administrativa N° 000370-2020-CE-PJ.

Sexto. Que, finalmente, ¢l informe legal recomienda que |z Resolucion
Administrativa N° 024-2016-CE-PJ, del 3 de febrero de 2016, que aprobd la
Directiva N° 001-2016-CE-P., “Normas para el Registro de Deudcres Judiciales
Morosos”; asi como los Procedimientos “Inscripcion en el Registio de Deudores
Judiciales Morosos”, “Cariceiacion en el Registro de Deudores Judiciales Morosos” y
“Expedicion de Certificzcio de Deudor Judicial Moroso”, deberan dejarse sin efecto
con la aprobacién de los nuevos proyectos, salvo la creacion del “Registro de
Deudores Judiciales Morosos” (REDJUM) adscrito al Registro Nacional Judicial de la
Gerencia de Servicios Judiciales y Recaudacion de {a Gerencia General del Poder
Judicial, dispuesta en el articulo 1° de la Resolucicn Administrativa N° 001-2016-CE-
PJ, encontrando asimismo que los conceptos conienidos en la estructura interna de
los proyectos se encuentran desarrollades en forma clara y tienen un impaacto
administrativo favorable en la administracion, en términos de eficiencia y eficacia
sobre el procedimiento que regula, por io que otorga opinion legal favorable para la
prosecucion del tramite.

Sétimo. Que, en ese sentido, la Gerencia General de! Poder Judicial
mediante Oficio N° 001146-2021-GG-PJ remite a este Organo de Gobierno los
citados proyectos para su -aprobacién, los mismos que tienern los vistos de la
Gerencia de Servicics Judiciales y Recaudacién, Gerericia de Planificacion,
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Subgerencia de Racionaiizacion, y la Oficina de Asesoria 'egal de la Gerencia
General del Poder Judicial.

Octavo. Que, el articulo 82°, inciso 26), ds! Texto Unico Ordenado de
la Ley Orgéanica del Poder Judicial determina como funcion y atribucion del Consejo
Ejecutivo del Poder Judicial la adopcion de acuerdos y demés medidas necesarias,
para que izs dependencias de este Poder dei Estado funcionen con celeridad y
eficiencia; 'y teniendo en cuenta el propésiio de brindar un mejor servicio a ia
ciudadariia, deviene en pertinente aprobar las propuestas presentadas.

Por estos fundamentos; en mérito al Acuerdo N° 023-2G22 de la
primera sesion del Consejo Ejecuiiveo del Poder Judicial, de fecha 12 de enero de
2022, realizada con la participacion de los sefiores y sefioras Baitios Alvarado,
Lama More, Arias Lazarte, Alvarez Trujillo, Medina Jiménez y Espinoza Santillan; en
uso de las atribuciones conferidas por el articulo 82° del Texto Unico Ordenado de la
Ley Orgénica del Poder Judicial. Por unanimidad,

SE RESUELVE:
Articulo Primero.- Aprobar la Directiva N° 002-2022-CE-PJ
denominada “Normas que regulan el Registro de Deudores Judiciales Morosos”; que

en anexc isima parte integrante de la presente resolucion.

Articulo Segundo.- Aprobar los siguientes documentos normativos,
los rnismos que guardan relacion con {a Directiva aprobada precedentemente;

Procedimiento “Expedicion de Certificado de Deudar Judicial Moroso”.

Procedimiento “Inscripcion y Cancelaciéon en’ i Registro de Deudores
Judiciales Morosos”.

Procedimiznto “Inscripcién y Cancelacion en el Registro de Deudores
Judiciales Morosos a través del Sistema Integrado
Judicial”.

Articulo Tercero.- Dejar siin eiecto los articulos segundo y tercerc de
la-Resolucion Administrativa N° 024-2015-CE-PJ, del 3 de febrero de 2C16; asi
como cualquier otra disposicion que se sponga a la presente resolucion.

Articulo Cuarts.- Disponer que la Gerencia Gernerai del Poder
Judicial realice las acciones administrativas necesarias, para el cumplimiento de la
presente resolucion.
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Articulo Quirito.- Publicar la presente resolucién y los documentos
aprobados en el Pcital Institucional del Poder Judiciai, para su difusion y
cumplimiento.

Articulo Sexto.- Transcribir la preserite resolucion a la Presidencia
del Poder Judicial, Oficina de Control de la Magistratura, Presidencias de las Salas
de la Coriz -Suprema de Justicia de la Repdiblica, Presidencias de las Cortes
Superiores de Justicia del pais, Procuradutia Publica del Poder Judicial; y a ia
Gereiicia General del Poder Judicial, para su conocimiento y fines pertinentes.

Registrese, publiqguese, comuniguese y cumplase.

Docurriento firmado digitalmente

£LVIA BARRIOS ALVARADO
Presidenta
Consejo Ejecutivo
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OBJETIVO

Establecer disposiciones que regulan la organizacion y funcionamiento del Registro de

Deudores Judiciales Morosos.

ALCANCE

La presente directiva es de alcance nacional y de obligatorio cumplimiento por parte

del personal jurisdiccional y administrativo de las Cortes Superiores de Justicia y de las

unidades organicas competentes de la Gerencia General del Poder Judicial.

BASE NORMATIVA

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

Constitucion Politica del Peru.

Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales.

Ley N° 30201, Ley que crea el Registro de Deudores Judiciales Morosos.
Decreto Legislativo N° 295, que promulga el Cédigo Civil y sus modificatorias.
Decreto Supremo N° 017-93-JUS, aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
Organica del Poder Judicial, y sus modificatorias.

Decreto Supremo N° 52-2008-PCM, Reglamento de Ley N° 27269 - Ley de
Firmas y Certificados Digitales, y sus modificatorias.

Decreto Supremo N” 011-2014-JUS, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
30201, Ley que crea el Registro de Deudores Judiciales Morosos.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General y sus
modificatorias.

Resolucién Ministerial N° 010-93-JUS, Texto Unico Ordenado del Codigo
Procesal Civil y sus modificatorias.

Resolucion Administrativa N° 003-2012-CE-PJ, aprueba el Reglamento del

Registro Nacional Judicial.
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3.11.

3.12.

Resolucion Administrativa N° 251-2016-CE-PJ, aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones de la Gerencia General del Poder judicial y sus
modificatorias.

Resolucion Administrativa N° 370-2020-CE-PJ, que aprueba la Directiva N° 019-
2020-CE-PJ “Disposiciones para el Desarrollo de Documentos Normativos en el

Poder Judicial”.

4. DEFINICIONES

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

Deudor Judicial Moroso: Persona natural o juridica, declarada como tal
mediante resolucion judicial conforme a lo dispuesto en los articulos 594° y 692-
A del Cddigo Procesal Civil.

Ficha de Registro: Formulario fisico o electrénico que utiliza el 6rgano
jurisdiccional para la inscripcién o cancelacion de la inscripcién de la persona
declarada como deudor judicial moroso, consignando sus datos, los del proceso
y de la deuda.

Organo Jurisdiccional: Aquel que tiene competencia para ordenar la
inscripcion o cancelacion de la inscripcion de las personas naturales o juridicas
declaradas como deudores judiciales morosos.

Sistema Integrado Judicial (SIJ): Aplicativo informéatico que almacena la
informacion relacionada a los diferentes actos procesales que realizan los
organos jurisdiccionales.

REDJUM: Es el Registro de Deudores Judiciales Morosos, en cuya plataforma
electrénica se registra la informacién judicial del deudor judicial moroso, que
tiene caracter publico y es de acceso gratuito.

REDIDJUM: Es el Registro Distrital de Deudores Judiciales Morosos, ubicado
en los diferentes distritos judiciales a nivel nacional, al cual le compete recibir
documentacion correspondiente al REDJUM, para su registro, y a su vez, emitir
Certificados positivos o negativos de Deudor Judicial Moroso.

Certificado de Registro Positivo o Negativo: Documento que se expide en
base al Registro sobre la condiciébn o no de deudor judicial moroso de una
persona, como consecuencia de su inclusion en el Registro o cancelacién

respectiva.

5. RESPONSABLES

¢
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5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

Los 6rganos jurisdiccionales competentes de las Cortes Superiores de Justicia
a nivel nacional son responsables del llenado de la Ficha de Registro y su
remision junto con la copia certificada de la resolucion que ordena la inscripcion
0 cancelacion de la inscripcién en el Registro.

Los Registros Distritales Judiciales de las Cortes Superiores de Justicia a nivel
nacional son responsables de la recepcién de los documentos remitidos por los
organos jurisdiccionales competentes, asi como su verificacion y posterior
inscripcion en el sistema informatico correspondiente. También son
responsables de la custodia y archivo de los documentos enviados en fisico.

El Registro Nacional Judicial es responsable de la administracion del Registro,
lo que implica la coordinacién con los Registro Distritales a efectos de procurar
su buen desempefio y gestionar las mejoras en el sistema.

La Gerencia de Servicios Judiciales y Recaudacion es responsable de la
implementacion del Registro en cumplimiento a lo dispuesto en la presente
directiva.

La Gerencia de Informatica es responsable del desarrollo del sistema informéatico
y el soporte necesario para su operatividad.

DISPOSICIONES GENERALES

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

El Registro de Deudores Judiciales Morosos constituye un sistema de
informacion de caracter publico y acceso gratuito a cualquier persona a través
de la pagina web institucional del Poder Judicial.

La finalidad del Registro de Deudores Judiciales Morosos es publicar la
informacion actualizada de las personas que incumplieron sus obligaciones
contractuales y fueron declarados deudores judiciales morosos mediante
resoluciones firmes al amparo de los articulos 594° y 692-A del Cédigo Procesal
Civil.

No se encuentra bajo el ambito del Registro de Deudores Judiciales Morosos,
las obligaciones derivadas de procesos judiciales contra el Estado.

El Registro de Deudores Judiciales Morosos abarca todo el territorio nacional
con una sede central en la ciudad de Lima y sedes desconcentradas en cada
Distrito Judicial o Corte Superior.

La administracion del Registro de Deudores Judiciales Morosos corresponde al

Registro Nacional Judicial (RENAJU), érgano desconcentrado adscrito a la
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6.6.

6.7.

6.8.

Gerencia de Servicios Judiciales y Recaudacion de la Gerencia General del
Poder Judicial.

La Gerencia General en su condicibn de Organo ejecutivo, técnico y
administrativo, propone al Consejo Ejecutivo del Poder Judicial, los documentos
normativos, asi como la actualizacién de los mismos, que fueran necesarios para
el funcionamiento del Registro de Deudores Judiciales Morosos a nivel nacional.
La informacion actualizada de las personas inscritas en el Registro de Deudores
Judiciales Morosos sera remitida mensualmente a la Superintendencia de
Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones, segun lo
estipulado en un Convenio de Cooperacion Interinstitucional.

La informacién contenida en el Registro de Deudores Judiciales Morosos podra
ser consultada por las entidades publicas a través de la Plataforma de
Interoperabilidad del Estado — PIDE, sin perjuicio que a través de convenios u
otros medios legalmente admisibles de colaboracion interinstitucional se podré

solicitar o brindar informacion y asistencia.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1.

De la organizaciéon del Registro de Deudores Judiciales Morosos.
7.1.1. El Registro de Deudores Judiciales Morosos se encuentra conformado
por:

i. Un responsable del servicio a nivel nacional.

ii. Unresponsable del servicio en cada Distrito Judicial o Corte Superior
a cargo de los Registros Distritales de Deudores Judiciales Morosos.

7.1.2. Son funciones del Responsable del servicio a nivel nacional:

i. Proponer las normas y directrices para la organizacion y el buen
desempefio del Registro de Deudores Judiciales Morosos.

ii. Establecer permanente comunicacion con los responsables del
servicio en cada Distrito Judicial o Corte Superior a fin de brindar la
asesoria necesaria y realizar el seguimiento del funcionamiento de
los Registros Distritales.

iii. Coordinar con las diferentes unidades organicas de la institucion
aspectos operativos del Registro.

iv. Supervisar el adecuado cumplimiento de la normatividad y los

procedimientos del Registro de Deudores Judiciales Morosos.
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V.

Vi.

Informar a la Gerencia de Servicios Judiciales y Recaudacion sobre
el desarrollo, los avances y las incidencias que se presenten en la
funcionalidad del Registro.

Cumplir con las demas funciones que se le asigne en lo pertinente

al Registro.

7.1.3. Son funciones del Responsable del servicio en cada Distrito Judicial o

Corte Superior:

Vi.

Vii.

Organizar y dirigir el Registro Distrital de Deudores Judiciales
Morosos (REDIDJUM), de acuerdo con su competencia.

Mantener actualizada la base de datos del Registro de Deudores
Judiciales Morosos con la informacién proveniente de los 6rganos
jurisdiccionales de su ambito, mediante la inscripcién, cancelaciéon
de la inscripcion o sus modificaciones.

Emitir reportes, estadisticas e informes para la Presidencia,
Administracion de la Corte, Registro Nacional Judicial (RENAJU),
Gerencia de Servicios Judiciales y Recaudacion y los magistrados
cuando estos lo soliciten.

Efectuar acciones de control en forma permanente respecto al
funcionamiento de su servicio y la no alteracién del contenido en las
Fichas de Registro remitidas al Registro Distrital.

Mantener una copia de seguridad o archivo de respaldo de la
informacién remitida por los érganos jurisdiccionales, sea en medios
informaticos o manuales.

Informar oportunamente al responsable del servicio a nivel nacional
y a la Gerencia u Oficina de Administracion Distrital sobre las
incidencias o irregularidades detectadas como resultado de las
acciones de control, sin perjuicio de las acciones administrativas y/o
legales que correspondan.

Archivar y conservar las Fichas de Registro remitidas por los 6rganos

jurisdiccionales.

7.2. De la inscripcion y cancelacion de la inscripcion en el Registro de

Deudores Judiciales Morosos.

7.2.1. Unavez comprobada la declaracion del estado de deudor judicial moroso

mediante resolucién firme, el o6rgano jurisdiccional competente, a
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7.2.2.

7.2.3.

7.2.4.

7.2.5.

7.2.6.

solicitud del acreedor o ejecutante, dispone la inscripcion de la persona

en el Registro de Deudores Judiciales Morosos para lo cual remite los

documentos indicados en el numeral 7.2.5. de la presente directiva al

Registro Distrital de su jurisdiccién.

Si el interesado acredita el cumplimento del mandato judicial o el deudor

consigna el monto ordenado a pagar ante el juzgado de origen, previa

conformidad del acreedor, el 6rgano jurisdiccional competente, dispone
la cancelacién de la inscripcion de la persona en el Registro de Deudores

Judiciales Morosos para lo cual remite los documentos indicados en el

numeral 7.2.6. de la presente directiva al Registro Distrital de su

jurisdiccioén.

En todos los casos, solo procede la inscripcién, cancelacion de la

inscripcion o sus modificaciones en el Registro de Deudores Judiciales

Morosos por mandato del érgano jurisdiccional competente.

De conformidad con el Reglamento de la Ley N° 30201, la permanencia

en el Registro caduca a los diez (10) afios computados desde la fecha

de su inscripcion.

Son documentos necesarios para la inscripcion en el Registro de

Deudores Judiciales Morosos:

i. La Ficha de Registro debidamente llenada por el érgano
jurisdiccional competente o la Ficha de Registro generada a través
del Sistema Integrado Judicial.

ii. La copia certificada de la resolucién o la resolucion generada a
través del Sistema Integrado Judicial que dispone la inscripcién de
la persona en el Registro de Deudores Judiciales Morosos.

Son documentos necesarios para la cancelacion de la inscripcion en el

Registro de Deudores Judiciales Morosos:

i. La Ficha de Registro debidamente llenada por el érgano
jurisdiccional competente o la Ficha de Registro generada a través
del Sistema Integrado Judicial.

ii. La copia certificada de la resolucién o la resolucion generada a
través del Sistema Integrado Judicial que dispone la cancelacion de
la inscripcion de la persona en el Registro de Deudores Judiciales

Morosos.
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7.2.7.

7.2.8.

7.2.9.

7.2.10.

7.2.11.

7.2.12.

La Ficha de Registro de Deudores Judiciales Morosos debe contener la

siguiente informacion:

i. Laidentificacion del deudor judicial moroso. En el caso de personas
naturales se consignan nombres y apellidos, documento de
identidad y sexo. En el caso de personas juridicas se consigna, el
nombre o razéon social, el numero del registro Unico de
contribuyentes y el nUmero de la partida electronica del registro de
personas juridicas donde conste inscrita.

ii. La identificacion del 6rgano jurisdiccional, especialidad, distrito
judicial, numero de expediente, numero y fecha de la resolucién
judicial, consentida o ejecutoriada, que declara a la parte
demandada como deudor judicial moroso.

iii. Monto de la deuda impaga que motiva la inscripcién, como también
de los intereses generados, de ser el caso.

En caso de desconocer alguno de los datos requeridos en la Ficha de

Registro, debera consignarse esta circunstancia.

El responsable del Registro Distrital de Deudores Judiciales Morosos

(REDIDJUM) debera verificar que los érganos jurisdiccionales hayan

remitido los documentos necesarios para la inscripcion o cancelacion de

la inscripcion en el Registro de Deudores Judiciales Morosos, segun las
disposiciones establecidas en la presente directiva.

Asimismo, verificara que los datos contenidos en la Ficha de Registro

concuerden con lo sefialado en las resoluciones que ordenan la

inscripcién o cancelacion de inscripcion en el Registro.

A efectos de evitar la duplicidad en la inscripcién, el responsable del

Registro Distrital de Deudores Judiciales Morosos (REDIDJUM) debera

cerciorarse que la persona no se encuentre inscrita por la misma deuda

en el sistema informético.

El responsable del Registro Distrital de Deudores Judiciales Morosos

(REDIDJUM), de no encontrar observaciones, cumplird el mandado

judicial, el dia habil siguiente de recibida la documentacion

correspondiente, debiendo comunicar sobre ello al 6rgano jurisdiccional

respectivo.
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7.2.13.

7.2.14.

7.2.15.

En caso de que el responsable del Registro Distrital de Deudores
Judiciales Morosos (REDIDJUM) advierta observaciones en la
documentacion remitida por el 6rgano jurisdiccional competente, lo
devolvera en el plazo sefialado en el numeral que antecede, mas el
término de la distancia, segun corresponda, para que sea subsanado.
El 6rgano jurisdiccional subsanara las observaciones indicadas por el
responsable del Registro Distrital de Deudores Judiciales Morosos
(REDIDJUM) y remitir4 la documentacién correspondiente dentro de los
tres (03) dias habiles siguientes de recibida la comunicacién, mas el
término de la distancia, segun corresponda.

En caso se requiera la modificacién de la inscripcién o cancelacion de la
inscripcion en el Registro, el 6rgano jurisdiccional ademas de los
documentos sefalados en los numerales 7.2.5. y 7.2.6. de la presente
directiva debera remitir copia certificada de la resolucion o la resolucion
generada a través del Sistema Integrado Judicial firmada digitalmente
gue disponga la modificacion de la informacion en el Registro.

7.3. Del acceso al sistema informatico del Registro de Deudores Judiciales

Morosos y las medidas de seguridad de la informacién.

7.3.1.

7.3.2.

7.3.3.

Se implantaran en el sistema informatico del Registro de Deudores
Judiciales Morosos los controles de seguridad relacionados con las
tecnologias de informacion y comunicacioén (TIC) en la institucion.

El responsable del servicio a nivel nacional y los responsables del
servicio en cada Distrito Judicial o Corte Superior deberan contar con
usuario y clave de acceso al sistema informatico del Registro, el cual
tendra la condicién de personal e intransferible. De ser necesario, se
podra solicitar acceso al sistema para personal administrativo auxiliar o
de apoyo en el Registro.

La Gerencia u Oficina de Administracion Distrital debera solicitar al
Registro Nacional Judicial el acceso al sistema para el responsable del
servicio en su jurisdiccién, asi como comunicar la baja o desactivacion
del usuario perteneciente al responsable y/o el personal administrativo

auxiliar o de apoyo que no laboren en dicha oficina.

7.4. De lacertificacion del Registro de Deudores Judiciales Morosos
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7.4.1. Se emitirdn certificados del Registro de Deudores Judiciales Morosos
previo cumplimiento de los requisitos establecidos en el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA) del Poder Judicial.

7.4.2. Los certificados tramitados presencialmente se efectuaran en la sede del
Registro Nacional Judicial (RENAJU), oficinas desconcentradas de los
Registro Distritales u otras autorizadas. Seran entregados directamente
al titular o a su representante debidamente acreditado mediante
documento pertinente si asi lo establece el TUPA.

7.4.3. Los certificados también podran ser tramitados de manera virtual a través
de la pagina web institucional del Poder Judicial.

7.4.4. Se establecen modelos de certificados de registro - positivo o negativo -
tanto para las personas naturales como las juridicas.

7.4.5. Los certificados de registro positivo contendran la transcripcion de los
datos inscritos, tal y como obren en el Registro en el momento de su
expedicion.

8. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS O TRANSITORIAS

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

Las Oficinas Desconcentradas de Control de la Magistratura (ODECMAS)
mientras permanezcan en sus funciones, la Autoridad Nacional de Control del
Poder Judicial - Oficinas Descentralizadas, una vez inicien sus funciones, y la
Gerencia de Servicios Judiciales y Recaudacion de la Gerencia General, a
través del Registro Nacional Judicial, velaran por el estricto cumplimiento de la
presente Directiva, cada una, en el &mbito de su competencia.

La Gerencia de Informatica implementara un vinculo o link en la pagina web
institucional del Poder Judicial que permita la consulta al publico en general de
la informacion contenida en el Registro de Deudores Judiciales Morosos.

La Gerencia de Informética deberd desarrollar el aplicativo informatico y su
despliegue a nivel nacional para el registro de la informacion, asi como generar
los perfiles de acceso para los usuarios.

La Gerencia de Informatica es la responsable de la capacitacion para el uso de

aplicativo informatico en coordinacién con el Registro Nacional Judicial.

9. CONTROL DE CAMBIOS
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> Ejecutivo

Recaudacion
OBJETIVO

Describir en forma especifica los pasos y tareas que deban realizarse para la
expedicién de los certificados positivos 0 negativos del Registro de Deudores Judiciales

Morosos.

ALCANCE

El presente procedimiento es de alcance nacional y de obligatorio cumplimiento por
parte del personal administrativo que presta servicio en la sede central del REDJUM y

en los REDIDJUM a nivel nacional.

BASE NORMATIVA

3.1. Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales.

3.2. Ley N° 30201, Ley que crea el Registro de Deudores Judiciales Morosos.

3.3. Decreto Supremo N° 017-93-JUS, aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
Organica del Poder Judicial, y sus modificatorias.

3.4. Decreto Supremo N° 52-2008-PCM, Reglamento de Ley N° 27269 - Ley de
Firmas y Certificados Digitales, y sus modificatorias.

3.5. Decreto Supremo N” 011-2014-JUS, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
30201, Ley que crea el Registro de Deudores Judiciales Morosos.

3.6. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General y sus
modificatorias.

3.7. Resolucion Administrativa N° 003-2012-CE-PJ, aprueba el Reglamento del
Registro Nacional Judicial.

3.8. Resolucion Administrativa N° 251-2016-CE-PJ, aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones de la Gerencia General del Poder judicial y sus

modificatorias.
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3.9.

Resolucion Administrativa N° 370-2020-CE-PJ, que aprueba la Directiva N° 019-
2020-CE-PJ “Disposiciones para el Desarrollo de Documentos Normativos en el

Poder Judicial”.

DEFINICIONES

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.
4.11.

Certificado de Registro: Documento oficial que especifica si una persona natural
o juridica se encuentra inscrita en el Registro de Deudores Judiciales Morosos.
Comprobante de pago: Boucher entregado como constancia del desembolso
dinerario realizado por el justiciable o administrado al adquirir un Arancel Judicial
o un Derecho de Tramitacion.

Deudor Judicial Moroso: Persona natural o juridica, declarada como tal mediante
resolucion judicial conforme a lo dispuesto en los articulos 594° y 692-A del
Cddigo Procesal Civil.

Operador de Ventanilla: Responsable de la recepcion y digitacion de la solicitud
presentada por el usuario, para la expedicién del certificado.

Operador de Verificacion: Responsable de comprobar la informacion recibida, a
fin de determinar la correspondencia de identidad entre la persona materia de
consulta y el Deudor Judicial Moroso inscrito en la base de datos del REDJUM.
REDJUM: Es el Registro de Deudores Judiciales Morosos, en cuya plataforma
electronica se registra la informacion judicial del deudor judicial moroso, que
tiene caracter publico y es de acceso gratuito.

REDIDJUM: Es el Registro Distrital de Deudores Judiciales Morosos, ubicado en
los diferentes distritos judiciales a nivel nacional, al cual le compete recibir
documentacion correspondiente al REDJUM, para su registro, y a su vez, emitir
Certificados positivos o negativos de Deudor Judicial Moroso.

Reintegro: Monto abonado en el Banco de la Nacién u otros bancos segun
convenio, con la finalidad de completar la diferencia existente con la suma
pagada por derecho de tramitacion.

Sistema Nacional de Recaudacion Judicial - SINAREJ: Sistema que procesa y
valida el pago por derecho de tramitacion.

Usuario: Persona natural que solicita la emision del Certificado de Registro.
Validacion: Accién de verificar que los datos contenidos en el comprobante de
pago correspondan con la informacién proporcionada por el Banco, haciendo
uso del sistema SINAREJ.
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4.12. Verificacion: Procedimiento que determina la correspondencia de identidad entre

la persona materia de consulta y el Deudor Judicial Moroso inscrito en la base
de datos del REDJUM.

5. RESPONSABLES

5.1.

5.2.

5.3.

54.

Los Registros Distritales Judiciales de las Cortes Superiores de Justicia a nivel
nacional son responsables de tramitar las solicitudes de los usuarios que
requieran el certificado del Registro de Deudores Judiciales Morosos en la
jurisdiccidn a la que pertenecen.

El Registro Nacional Judicial es responsable de tramitar las solicitudes de los
usuarios que requieran el certificado del Registro de Deudores Judiciales
Morosos en dicha sede y realizar la verificacion correspondiente, a nivel
nacional, cuando se presenten los descartes en el sistema.

La Gerencia de Servicios Judiciales y Recaudacién es responsable de
monitorear el cumplimiento de lo dispuesto en el presente procedimiento, asi
como brindar el apoyo necesario al Registro Nacional Judicial para el
cumplimiento de su labor.

La Gerencia de Informatica es responsable del desarrollo del sistema informéatico

y el soporte necesario para su operatividad.

6. DISPOSICIONES GENERALES

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Se emitirdn certificados del Registro de Deudores Judiciales Morosos previo
cumplimiento de los requisitos establecidos en el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) del Poder Judicial.

Los certificados podran ser tramitados en la sede del Registro Nacional Judicial,
oficinas desconcentradas de los Registro Distritales u otras autorizadas.

Los certificados seran entregados directamente al titular o a su representante
debidamente acreditado mediante documento pertinente si asi lo establece el
TUPA.

Se elaborardn modelos de certificados de registro - positivo 0 negativo - tanto
para las personas naturales como las juridicas.

Los certificados de registro positivo contendran la transcripcion de los datos

inscritos, tal y como obren en el Registro en el momento de su expedicion.

7. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO
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NO

Actividad

Descripcién de la Tarea

Responsable

Registro
Generado

Recepcion de
la
documentacion
presentada

1.1 Saluda y solicita
amablemente al usuario la
documentacion requerida.

1.2 Recibe los documentos
presentados por el usuario.

1.3 En caso sea necesario o
cuando tenga alguna
consulta, orienta al usuario
sobre el tramite de
expedicién del certificado.

Operador de
Ventanilla
(RENAJU,
Registros
Distritales)

Verificacion de
los requisitos
exigido en el

TUPA

2.1 Verifica los  requisitos
establecidos en el TUPA de
la institucion.

22En caso solicite el
certificado para otra
persona, debera acreditar
la representacion mediante
documento pertinente si asi
lo establece el TUPA.

2.3Si de la documentacion
presentada se advierte que
son adulterados o falsos, se
informa al responsable del
area, para las acciones
legales que el caso amerite.

2.4Si de la verificacibn se
advierte que se ha omitido
presentar un  requisito
necesario, se le solicita
amablemente  que lo
presente, de lo contrario se
devuelve y se le orienta
para que lo tramite cuando
este completo.
[Fin del procedimiento]

2.5 Si de la verificacion se
advierte que se ha
cumplido con todos los
requisitos, se procede a
registrar el pedido.

Operador de
Ventanilla
(RENAJU,
Registros
Distritales)

Inscripcién de
la solicitud en
el sistema
informatico del
Reqistro.

3.1 Ingresa al maddulo
“Certificados” en el Sistema
informatico del REDJUM.

3.2 Busca la opcion
Certificados y luego Nuevo
en la barra del menu.

3.3 Digita el nimero de DNI o
escanea a través de un

Operador de
Ventanilla
(RENAJU,
Registros
Distritales)

Registro de
certificacion
en el sistema
informético
del REDJUM
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lector de codigo de barras
el documento original del
usuario para acceder a los
datos de identidad e
imagen disponibles en la
Base de Datos del
RENIEC.

3.4 En caso de ser extranjero o
cuando no exista conexion
con RENIEC se debera
registrar manualmente los
datos de identificacién del
solicitante.

3.5 Valida el comprobante de
pago (esta informacion
sera cotejada
automaticamente a través
del SINAREJ, con la
informacion proporcionada
por el Banco de la Nacién u
otros bancos segun
convenio).

3.6 Graba Ila solicitud al
finalizar el ingreso de datos,
generandose
autométicamente un
namero que identifica el
tramite del Certificado.

3.7 Escribe en el comprobante
de pago el numero del
tramite generado por el
sistema.

3.8 Toma la fotografia cuando
el usuario solicita la emisién
de un certificado a su
nombre y se presenten
problemas de conexién con
el RENIEC, asi como,
cuando se trate de un

ciudadano extranjero,
adjuntandola a la solicitud
registrada.

3.9 En caso el sistema indique
gue la solicitud presenta
posibles coincidencias, se
debera  comunicar al
operador de verificacion a
fin de realizar los descartes
respectivos.

3.10 Si el sistema no
encuentra coincidencias,
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continda en la Actividad N°
5

Verificacion de
solicitudes con
4 posible(S)
coincidencia

(S)

4.1 Ingresa al maodulo
respectivo en el Sistema
informatico del REDJUM.

4.2 Busca la opcion Solicitud
Descarte en la barra del
menu.

4.3 En caso se requiera buscar
por rango de fecha los
descartes a realizar.

4.4 Compara los datos
ingresados del solicitante
con los registrados en el
sistema que tengan
posibles coincidencias.

45Si de la verificacion
efectuada se determina
que el solicitante esta
inscrito en el Registro de
Deudores Judiciales
Morosos, se asigna la
"correspondencia” de
datos.

46Si de la verificacion
efectuada se determina
gue el solicitante no esta
inscrito en el Registro de
Deudores Judiciales
Morosos, se asigna la "no
correspondencia” de datos.

4.7 Graba el descarte realizado
y comunica al operador
para que proceda con la
impresion del certificado.

Operador de
Verificacion
(RENAJV)

Registro de
descarte en
el sistema
informatico
del REDJUM

Impresién y
5 entrega del
Certificado.

5.1 Imprime el certificado de
registro en hoja de papel
bond, con la firma
digitalizada del jefe del
Registro Nacional Judicial y
el coédigo de verificacion
respectivo.

5.2 Entrega el certificado al
usuario y registra la entrega
del certificado en el
sistema.

5.3 Archiva el comprobante de
pago en un lugar adecuado
para su conservacion.

[Fin del procedimiento]

Operador de
Ventanilla
(RENAJU,
Registros
Distritales)

Certificado
de Registro
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PROGEDIMIENTO DE EXPEDICION DE GERTIFICADO DE DEUDORES JUDICH

Registro Distrtial Judiclal (REDIIU)
OPERADOR DE VENTANILLA

ustsaa segin
el TUPA

9. REGISTROS

9.1.
9.2.
9.3.

10. CONTROL DE CAMBIOS

Registro de certificacion en el sistema informatico del REDJUM
Registro de descarte en el sistema informatico del REDJUM
Certificado de Registro

Versioén

Fecha de
actualizacion

Actualizacioén Responsable/Cargo

Proceso

11. ANEXOS

ANEXO 1. Documentos requeridos

ANEXO 2. Acciones a seguir en caso de encontrarse documentos observados
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ANEXO 3.
ANEXO 4.
ANEXO 5.
ANEXO 6.
ANEXO 7.
ANEXO 8.

Protocolo de atencién de tramite en ventanilla

Formulario de solicitud de Certificado de Deudor Judicial Moroso
Certificado negativo de registro (Persona Natural)

Certificado negativo de registro (Persona Juridica)

Certificado positivo de registro (Persona Natural)

Certificado positivo de registro (Persona Juridica)
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DOCUMENTOS REQUERIDOS

Para tramitar la expedicion del Certificado de Deudor Judicial Moroso, se establecen los
siguientes requisitos, concordantes con el TUPA Institucional:

TRAMITE PERSONAL

1. Comprobante de Pago original emitido por el Banco de la Nacién o Entidad Financiera
autorizada.
2. Presentar original del Documento de Identidad.
- Nacionales Mayores de Edad: Documento Nacional de Identidad - DNI.
- Extranjeros: Pasaporte, carné de extranjeria u otros documentos de identidad
otorgados al amparo de Tratados Internacionales (original).

Nota:
El extranjero debera tener regularizada su situacion migratoria, manteniendo vigente su
residencia en el territorio peruano.
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DEL PERU

ACCIONES A SEGUIR EN CASO DE ENCONTRARSE DOCUMENTOS OBSERVADOS

De encontrarse irregularidades en la documentacion presentada, se tomaran las siguientes
acciones:

a)

b)

d)

f)

9)

Documento Nacional de Identidad (DNI) ilegible: En estos casos, el usuario debera
tramitar el duplicado de su DNI y presentar original de la constancia de tramite expedida
por RENIEC.

Comprobante de Pago ilegible o con datos incompletos: El responsable del area se
comunicara con el administrador de la sucursal del Banco de la Nacion en la cual se
emitié el comprobante de pago, a fin de obtener la informacion faltante.

Comprobante de Pago extraviado: El solicitante debera presentar una certificacion de
pago (original) emitida por el Banco de la Nacion, o Entidad Financiera autorizada, en
el cual se aprecien los datos del pago realizado.

Documento posiblemente falso: De presumirse que algun documento fuera falso, se
suspenderd la tramitacion y la documentacion sera retenida y derivada al jefe inmediato
superior para su respectiva evaluacion y procedimiento administrativo correspondiente.

Pasaporte vencido: El solicitante deberd regularizar su situacién migratoria. Este
tramite es aplicable para todos los ciudadanos extranjeros, a excepcion de aquellos
que se encuentren amparados por convenios o tratados internacionales.

Comprobante de pago con monto menor al establecido: El solicitante debe reintegrar
el monto faltante y adjuntar el comprobante respectivo.

Comprobante de pago no vigente: EI comprobante de pago debera ser utilizado para
tramitar el Certificado de Deudor Judicial Moroso en un periodo no mayor a un afo, de
lo contrario no ser& vélido (R.A N° 213-2017-CE-PJ).
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PROTOCOLO DE ATENCION DE TRAMITE EN VENTANILLA
Para brindar un adecuado servicio al publico en general, el personal de ventanilla debe
considerar las siguientes pautas de atencion al usuario:
a) Orientacion inicial del facilitador quien deriva al usuario a la ventanilla correspondiente.

b) Portar de manera permanente y obligatoria el Fotocheck de identificacion, asi como el
uniforme que brinda la institucion.

c) Saludar al usuario y solicitar amablemente la documentacién requerida.
d) Devolver Documento de Identidad, segun corresponda, luego del registro.

e) Entregar el certificado en la ventanilla correspondiente previa presentacion del cargo
de trdmite y Documento de Identidad.

f) Despedirse del usuario y dar las gracias.

g) Brindar en ventanilla de consulta toda la informacion del tramite de expedicion del
Certificado de Deudor Judicial Moroso; asi como la orientacion en los diversos tramites
relacionados.

h) Respetar los horarios establecidos para la atencion al usuario.

i) Mantener debidamente identificadas la(s) ventanilla(s) de atencion.

j) Brindar atencion preferencial y mantener la ventanilla identificada.

k) Mantener el espacio de Atencion o Sala (Ambiente), en buenas condiciones.
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REGISTRO DE DEUDORES JUDICIALES MOROSOS

FORMULARIO DE SOLICITUD
DE CERTIFICADO DE DEUDOR JUDICIAL MOROSO

FOAEN FUDRCHAL

DATOS DEL TITULAR DEL CERTIFICADO (Dstos de s paraona sobre les cual se realiza la consulta en el REDIUM)

PERSONA NATURAL
Do de Identidad N* |
Ap. Paterno Ap. Materno
Primer Nombre Segundo Nombre Tercer nombre
Fecha de Nac. (dd/mm/azaa) Departamento de Nacimiento Otros

I 1 L 1] I

PERSONA JURIDICA

N° de RUC (

Razdn Social N° de Partida Electronica

l | -

SOLICITANTE DEL CERTIFICADO - DATOS PERSONALES

*Nombres y Apellidos

[

*Doc. De ldentidad N°

* Omitir estos campos, si el trdmite es realizado
personalmente por el titular del certificado.

FIRMA DEL SOLICITANTE

[ELPAESENTE TIENE CARACTER DE DECLARACIGN JURADA
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=i{=l] PODER JUDICIAL
PODER JUDICIAL REGISTRO DE DEUDORES JUDICIALES
DEL PERU MOROSOS
CERTIFICADO

EL QUE SUSCRIBE EL PRESENTE DOCUMENTO CERTIFICA QUE A LA FECHA:
La Porsona Juridica:

| ]

Identificada can RUC N® Partida Electrdnica N=:

| | |

NO REGISTRA DEUDA

" do Taca: Operador de consulln:
l;;um Firma del Jefe del Registro Fochn e mpesite:

go;
Herade impresian:

Caducar

fior:
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CERTIFICADO

EL QUE SUSCRIBE EL PRESENTE DOCUNMENTO CERTIFICA QUE A LA FECHA:
Primor Apellido

Segundo Apcilido Pra Nembres

Identificado con:

S1 REGISTRA DEUDA

Procesos Judiciales:

1) Distrito Judicial:
Organo Jurisdiccional: N* de Expediente:
Especizlidad: Materia:
Secretario:
Monto Adeudado:

2) Distrito Judicial:

Crgano Jurisdicclional: N* de Expediente:
Especialidad: Materia:
Secretario:

Monto Adeudado:

N da Tasa:

Operadar de consulio:
Fecha

Firma del Jefe del Registro
Paga:

Fesha do improsion:
Hera do impresidn:

Cadueca:
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PODER JUDICIAL ~ REGISTRO DE DEUDORES JUDICIALES
DEL PERU MOROQOSO0S
CERTIFICADO
EL QUE SUSCRIBE EL PRESENTE DOCUMENTO CERTIFICA QUE A LA FECHA:
La Parsona Juridica:
Identificada een RUC N° Partida Elecirénica N°:

S! REGISTRA DEUDA

Procesos Judiciales:

1) Distrito Judicial:
Organo Jurisdiceional: N* de Expedienta:
Especizlidad: Materia:
Secretario:

Monto Adeudado:

2) Distrito Judicial:
Organo Jurisdiccional: N® de Expadiente;
Especialidad: Materia:
Secrelario:

Monto Adeudado:

N" e Tasa: Crperader de consulla:
— Firma del Jefe del Reglstro Fecha de impresidn:

Hora de impresisn;

Caduca:
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1. OBJETIVO

Describir en forma especifica los pasos y tareas que deban realizarse para la
inscripcion y/o cancelacion en el Registro de Deudores Judiciales Morosos de los
mandatos judiciales que declaran el estado de deudor judicial; asi como, de los que
dispongan su cancelacion; por parte de los 6rganos Jurisdiccionales que no cuentan

con el Sistema Integrado Judicial (SI1J).

2. ALCANCE

El presente procedimiento es de alcance nacional y de obligatorio cumplimiento por
parte del personal jurisdiccional y administrativo de las Cortes Superiores de Justicia y
de las unidades organicas competentes de la Gerencia General del Poder Judicial que
no cuentan con el Sistema Integrado Judicial o que teniéndolo no cuentan con la
factibilidad para remitir electronicamente los formatos a los Registros Distritales de

Deudores Judiciales Morosos.

3. BASE NORMATIVA

3.1. Ley N°30201, Ley que crea el Registro de Deudores Judiciales Morosos.

3.2. Decreto Supremo N° 017-93-JUS, aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
Organica del Poder Judicial, y sus modificatorias.

3.3.  Decreto Supremo N” 011-2014-JUS, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
30201, Ley que crea el Registro de Deudores Judiciales Morosos.

3.4. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General y sus
modificatorias.

3.5. Resolucién Administrativa N° 003-2012-CE-PJ, aprueba el Reglamento del

Registro Nacional Judicial.

¢
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3.6. Resolucion Administrativa N° 251-2016-CE-PJ, aprueba el Reglamento de

3.7.

Organizacion y Funciones de la Gerencia General del Poder judicial y sus
modificatorias.

Resolucion Administrativa N° 370-2020-CE-PJ, que aprueba la Directiva N° 019-
2020-CE-PJ “Disposiciones para el Desarrollo de Documentos Normativos en el

Poder Judicial”.

DEFINICIONES

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

Deudor Judicial Moroso: Persona natural o juridica, declarada como tal mediante
resolucion judicial conforme a lo dispuesto en los articulos 594° y 692-A del
Cddigo Procesal Civil.

Ficha de Registro: Formulario fisico o electronico que utiliza el 6rgano
jurisdiccional para la inscripcién o cancelacién de la inscripcidon de la persona
declarada como deudor judicial moroso, consignando sus datos, los del proceso
y de la deuda.

Organo Jurisdiccional: Aquel que tiene competencia para ordenar la inscripcion
0 cancelacion de la inscripcién de las personas naturales o juridicas deudoras
judiciales morosas.

REDJUM: Es el Registro de Deudores Judiciales Morosos, en cuya plataforma
electrénica se registra la informacién judicial del deudor judicial moroso, que
tiene caracter publico y es de acceso gratuito.

REDIDJUM: Es el Registro Distrital de Deudores Judiciales Morosos, ubicado en
los diferentes distritos judiciales a nivel nacional, al cual le compete recibir
documentacion correspondiente al REDJUM, para su registro, y a su vez, emitir
Certificados positivos o negativos de Deudor Judicial Moroso.

RESPONSABLES

5.1.

5.2.

Los 6rganos jurisdiccionales competentes de las Cortes Superiores de Justicia
a nivel nacional son responsables de la generacion de la Ficha de Registro y su
remision junto con la copia certificada de la resolucion que ordena la inscripcion
en el Registro.

Los Registros Distritales Judiciales de las Cortes Superiores de Justicia a nivel

nacional a través de los Registros Distritales de Deudores Judiciales Morosos

¢
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5.3.

5.4.

5.5.

son responsables de la verificacion de los documentos remitidos por los érganos
jurisdiccionales competentes y posterior inscripcion en el sistema informético.
El Registro Nacional Judicial es responsable de la administracion del Registro,
lo que implica la coordinacién con los Registro Distritales a efectos de procurar
su buen desempefio y gestionar las mejoras en el sistema.

La Gerencia de Servicios Judiciales y Recaudacion es responsable de la
implementacion del Registro.

La Gerencia de Informatica es responsable del desarrollo del sistema informético
y el soporte necesario para su operatividad.

DISPOSICIONES GENERALES

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

Solo procede la inscripcion y la cancelacion de la inscripcion en el Registro de

Deudores Judiciales Morosos por mandato del 6rgano jurisdiccional competente.

Son documentos necesarios para la inscripcién en el Registro de Deudores

Judiciales Morosos:

e La Ficha de Registro debidamente llenada por el érgano jurisdiccional
competente.

e La copia certificada de la resolucién que dispone la inscripcién de la persona
en el Registro de Deudores Judiciales Morosos.

Son documentos necesarios para la cancelacion de la inscripcion en el Registro

de Deudores Judiciales Morosos:

e La Ficha de Registro debidamente llenada por el 6rgano jurisdiccional
competente.

e La copia certificada de la resolucion que dispone la cancelacion de la
inscripcion de la persona en el Registro de Deudores Judiciales Morosos.
Asimismo, de corresponder, se remitira la resolucion que declara firme la

resolucién que dispone la inscripcion o cancelacion en el Registro.

El responsable del REDIDJUM, en un solo acto, formula las observaciones a la
inscripcion presentada por los érganos jurisdiccionales, en caso corresponda.
El responsable del REDIDJUM, de no encontrar observaciones, cumplira el
mandado judicial dentro de un (01) dia habil siguiente de recibida la

documentacion correspondiente.
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6.7.

6.8.

6.9.

En caso de que el encargado distrital advierta observaciones en la
documentacién remitida por el 6rgano jurisdiccional competente, lo devolvera en
el plazo sefialado en el numeral que antecede, mas el término de la distancia,
segun corresponda, para que sea subsanado.

El 6rgano jurisdiccional subsanard las observaciones indicadas por el
responsable del REDIDJUM y remitira la documentacién correspondiente dentro
de los tres (03) dias habiles siguientes de recibida la comunicacion, mas el
término de la distancia, segun corresponda.

En caso se requiera la modificacion de la inscripcion o cancelaciéon en el
Registro, el drgano jurisdiccional ademas de los documentos necesarios
sefialados en el presente procedimiento debera remitir copia certificada de la

resolucién que disponga la modificacién de la informacion en el Registro.

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

7.1  PARA LA INSCRIPCION
':I Actividad Descripcién de la Tarea Responsable XEFEE
Generado
l.1Llenar la Ficha de
Registro con los datos de
la persona deudora y del
proceso respectivo.
1.2 Adjuntar la copia
certificada de la
Llenado de la 2 .
: resolucion que dispone la -
Ficha de . o Auxiliar
Registro y inscripcion de Ig persona jurisdiccional : .
1 P en el Registro de 2 Ficha de Registro
remision de - (Organo
Deudores Judiciales N
documentos Jurisdiccional)
adjuntos Morqsos. .
1.3 Gestionar la remision al
Registro  Distrital  del
oficio con la Ficha de
Registro y la copia
certificada de la
resolucion respectiva.
2.1 Recibir el oficio remitido - .
L . Oficio remitido
Recepcion por el organo | Encargado de .
) P registrado en el
de la Ficha jurisdiccional. Mesa de
. . - SGD- Poder
2 | de Registroy | 2.2 Registrar el oficio Partes -
o , . Judicial o Mesa
documentos recibido en el Sistema de (Registro
. - 2 de Partes
adjuntos Gestion Documental - Distrital) di :
- . isponible.
Poder Judicial o a traves
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de otro registro de Mesa
de Partes disponible.

2.3 Digitalizar los
documentos fisicos vy
derivarlos por el sistema
al responsable del
REDIDJUM.

2.4 Custodiar las Fichas de
Registro y documentos
fisicos en un lugar
adecuado y remitirlos al
archivo.

25En caso no estar
disponible el SGD- Poder

Judicial, remitir los
documentos
recepcionados en fisico
directamente al
responsable del
REDIDJUM.

Verificacion
de la Ficha
3 | de Registroy
documentos
adjuntos

3.1 Recibir el oficio y los
documentos remitidos
por el Sistema de Gestién
Documental - Poder
Judicial.

3.2En caso no estar
disponible el SGD- Poder
Judicial o cuando sea
necesario, solicitar el
envio de los documentos

en fisico.
3.3 Verificar que la Ficha de
Registro esté

debidamente llenada.

3.4 De encontrarse errores u
observaciones en el
llenado de la Ficha de
Registro, se genera oficio
en el Sistema de Gestion
Documental - Poder
Judicial u otro medio
disponible y se devuelve
al 6rgano jurisdiccional a
efectos que se subsane.
[Fin del procedimiento]

3.5Si la Ficha de Registro
esta correctamente
llenada, cotejar que la
informacion de la
resoluciéon corresponda

Responsable
del REDIDJUM
(Registro
Distrital)

Oficio de
observacion
registrado en el
SGD- Poder
Judicial o cargo
del Oficio remitido
en fisico o
courier.
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con la informacion de la
Ficha de Registro.

3.6 En caso se encuentre
inconsistencias entre la
informacion de la Ficha
de Registro y la
resolucion
correspondiente, se
genera oficio en el
Sistema de  Gestion
Documental - Poder
Judicial u otro medio
disponible y se devuelve
al 6rgano jurisdiccional a
efectos que se subsane.
[Fin del procedimiento]

3.7 Si no existe
inconsistencias entre la
informacion de la Ficha
de Registro y la
resolucion
correspondiente, revisar
que la persona no se
encuentre inscrita
previamente por la
misma deuda en el
Sistema informatico del
REDJUM.

3.8 En caso se advierta que
la persona ya se
encuentra inscrita
previamente por la
misma deuda, se genera
oficio en el Sistema de
Gestion Documental -
Poder Judicial u otro
medio disponible y se
comunica al 6rgano
jurisdiccional al respecto.
[Fin del procedimiento]

3.9Si la persona no se
encuentra inscrita
previamente por la
misma deuda, se inscribe
en Sistema informatico
del REDJUM.

Inscripcion | 4.1Ingresar al modulo | Responsable Reqistro de
en el sistema “Registro de datos” en el | del REDIDJUM | . 9ISt
4 : » . . o . inscripcion en el
informatico Sistema informatico del (Registro sistema
del Registro REDJUM. Distrital)
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4.2 Buscar la opcion Nuevo

4.3 Cargar al

4.4Una vez completado el

4.5 Generar

en la barra del menu y
completa los campos con
la informaciéon contenida
en la Ficha de Registro.
sistema los
documentos digitalizados
previamente o escaner
los documentos remitidos
en fisico.

registro,
informacion.
oficio en el
Sistema de Gestion
Documental - Poder
Judicial u otro medio
disponible para
comunicar al 6érgano
jurisdiccional la
inscripcion en el
REDJUM.

[Fin del procedimiento]

grabar la

informatico del

REDJUM

Oficio de

comunicaciéon de

inscripcion

registrado en el

SGD- Poder

Judicial o cargo
del documento

remitido

7.2

PARA LA CANCELACION DE LA INSCRIPCION

NO

Actividad

Descripcién de la Tarea

Responsable

Registro
Generado

Llenado de la
Ficha de
Registro y
remision de
documentos
adjuntos

1.4 Llenar la Ficha de Registro
con los datos de la persona
y del proceso respectivo.

1.5 Adjuntar la copia certificada
de la resolucion que
dispone la cancelacion de
la inscripcion de la persona
en el Registro de Deudores
Judiciales Morosos.

1.6 Gestionar la remisién al
Registro Distrital del oficio
con la Ficha de Registro y
la copia certificada de la
resolucién respectiva.

Auxiliar
jurisdiccional
(Grgano
Jurisdiccional)

Ficha de
Registro

Recepcion de
la Ficha de
Registro y

documentos
adjuntos

2.6 Recibir el oficio remitido por
el 6rgano jurisdiccional.

2.7 Registrar el oficio recibido
en el Sistema de Gestion
Documental - Poder
Judicial o a través de otro
registro de Mesa de Partes
disponible.

Encargado de
Mesa de
Partes
(Registro
Distrital)

Oficio
remitido
registrado en
el SGD-
Poder
Judicial o
Mesa de
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2.8 Digitalizar los documentos
fisicos y derivarlos por el
sistema al responsable del
REDIDJUM.

2.9 Custodiar las Fichas de
Registro y documentos
fisicos en un lugar
adecuado y remitirlos al
archivo.

210 En <caso no estar
disponible el SGD- Poder
Judicial, remitir los
documentos recepcionados
en fisico directamente al
responsable del
REDIDJUM.

Partes
disponible

Verificacion de
la Ficha de

3 Registro y

documentos
adjuntos

3.10 Recibir el oficio remitido
por el Sistema de Gestion
Documental - Poder
Judicial.

3.11 En <caso no estar
disponible el SGD- Poder
Judicial o cuando sea
necesario, solicitar el envio
de los documentos en
fisico.

3.12 Verificar que la Ficha de
Registro esta debidamente
llenada.

3.13 De encontrarse errores
u observaciones en el
llenado de la Ficha de
Registro, se genera oficio
en el Sistema de Gestién
Documental - Poder
Judicial u otro medio
disponible y se devuelve al
organo jurisdiccional a
efectos que se subsane.
[Fin del procedimiento]

3.14 Si la Ficha de Registro

esta correctamente
llenada, cotejar que la
informacion de la

resolucién corresponda con
la informacién de la Ficha
de Registro.

3.15 En caso se encuentre
inconsistencias entre la
informacion de la Ficha de

Responsable
del REDIDJUM
(Registro
Distrital)

Oficio de
observacién
registrado en

el SGD-

Poder
Judicial o
cargo del
Oficio
remitido en
fisico o
courier.
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Registro y la resolucion
correspondiente, se genera
oficio en el Sistema de
Gestion Documental -
Poder Judicial u otro medio
disponible y se devuelve al
organo jurisdiccional a
efectos que se subsane.
[Fin del procedimiento]

3.16 Si no existe
inconsistencias entre la
informacion de la Ficha de
Registro y la resolucion
correspondiente,  revisar
que la persona se
encuentre inscrita
previamente en el Sistema
informatico del REDJUM.

3.17 En caso se advierta que
la persona no se encuentra
inscrita  previamente, se
genera oficio en el Sistema
de Gestion Documental —
Poder Judicial u otro medio
disponible y se comunica al
6rgano jurisdiccional a
efectos de remitir los
documentos que permitan
la inscripcién respectiva.
[Fin del procedimiento]

3.18 Si la persona se
encuentra inscrita
previamente, se procede a
cancelar la inscripcion en
Sistema informatico del
REDJUM.

Cancelacién de
la inscripcion
en el sistema
informatico del

Registro

4.6 Ingresar al médulo
“‘Registro de datos” en el
Sistema informatico del
REDJUM.

4.7Buscar a la persona
mediante rango de fechas
de inscripcibn, nombre,
razén social, niamero de
DNI o RUC.

4.8 Cuando ha sido ubicada la
persona, hacer clic en la
opcién "Cancelar" y
completa los datos
correspondientes de

Responsable
del REDIDJUM
(Registro
Distrital)

Registro de
cancelacion
de la
inscripcion en
el sistema
informatico
del REDJUM

Oficio de
comunicacion
de la
cancelacion
de inscripcion
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acuerdo con la informacién
contenida en la Ficha de
Registro o la resolucion.
4.9 Cargar al sistema los
documentos digitalizados
previamente o escaner los
documentos remitidos en

fisico.
4.10 Una vez completado el
registro, grabar la

informacion.

411 Generar oficio en el

Sistema de Gestion
Documental - Poder
Judicial u otro medio

disponible para comunicar
al érgano jurisdiccional la
cancelacion de la
inscripcion en el REDJUM.
[Fin del procedimiento]

registrado en
el SGD-
Poder
Judicial o
cargo del
documento
remitido

8. DIAGRAMA DE FLUJO

8.1 PARA LA INSCRIPCION
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9. REGISTROS

9.1.
9.2.
9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

Ficha de Registro.

Oficio remitido registrado en el SGD- Poder Judicial 0 Mesa de Partes disponible.

Oficio de observacion registrado en el SGD- Poder Judicial o cargo del Oficio

remitido en fisico o Courier.

Registro de inscripcion en el sistema informatico del REDJUM.

Registro de cancelacion de la inscripcidn en el sistema informético del REDJUM.

Oficio de comunicacion de inscripcion registrado en el SGD- Poder Judicial o

cargo del documento remitido.

Oficio de comunicacion de la cancelacion de la inscripcion registrado en el SGD-

Poder Judicial o cargo del documento remitido.

10. CONTROL DE CAMBIOS

Versioén

Fecha de

. o, Actualizacién
actualizacién

Responsable/Cargo

Proceso

11. ANEXOS
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BIEl

2Rl FICHA DE REGISTRO DEL DEUDOR JUDICIAL
PODER JUDICIAL MOROSO

DEL PERU

( TIPO DE REGISTRO:  INSCRIPCION El GANCELACION |:| )

/’;_ DATOS DEL DEUDOR JUDICH 2 -\
Primer Apellido Sequndo Apellido Pre Mombres |
Tipo de Documento: DNI [ CE []  Oto [[] Especificar | ]
NedeDocumento: [ [ [ [T TTT]TTTT]1] Sexo; Masculino L]

Femenino []

Nombre de la Persona Juridica

l |

Wde UG I g

Electronica: I[]IIHIILJ/

/Il DATOS DEL PROCESO: N
Distrito Judicial:

Organo Jurisdiccional:

Especialidad:

N° de Expedients:, Secretario:

\ N® de Resolucion del mandato:, Fecha de Resolucién:

N

r/_ . DATOS DE LA DEUDA:
Monto Adeudado: —

Deuda en Moneda Extranjera: Dofar . Eum__ Otro (Espesiicar):
Monto Adeudado:

Afavorde:
\ A
Nota: Adjuntar copia certificada que declara Deudor Judicial Moroso

Cludad y lecha de
conleccidn del Bolatin:

Firma y Sello del Magistrado
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1. OBJETIVO

Describir en forma especifica los pasos y tareas que deban realizarse para la
inscripcion y/o cancelacion en el Registro de Deudores Judiciales Morosos de los
mandatos judiciales que declaran el estado de deudor judicial; asi como, de los que
dispongan su cancelacion; por parte de los 6rganos Jurisdiccionales que cuentan con

el Sistema Integrado Judicial (SIJ)

ALCANCE

El presente procedimiento es de alcance nacional y de obligatorio cumplimiento por
parte del personal jurisdiccional y administrativo de las Cortes Superiores de Justicia y
de las unidades organicas competentes de la Gerencia General del Poder Judicial que
cuentan con el Sistema Integrado Judicial.

BASE NORMATIVA

3.1. Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales.

3.2. Ley N° 30201, Ley que crea el Registro de Deudores Judiciales Morosos.

3.3. Decreto Supremo N° 017-93-JUS, aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
Organica del Poder Judicial, y sus modificatorias.

3.4. Decreto Supremo N° 52-2008-PCM, Reglamento de Ley N° 27269 - Ley de
Firmas y Certificados Digitales, y sus modificatorias.

3.5. Decreto Supremo N” 011-2014-JUS, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
30201, Ley que crea el Registro de Deudores Judiciales Morosos.

3.6. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General y sus
modificatorias.

3.7. Resolucién Administrativa N° 003-2012-CE-PJ, aprueba el Reglamento del

Registro Nacional Judicial.

¢
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3.8.

3.9.

Resolucion Administrativa N° 251-2016-CE-PJ, aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones de la Gerencia General del Poder judicial y sus
modificatorias.

Resolucion Administrativa N° 370-2020-CE-PJ, que aprueba la Directiva N° 019-
2020-CE-PJ “Disposiciones para el Desarrollo de Documentos Normativos en el

Poder Judicial”.

DEFINICIONES

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

Deudor Judicial Moroso: Persona natural o juridica, declarada como tal mediante
resolucion judicial conforme a lo dispuesto en los articulos 594° y 692-A del
Cadigo Procesal Civil.

Ficha de Registro: Formulario fisico o electrénico que utiliza el 6rgano
jurisdiccional para la inscripcién o cancelacion de la inscripcién de la persona
declarada como deudor judicial moroso, consignando sus datos, los del proceso
y de la deuda.

Organo Jurisdiccional: Aquel que tiene competencia para ordenar la inscripcion
o cancelacion de la inscripciéon de las personas naturales o juridicas deudoras
judiciales morosas.

Sistema Integrado Judicial (S1J): Aplicativo informatico que almacena la
informacion relacionada a los diferentes actos procesales que realizan los
6rganos jurisdiccionales.

REDJUM: Es el Registro de Deudores Judiciales Morosos, en cuya plataforma
electrénica se registra la informacién judicial del deudor judicial moroso, que
tiene caracter publico y es de acceso gratuito.

REDIDJUM: Es el Registro Distrital de Deudores Judiciales Morosos, ubicado en
los diferentes distritos judiciales a nivel nacional, al cual le compete recibir
documentacion correspondiente al REDJUM, para su registro, y a su vez, emitir

Certificados positivos o negativos de Deudor Judicial Moroso.

RESPONSABLES

5.1.

Los 6rganos jurisdiccionales competentes de las Cortes Superiores de Justicia

a nivel nacional son responsables de la generacion de la Ficha de Registro y su

¢
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5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

remision a través del Sistema Integrado Judicial (SI1J) adjuntando la resolucién
firmada digitalmente que ordena la inscripcidn en el Registro.

Los Registros Distritales Judiciales de las Cortes Superiores de Justicia a nivel
nacional a través de los Registros Distritales de Deudores Judiciales Morosos
son responsables de la verificacibn de los documentos remitidos
electrénicamente por los 6rganos jurisdiccionales competentes y posterior
inscripcion en el sistema informatico.

El Registro Nacional Judicial es responsable de la administracién del Registro,
lo que implica la coordinacién con los Registro Distritales a efectos de procurar
su buen desempefio y gestionar las mejoras en el sistema.

La Gerencia de Servicios Judiciales y Recaudacién es responsable de la
implementacion del Registro.

La Gerencia de Informatica es responsable del desarrollo del sistema informético
y el soporte necesario para su operatividad.

DISPOSICIONES GENERALES

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

Solo procede la inscripcion y la cancelacion de la inscripcion en el Registro de

Deudores Judiciales Morosos por mandato del 6rgano jurisdiccional competente.

Son documentos necesarios para la inscripcion electrénica en el Registro de

Deudores Judiciales Morosos:

e La Ficha de Registro generada a través del Sistema Integrado Judicial.

e La resolucién con firma digital generada a través del Sistema Integrado
Judicial que dispone la inscripcién de la persona en el Registro de Deudores
Judiciales Morosos.

Son documentos necesarios para la cancelacion de la inscripcién electrénica en

el Registro de Deudores Judiciales Morosos:

¢ La Ficha de Registro generada a través del Sistema Integrado Judicial.

e La resolucion con firma digital generada a través del Sistema Integrado
Judicial que dispone la cancelacion de la inscripcion en el Registro de
Deudores Judiciales Morosos.

Asimismo, de corresponder, se remitira la resoluciébn que declara firme la

resolucidn que dispone la inscripcion o cancelacion en el Registro.

¢
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6.5. El responsable del REDIDJUM, en un solo acto, formula las observaciones a la

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

inscripcion o la cancelacién de la inscripcion remitida por los 6rganos
jurisdiccionales, en caso corresponda.

El responsable del REDIDJUM, de no haber observaciones, cumplira el
mandado judicial dentro de un (01) dia habil siguiente de recibida la
documentacién correspondiente.

En caso de que el responsable del REDIDJUM advierta observaciones en la
documentacién remitida por el 6rgano jurisdiccional competente, lo devolvera en
el plazo sefalado en el numeral que antecede para que sea subsanado.

El drgano jurisdiccional subsanard las observaciones indicadas por el
responsable del REDIDJUM y remitira la documentacién correspondiente dentro
de los tres (03) dias habiles siguientes de recibida a través del Sistema Integrado
Judicial (S1J).

En caso se requiera la modificacion de la inscripcion o cancelaciéon en el
Registro, el drgano jurisdiccional ademas de los documentos necesarios
sefialados en el presente procedimiento debera remitir la resolucién firmada

digitalmente que disponga la modificacion de la informacion en el registro.

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

7.1  PARA LA INSCRIPCION
N° Actividad Descripcion de la Tarea Responsable REE[SIO
Generado
1.1 Ingresar al maodulo
"Operaciones con

Expedientes" del Sistema
Integrado Judicial (S1J).

1.2 Descargar la resolucion
previamente firmada

1.3Una vez elegida dicha
resoluciéon, el sistema
mostrara automaticamente
una ventana emergente
con la(s) persona(s)
deudora(s).

Seleccion de la digitalmente que dispone la Auxiliar
resolucion que inscripcion de la persona | Jurisdiccional
dispone la en el Registro de Deudores (Organo

inscripcion Judiciales Morosos. Jurisdiccional)
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1.4 Al seleccionar a la persona
deudora y grabar, el
sistema permitira la
generacién de la Ficha de
Registro inmediatamente.
Para ello, continuar en la
tarea 2.2.

15En caso no se quiera
generar la Ficha de
Registro con el descargo
de la resolucion, se podra
realizar  dicha  accion
posteriormente.

2 la Ficha de
Registro

Generacion de

modulo
Sistema
(S19),

2.1 Ingresar al
"RENAJU" del
Integrado  Judicial
ubicar a la persona
deudora que esta
pendiente de inscripcion y
generar la Ficha de
Registro.

2.2 Validar los datos
pregrabados en el Sistema
Integrado Judicial (SIJ) de
la persona deudora
mediante la consulta en
RENIEC o SUNAT.

2.3 Completar los campos
necesarios faltantes de la
Ficha de Registroy en caso
se requiera, anexar otras
resoluciones.

2.4 Finalizado el llenado de la
Ficha de Registro,
seleccionar la  opcion
"Remitir" y el sistema
mostrara una ventana para
gue ingrese la clave de la
firma digital con lo cual la
Ficha de Registro se
convierte en un documento
en formato pdf.

2.5El sistema asignara
numeracion autogenerada
y el estado "REMITIDO"
para su verificacion e
inscripcion en el Sistema
informatico del REDJUM.

Ficha de
Registro
generada en
el S1J

Auxiliar
Jurisdiccional
(Organo
Jurisdiccional)
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Verificacion de
la Ficha de
Registro e

inscripcion en
el sistema

informatico del
REDJUM

3.1 Ingresar al maodulo
‘Registro de datos” en el
Sistema informético del
REDJUM.

3.2Buscar a la persona
deudora mediante rango de
fechas, nombre, razoén
social, numero de DNI o
RUC.

3.3 Visualizar la Ficha de
Registro y verificar que
esté debidamente llenada.

3.4En caso se encuentre
errores u observaciones en
el llenado de la Ficha de
Registro, se devolvera y se
comunicara al 6rgano
jurisdiccional que lo remitié
a efectos que lo subsane.
[Fin del procedimiento]

3.5 Si la Ficha de Registro esta

correctamente llenada,
cotejar que la informacion
de la resolucion
corresponda con la
informacion de la Ficha de
Registro.

3.6 En caso se encuentre
inconsistencias entre la

informacion de la Ficha de
Registro y la resolucion
correspondiente, se
devolvera y se comunicara
al érgano jurisdiccional que
lo remitié a efectos que lo
subsane.
[Fin del procedimiento]
3.7 Si no existe inconsistencias
entre la informacion de la
Ficha de Registro y la
resolucion
correspondiente, se
revisara que la persona no

se encuentre inscrita
previamente por la misma
deuda en el Sistema

informético del REDJUM.
3.8 En caso se advierta que la
persona ya se encuentra

Responsable
del REDIDJUM
(Registro
Distrital)

Registro de
inscripcion en
el sistema
informatico
del REDJUM

Comunicacion
al 6rgano
jurisdiccional
de la
observacion
en la
inscripcion

Comunicacion
al érgano
jurisdiccional
de la
inscripcion
registrada en
el sistema
informatico
del REDJUM
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inscrita previamente por la
misma deuda, se devolvera
y se comunicara al érgano
jurisdiccional que lo remitio.
[Fin del procedimiento]
3.9Si la persona no se
encuentra inscrita
previamente por la misma
deuda, se har& clic en la
opcién  “Inscribir". El
registro cambiard del
estado “REMITIDO” al
estado “INSCRITO”.

3.10 Comunicar al o6rgano
jurisdiccional respectivo la
inscripcion en el Sistema
informatico del REDJUM.

[Fin del procedimiento]

7.2

PARA LA CANCELACION DE LA INSCRIPCION

NO

Actividad

Descripciéon de la Tarea

Responsable

Registro
Generado

Seleccion de la
resolucién que
dispone la
cancelacion de
la inscripcion

1.6 Ingresar al moédulo
"Operaciones con
Expedientes" del Sistema
Integrado Judicial (S1J).

1.7 Descargar la resolucion
previamente firmada
digitalmente por el

magistrado en la que se
dispone la cancelacién de
la inscripcion en el Registro
de Deudores Judiciales

Morosos.
1.8Una vez elegida dicha
resoluciéon, el sistema

mostrara automaticamente
una ventana emergente
con la(s) persona(s)
deudora(s).

1.9 Al seleccionar a la persona
deudora y grabar, el
sistema permitira la
generacion de la Ficha de
Registro inmediatamente.
Para ello, continuar en la
tarea 2.2.

Auxiliar
Jurisdiccional
(Organo
Jurisdiccional)
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1.10 En caso nho se quiera
generar la Ficha de
Registro con el descargo
de la resolucion, se podra
realizar  dicha  accion
posteriormente.

Generacion de
la Ficha de
Registro

modulo
Sistema
(S1),

2.6 Ingresar al
"RENAJU" del
Integrado  Judicial
ubicar a la persona
deudora que esta
pendiente de cancelar y
generar la Ficha de
Registro.

2.7 Validar los datos
pregrabados en el Sistema
Integrado Judicial (SIJ) de
la persona deudora
mediante la consulta en
RENIEC o SUNAT.

2.8 Completar los campos
necesarios faltantes de la
Ficha de Registroy en caso
se requiera, anexar otras
resoluciones.

2.9 Finalizado el llenado de la

Ficha de Registro,
seleccionar la  opcion
"Remitir" 'y el sistema

mostrara una ventana para
gue ingrese la clave de la
firma digital con lo cual la
Ficha de Registro se
convierte en un documento
en formato pdf.

2.10 ElI sistema asignara
numeracion autogenerada
y el estado "REMITIDO"
para su verificacion y
cancelacion de la
inscripcion en el Sistema
informatico del REDJUM.

Ficha de
Registro
generada en
el SIJ

Auxiliar
Jurisdiccional
(Grgano
Jurisdiccional)

Verificacion de
la Ficha de
Registro y

cancelacion de

la inscripcion
en el sistema

3.11 Ingresar al mdAdulo
‘Registro de datos” en el
Sistema informético del
REDJUM.

3.12 Buscar a la persona
deudora mediante rango de
fechas, nombre, razbén

Registro de la

cancelacion
Responsable de la
del REDIDJUM | . S
. inscripcion en
(Registro .
9 el sistema
Distrital) . "
informatico
del REDJUM
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informatico del
REDJUM

social, numero de DNI o
RUC.

3.13 Visualizar la Ficha de
Registro y verificar que
esté debidamente llenada.

3.14 En caso se encuentre
errores u observaciones en
el llenado de la Ficha de
Registro, se devolvera y se
comunicard al  dérgano
jurisdiccional que lo remitié
a efectos que lo subsane.
[Fin del procedimiento]

3.15 Si la Ficha de Registro
esta correctamente
llenada, cotejar que la
informacion de la
resolucion corresponda
con la informaciéon de la
Ficha de Registro.

3.16 En caso se encuentre
inconsistencias entre la
informacién de la Ficha de
Registro y la resolucion
correspondiente, se
devolvera y se comunicara
al érgano jurisdiccional que
lo remitié a efectos que lo

subsane.
[Fin del procedimiento]
3.17 Si no existe

inconsistencias entre la
informacion de la Ficha de
Registro y la resolucion
correspondiente, revisar
que la persona se
encuentre inscrita
previamente en el Sistema
informatico del REDJUM.
3.18 En caso se advierta que
la persona no se encuentra
inscrita previamente, se
comunicard al dérgano
jurisdiccional para que
remita los documentos de
la inscripcion.
[Fin del procedimiento]
3.19 Si la persona se
encuentra inscrita

Comunicacion
al érgano
jurisdiccional
de la
observacion
en la
cancelacion
de la
inscripcion.

Comunicacion
al érgano
jurisdiccional
de la
cancelacion
de la
inscripcion
registrado en
el sistema
informatico
del REDJUM

¢
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previamente, se hara clic
en la opcién "Cancelar". El
registro cambiara del
estado “REMITIDO” al
estado “CANCELADOQO”.
3.20 Comunicar al o6rgano
jurisdiccional respectivo la
cancelacion de la
inscripcion en el Sistema
informatico del REDJUM.
[Fin del procedimiento]

8. DIAGRAMA DE FLUJO

8.1

PARA LA INSCRIPCION
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8.2

PARA LA CANCELACION DE LA INSCRIPCION
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PROCEDIMIENTO DE CANCELACION DE LA INSCRIPCION ELECTRONICA EM EL REGISTRO DE DEUDORES JUDICIALES MOROSOS

9. REGISTROS

9.1.
9.2.
9.3.

Ficha de Registro generada en el SIJ.

Comunicacién al 6rgano jurisdiccional de la observacién en la inscripcion.
Comunicacién al érgano jurisdiccional de la observacion en la cancelacién de la
inscripcion.

9.4.
9.5.
9.6.

Registro de inscripcion en el sistema informatico del REDJUM.

Registro de cancelacion de la inscripcion en el sistema informatico del REDJUM.
Comunicacion al érgano jurisdiccional de la inscripcion registrada en el sistema
informatico del REDJUM.

9.7. Comunicacion al o6rgano jurisdiccional de la cancelacién de la inscripcion

registrada en el sistema informatico del REDJUM.

10. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha de

. ., Proceso
actualizacion

Version Actualizacion Responsable/Cargo
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11. ANEXOS

ANEXO 1. Ficha de Registro de Deudores Judiciales Morosos.
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Blg

2iEl FICHA DE REGISTRO DEL DEUDOR JUDICIAL

PODER JUDICIAL MOROSO
DEL PERU
( TIPO DEREGISTRO:  INSCRIPCION || cANCELACION [ | )
/rl, DATOS DEL DEUDOR JUDICIAL MOROSO: I
Primer Apellido Sequndo Apellido ”Fm Nombres I
Tipo de Documento: DNI [ ] CE. []  Oto [] Especificar | ]
NedeDocumento: [ [ [T [TTTTTTTTTT] Gy ampctlig, ]

" Femenino []

Nombre de la Persona Juridica .

e Nro, de Partid
hida RUG. HEEENENEERERREN otrorica:

Electronica: l|i||l[||I_J_,/

/" 1l DATOS DEL PROCESO: N

Distrito Judicial:

Organo Jurisdiccional:

Especialidad:

N° de Expediente: Secretarnio:

K N° de Resolucion del mandato: Fecha de Resolucion:

J
(" W. DATOS DE LA DEUDA; ~

Monto Adeudado : Hueyos Soles

Deuda en Mcneda Extranjera: Dolar . Euo__ Otro (Espacificar)
Monto Adeudado:

Afavor de:
Nota: Adjuntar copia certificada que declara Deudor Judicial Meroso

Cludad y lecha de
conloceidn dol Bololing

Firma y Sello del Magistrado



