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CHICRN MACHAL DEPROCES S ELE TR L2

"Afio del Bicentenario del Perd: 200 afios de Independengia"

Lima, 30 de Enero dei 2021
RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 000049-20231-P-CSJLI-PJ

VISTOS:

El Decreto Supremo N° 008-2021-PCM dei 26 de enero de 2021; y la Resolucidrn
Administrativa N° 000025-2021-CE-PJ del 29 de enero de 2021 emitida por el
Consejo Ejecutivo del Poder Judicial; y,

CONSIDERANDO:

1. El Poder Ejecutivo a través del Decreto Supremo de visios decreto la
prérroga del Estado de Emergencia Nacional declaracio mediante Decreto
Supremo 184-2020-PCM, prorrogado por Decreto Supremo 201-2020-PCM,
por el plazo de vemtiocho (28) dias calendario, a partir del lunes 1 de febrero
de 2021, por [as graves circunstancias que afectan ia vida de las personas a
consecuencia de la COVID-19. Asimismo, magdificd el articulo 1 del Decreto
Suprema.  $602-2021-PCM, sobre la aprobacion del nivel de alerta por
departamento, incluyendo al departamento ce Lima dentro del nivel de alerta
extremio; y en su articulo 8.1 dispusc, hasta el 14 de febrero de 2021, la
inrnovilizacion social obligatoria de tcdas las personas en sus domicilios de
lines a domingo, desde las 00:00 horas hasta las 23.59 horas, permiiieridose
la salida para el desarrollo de actividades autorizadas.

2. El 28 de enero de 2021, ¢! Consejo Ejecutivo del Poder Judicial mediante la
Resolucion Administrativa 000025-2021-CE-PJ establecio lo siguiente:

2.1.Prorrogar hasta el 28 de febrero de 2021 la ‘vigencia del Protocolo
denominadc “Medidas de reactivacion de los @rganos jurisdiccionales y
administrativos del Poder Judicial, posterior al levantamiento del
aislamiento social obligatorio establecido poi el Decreto Supremo 044-
2020-PCM, y prorrogado por los Decmtr)s Supremos Nros. 051 y 064-
2020-—PCM”, aprobado mediante Resoiucion Administrativa N° 00012%-
2020-CE-PJ, y modificado por Resoliicion Administrativa N° 000146-2020-
CE-PJ.

2.2.Disponer que a partir de! 1 al 14 de febrero de 2021 los o6rganos
jurisdiccionales y adminisirativos que se encuentran ubicacdos en las
jurisdicciones de los Departamentos de Lima, Ancash, Pasco, Huanuco,
Junin, Huancavelica, Ica y Apurimac;, asi como en la Provincia
Constitucional dei Callao, considerados en el nivel de alerta extremo por
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Decreto Supremo N°  008-2021-PCM, cumplan cori ias siguientes
medidas:

a)

b)

d)

f)

Suspender &! trabajo presencial.

Establecer el trabajo remoto en el horario de 8 horas diarias, el cual se
realizard de acuerdo con la Versiéon N° 4 del Reglamento “Trabajo
Remoto en los Organos Administrativos y Jurisdiccionales del Poder
Judicial”, aprobado mediante Resolucion Administrativa N° 000129-
2020-CE-PJ, el mismo que seré coordinado con el jefe/a inmedialo;
debiendo continuar la prograrnacion de audiencias y toda actividad
jurisdiccional que no implique el desplazamiento de jueces/zas y
personal.

Suspender los rlazos procesales y administratives en los 6rganos
jurisdiccionales y administrativos, que se encuentrain ubicados en los
citados depaitaimentos y provincia.

Autorizar a los jueces/zas a retirar los expedientes de sus respectivos
desnachos con la finalidad de realizar tratzajo remoto.

En los despachos judiciales tradicionales los jueces/zas podran
designar al personal a su cargc auiorizado a retirar expedientes, y en
los despachos judiciales corparativos tal responsabilidad sera astimida
por el administrador/a: respectivo, en ambos casas bajo
responsabilidad funciona!.

Para tal efecto, los jueces/zas o0 administradores/as, segun
corresponda, comunicaran a la Oficina de Administtaciéon o Gerencia
de Corte la relacion del personal autorizado, indicando los expedientes
a retirar por cada trabajador/a, consignands el numero, partes
procesales, acompafiados y folios; la cual sera firmada y entregada
bajo cargo al personal designado. La salida y retorno de los
expedientes de las sedes judiciales segtir la relacion, sera verificada
en las puertas de acceso por el persoriai de seguridad de la sede.

Las Cortes Superiores de Justicia estableceran las medidas sanitarias
y de seguridad para efectos del retiro de expedientes, a iin de
preservar la salud de jueces/zas y personal; especialmente de aguellos
que se encuentran en condicion de poblacion vulnerable.

Todas las audiencias deberan ser virtuales y aplicandose la normativa
impartida para tai efecto. Cuando no se cuente con las condiciones
tecnolégicas © de conectividad indispensables y ante casos de
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urgencia y emergencia, excepcionalmente podréa realizarse de modo
presencial, debiéndose dotar a los magistrades/as y servidores/as de
las medidas de bioseguridad necesarias y garaniizar su traslado.

g) Todas ias notificaciones deberan ser electionicas a través del SINOE,
pudiendo realizarse las notificaciones fisicas que establece la ley luego
ae levantadas las restricciones sanitarias.

h)  La recepcion de documentos se realizard mediante la Mesa de Paries
Electronica, para todas las especialidades o materias, piidiendo
realizarse estos ingresos c¢con documentos firmados digitalmente o con
firma gréfica escaneada, excepto en las Cortes en la que esti
autorizado el uso de la Mesa de Partes Virtual Penal para la
especialidad penal, conforme a las Resoluciones Admiriistrativas Nros.

145-2020-CE-P., 170-2020-CE-PJ y 351-2020-CE-FPJ.

i) Los Presidentes/as de las Cortes Superioies de Justicia deberan
implementar las mesas de partes fisicas nacesarias, acorde al flujo de
litigantes, en las cuales se recibira de manera excepcional, cuando no sea
posibie su recepcién en forma virtual, solo documentos referidos a
requisitoriados/as,  extradiciones, - habeas  corpus, detenciones
preliminares, prisiones preventivas y otros similares; asi como violencia
familiar, medidas cautelares, acimision y medidas cautelares en proceso
de amparo, consignacion y en¢oso en alimentos, que seran tramitados por
los respectivos 6rganos jurisdiccionales. Para las Cortes Superiores, la
atencion en las mesas de partes fisicas habilitadas se realizard mediante
el aplicativo de Citas E!sctronicas para Mesas de Partes.

j) En las materias en las que la defensa no es cautiva (defensa que no
requiere del asesoramiento de abogados) y de urgente atencion, la Corte
podra habilitar correos electrénicos para la recepcion de demandas vy
escritos. Este medio no es aplicable para insituciones o litigantes que
tienen acceso a la Mesa de Partes Electronica.

k) Los Presidentes/as de las Cortes Superiores, expediran las credenciales
respectlvas al personal que tiene gue asistir a las sedes judiciales.

3. Por las consideraciones expuestas, corresponde a esta Presidencia de Corte
Superior de Justicia, como mAxima autoridad administrativa de la sede
judicial a su cargo y encargada de la politica interna de su DBisitito Judicial,
disponer las medidas urg arites y complementarias a efectc ¢e garantizar la
atencion al ciudadanic y, a su vez disponer medidas urgentes para
salvaguardar la salud de los trabajadores/as y magistiacgos/as; con cargo a
dar cuenta al Consejo Ejecutivo del Poder Judicial.
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SE RESUELVE:

Articulo Primero: DISFONER a partir del 1 al 14 de febrero del afio 2021, que
todos los oOrganos jurisdiccionales y administrativos de ia Corte Superior de
Justicia de Lima, realizaran exclusivamente sus labores en la modalidad de
trabajo remoto, en el horario de ocho (8) horas diarias.

Articulo Segundo: DISPONER el uso obligaiorio por parte de todos los érganos
jurisdiccionales y administrativos de la Corte Superior de Justicia de Lima, de las
herramientas y aplicaciones informaticas implementadas en el Poder Judicial,
pataia gestion de los procesos judiciales en las diversas especialidades y de las
actividades administrativas, a efectc de proseguir con las labores bajo la
modalidad de trabajo remoto.

Articulo Tercero: DISPONER que todas las audiencias deberan ser virtuales y
aplicandose la normativa iinpartida para tal efecto, las mismas que deberan
llevarse a cabo en las fechas ya programadas. Cuanda ho se cuente con las
condiciones tecnol¢gicas o de conectividad indispensables y ante casos de
urgencia y emergencia, excepcionalmente podra realizarse de modo presencial,
para lo cual la Gerencia de Administracion Distrital y las Administraciones de
sede deberan dotar a los magistrados/as y sarvidores/as de las medidas de
bioseguridad necesarias y garantizar su traslacc.

Articulo Cuarto: DISPONER que todas las notificaciones deberan ser
electionicas a través del Sistema de Notificaciones Electronicas (SiNOE)

ihttps://casillas.pj.gob.pe/sinoe/login.xhtml], pudiendo realizarse las
notificaciones fisicas que estabiece la ley luego de levantadas las restricciones
sanitarias.

Articulo Quinto: AUTORICESE a los jueces/zas (despacho tradicional) y al
administrador/a (despachno corporativo) a designar al personal a su cargo,
autorizado a retirar ins expedientes judiciales de los respectivos despachos, con
la finalidad de realizar trabajo remoto; y, para tal efecto se establecen los
siguientes linganiientos:

1. Lss magistrados/as o el administrador/a, segun sea el caso, deberén
comunicarlo por correo electronico a la Coordinacibn de Recursos
Humanos, con indicacion del rioivibre de la persona que procederé al
retiro de los expedientes, identificacion del érgano jurisdiccicna! y el
numero de teléfono celular. Dicha comunicacion debera efectuzarse con
una anticipacion de 24 horas del retiro de los expedientes.

2. La Coordinacion de Recursos Humanos comunicara a la Presidencia a
efecto de emitir las credenciales correspondientes Yy proceder a la
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programacion del dia y hora del recojo de expedientes, debiendo evitarse
la aglomeracién de personas en las sedes.

3. No se extendera autorizacién alguna a los magisirados/as y personal a
cargo autorizado que sean identificados deniro del grupo de riesgo a
COVID-1Y, segun la Resolucion Ministerial N°972-2020-MINSA.

4. Los rnoglstrados/as el administrador/a y el personal a cargo autorizado
deberan tramitar su pase personal laberal en la plataforma digital Unica
del Estado Peruano, para poder transitar en la fecha y hora dispuesta por
'a Presidencia de la Corte.

5. Para su desplazamiento ¢ ‘ingreso a las sedes judici@es los
magistrados/as, administrador/a y el personal a cargo autorizadc deberan
utilizar obligatoriamente mascarillas.

6. Para el ingreso a las sedes, la Administracion dispondra 1o n2cesario para
la desinfeccién del calzado y la desinfeccion de manos.

7. Durante su permariencia en las sedes judiciales, lcs magistrados/as, el
administrador/zi o el personal a cargo autorizado se diirigirdn Unicamente a
los respectives despachos, evitando interacciones personales y la
utilizacion de equipos o mobiliario que no sea estrictamente necesario.

8. Una vez acopiados los expedientes que seran retirados, el magistrado/as
o el personal a cargo autorizado, elatorard un listado de estos, con
menrcion del nUmero respectivo, partes procesales, folios y acompafiadcs
si_ hubiere. Una copia de dicho listado deber& entregarse obligatoriamerite
en la garita de seguridad de ia sede respectiva, cuyo personal esta
facultado para verificar la veracidad del listado. Asimismo, se debera
enviar una copia del carge respectivo, mediante correo electroriico, a la
Jefatura de ODECMA.

Articulo Sexto: La Presidencia de esta Corte Superior expedira ias credenciales
a los funcionarios y perscnal administrativo que de manera excepcional y por
necesidad de servicio acuda a las sedes judiciales; las rmismas que deberan ser
gestionadas a traves de sus respectivos jefes/as inmediatos.

Articulo Sétimo: DISPONER que la recepcion de documentos para todas las
especialidades o materias (incluido penal) se seguira realizando a través de la
Mesa de PRartes Electronica (MPE) [https://casiilas.pj.gob.pe/sinoe/login.xhtml].

Articiiio Octavo: DISPONER que mientras dure la inmovilizacion  social
obligatoria decretada mediante Decieto Supremo 008-2021-PCM, este Corte
Superior de Justicia de Lima hahmtara mesas de partes fisicas en las cuales se
recibira de manera excepcionai, cuando no sea posible su recegcidn en forma
virtual, solo documentos refendos a requisitoriados, extradu..ones, hédbeas
corpus, detenciones preliminares, prisiones preventivas y otros similares;

asi como violencia familiar, medidas cautelares, admiision y medidas
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cautelares en proceso de ainparo, consignacion y endoso en alimentos,
gue seran tramitados por:!cs respectivos érganos jurisdiccionalss.

Estas mesas de partes fisicas son las siguientes:

MESAS DE PARTES FIiSICAS

Sede Materias Direccién Ventanillas
Esquina de la
Javier Violencia familiar, medicas avenida Abancay
Alzamora| cautelares, admisiony r.-ecldas y avenida 1

Valdez | cautelares en procesos de amparo Colmena s/n,
Cercado de Lima

Requisitoriados, extradiciones, Avenida
Anselmo - :
Barreto habeas corpuis, detenciones Abancay s/ni 1
, preliminares, prisiones preventivas y cuadre 5,
Leon o N .
otros similares. Cercado d= Lima

Requisitoriados, extradiciones, Jirén Manuel
detenciones preliminares, prisiones Cuadros N° 182
Zavala | preventivas y otros similares que se | - 504. C q 1
tramiten bajo la vigencia del Codign b= de Lir?]raca ©

Procesal Penal '

Jirbn Carabaya
718, Cercado de 1
Lima

Puno Presentaciéon de escritos de
Carabaya consignacién de alimentos

La atencién en las mesas de partes fisicas se realizara mediante el
aplicativo de  Citas Electronicas para Mesas  de  Partes
(https://gestionsij. Dl aeh.pelcitasMP/); salvo que algunas de las materias
antes citadas requieran de Tutela Urgente, en cuyce caso la atenciéon sera
sin cita previa.

El horario de atenciéon en las mesas de partes fisicas sera de 9:00 a. m. a
2:00 p. m.

Articulio Noveno: Los pedidos de ertrega de consignacion y endosos de
alirentos seran efectuados a través del aplicativo web «Mddulo de Atencidn al
Usuario — CSJLI (MAU)»; siendo el administrador de cada sede, en
coordinacion con el 6rgano jurisdiccional respectivo, quien pregramara su
atencion inmediata.

I R 3 A 2 R R R 23 R R R R R R R R IR
5 i i 7 = 1 1 ] = T T[] &1 [T} =T [T =T [&T{ T &[T


https://gestionsij.pj.gob.pe/citasMP/

iLovePDF

Q@?%\'\f-ﬂ d;fbs,. 4 pJ pJ
AIRl

PoODER JUBRICIAL
Drr PERU

Presidencia de la Cortz Superior de Justicia de Lima

Articulo Décimo: DISPONER que la atencion de las consuitas y requerimientos
de abogados, litigantes y publico en general, formulados a los O6rganos
jurisdiccionales de ia Corte Superior de Justicia de Lima con relacion a los
procesos judiciales a su cargo, y a los érganos adiviinistrativos, en su caso,
seguira realizaridose a través del aplicativo web «Modulo de Atencion al
Usuario — CSJLI (MAU)» [https://csjlima.pj.got.pe/mau/], debiéndose seguir el
Lineamiento N° 004-2020-P-CSJLI-PJ dencomirado «Pautas para la atencion de
requerimientos y consultas en la Corte Supertior de Justicia de Lima», aprobado
por-Resolucion Administrativa N° 000220-2020-P-CSJLI-PJ del 15 de julic de
2020,

Articulo Décimo Primero: DNISPONER que el Juzgado Penal de Turno
Permanente continuara con i{a atencion de los asuntos de su cempetencia de
acuerdo con la programacion de turnos establecida.

El personal administrativo y jurisdiccional desempefiard sus funciones segun los
turnos fijados. Por corisiguiente, por el s6lo mérito de ia presente resolucién, los
jueces/zas y el personal del mencionado juzgads se encuentra autorizado a
desplazarse cdesde sus domicilios a la sede judicia! Anselmo Barreto ubicada en
la Avenida- Abancay cuadra 5, Cercado de lLima, debiendo las autoridades
policiales ¢ militares brindarles las facilidades de transito necesarias.

Articuio Décimo Segundo: En el caso d= ponerse a disposicion del Juzgadc de
Turmo Permanente a personas detenidas por mandato de los Juzgados Pznales
¢ de Transito de la Corte superior de Justicia de Lima, la Adminisiracion del
Jugado de Turno Permanente ¢ ! Magistrado/a a cargo de éste, comunicaran de
inmediato al Juez/a de la causa a efecto de que asuma su competencia
correspondiente.

Articulo Décimo Tercero: La interposicion de la accion de habeas corpus podra
seguir ingresandoese a través del correo habeascorpuscsjiima@pj.gob.pe.

Las denuncias por violencia contra la mujer e integrantes del grupo familiar
podran seguii ingresandose mediante el corres juzgfamilialima@pj.gob.pe y el
namero de WhatsApp 970807304.

Articiiio Décimo Cuarto: Los administradores/ras de las sedes judiciales
acudiran una vez a la semana a las sedes a su cargo. El resto de las dias se
mantendran en sus domicilios, expactantes y a entera disponibilidad, debiendo
acudir excepcionalmente a la sede a requerimiento de la administracion de Corte
o de los magistrados/as, a firi de brindar el apoyo necesario para ia atencién de
los temas urgentes durante el periodo de aislamiento socia! obligatorio. En ese
sentido, por el s6lo mérnto de la presente resolucién, los administradores/ras se
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encuentran autorizados a desplazarse desde sus domicilios @ sus respectivas
sedes judiciales.

Articulo Décimo  Quinto: AUTORICESE al personal informatico y de
comunicaciones adscrito y de apoyo a la Coordinacidn de Informética de la
Unidad de Planeaimiento y Desarrollo, al personal de mantenimiento, transporte y
almacén, a desplazarse a las sedes judiciales scio en casos de urgencia y a
requerimiento de su jefe inmediato. La Coordinacion de Recursos Humanos
llevara ¢l registro de sus labores en los dias gue se les requiera.

Articulo Décimo Sexto: DISPONER aue la Gerencia de Administracion Distrital
mediante las unidades organizacicnales que correspondan, garaniice el
cumplimiento de todas las acciones de salubridad pertinentes, asi ¢coemo de las
medidas para la vigilancia, prevencion y control del COVID-12 en el Poder
Judicial aprobadas por e! Consejo Ejecutivo del Poder Judicial, a fin de
salvaguardar la salud de los trabajadores/as y magistrados/as; igualmente,
debera garantizar la movilidad para el traslado de los trabajadores que haran
trabajo presencial.

Articulo Décimon Sétimo: La Oficina de Imagen Institucional, Prensa y
Protocolo, asi como la Coordinacién de Recursos Humanos y la Coordinacion de
Magistrades, efectuardn la difusion de la presente resolucion por correc
electr¢iico institucional y a través de mensajes de texto y redes sociales para
conccimiento de los sefiores magistradss/as y trabajadores/as.

Articulo Décimo Octavo: PONGASE la presente resolucién en cenocimiento
del Consejo Ejecutivo del Poder .iudicial, la Oficina de Control de la Magistratura,
la Oficina Desconcentrada de Control de la Magistratura de la Coriz Superior de
Justicia de Lima, la Direccién Nacional de Investigacion Criminal, la Sétima
Region Policial, la Gerencia de Administracion Distrital, Unidad Administrativa y
de Finanzas, la Unidag de Planeamiento y Desarrollo, ia Unidad de Servicios
Judiciales, la Coordinacion de Recursos Humanos, la Coordinacion de
Seguridad, la Cgordinacion de Logistica, la Coordiriacion de Magistrados, la
Oficina de Imagen Institucional, Prensa y Protocoic, y la Secretaria General de
esta Corte Superior de Justicia para la notificacion a todos los interesados, para
los fines pertinentes.

REGISTRESE, PUBLIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE

Firmado de manera digital
JOSE W!LFREDO DIAZ VALLEJOS
Presidente
Corte Superior de Justicia de Lima
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