E PODER JUDICIAL DEL PERU u SINOE

Justoa Honorble, Pais Respenbl Sutema de Notificsciones Electronscas V2.0.47

W Bienvenidos al sistema de SERVICIOS EN LINEA m
usted podra realizar diverso rocechmientos judiciales en tiempe
¥ real asi reducir el t / mejorar la segundad en todo el proceso

Mesa de Partes Electronica

Manual

INGRESO DE DEMANDAS

l
EXPEDIENTE JUDICIAL EL ECTRONICO
PODER JUDICIAL ION DE TRAE

DEL PERU



GERENCIA GENERAL
GERENCIA DE INFORMATICA
SUBGERENCIA DE DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION

SISTEMA INTEGRADO JUDICIAL-EJE
CARTILLA MESA DE PARTES ELECTRONICA (MPE)

INGRESO DE DEMANDAS

©Derechos Reservados Poder Judicial, 2020 Pagina 2




Tabla de contenido

PRESENTACION DE DOCUMENTOS A TRAVES DE LA MESA DE PARTES ELECTRONICA (MPE)............ 4
I. INGRESO DE DEMANDAS POR LA MESA DE PARTES ELECTRONCA (MPE) ...ceeeeeerreeeceeeecneeeeennee. 5
PASO 1: Elaboracion del escrito de demanda. .............c.oooviiiiiiiieeiiceiccce e 5
PASO 2: DigitaliZacCiOn & @NEXO0S. ........cuiiieiiiiiiiiiiieae e ettt e e e st e e e e e e eeaea s 6
PASO 3: Ingreso a la aplicacion MPE. ............ooouiiiiiiii s 6
PASO 4: Presentacion de demanda. .............coouuiiiiiiiiiieciiiiicee e 8
PASO 5: Descarga de cargo de PreSEentacCiOoN. ...........eeceeeuriuuiiiiieieeeeeaisiiineeeaee e e s annnesnees 16

©Derechos Reservados Poder Judicial, 2020 Pagina 3




PRESENTACION DE DOCUMENTOS A TRAVES DE LA MESA DE PARTES
ELECTRONICA (MPE)

Esta funcionalidad permitira al usuario realizar la presentacién de una demanda y escritos a
través de la aplicacion Mesa de Partes Electrénica (MPE) en 5 sencillos pasos:

Elabora tu demanda en
word y firmalo digitalmente

)

Descarga tu Escanea tus anexos
cargo de y firmalo 2
presentacion digitalmente

ol

simples pasos
para presentar
tu demanda por
INTERNET

=

Ingresa a la Mesa
Presenta tus de Partes 3

documentos Electronica
firmados. casillas.pj.gob.pe
digitalmente

NOTA: Excepcionalmente por el estado de emergencia NO es obligatorio el DNI

electronico, la firma del abogado y la parte puede ser de manera grafica.

Para ingresar a la Mesa de Partes Electrénica el usuario deberd ingresar al link de la pagina
oficial de Poder Judicial https://www.pj.gob.pe.

SERVICIOS AL CIUDADANO DE ACTUALIDAD ] IMPORTANTES PEMARIGH UEM:

£

@ TRAMITES ¥ CONSULTAS
DESDE TU CASA

* PAOALOPE . PLATAFOMMA DE PAGGS IN LINEA OCL UM A AMPIVDIACKAL [ —

smentnrvonooin | (RS

- [ m

» REGISTRO DE DEUDOAEE JUDICINLES MOROS0S - REDLM e
VETIMA DG BSETRY |

P-0SMUPEPJ - Disponer medidas sdministrativas adoptadas [T Y

* MCDULO DE VERFICACKHN DE CERTIRCADDS ion de lo= arganos jurisdicei 3y

z nire PLENGS . rs
= MESA DE PARTES VIRTUAL DE PROCESC3 FENALES Seminano Virtial Infernacionai - Responsailican Fenai ol - 10y 11 JURISDICCONALES w

e Junk e i sl =
= AGEMDA ELECTRORCSH OE LA GERENC'A GENERAL

i | CORTE SUPERIOR NACIDNAL
LTI PHAL 67 L AL TADA

Fizs. 64 del exp
de nuiidad absoluts decucida a by i que re: EU
= DFICINA DE DERECHOE HUMNDS Ia gvaluasion de la medida de prisién impuscta 3l invvesfigoda Raborks

Casar Sandoval G, DPEDIENTE

 BGEUE e
weamirni
1.:[Q'NS=Mr|i|N: w

ESTADETICA =

= COMEULTA DE EXPEDIENTEE JUDICIALES - GLPHEMD

= CONSULTA DE ERFELIENTES AUTNCIALES - SLFERIOR

iCF — Audiizncia de apelasion para

 CONSULTAS UDICIALES 0:00 am via Googls Hangouts Most

* CONSULTADE NOTFICACITHES JUDIGALE §

SSTEMA DE
» SISTEMA DE ROTIFICACIONES ELECTROMICAS CONTROL INTERNG
R 20155 1SPANPEDCE - Audiencia de apelacion para el -
* COTPERACION JUTICIAL INTERNACICHAL gia lunos § do junia do 029 3 2 10:00 am via Google Hanguuts Mest OPORTUMDAD &

Figura: Portal (pagina web oficial del Poder Judicial)
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Seguidamente, el usuario seleccionara la opcion “SISTEMA DE NOTIFICACIONES
ELECTRONICAS (Sinoe)”. Se visualizara la ventana de ingreso, digitara su numero de
casilla y clave proporcionado por la oficina de Servicios Judiciales de la Corte Superior de
Justicia.

En la opcion “SISTEMA DE NOTIFICACIONES ELECTRONICAS”, la pagina web vinculara
al link de la pagina de casillas Sinoe: https://casillas.pj.gob.pe/sinoe/login.xhtml

= SINOE

L= = 0 = 0 = U s O = = N s Nt = U Nt e N e N N Nt O e O = N e e 0 N N s s

Figura: Autentificacion de usuario

|. INGRESO DE DEMANDAS POR LA MESA DE PARTES ELECTRONCA (MPE)

El usuario podré realizar la presentacion de demandas a través de la aplicacion de la Mesa
de Partes Electronica para expedientes judiciales EJE y No EJE, en las especialidades
Civil, Familia Civil, Familia Tutelar, Familia Penal, Constitucional, Contencioso
Administrativo, NLPT, Laboral Ley 26636 y Transito, para las instancias Paz Letrado,
Especializado y Sala Superior, en todas las Cortes Superiores de Justicia.

Pasos para el ingreso de una demanda a través de la aplicacion MPE

PASO 1: Elaboracién del escrito de demanda.

El usuario debera elaborar el escrito de demanda a través de un procesador de texto
(Word) la cual debe estar firmada electrénicamente por el abogado y la parte, el mismo que
debe ser escaneado en formato OCR y guardarlo en formato PDF.

Para los Expedientes Judiciales Electronicos (EJE), la demanda y anexos deberan
estar firmados electronicamente por el abogado y la parte, debiendo ser escaneados con el
formato OCR.

Excepcionalmente, si los abogados y las partes no cuentan con firma electrénica, los
escritos y anexos deberan ser suscritos con firma grafica escaneada por la parte y su
abogado, consignando sus nombres respectivos, ademas, el primero de ellos su DNI y el
segundo su colegiatura; y en su caso, solo por el abogado, quien consignara su nombre y
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colegiatura cuando actua en representacion procesal de la parte que patrocina; debiendo
ser validados posteriormente de manera personal cuando termine el estado de
emergencia.

Para los Expedientes Judiciales Fisicos (no EJE), la demanda, escritos y anexos,
excepcionalmente podran ser firmados electronicamente por el abogado y las partes,
debiendo ser escaneados con el formato OCR, estos documentos son considerados como
originales y no necesitan de una validacion posterior.

Los abogados y las partes, que no cuentan con firma electrénica, deberan suscribir los
escritos y anexos con firma grafica escaneada por la parte y su abogado, consignando sus
nombres respectivos, ademas, el primero de ellos su DNI y el segundo su colegiatura; y en
su caso, solo por el abogado, quien consignara su nombre y colegiatura cuando actia en
representacion procesal de la parte que patrocina, debiendo ser validados posteriormente
de manera personal cuando termine el estado de emergencia.

Excepcionalmente, para los Expedientes EJE y No EJE, por el periodo de la emergencia
sanitaria (Covid-19), tratdndose de demandas, los originales de los titulos ejecutivos o
cualquier otro documento formal o material, que sea objeto de la demanda o del proceso,
permaneceran en poder de la parte que lo present6 escaneado y deberan ser presentados
al Juzgado, al vencimiento del periodo de emergencia o antes de éste, al primer
requerimiento del Juez, bajo responsabilidad”. (Re"- R4 N°00133-2020-CE-PJ)

PASO 2: Digitalizacion de anexos.

El usuario debera digitalizar los anexos. Para ello debera procesar las paginas a través de
un software con la opcion de Reconocimiento Optico de Caracteres (OCR) y guardarlo en
formato PDF. Luego deberd firmarlo digitalmente con el software Re-firma, empleando un
lector de tarjetas inteligente - ISO/IEC 7816 y DNI electrénico.

PASO 3: Ingreso a la aplicacion MPE.

El usuario al ingresar al Servicio de Sistemas de Notificaciones Electrénicas (Sinoe),
aparecera la ventana de “Servicios en Linea”, quien debera de ingresar su usuario de
casilla electrénica, su contrasefia y el cédigo captcha.

# casiilac plgob.pe/sinoelogun dtml

FJPJ PoDper [UDRICIAL DEL PERL - IF

de SERVICIOS EN LINEA mediants la cua

T» INsTRUCTIVD B nsrucvio

»| VIDEQ PROMOC!

Figura: Autentificacion de usuario
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Si los datos ingresados son correctos, el sistema permitird el acceso y mostrara las
aplicaciones que son parte de los servicios en linea que ofrece el Poder Judicial. Luego
hacer clic en el botén que corresponde a la aplicacion MPE.

Al .
: S [l
PODER JUDICIAL DEL PERU an B ; :
. Servicios en Linea
Tustiess Homorable, Pais Respetible
Biznvenido(s): ABRAHAM MARINAS SANCHEZ (sinos_capaifipl.ooo.pe) Y msoatos g cammioDECLAVE ) CERRAR SESION

Bienvenidos al sistema de SERVICIOS ELECTRONICOS EN LINEA mediante ia cual usted podra realizar diverses
procedimientos judiciales en tiempo real asi reducir el iempo y mejorar la seguridad en lodo el proceso.

B sivoE MPE B

Casilas Electronizas Mesa de Partes Elecironica Mesz de Perles Elecironica de
OCMA

Au. Pasen de ka Repdhl
Capyrig

Recomendado para Chrome, Mazilla Firsfox, |Explorer § o versiones superiores
Res. minima 1024 x 68

Figura: Opcién MPE

Si es la primera vez que se ingresa a la aplicacion MPE, la aplicacion mostrara la siguiente
ventana donde se detallan los términos y condiciones que debe considerar el usuario para el
uso de la aplicacion.

pJpJ PODER JUDICIAL DEL PERU

Moesa de Partes Elecrronica

yegicn .00

Presentacidon de Documentos

TERMINOS Y CONDICIONES DE USO
MESA DE PARTES ELECTRONICA
(MPE)

El Poder Judicial ha elaborado @l documento normativo denominado "Procedimiento Ingreso de Documentos — Mesa de Partes”, el cual podrd ser revisado en el Portal «
Web el Pode i {ww pj.gob.pe ionando &l ink da accase “Servicios™ - “Al chudadano” - “Sanvickos an Linea

El sistema es de uso estriclo para I presentacidn de documentos judiciales ante los Organes Jurisdiccionales del Poder Judicial, para lo cua! el usuario deberd tener en
cuanta lo siguient

1.- El usuario debe contas con.
- Documento Nacional de Identidad Electronico — DNle
- Casilia Electrénica (olorgaca gratutamente por el Podar Judicial) y
- Lector Usb 20 y 3.0 Smart Card Reader que cumpla con e estindar 18 para uso dei DNie
2.-El pla: ia del arancel judicial. de acuerdo a lo sefialado en es 2 Resotucion Administra
u & arin. D exceder 13 fecha, s& emitied ol siguients mensaj E RANGO DE P
3.1ne documanins

N* 012-2017-CE-PJ, es de

ACION” y no se permitird su registro

ndiciaies oue ol usiarn adionte Al Servico da MPF daberin estar firmarne dioffalmanta nor el sulsln nmcesal vin ationade DF T

e leido y aceplo los Téminos y Condiciones de uso del SMo y estar da acuerdo con elias.

Figura: Términos y condiciones

El usuario debera leer dicho contenido y si esta de acuerdo en todo lo estipulado debera
activar el check de haber leido y aceptado dichos términos y condiciones y luego debera
hacer clic en el boton Aceptar.
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NOTA: Excepcionalmente, durante el estado de emergencia, no sera necesario
para el abogado/magistrado contar con un DNI electrénico.

De esta manera se ingresa a la aplicacion MPE.

idofa): ABRAHAM MARINAS SANCHEZ {sinoe_capal@pi.gob.pe) o Carrar Sesion

SERVICIOS EN LINEA | PRESENTACION | FAVORITOS | HISTORIAL AYUDA |

ESCRITO

DEMANDA Y OTROS IvENlDO[A]

Bienvenido a @ Mesa de Partes Electronica mediants el cuzl usted pusde presentar los documentos
que guardan refacidn con el Expediente Judicial Electrdnico

2017 Todes ks derechos reservados
Recomendadao para Chrome, Mozilla Firefox, IExplorer versiones superioes

Res minima 1024 x 768

Figura: Menu MPE

PASO 4: Presentacion de demanda.

Para realizar el ingreso de un escrito de demanda, el usuario debera ubicarse en la barra de
menu principal y en la pestafia “Presentacién”. Luego deberd seleccionar la opcion
“‘Demanday otros”.

Bienvenido{s): ABRAHAM MARINAS SANCHE? {sinoe_capal@p.gob.pe) € Corar Sesibn

# SERVICIOS EN LINEA PREmGON = | FAVORITOS | HISTORIAL AYUDA -

ESCRITO

DEMANDA ¥ OTROS

Bienvemdo a @ Mesa de Partes Electronica,mediante el cus! usted puede presentar los documenios
que guardan relacidn con el Expediente Judicial Elecirinico.

La aplicacion mostrara el formulario para ingresar los datos del documento (demanda). El
formulario tiene tres divisiones:

e Datos del Organo Jurisdiccional
¢ Datos del Expediente y
¢ Aranceles / Archivos adjuntos
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Como se muestra en la siguiente figura:

= SERVICIOS ENLINEA | PRESENTACION - | FAVORITOS | HISTORIAL - |A'rmn- |

REGISTRO EXPEDIENTE

” [rlypelfe =Ml T e NSRS s ledelle] RV DATOS DEL EXPEDIENTE ARANCELES/ ARCHIVOS

(") Campos Obligatorios

Distrita Judicial * LiMA N
nstancia ® JEGADO ESPECIALIZAD
Especiaidad * COMERCIAL

Sub Especialidad

Figura: Formulario de ingreso de demanda

a. Datos del 6rgano jurisdiccional

El usuario debe de seleccionar los siguientes datos: Distrito Judicial, Instancia,
Especialidad y Subespecialidad tal como se muestra en la figura anterior. Luego de
seleccionar los datos hacer clic en el boton - swee para ir a “DATOS DEL
EXPEDIENTE”.

b. Datos del expediente
La aplicacion mostrara el formulario para ingresar los datos del expediente, datos del
presentante y de las partes procesales, como se muestra:

REGISTRO EXPEINENTE

DATOS DEL ORGANO JURISDI! 5 I DATOS DEL EXPEDIENTE I ARANCELES [ ARCHIVOS ADJUNTOS

= DATOS DEL EXPEDIENTE
MOTIVG DE DEMANDA *| proceso - SUMARISING

INGRESO

MATERIA: * INDEMNIZACION -

CUANTIA: * INDETERMINADO SOLES Y 200.000.00
THOEMNIZACIO

SUMILLA *

Caracieras restantes 242

= DATOS DE PF.ESENTANTJ

Tipo de Presentante: ABDGADO

Presentante RUTH VALERIA TEREZA ESCALERA CALDAS

AHOTA
Su nimero do casilla electrénica 23 sorh asociada a 1as partes de lipo DEMANDANTE

[ ~ PARTES PROCESALES
» SUJETO PROCESAL : Agrogee [ 7]
Tipo Parte Tipo Persona Tipo Documento Namero Documento Nombres

DEMANDANTE NATURAL DML 424azazan UTURUNCO MAMANI JL
DEMANDADO NATURAL SIN DOCUMENTD SANDOVAL JL

it m
-

Figura: Formulario de Datos del Expediente

En la secciéon “DATOS DEL EXPEDIENTE”, se debe seleccionar el motivo de
ingreso, proceso, materia, el tipo de moneda de la cuantia, el monto de la cuantia y
escribir la sumilla.
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En la seccion “DATOS DE PRESENTANTE”, se muestra el nombre del presentante,
gue corresponde al usuario registrado en la casilla electrénica, y se debe seleccionar
el tipo de presentante.

En la seccién “PARTES PROCESALES”, se debe registrar las partes procesales
asociadas a la demanda. Para ello se debe hacer clic en el botén vy se
mostrara la siguiente pantalla:

Partes Procesales x
SUJETO PROCE SAL
* Campos cbligatorios
1. TIFO DE PARTE * DEMANDADO o 2. TIiPO DE PERSONA = Seleccionar hdl
3. TIFO DE S eleccionar - 4. NUMERO DE
DOCUMENTO * R DOCUMENTO *
1
LISTA DE PARTES
Mro. Tipo Parte Tipo Tipo Documento L= Nombres Eliminar
Persona Documento
- - - - WARGAS VILLANUEWA
DENA E ATURAL D.MLL TOE0E a
1 MOAMNT MNATURL ML 020501 CHRISTIAM GLAMERANCD x
2 DEMANDADO MATURAL D.MLL TOEEG01E ANLAS GONZALES RAUL x
Registros: 2 - [ Pagina - 11 ]
Sane=r
|

Figura: Formulario de Sujeto Procesal
En dicho formulario debe de seleccionar y/o registrar los siguientes campos:

o Tipo de parte

e Tipo de persona

e Tipo de documento

e Numero de documento

Completados los datos de cada parte procesal se hace clic en el botén ,
para que se muestre en la “Lista de partes procesales” ubicado en la parte inferior de
dicha ventana. En caso desee eliminar una parte procesal de la lista debe hacer clic

en el botén * .

Luego de registrar todas las partes procesales se debe hacer clic en el bot()nm.
La aplicacion regresard a la pantalla anterior donde se mostraran los datos
ingresados.

Hacer clic en el botén ~ ***™  para ir a “ARANCELES”.

c. Aranceles judiciales

La aplicacion mostrara el formulario para ingresar los aranceles judiciales y los
documentos adjuntos. Como se muestra en la siguiente figura:
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» SERVICIOS EN LINEA | PRESENTACION ‘ FAYORITOS ‘ HISTORIAL ~

REGISTRO EXPEDIENTE

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL  DATOS DEL EXPya i ARANCELES JUDICIALES l RCHIVOS ADJUNTOS

AYUDA - ‘

= ARANCELES JUDICIALES
ARAMCEL JUDICIAL l Agregar -

- Atrds - Siguiente

GCercado, Lima - Peri
derechos reservados
| O VETSiOnes SUperores

Figura: Formulario de aranceles

Esta parte del formulario permite al usuario ingresar los aranceles asociados al

documento (demanda). Para ello se debe hacer clic en el botén y la
aplicacion mostrara la siguiente pantalla:

Validacion da Aranceles = }

ARANCELES

= Campos chiigaioros

EANCO DE LA NACION

N® Secuencia VENTANILLA AGENTE MULTIRED PAGALOPE

123950

z K] [ i > 20 =
Focha do emizidn * 03:06/2020 Do —

Hora do omision * 121233 -

A Los Srancetes ingressdos deberan ser adjuntsdos coms anexas @

LISTA DE ARANCELES

Nro Nis Fecha Emision Monto Concepto Ectada Etiminar

Comprobants
o =8 SnEomIrEran regeEIos
Regisiros- 0 - P3gina - 1111
| Datos det voucher *x
Concopto * Seicocone = _
Monto * D00

m et

Figura: Formulario de validacion de aranceles

En esta ventana se debe ingresar: N° de secuencia, fecha de emision, hora de
emision (se muestra ejemplo para que pueda ubicar dichos campos en su voucher de
arancel) y luego hacer clic en el botén “Agregar”.

El arancel registrado se mostrard como parte de la lista de aranceles en la parte
inferior de la pantalla. En caso que desee eliminar algin registro de arancel que se
encuentre en la lista debera hacer clicenelboton 4 como se muestra la
siguiente figura:
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ARANCELES

* Campos ohligatorios

BANCO DE LA NACION

e ” VENTANILLA  AGENTE MULTIRED PAGALO.PE
[F5ad 3 [encozew] sew S wews [1R3wea
SIORETE CLIENTE |
Fecha de emision * ’ | - = I
Hora de emision * ‘ | |
[ oy S— st sho Sminiton oy —
A Los srancales ingresados deberan ser adiuntados como anexos

LISTA DE ARANCELES

Nro. .oe T
- F Ermisi = =t
Mol oo it ccha Emisién Monto Concepto Estado Eliminar

03/08/2020

1 122458 i S
= 12:61:20

200.00 TASA NO RECONOCIDA PENDIENTE ®

Registros: 1 - [ Pagina - 14]

Figura: Formulario de Registro de aranceles
Finalizado el registro de todos los aranceles hacer clic en el boton m

Independientemente de su registro, los aranceles registrados deberan ser adjuntados
COMO anexos.

d. Archivos adjuntos
Luego el usuario dara clic en la opcion de Archivos Adjuntos. Esta parte del

formulario permite adjuntar el archivo digital que corresponde al documento
(demanda) y anexos.

- SERMVICIOE EN LINEA | PRESENTACION - FAVORITDS | HISTORIAL | AVUDA |

DATOS DEL ORGANG JURISDICCIONAL DATOS DEL EXPEDIENTE  ARANCELES JUDSSLS il ARCHIVOS ADJUNTOS

= DOCUMENTOS A PRESENTAR

ESCRITO o) ANEXOS oy

4 Examinar

ADJUNTAR ARCHIVD

MOMBRE TANARO PACUMAZ

WxeE) o deba suparar os 20 ME

= Atan

d.1 Adjuntar documento (demanda)

Para adjuntar el archivo del escrito de la demanda, daré clic en el boton “Examinar”.
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- DOCUMENTOS A PRESENTAR

’ | ESCRITO o) ANEXOS (0

ADJUNTAR ARCHIVO + minar.-

NOMERE TAMARO PAGINAS
Mo se encontraron registros

AroTa
- El tamario total de los archivos adjuntos (docu
formato de los archivos adjuntos debe sar

mentos y anexos) no debe superar los 20 MB

- Los archivos adjunios deben estar firmados digtalmeante.

~ Afras

Figura: Escrito a adjuntar

La aplicaciobn mostrara una ventana de busqueda para ubicar la ruta donde se
encuentra el archivo que se desea adjuntar.

G Ak >
+ + 4 + Esteequipo + Escitorio » DEMANDA v O Buscar en DEMANDA p
Organizar = Mueva carpeta Bz~ M@ 9
= Mombre Fecha de modificacién Tipo Tamafio
# Acceso rapido 8
Y i AL ANEVOSIE
| Esciitorio

Adobe Acrobat D,

" g [] ESCRITO DEMANDA [R]
Descargas o

15| Documentos o

Adobe Acrobat D

& Imégenes
MPE
JTROS ARCHIVC
Warios

WVIDECS EIE

& Onelnve

V]

Maormnbre de archiva: | ESCRITD DEMARDA [R] v| Todos fos archivos W,

Seleccionar el archivo correspondiente y hacer clic en el boton “Abrir”.

En el formulario mostrara el archivo adjunto y el detalle del mismo. Tener en cuenta
la NOTA de esta pagina.

~ DOCUMENTOS A PRESENTAR

ESCRITO (&3}

ANEXOS (oy
ADJUNTAR ARCHIVO S
NOMERE TAMARNC PAGINAS
ESCRITO DEMANDA [R] paf 4 537 MB Ta

NOTA

m IHb

- El tamafio total de los archivos adjuntos (documentos y anexcs) ne debe superar los 20 MS
- El format os archivos adjuntos de F.
- Los archives adjunios deben estar firm digitaimante

* Atras

Figura: Descripcion de archivo adjuntado
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d.2 Adjuntar anexos

El archivo de anexos, es un solo archivo que contiene todos los documentos
conformados como anexos. Para adjuntar el archivo de anexos hacer clic en el
bOt()n #+ Examinar

~ DOCUMENTOS A PRESENTAR

ESCRITO d[ ANEXDS i) ]
ADJUNTAR ARCHIVO )

NOMERE TAMANC PAGINAS

Mo se encontraron registros

DETALLE DE DOCUMENTO ANEXO [—

Figura: Anexo(s) a adjuntar

La aplicaciébn mostrara una ventana de busqueda para ubicar la ruta donde se
encuentra el archivo que se desea adjuntar.

€ Abrir X
+ » Esteequipo » Escritorioc » DEMANDA v | @ | | Buscaren DEMANDA 2
Organizar = MNueva carpeta - [ 0
A - e .
I Este equipo MNombre Fecha de medificacion ~ Tipo Tamario
& Descargas ANEXOS [R] 17/12/2018 17:26 Adobe Acrobat D... 4646 KB
Z Documentos ESCRITO DEMANDA [R] 17/12/2018 17:26 Adobe Acrobat D... 4,646 KB
[ Escritorio
| Imagenes
J’) Musica
J Objetos 3D
m Videos
ig Discolocal (C)
- Discolocal (D)
. "]
Mombre de archivo: | ANEXOS [R] v| Todos los archivos v

|| Cancelar

Seleccionar el archivo correspondiente y hacer clic en el botén “Abrir”.
En el formulario se mostrara el archivo adjunto y el detalle del mismo.
Adicionalmente, procedera en este ultimo archivo a registrar la sumilla (breve

descripcion) y el namero de pégina donde inicia cada uno de los anexos
escaneados y contenidos en el archivo adjunto, a manera de poder identificarlos
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individualmente. Para realizar el registro del detalle del anexo hacer clic en el
boton , Se ingresara el tipo de documento, las paginas que comprende y
la descripcion. Para describir otro anexo repetir desde el botén .

De esta manera, se sabrd con detalle que anexos estdn acompafiando el
documento.

DETALLE DE CONTENIDO DE ANEXO »

* Campos obligatorios

1. TIFC DOCUMENTO

- 1 o Discde Hasts
FUENTE- * Selecoions 2. PAGINAS o t
2 PARA CUSTODIA: * 4 DESCRIPCION: =
e
LISTA DETALLE DE CONTEMNIDC ANEXDO
D::;E ';f;; Deccripoidn Tipo Anaxs Ei‘:oma Elirminar
[ 1 5 COPA SIMPLE Mo 1 ]
s 10 COPIA SIMPLE Mo i

Registros: 2 - [ Pagina - 1111 [ 2]

s

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL DATOS DEL EXPEDIENTE ARANCELES JUDICIALES [rAis; \s Ly o RIT L | [0}

» DOCUMENTOS A PRESENTAR

ESCRITO n ANEXOS n

ADJUNTAR ARCHIVO LS
NOMERE TAMARO PAGINAS
ANEXOS [R] pef 4537 MB 78 %

DETALLE DE DOCUMENTO ANEXO m

DESDE PAG. HASTA PAG. DESCRIFCION TIPQ ANEXO PARA CUSTODIA
1 5 PRUEBAS COPIASIMPLE Mo
L] 10 COPIALITERAL COPIASIMPLE No

+ Atfras

Figura: Descripcion de los anexos adjuntados
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Para realizar la presentacion de la demanda hacer clic en el boton

aplicacion te solicitara tu confirmacion:

v ACEPTAR x

¢Usted esta seguro de continuar?

CANCELAR

PASO 5: Descarga de cargo de presentacion.

Luego de la presentacion del escrito de demanda, la aplicacion mostrard una ventana que
nos indicara si el registro se realizé de forma satisfactoria y nos permitira descargar el cargo

de presentacion generado por la aplicacién.

El expediente judicial cédigo @07137-2018-0-1817-IJR-C0-15 =
éxito. Puede descorgar su cargo de presentocién.

»

Cerrar

Figura: Ventana de descarga de cargo

Una vez descargado el cargo de presentacion verificamos su contenido.

BIE|
(=l]=]]

PODER JUDICIAI
DEL PERU

Servicio Digitars
Judieral
erd

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA
LIMA
SEDE COMERCIALES
Av. Petit Thouars N° 4979

l Cargo de Presentacién electrénica de expediente |

EXPEDIENTE

Org. Jurisdiccional

Especialista

(Mesa de Partes Electrénica)

07137-2018-0-1817-JR-CO-15
15°JUZGADO CIVIL-COMERCIAL

PACHAS LOPEZ, WILLIAM  Fec. Inicio 30/05/2018 09:42:45

GERMAN
Motivo de Ingreso DEMANDA Proceso SUMARISIMO
Materia INDEMNIZACION
Fecha de Presentacién  30/05/2018 09:42:45 Folios 2
Depésito Judicial 0 SIN DEPOSITO JUDICIAL Cuantia 200000.00 SOLES
Arancel 444441 SI374
SUMILLA INDEMNIZACION por concepto de
ANEXOS DNI

OBSERVACION

SIN DERECHO DE NOTIFICACION

PARTES PROCESALES :

DEMANDANTE
DEMANDADO

UTURUNCO MAMANI JULIO CESAR
SANDOVAL JUAN MIGUEL

Presentado electrénicamente por: RUTH VALERIA TEREZA ESCALERA CALDAS

Cod. 1-2018-EXP~JR-CO

Z
z
z
A
2

Poder det
Peru ’

Mesa ce Partes Electronica

300572016 00:43:26  Pagina 1de 1

Figura: Cargo de presentacion de la demanda

Presentar demanda
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Si hubiese algun problema técnico en el registro de la demanda, la aplicacién le enviara un

mensaje como se muestra:

e |

El expediente judicicl se registré con éxito. Puede
descorgar su constoncia de presentacién. Se le informaré
por correo electrénico cuondo el cargo se encuentre
disponible pora su descarge.

¢ Descargar
v I Cerrar

Hacer clic en el botén * "™  para descargar la constancia de presentacion, tal como se

muestra en la siguiente figura.

RIBI
if=]

PODER JUDICIAL
DEL PERU

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA

LIMA
Constancia de Presentacion electronica de expediente
(Mesa de Partes Electrénica)

Motivo de Ingreso DEMANDA Proceso SUMARISIMO
Materia INDEMNIZACION
Fecha de Presentacién  17/05/2018 10:02:46 Folios 2
Depésito Judicial 0 SIN DEPOSITO JUDICIAL Cuantia 12400.00 SOLES
Arancel 0 SIN ARANCEL
SUMILLA INDEMNIZACION-SUMARISIMO
ANEXOS SIN ANEXOS
OBSERVACION SIN PAGO DE ARANCEL/TASA JUDICIAL
PARTES PROCESALES :

DEMANDANTE UTURUNCO MAMANI JULIO CESAR

DEMANDADO SANDOVALCARDENAS JUAN GABRIEL

Presentado electrénicamente por: RUTH VALERIA TEREZA ESCALERA CALDAS

Mesa de Partes Elecirdnica 17/05/2018 10-03:27 Pagina 1de 1

Figura: Constancia de presentacion de la demanda
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PODER JUDICIAL
DEL PERLS

00 G @poderijudicialeje

27 EJE

EXPEDIENTE JUDICIAL ELECTRONICO

COMISION DE TRABAJO DEL EJE
Secretaria Técnica




