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RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 000133-202C-CE-PJ

VISTAS:

Las propuestas presentadas por el sefior Consejero Héctor Enrique
L_ama More, que facilitara el trabajo ¢n el area jurisdiccional en el Poder Judicial,
f\\

entre ellas la denominada “Proyecto Mesa de Partes Electronica y Oigitalizacion
de Expedientes Fisicos”.

CONSIDERANDO:

Primiero. Que el numeral cinco dz ia Segunda Disposicion
Complementaria i-1nal del Decreto de Urgencia N° 026-2020, de fecha 15 de
marzo de 2020, en el marco del Decreto Suprema N° 008-2020-SA, establecié que
corresponda-al Poder Judicial y a los organismos constitucionales autonomos
disponer la suspension de los plazos procesales y procedimentales que consideren
necesarios, a fin de no perjudicar a los ciudadanos; asi como las funciones gue
dichas entidades ejercen.

Segundo. Que el Consejo Ejecutivo del Poder Juagicial mediante
Resoluciones Administrativas Nros. 115, 117 y 118-2020-CE-PJ y 061-2020-P-
CE-PJ dispuso la suspensitin de los plazos procesales y adminisirativos hasta el 10
de mayo de 2020, en coiicordancia con los Decretos Supremias Nros. 044, 051, 064
y 075-2020-PCM; por ias graves circunstancias que afectari la vida de la Nacion a
consecuencia del brote del COVID-19. Asimismo, &stablecié medidas para el
funcionamiento de organos jurisdiccionales de emergencia a nivel nacional.

Tercero. Que, el sefior Consgjero Heéctor Enrique Lama More
presenta seis propuestas con la finalidad de facilitar el trabajo en el area
jurisdiccional, las cuales tienen como ogjetivo brindar funcionalidad al irabajo
remioto de jueces y trabajadores jurisiiccionales y facilitar informacion at publico
sobre procesos judiciales. Estas propuestas tienen informe de factibilidac por parte
de la Gerencia de Informatica de ia Gerencia General del Poder Judiciail.

Cuarto. Que rina de las propuestas es la denominada “Proyecto Mesa
LSE rirma de Partes Electronica y 1igitalizacion de Expedientes Fisicos”, la cual permitira el
IR |Digital

st EIEIE R R R R 3 21313 R R RIS U RIS
ol T[T =TT T[0T [T T =T T T oo 7 T[] ] T e T4 T ] =T =T 1 T T T =TT

Fecha: 06.05.2020 19:39:36 -05:00



SR, n][u]]

PODER JuDICIAL
DEL PEr©

Consgjo Ejecutivo

ingreso de escritos, y denuncias de las diferentes especialidades a traves del portal
de la Mesa de Partes Eizcirdnica, que actualmente solo esta pensado para el
Expediente Judicial Eiacironico-EJE; reduciendo sustanciaérnente el ingreso de
documentos por las vertanillas.

A raiz de las medidas extraordinarias y de emergeiicia sanitaria, que han dado

origen al aisiamiento social, el uso de la Mesa de Partes Electronica también sera

para los expedientes fisicos (tramitados en soporte papel); esta nueva opcién

judiciai permitird el acceso de todo tipo de escritos 0 documentos en generai, al
Expediente Judicial Electronico-EJE y al expediente fisico.

Para el caso del Expediente Judicial Electronico-EJE, la Mesa de Partes
Electrénica valida la entrega de demandas, escritos y documentos en general, con
sus respectivos anexos, tengan firma digital y los anexos estén digitalizados o
escaneados en el sistema OCR; todo esto, junto a las resoiuciones judiciales
emitidas en el process; asi como todas las actuaciones iudiciales, conforman el
expediente judicial awe se conserva ordenadamente en los repositorios electrénicos
del Poder Judictal. El juez, los auxiliares jurisgiccionales, las partes y sus
abogados; asi ¢6mo terceros legitimados pueden acceder a €l virtualmente a través
del aplicativo electrénico denominado Visor.

Respecto de los expedientes fisicos, como una medida excepcional y temporal,

mientras dure la emergencia sanitaria y exista la imposibilidad de despla:amiento
fisico de las personas, que no sea Ui "*‘QUISItO de recepcion la presencia de la firma
digital; luego de presentado el escrito dirigido a un expediente no-EJiz, éste debera
ser escaneado y guardado en el Sistema Judicial Judicial-SIJ, a efecto de su
visualizacion por el juez desge su domicilio. Esta recomendacicsi tiene por objeto
poder bridar una mayor cooertura a los litigantes, ya que no tgdos cuentan con el
certificado digital. Los titulares de las casillas electrdricas, desde donde se
enviaron los escritts o documentos, son particularmente responsables de los
mismos.

Sin embargo, para los fines de la formacion del expediente respectivo (que
finalmente continuara siendo fisico), lo recizido en la Mesa de Partes Electronica
sin firma digital, se debera imprimir, coser y foliar, respetando la presentacion
secuencial en el tiempo. Levantada {a emergencia sanitaria o cuando asi lo
disponga el Consejo Ejecutivo del Poder Judicial, tales documentos deberan ser
validados por la parte o su abogado, constituyéndose personalmerite al local del
organo jurisdiccional respective.
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Si los escritos presentadocs a través de la Mesa de Partes Electronica en un
expediente tramitado® fisicamente, tiene firma digital o electronica, igual se
imprimira, pero en este caso el secretario certificara que ite ingresado por la Mesa
de Partes Electrénica y que contaba con la firma digital o electronica respectiva;
ello se agregars al expediente, debidamente foliadc y cosido, secuencialmente en
el tiempo. En este caso no se requerira de una validacion posterior.

Sin perjuicio de lo expuesto, para los fires de la habilitacion de un trabajo de los
jueces y auxiliares desde sus domicilics, se debe proceder a la digitalizaciéh de los
expedientes fisicos o con soporte papel y subirlas a un repositorio de tai manera
que el magistrado pueda verlgs. -En caso que por su volumen, ei juez o el
presidente del colegiado decigan que resulta inviable su escaneo, s& escaneara solo
la parte que se considere &tii para la toma de decision, elevandose al respectivo
repositorio electrénico para su oportuna visualizacion; sin periuicio de tomar todas
las medidas de seguricad fisica y sanitaria para su eventuai desplazamiento fisico,
al despacho del jugz o a su domicilio, para los fines de! trabajo remoto.

Quinto. Que el articulo 82°, numeral 26, del Texto Unico Ordenado
de la Ley QOrganica del Poder Judicial establece que es atribucion del Consejo
Ejecutivo del Poder Judicial, emitir acuerdes v demas medidas necesarias para gue
las dependencias del Poder Judicial funcionen con celeridad y eficiencia.

Por estos fundamentos; en mérito al Acuerdo N° 541:2020 de la
vigésima sexta sesion de fecha 27 de abril de 2020, realizada en forma virtual, con
la participacion de los sefiores Lecaros Cornejo, Arévalo Vela, Lama More,
Alvarez Trujillo, Pareja Centeno y Castillo Venegas; en uso de las atribuciones
conferidas por el articuis 82° del Texto Unico Ordenado de ta Ley Organica del
Poder Judicial. Por unafiimidad,

SE RESUELVE:

Articulo Primero.- Aprobar la propuesta denominada “Proyecto de
Mesa de Partes Electronicas y Digitalizacion de Expedientes Fisicos™.

Articulo Segundo.- Agrebar el “Protocolo para el Uso de la Mesa de
Partes Electronica del Poder Judicial y Digitalizacion o Escaneo de Expedientes
Fisicos, para el Periodo de Reiticio de Actividades”; que en decumento anexo
forma parte de la presente resolucion.
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Articulo Tercero.- Disponer la publicacion de la presente resolucion
administrativa y el docurnento aprobado, en el Portal Insiitucional del Poder
Judicial para su difusi¢i y cumplimiento.

Articulo Cuarto.- Disponer que la Comision del Expediente Judicial
Electronico-EJE y la Gerencia de Informatica de ia Gerencia General del Poder
Judicial, brinden el apoyo técnico que se requiera.

Articulo Quinto.- Transcribir a presente resolucion a la Presidencia
del Poder Judicial, Presidentes de las Salas de la Corte Suprema de Justicia e la
Republica, Oficina de Control de la Magistratura del Poder Judicial, Presidentes de
las Cortes Superiores de Justicia Cel pais; y a la Gerencia General del Poder
Judicial, para su conocimiente y Tines pertinentes.

Registrese, jrubliquese, comuniquese y camp!ass
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“PROTOCOLO PARA EL USO DE LA MESA DE PARTES ELECTRONICA DEL PODER JUDICIAL Y
DIGITALIZACION O ESCANEO DE EXPEDIENTES FISICOS, PARA EL PERIODO DE REINICIO DE
ACTIVIDADES”

Luego de levantado el aislamiento social obligatorio, y durante el periodo de la Emergencia
Sanitaria dispuesta por la presencia de la pandemia ocasionada por el virus COVID-19, la Mesa
de Partes Electrdnica (MPE) del Poder Judicial, podra ser usada como via de acceso para la
remision de demandas y escritos dirigidos a los procesos judiciales bajo el tramite de los
Expedientes Judiciales Electrénico - EJE- como para ser dirigidos a los procesos tramitados en los
expedientes fisicos (en papel) - no EJE; asi como dar condiciones para el trabajo a distancia de
los jueces y auxiliares jurisdiccionales.

OBIJETIVO:

Brindar un mecanismo de acceso y registro de demandas y escritos de los usuarios del Poder
Judicial a través de la Mesa de Partes Electrdénica y facilitar el trabajo remoto de los jueces y
auxiliares jurisdiccionales.

PLAZO: Luego de iniciado el periodo de reactivacién del Poder Judicial, establecido en el
Protocolo de retorno aprobado por el Consejo Ejecutivo del Poder Judicial (R.A 129-2020-CE-P)J
u otras expedidas con este fin) hasta la regularizacion de actividades del Poder Judicial

1.- Acceso a la Mesa de Partes Electrénica (MPE).

Solo se puede acceder a la MPE a través de la Casilla Electrénica proporcionada por el Poder
Judicial; esta casilla es entregada de modo gratuito a los abogados y a través de ellos a las
entidades publicas; en un futuro cercano se dard también a personas naturales o juridicas.

Para facilitar el acceso virtual y rapido hacia los érganos jurisdiccionales, las Entidades Publicas
(Ejecutivo, Legislativo, Procuradurias Publicas, Ministerio Publico, Policia Nacional del Peru,
Entidades Publicas auténomas, etc.), deberan fijar sus respectivas casillas electrénicas.

El abogado titular de la casilla electrénica, es responsable de la autenticidad de los escritos y
documentos remitidos a la MPE.

2.- Respecto de los Expedientes Judiciales Electronicos (EJE).
a. Firma electrénica

Los escritos y demandas, asi como los anexos respectivos, deberan contar con firma electrdénica
correspondiente; ademads, los anexos o documentos adjuntos, deberdn ademads estar
escaneados con el formato OCR™.

Excepcionalmente, y por el periodo de la emergencia sanitaria (Covid-19), tratandose de
demandas, los originales de los titulos ejecutivos o cualquier otro documento formal o material,
que sea objeto de la demanda o del proceso, permaneceran en poder de la parte que lo presentd

1 Reconocimiento Optico de Caracteres (OCR - iniciales de la versién en inglés). El escaneo deber3
realizarse incluyendo la funcién de Reconocimiento Optico de Caracteres; esta funcién permite
rapidamente encontrar o identificar palabras dentro del documento digitalizado.

[Escriba aqui]
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escaneado; y, deberdn ser presentados al Juzgado, al vencimiento del periodo de emergencia, o
antes de éste, al primer requerimiento del Juez, bajo responsabilidad.

b. Excepcion de firma electrénica

Excepcionalmente, y por el plazo establecido en el protocolo, quienes no cuenten con firma
electrdnica, podran enviar escritos sin ella; en este caso, deberan enviar escaneados los escritos
debidamente suscritos (firma grafica) por la parte y su abogado, consignando sus nombres
respectivos, ademas, el primero de ellos su DNI y el segundo su colegiatura; y en su caso, por el
abogado?, quien consignard su nombre y colegiatura.

Los escritos y documentos presentados de esta forma, deberdn ser confirmados por la parte que
los envid o por su abogado, de modo personal, levantada que sea la emergencia sanitaria; o,
antes, si el juez lo considera pertinente, por necesidad del avance del proceso, o de manera
virtual, por video conferencia, la que serd grabada y subida al sistema electréonico del Poder
Judicial.

3.- Respecto de los expedientes fisicos NO-EJE (en soporte papel).
a. Firma electrdnica

Excepcionalmente, y por el plazo establecido en el protocolo, se podran presentar demandas y
anexos, con sus respetivas firmas electrénicas. Asi mismo, las partes o terceros legitimados, en
un proceso en tramite o en ejecucion, podran presentar escritos y, en su caso, anexos con firma
electronica.

En este caso, recibida la demanda y anexos, asi como los escritos y, en su caso, los anexos, el
auxiliar jurisdiccional designado procedera a su impresion, con el objeto de la formacion del
expediente respectivo, y certificard —con sello y firma grafica- tales documentos, dejando
constancia que los mismos fueron extraidos del sistema informatico del Poder Judicial y que
contaban con firma electrénica. Estos documentos seran considerados como originales y no
requeriran de una posterior confirmacion.

Tratdndose de demandas, los originales de los titulos ejecutivos o cualquier otro documento
formal o material, que sea objeto de la demanda o del proceso, permanecerdn en poder de la
parte que lo presentd escaneado; y, deberdn ser presentados al Juzgado, al primer
requerimiento del Juez, bajo responsabilidad.

b. Con firma gréfica escaneada

De igual manera, y por el periodo del protocolo, las partes o terceros legitimados, en un proceso
en tramite o en ejecucidn, podran presentar escritos sin necesidad de hacer uso de la firma
electrdnica; en este caso, deberan enviar escaneados los escritos debidamente suscritos (firma
grafica) por la parte y su abogado, consignando sus nombres respectivos, ademas, el primero de
ellos su DNl y el segundo su colegiatura; y en su caso, solo por el abogado, quien consignara su
nombre y colegiatura.

En este caso, recibido el escrito y, en su caso, los anexos, el auxiliar jurisdiccional designado
procederd a su impresion, con el objeto de agregarlos al expediente en curso, dejando
constancia que los mismos fueron extraidos del sistema informatico del Poder Judicial. Estos

2El abogado puede firmar solo, cuando actla en representacién procesal de la parte que patrocina, como
apoderado o como parte procesal.
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documentos deberdn ser objeto de ratificacion personal ante el juzgado, por la parte o su \\_‘___,,f/
abogado al finalizar el periodo de emergencia; o antes, cuando asi lo disponga el juez, en
atencién a la necesidad del avance del proceso.

4.- Escaneo o Digitalizacion de Expedientes Fisicos.

Para los fines de la habilitacion de la labor jurisdiccional de los jueces y auxiliares desde
sus domicilios (Trabajo remoto), se debe proceder a la digitalizacién o escaneo de los
expedientes fisicos o con soporte papel y subirlas a un repositorio informatico en el
Sistema Integrado Judicial (SIJ) o a cualquier otro autorizado por el Poder Judicial; de tal
manera que el magistrado o auxiliar jurisdiccional pueda visualizarlos; en caso que por
su volumen, el juez o el presidente del colegiado, decidan que resulta inviable su
escaneo, se escaneara solo la parte que se considere util para la toma de decisidn,
elevandose al respectivo repositorio electrdnico, para su oportuna visualizacién; sin
perjuicio de tomar todas las medidas de seguridad fisica y sanitaria para que, en caso
sea necesario, su eventual desplazamiento fisico, al despacho del juez o a su domicilio,
para los fines del trabajo remoto.
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